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1. 
϶϶ϹϸϹЁϼϹ 

 
ЁДХЦТгЭЙЙ ФЧОТЖТИХЦЖТ УФЙИСДЛСДЫЙСТ ИПг  УТПаЛТЖДЦЙПЙН УФТЗФДРРЯ  "ϴФЩМЖДФМЧХ" М 
ОТРУПЙОХД GDK.  ϸТОЧРЙСЦ ХТИЙФКМЦ ТУМХДСМЙ МСЦЙФШЙНХД, ДПЗТФМЦРТЖ ЖЯУТПСЙСМг ТУЙФДЪМН,  
ШЧСОЪМН  М  УФМСЪМУТЖ  ФДЕТЦЯ Ж  УФТЗФДРРСТР УФТИЧОЦЙ «ϴФЩМЖДФМЧХ», Д ЦДОКЙ СДЛСДЫЙСМг М 
УТФгИОД ЛДУЧХОД УФТЗФДРР УФТЗФДРРСТЗТ УДОЙЦД GDK. ϸПг ЧИТЕХЦЖД УТПаЛТЖДЦЙПЙН МСШТФРДЪМг 
ФДЛЕМЦД СД ЗПДЖЯ  М УТИЗПДЖЯ. ЄЧОТЖТИХЦЖТ ХТИЙФКМЦ,  ОДО   ХЖЙИЙСМг  ТЕЭЙЗТ  ЩДФДОЦЙФД,  ЦДО   М   
МСШТФРДЪМв,  СЙТЕЩТИМРЧв  ФДЕТЦЯ  М   УФДЖМПаСТН бОХУПЧДЦДЪММ УФТЗФДРРСТЗТ УФТИЧОЦД 
"ϴФЩМЖДФМЧХ" М УДОЙЦД GDK . 

 

1.1. ЁДЛСДЫЙСМЙ УФТЗФДРРЯ 
 

"ϴФЩМЖДФМЧХ"  УФТИЧОЦ ОТРУДСММ ЁЃЃ  "ϷϴЄϴЁІ-ЅϹЄ϶ϼЅ", УФЙИСДЛСДЫЙС ИПг ХТЛИДСМг, ЖЙИЙСМг 
(УТУТПСЙСМг) М   ЧУФДЖПЙСМг   ЦЙОХЦТЖЯРМ   ЕДЛДРМ   ИДССЯЩ.   ϶   УФТЗФДРРЙ   УФЙИХЦДЖПЙС   
ЕТПаЬТН   СДЕТФ    ТУЙФДЪМН ФЙИДОЦМФТЖДСМг ЦЙОХЦТЖ М ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦТЖ, ТУЙФДЪМН 
ТУФЙИЙПЙСМг ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХЖгЛМ  РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ ЕДЛЯ  ИДССЯЩ. ЄЙДПМЛТЖДСЯ ЧИТЕСЯЙ 
РЙЩДСМЛРЯ УТМХОД  ИТОЧРЙСЦТЖ УТ  ЦЙОХЦЧ,   ЖТЛРТКСТХЦа ХТЛИДСМг М ТИСТЖФЙРЙССТЗТ ЖЙИЙСМг 
СЙХОТПаОМЩ ЗФЧУУ  ИТОЧРЙСЦТЖ, ТЕЙХУЙЫЙСМЙ РСТЗТУТПаЛТЖДЦЙПаХОТЗТ ФЙКМРД ИТХЦЧУД  Х 
ФДЛИЙПЙСМЙР УФДЖ УТПаЛТЖДЦЙПЙН УТ ИТХЦЧУЧ  М ФЙИДОЦМФТЖДСМв ЗФЧУУ  ИТОЧРЙСЦТЖ. ϶Хе бЦТ Ж 
ХТЫЙЦДСММ Х ХМХЦЙРТН ТЕРЙСД ХТТЕЭЙСМгРМ РЙКИЧ  УТПаЛТЖДЦЙПгРМ ϴФЩМЖДФМЧХД УТЛЖТПгЙЦ 
ИТХЦМЫа РДОХМРДПаСТН УФТМЛЖТИМЦЙПаСТХЦМ Ж ХТЛИДСММ ЦЙОХЦТЖЯЩ ЕДЛ ИДССЯЩ. 

 

1.2. ϶ТЛРТКСТХЦМ УФТЗФДРРЯ 
 

ЉЄϴЁϹЁϼϹ ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶   

ЂХСТЖСТН  ЙИМСМЪЙН  ЩФДСЙСМг  гЖПгЙЦХг  ИТОЧРЙСЦ,  УФЙИХЦДЖПгвЭМН  ХТЕТН   ХТЖТОЧУСТХЦа  

ЦЙОХЦД   М  ЖХЙЩ ЛДЖЙИеССЯЩ   ДЦФМЕЧЦТЖ.   ϸПг    ЩФДСЙСМг   ЦЙОХЦД    ИТОЧРЙСЦТЖ   МХУТПаЛЧЙЦХг   

ТФМЗМСДПаСДг    ФДЛФДЕТЦОД, 
УТЛЖТПгвЭДг   ХТЩФДСгЦа   ЦЙОХЦ    Ж    ЙИМСТР   ШДНПЙ.   ЅМХЦЙРД   ЩФДСЙСМг   ТЕЙХУЙЫМЖДЙЦ   
ИМСДРМЫЙХОТЙ 
ДФЩМЖМФТЖДСМЙ  (ДПЗТФМЦР  LZO)   М  РЧПаЦМУТПаЛТЖДЦЙПаХОМН  ИТХЦЧУ   УТ   ЫЦЙСМв  М  ЛДУМХМ.  
ϸПг   ЩФДСЙСМг ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦТЖ МХУТПаЛЧЙЦХг ФЙПгЪМТССДг ЕДЛД  ИДССЯЩ, ТЕЙХУЙЫМЖДвЭДг 
ЖЯХТОЧв ХОТФТХЦа ФДЕТЦЯ, ОТРУДОЦСТХЦа М СМЛОЧв  ХЦТМРТХЦа ФДЕТЫЙЗТ РЙХЦД. 

 
ЄϴϵЂІϴ Ѕ ϸЂϾЇЀϹЁІϴЀϼ   

ϴФЩМЖДФМЧХ  ТЕЙХУЙЫМЖДЙЦ ХТЛИДСМЙ СТЖЯЩ   М  МРУТФЦ ХЧЭЙХЦЖЧвЭМЩ ИТОЧРЙСЦТЖ (Ж  ЦТР  ЫМХПЙ   

М  РДХХТЖЯН МРУТФЦ)  ФДХУФТХЦФДСеССЯЩ  ШТФРДЦТЖ,  СДУФМРЙФ,  *.rt f,   *.doc.  ЅМХЦЙРД  

ТЕПДИДЙЦ  ЖХЦФТЙССЯР  ЦЙОХЦТЖЯР 
ФЙИДОЦТФТР,  ОТЦТФЯН  ТЕЙХУЙЫМЖДЙЦ  ЖХЙ   СЙТЕЩТИМРЯЙ  ИПг  ТШТФРПЙСМг ИТОЧРЙСЦД ШЧСОЪММ 
(ХЦМПЙЖТЙ М 
ЬФМШЦТЖТЙ  ТШТФРПЙСМЙ,  ЦДЕПМЪЯ,  Undo/Redo,  УТМХО   Ц.И.) Ж  WYSIWYG  ФЙКМРЙ.  ЄДЛФДЕТЦОД  
ХТЕХЦЖЙССТЗТ ФЙИДОЦТФД УТЛЖТПМПД РДОХМРДПаСТ ЧУФТХЦМЦа УФТЪЙХХ ХТЛИДСМг ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯЩ 
ХЖгЛЙН  РЙКИЧ  ИТОЧРЙСЦДРМ. ЄЙИДОЦТФ   ДЦФМЕЧЦТЖ   (ЦМУ    ИТОЧРЙСЦД,   МХЩТИгЭМН   ТФЗДС,   
ЗФЧУУЯ,   ОПДХХМШМОДЦТФ,   ОПвЫЙЖЯЙ   ХПТЖД, УФЙИЧУФЙКИЙСМг М Ц.И.) МСЦЙЗФМФТЖДС Ж ТИСТР  ТОСЙ  
Х ЦЙОХЦТЖЯР ФЙИДОЦТФТР М УТЛЖТПгЙЦ УФМ  СЙТЕЩТИМРТХЦМ ЖЯЕМФДЦа ДЦФМЕЧЦЯ МЛ 
ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЩ ХПТЖДФЙН. 

 
ЅІϴІϼЅІϼϾϴ ϼ ϾЂЁІЄЂϿА ЊϼϾϿϴ  Єϴϻ ЄϴϵЂІϾϼ ϸЂϾЇЀϹЁІϴ   

ϸТ  РТРЙСЦД "ЗТЦТЖСТХЦМ"  ОДКИЯН   ИТОЧРЙСЦ  ИТПКЙС   УФТНЦМ  СЙТЕЩТИМРТЙ  ОТПМЫЙХЦЖТ  бЦДУТЖ   

ТЕФДЕТЦОМ. ϴФЩМЖДФМЧХ УТЛЖТПгЙЦ ХТЕМФДЦа ХЦДЦМХЦМЫЙХОМЙ ИДССЯЙ УТ бЦДУДР/УТПаЛТЖДЦЙПгР. 

ІДОМР  ТЕФДЛТР, ОТРУПЙОХ 
ϴФЩМЖДФМЧХ гЖПгЙЦХг РТЭСЯР ХФЙИХЦЖТР ХУТХТЕСЯР ЛСДЫМЦЙПаСТ ТЕПЙЗЫМЦа М ЧХОТФМЦа 
УФТЪЙХХ ТЕФДЕТЦОМ 
ЦЙОХЦТЖЯЩ (СДУФМРЙФ, вФМИМЫЙХОМЩ) ИТОЧРЙСЦТЖ М ХТЛИДСМЙ СД МЩ ТХСТЖЙ МСШТФРДЪМТССЯЩ ЕДЛ  
ИТОЧРЙСЦТЖ. ϶ ЦТ КЙ ЖФЙРг  УФТЗФДРРД РТКЙЦ  Х ЧХУЙЩТР МХУТПаЛТЖДЦаХг М ОДО УТМХОТЖДг, ИПг 
ТЕФДЕТЦОМ ЛДУФТХТЖ УТ ЧКЙ МРЙвЭМРХг Ж ЕДЛЙ  ИТОЧРЙСЦДР. ІДОТЙ   ХТЫЙЦДСМЙ 
ДЖЦТРДЦМЛМФТЖДССЯЩ РЙЦТИТЖ ТЕФДЕТЦОМ МСШТФРДЪММ Х ЕТЗДЦЯРМ  УТМХОТЖЯРМ  ЖТЛРТКСТХЦгРМ,  
УТЛЖТПгЙЦ бШШЙОЦМЖСТ  МХУТПаЛТЖДЦа  ϴФЩМЖДФМЧХ  ИПг  ЖСЧЦФЙССЙН МСШТФРДЦМЛДЪММ 
УФЙИУФМгЦМг, Д  ЦДОКЙ  МХУТПаЛТЖДЦа  Йе  ИПг  МЛЗТЦТЖПЙСМг  ЕДСОТЖ  ИТОЧРЙСЦТЖ Х  ЪЙПав 
УТХПЙИЧвЭЙЗТ ФДХУФТХЦФДСЙСМг. 
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ЃЂϼЅϾ ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶   

ЃТМХО УТ  ДЦФМЕЧЦДР ИТХЦЧУЙС СЙРЙИПЙССТ УТХПЙ  МЩ  УФМХЖТЙСМг. ЂС  РТКЙЦ  ЕЯЦа  ЖЯУТПСЙС УТ  

ПТЗМЫЙХОМР ТУЙФДЪМгР "ϼ" М "ϼϿϼ". ЃТМХО УТ ЦЙОХЦЧ  ИТХЦЧУЙС УТХПЙ  МСИЙОХДЪММ СТЖЯЩ  

ИТОЧРЙСЦТЖ. БЦТЦ УТМХО  РТКЙЦ  ЕЯЦа 
ЖЯУТПСЙС УТ ПТЗМЫЙХОМР ТУЙФДЪМгР "ϼ",  "ϼϿϼ", "ϼ ЁϹ",  Д ЦДОКЙ  ХПЙИТЖДСМЙ СД ЛДИДССТР 
МСЦЙФЖДПЙ Х ЧЫеЦТР 
ЖХЙЩ 
ХПТЖТШТФР. 

 
ЇЃЄϴ϶ϿϹЁϼϹ ϸЂЅІЇЃЂЀ   

ϴФЩМЖДФМЧХ УФЙИТХЦДЖПгЙЦ ЖТЛРТКСТХЦа  ФДЛИЙПЙСМг ЧФТЖСЙН  ИТХЦЧУД   О  МСШТФРДЪМТССТН ЕДЛЙ  

ИДССЯЩ, Ж ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ УФДЖ УТПаЛТЖДЦЙПг (МИЙСЦМШМОДЪМг УТПаЛТЖДЦЙПЙН). ЄЙЗПДРЙСЦМФЧг 

УФДЖД  УТПаЛТЖДЦЙПЙН СД ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ  ТЦИЙПаСЯЩ  ДЦФМЕЧЦТЖ  М   ЦЙОХЦД,    УФТЗФДРРД   

УТЛЖТПгЙЦ  ХТЛИДЖДЦа  ХУЙЪМДПМЛМФТЖДССЯЙ ФДЕТЫМЙ РЙХЦД  МХУТПСМЦЙПЙН, ТЕФДЕДЦЯЖДвЭМЩ 

ИТОЧРЙСЦ. 

 
ЅЂ϶ЀϹЅІЁϴГ ЄϴϵЂІϴ   

ϴФЩМЖДФМЧХ УТЛЖТПгЙЦ ЖЙХЦМ  ТИСТЖФЙРЙССЧв ФДЕТЦЧ  Х ФДЛПМЫСЯРМ ЫДХЦгРМ (ДЦФМЕЧЦДРМ) 

ИТОЧРЙСЦД, ЦДОМРМ ОДО ЦЙОХЦ,  ОПДХХМШМОДЦТФ, ОПвЫЙЖЯЙ ХПТЖД  М Ц.И. ϸПг ХТЗПДХТЖДССТН ФДЕТЦЯ 

УТПаЛТЖДЦЙПЙН ХТЛИДСД ХМХЦЙРД 
ТЕРЙСД УТПаЛТЖДЦЙПаХОМРМ ХТТЕЭЙСМгРМ М ИТОЧРЙСЦДРМ, ХТХЦДЖПгвЭМРМ ЕДЛЧ, Х 
ЖТЛРТКСТХЦгРМ ХТЩФДСЙСМг 
ХТТЕЭЙСМН, ФДХХЯПОМ МЩ ЗФЧУУДР 
УТПаЛТЖДЦЙПЙН М Ц.И. 

 

1.3. ЅТЗПДЬЙСМг Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

϶ЁϼЀϴЁϼϹ! 

ЇОДЛЯЖДЙЦ  СД  ТЕгЛДЦЙПаСТЙ  ИПг  МХУТПСЙСМг  МПМ   ХПЙИТЖДСМЙ  ИЙНХЦЖМЙ,  МПМ   
МСШТФРДЪМв  ИПг УТПаЛТЖДЦЙПг. 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЇОДЛЯЖДЙЦ СД ИТУТПСМЦЙПаСЧв МСШТФРДЪМв ИПг УТПаЛТЖДЦЙПг. 
 

1.4. ЇХПТЖСЯЙ ТЕТЛСДЫЙСМг Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

Ŀ  ЁДЛЖДСМг УФТЗФДРР, МРЙСД   ШДНПТЖ,  ОДЦДПТЗТЖ,  УЧСОЦТЖ РЙСв,   УТПЙН,   ФДЛИЙПТЖ, ОСТУТО  
М  ОСТУТО Ж ИМДПТЗТЖЯЩ ТОСДЩ,  СДЛЖДСМг ОПДЖМЬ, ЖЯИЙПЙСЯ КМФСЯР ЬФМШЦТР (СДУФМРЙФ, ЂϾ, 
F4); 

Ŀ ϻСДО  +  РЙКИЧ  ТЕТЛСДЫЙСМгРМ ОПДЖМЬ (СДУФМРЙФ, Alt+F3) ТЛСДЫДЙЦ, ЫЦТ СЧКСТ  СДКДЦа  УЙФЖЧв 
ОПДЖМЬЧ 

(Alt ) М, ЧИЙФКМЖДг Йе, СДКДЦа  ЖЦТФЧв  (F3); 

Ŀ  ϶ЛДМРТТЦСТЬЙСМН РЙКИЧ ИЖЧРг  ШФДЗРЙСЦДРМ ЦЙОХЦД,  УФМ ОТЦТФТР РТКСТ  ТХЧЭЙХЦЖПгЦа 
ЕЯХЦФЯН УЙФЙЩТИ ТЦ ТИСТЗТ ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД  О ИФЧЗТРЧ, УТРЙЫЙС ХЦМПЙР  ЗМУЙФХХЯПОМ 
(СДУФМРЙФ,  ХХЯПОД). ЃЙФЙЩТИ ТЦ ТИСТЗТ ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД   О  ИФЧЗТРЧ, ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг 
ИЖТНСЯР ЭЙПЫОТР (DoubleClick)  ПЙЖТН   ОСТУОТН РЯЬМ; 
Ŀ ϸПг ТЕТЛСДЫЙСМг ТУЙФДЪМН, ЖЯУТПСгЙРЯЩ Х УТРТЭав РЯЬМ,  МХУТПаЛЧвЦХг ДЕЕФЙЖМДЦЧФЯ: 
ϿЀ  ЭЙПЫТО ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  (ИПг  УЙФЙЩТИД УТ  ЗМУЙФХХЯПОДР  МХУТПаЛЧЙЦХг ИЖТНСТН 
ЭЙПЫТО   ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ), ЃЀ  ЭЙПЫТО  УФДЖТН ОСТУОТН РЯЬМ. ЁДУФМРЙФ, Alt+ϿЀ 
ТЛСДЫДЙЦ, ЫЦТ СЧКСТ  СДКДЦа  ОПДЖМЬЧ Alt М, ЧИЙФКМЖДг Йе, ЭеПОСЧЦа ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ; 

Ŀ  ϵЧОХМФТЖОД (УЙФЙЦДХОМЖДСМЙ, drag'n'drop). ϵЧОХМФТЖОД УФМРЙСгЙЦХг УФМ  УЙФЙРЙЭЙСММ 
ТЕЮЙОЦД СД СТЖТЙ РЙХЦТ,  УФМ  МЛРЙСЙСММ ЙЗТ  ФДЛРЙФТЖ МПМ  УФМ  ХЖгЛЯЖДСММ ТЕЮЙОЦТЖ ЕДЛ  
ИДССЯЩ  Х СДЕТФТР УФМЛСДОТЖ. ЃТИЖЙИМЦЙ ОЧФХТФ РЯЬМ  О  ТЕЮЙОЦЧ, СДКРМЦЙ ПЙЖЧв  ОСТУОЧ 
М  ЧИЙФКМЖДНЦЙ Йе  Ж СДКДЦТР  ХТХЦТгСММ. ЃЙФЙРЙЭДНЦЙ РЯЬа,  Ж ФЙЛЧПаЦДЦЙ ЫЙЗТ  ЕЧИЙЦ  
УЙФЙРЙЭДЦаХг ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМН ТЕЮЙОЦ. ЂЦУЧХЦМЦЙ ОСТУОЧ РЯЬМ,  М ТЕЮЙОЦ  ЕЧИЙЦ 
ЛДШМОХМФТЖДС Ж ЧОДЛДССТР РЙХЦЙ; 

Ŀ БПЙРЙСЦЯ ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦТЖ, УТМХОТЖЯЙ ЖЯФДКЙСМг, МРЙСД  МХУТПСМЦЙПаСЯЩ ШДНПТЖ  
ТЦРЙЫЙСЯ ЦДОМР ХЦМПЙР; 
Ŀ  ЃФМРЙФЯ УТМХОТЖЯЩ ЖЯФДКЙСМН, ШТФРДЦТЖ М УФТЫМЩ  бПЙРЙСЦТЖ ТЦРЙЫЙСЯ ЦДОМР ХЦМПЙР. 

 

1.5. ЅМХЦЙРСЯЙ ЦФЙЕТЖДСМг 
 

 ІЄϹϵЂ϶ϴЁϼГ Ͼ ϴЃЃϴЄϴІЁЏЀ ЅЄϹϸЅІ϶ϴЀ ϸϿГ ЄϴϵЂІЏ ϴЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ   



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ      
7 

 

Ŀ  ЂУЙФДЪМТССДг ХМХЦЙРД: Microsoft Windows XP  Professional  (Service  Pack   1  МПМ   ЖЯЬЙ),  
Microsoft Windows Vista (Service  Pack  1  МПМ  ЖЯЬЙ), Microsoft Windows 7  (Service Pack  1  
МПМ  ЖЯЬЙ),  Microsoft Windows 10. ЁД ТХЦДПаСЯЩ ЖЙФХМгЩ ФДЕТЦД ЖЙФТгЦСД, СТ СЙ 
ЗДФДСЦМФЧЙЦХг; 
Ŀ ЂЕЮеР ТУЙФДЦМЖСТН УДРгЦМ: 512 ЀЕ (ФЙОТРЙСИЧЙЦХг 1 ϷЕ); 

Ŀ ЂЕЮеР ХЖТЕТИСТЗТ РЙХЦД СД ИМХОЙ: 1 ϷЕ ХЖТЕТИСТЗТ РЙХЦД  СД ИМХОЙ; 

Ŀ  ЅЙЦа: 100  ЀЕМЦ/Х. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
1010 

 

1.6. ІЙФРМСЯ М ТУФЙИЙПЙСМг 
 

ІϹЄЀϼЁ                                  ЂЃϼЅϴЁϼϹ 

ЁЙТЕЩТИМРЯН, УТХЦТгССЯН УФМЛСДО ИТОЧРЙСЦД, ЩДФДОЦЙФМЛЧвЭМН ЙЗТ Ж ФДРОДЩ УТСгЦМНСТЗТ 
ϴЦФМЕЧЦ  
ИТОЧРЙСЦД 

ДУУДФДЦД вФМИМЫЙХОМЩ ЦЙФРМСТЖ. Ͼ ДЦФМЕЧЦДР ИТОЧРЙСЦД ТЦСТХгЦХг ЦДОМЙ  ЙЗТ 
ХЖТНХЦЖД, ОДО ТФЗДС, УФМСгЖЬМН ИТОЧРЙСЦ, ИДЦД УФМСгЦМг, СТРЙФ М УФТЫЙЙ 

ϴЦФМЕЧЦ  РЙЦОМ                             ϴЦФМЕЧЦ  ИТОЧРЙСЦД, ТЦСТХгЭМНХг О РЙЦОЙ  (ДЕЛДЪЧ) МПМ ЕПТОЧ 

ϵДЛД ИДССЯЩ                                
ϾТРУДОЦСТЙ ИЖТМЫСТЙ УФЙИХЦДЖПЙСМЙ РДХХМЖД МХЩТИСЯЩ ЦЙОХЦТЖ ИТОЧРЙСЦТЖ Ж 

ХУЙЪМДПаСТР ШТФРДЦЙ 

ЋДХЦа  ИТОЧРЙСЦД, ТЕЮЙИМСгвЭДг ТИМС МПМ СЙХОТПаОТ ДЕЛДЪЙЖ. ϵПТО ЩДФДОЦЙФМЛЧЙЦХг 
ϵПТО ХТЕХЦЖЙССЯР СТРЙФТР М МРЙСЙР. ϼХУТПаЛЧЙЦХг ИПг ТУФЙИЙПЙСМг ПТЗМЫЙХОТН 

ХЦФЧОЦЧФЯ ИТОЧРЙСЦД М УФМ ЧХЦДСТЖПЙСММ ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХЖгЛМ 

϶ЯЕТФОД ИТОЧРЙСЦТЖ               ЅУМХТО ИТОЧРЙСЦТЖ, ХШТФРМФТЖДССЯН УТ ТУФЙИЙПеССЯР ОФМЦЙФМгР 

ЅЖгЛа  РЙКЧ ИТОЧРЙСЦДРМ ЕДЛЯ ИДССЯЩ, ЧХЦДСДЖПМЖДЙРДг УТПаЛТЖДЦЙПЙР СД ТУФЙИЙПеССЯН 
ϷМУЙФЦЙОХЦТЖДг 
ХЖгЛа 

 
 

ϸЙПаЦД 

ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД. Ѕ Йе УТРТЭав ЖТЛРТКЙС УЙФЙЩТИ УТ ХХЯПОЙ, ХТИЙФКДЭЙНХг Ж 
ЦЙОХЦЙ  ТИСТЗТ ИТОЧРЙСЦД, О ИФЧЗТРЧ ИТОЧРЙСЦЧ 

ЈДНП  УДОЙЦСТЗТ УТУТПСЙСМг Ж ХУЙЪМДПаСТР ШТФРДЦЙ, ХТЛИДЖДЙРЯН СД ТХСТЖЙ 
ИЖЧЩ ЖЙФХМН (ХЦДФТН М СТЖТН) ЕДЛЯ ИДССЯЩ. ЃФМ УТХПЙИЧвЭЙР УТИОПвЫЙСММ О 
ХЦДФТН ЖЙФХММ ЕДЛЯ ИДССЯЩ УТЛЖТПгЙЦ ТЕСТЖМЦа Йе ИТ ХТХЦТгСМг, УТПСТХЦав 
бОЖМЖДПЙСЦСТЗТ СТЖТН ЖЙФХММ 

ϸТОЧРЙСЦ                                 
ІЙОХЦ  СТФРДЦМЖСТЗТ ДОЦД Ж бПЙОЦФТССТР ЖМИЙ. ϸТОЧРЙСЦ Ж ЙЗТ ТФМЗМСДПаСТР ЖМИЙ, 

УТПЧЫЙССТР МЛ ЛДОТСТИДЦЙПаСТЗТ ТФЗДСД, СДЛЯЖДЙЦХг СЙТЕФДЕТЦДССЯР 

ϻСДЫМРТХЦа ИТОЧРЙСЦД            ЂУФЙИЙПгЙЦХг ОФЧЗТР ПМЪ, МСЦЙФЙХЯ ОТЦТФЯЩ ЛДЦФДЗМЖДЙЦ ИТОЧРЙСЦ 

ϾТФФЙХУТСИЙСЦЯ                      ϸТОЧРЙСЦЯ, ХХЯПДвЭМЙХг СД ФЙИДОЦМФЧЙРЯН ИТОЧРЙСЦ 

ІТЫОД Ж ИТОЧРЙСЦЙ, Х УТРТЭав ОТЦТФТН УТРЙЫДЙЦХг ДЕЛДЪ ИТОЧРЙСЦД. ϾДКИДг  РЙЦОД  МРЙЙЦ  
ХЖТе 

ЀЙЦО
Д 

ЧСМОДПаСТЙ МРг М СТРЙФ. ЀЙЦОМ  МХУТПаЛЧвЦХг УФМ ТУФЙИЙПЙСММ ХЧЕДЦФМЕЧЦТЖ 
ИТОЧРЙСЦД М ЧХЦДСТЖПЙСМг ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХЖгЛМ 

ЂХСТЖСТЙ РЙСв                           
϶ЙФЩСМН ЧФТЖЙСа ФЧЕФМОДЦТФД. ϸПг ТУФЙИЙПЙСМг ТХСТЖСТЗТ РЙСв МХУТПаЛЧЙЦХг 

ХУЙЪМДПаСЯН СДЕТФ  ОТРДСИ. ϶ ТЕТПТЫОЙ ЖХЙЗИД МРЙЙЦХг ЖТЛРТКСТХЦа СДЖМЗДЪММ УТ 
ФДЛИЙПДР ТХСТЖСТЗТ РЙСв 

϶ЯФДКЙСМЙ, ХТХЦТгЭЙЙ МЛ ХУЙЪМДПаСЯЩ ХМРЖТПТЖ УТИХЦДСТЖОМ М ЧУФДЖПгвЭМЩ ХМРЖТПТЖ, Х 
ЄЙЗЧПгФСТЙ 
ЖЯФДКЙСМЙ 

УТРТЭав ОТЦТФТЗТ ЛДИДеЦХг УТХПЙИТЖДЦЙПаСТХЦа ЖЯУТПСЙСМг ПТЗМЫЙХОМЩ ТУЙФДЪМН 
УФМ УТМХОЙ ЦЙОХЦД  Ж ИТОЧРЙСЦЙ. ЃТЛЖТПгЙЦ МХОДЦа ХПТЖД УТ ХПТКСЯР ОФМЦЙФМгР 

ЄЙХУТСИЙСЦЯ                           ϸТОЧРЙСЦЯ, СД ОТЦТФЯЙ ХХЯПДЙЦХг ФЙИДОЦМФЧЙРЯН ИТОЧРЙСЦ 

ЅУФДЖТЫСМО ЧСМОДПаСЯЩ СДЛЖДСМН. ЅТИЙФКМЦ ХУМХТО ЛДФЙЛЙФЖМФТЖДССЯЩ Ж ХМХЦЙРЙ 
бПЙРЙСЦТЖ. 

ЅПТЖДФа 
 

 
 
 

ЅУФДЖОД О 
ИТОЧРЙСЦЧ 

 
 
 

ЅХЯПОД 

 
 
 

ІЙОХЦТЖДг ЕДЛД 
ИДССЯЩ 

ЂУМХЯЖДЙЦ МЙФДФЩМЫЙХОЧв МПМ ПМСЙНСЧв ХЦФЧОЦЧФЧ, Ж ОТЦТФТН УЙФЙЫМХПЙСЯ 
ИТУЧХЦМРЯЙ ЛСДЫЙСМг бПЙРЙСЦТЖ. ЃТЛЖТПгЙЦ ТЦФДКДЦа МСШТФРДЪМв ТЕ 
бПЙРЙСЦДЩ Х ФДЛСТН ХЦЙУЙСав ЖПТКЙССТХЦМ 

ϴЦФМЕЧЦ  ИТОЧРЙСЦД, Х УТРТЭав ОТЦТФТЗТ ЖТЛРТКСТ ЖЖЙХЦМ ИТУТПСМЦЙПаСЧв 
ЦЙОХЦТЖЧв МСШТФРДЪМв Т ИТОЧРЙСЦЙ. ϶ ХУФДЖОЙ, ТЕЯЫСТ, ХТТЕЭДЙЦХг, Ж ОДОТР 
МЛИДСММ М ОТЗИД  ИДССЯН ИТОЧРЙСЦ ЕЯП ТУЧЕПМОТЖДС, УФМЖТИМЦХг ИДЦД ЖХЦЧУПЙСМг 
ИТОЧРЙСЦД Ж ХМПЧ, ЙЗТ ХЦДЦЧХ, МСШТФРДЪМг Т ЗТХЧИДФХЦЖЙССТН ФЙЗМХЦФДЪММ М 
УЙФЙЫМХПгвЦХг ИТОЧРЙСЦЯ, МЛРЙСгвЭМЙ ИДССЯН ИТОЧРЙСЦ 

϶ЯИЙПЙССТЙ ТУФЙИЙПеССЯР ТЕФДЛТР ХПТЖТ  (МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМЙ) Ж ЦЙОХЦЙ  
ИТОЧРЙСЦД, УТЛЖТПгвЭЙЙ ЕЯХЦФТ УЙФЙРЙЭДЦаХг ЖСЧЦФМ ИТОЧРЙСЦД МПМ 
УЙФЙЩТИМЦа О ИФЧЗМР ИТОЧРЙСЦДР, ДСДПТЗМЫСТ УЙФЙЩТИЧ УТ ХХЯПОЙ СД ХЦФДСМЪДЩ 
Web-ХЙФЖЙФТЖ 

ϵДЛД ИДССЯЩ, ТЕЮЙОЦДРМ ОТЦТФТН гЖПгвЦХг ИТОЧРЙСЦЯ. ϾДКИЯН ИТОЧРЙСЦ, ОФТРЙ 
СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ ХДРТЗТ ЦЙОХЦД, ЩДФДОЦЙФМЛЧЙЦХг СДЕТФТР ХЖТНХЦЖ  ДЦФМЕЧЦТЖ 
ИТОЧРЙСЦД, М РТКЙЦ  ЕЯЦа ХЖгЛДС  (МРЙЦа ХХЯПОМ) Х ИФЧЗМРМ ИТОЧРЙСЦДРМ ЕДЛЯ 
ИДССЯЩ. ϶ ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЙ 
ИДССЯЩ  ЖТЛРТКСТ УФТМЛЖТИМЦа УТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ УТ МЩ ДЦФМЕЧЦДР: МИЙСЦМШМОДЪМТССТРЧ 
СТРЙФЧ 
(ID), МРЙСМ (СДЛЖДСМв ИТОЧРЙСЦД), ЦМУЧ ИТОЧРЙСЦД, ИДЦЙ ХТЛИДСМг М Ц.И. 

ІЙРДЦМЫЙХОДг ЕДЛД (ЕДЛД)        
ϿТЗМЫЙХОТЙ (ЦЙРДЦМЫЙХОТЙ) ТЕЮЙИМСЙСМЙ ИТОЧРЙСЦТЖ. ЁДУФМРЙФ, ЕДЛД 

"ІДРТКЙССТЙ ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖТ" 

ІТЫОТН ЖЩТИД Ж ЦТУМО СДЛЯЖДЙЦХг ЦТ РЙХЦТ  Ж ЦТУМОЙ, ОЧИД УТУДИДЙЦ УТПаЛТЖДЦЙПа УФМ 
ІТЫОД ЖЩТИД 

 

 
 
 

ВФМИМЫЙХОДг 
ТЕФДЕТЦОД 

ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТР УЙФЙЩТИЙ МЛ ИФЧЗТЗТ ЦТУМОД (Ж ЦТР ЫМХПЙ  ФЧЕФМОДЦТФД) МПМ УФМ 
УТМХОЙ УТ ОПвЫЙЖЯР ХПТЖДР 

ЄДХХЦДСТЖОД Ж ТФМЗМСДПаСТР ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД ОТРДСИ Ж ХУЙЪМДПаСТР ШТФРДЦЙ, 
ЛДИДвЭМЩ ДЦФМЕЧЦЯ бЦТЗТ ИТОЧРЙСЦД, вФМИМЫЙХОМЩ ОТРРЙСЦДФМЙЖ, 
ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯЩ ХХЯПТО М УФТЫЙЙ, Д 
ЦДОКЙ УТИЗТЦТЖОД ИПг бЦТЗТ ИТОЧРЙСЦД ЖХЙН СЙТЕЩТИМРТН ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ. 
ВФМИМЫЙХОМ ТЕФДЕТЦДССЯР СДЛТЖеР ИТОЧРЙСЦ, ОТЦТФЯН ХТУФТЖТКИеС УТПСЯР 
СДЕТФТР ДЦФМЕЧЦТЖ, ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪМЙН М ТЦШТФРДЦМФТЖДС Ж ХТТЦЖЙЦХЦЖММ Х 
ШТФРДЦТР УФЙИХЦДЖПЙСМг МХЩТИСЯЩ ЦЙОХЦТЖ ЦЙРДЦМЫЙХОТН ЕДЛЯ ИДССЯЩ 



 

 

1.7. ІЙЩСМЫЙХОДг УТИИЙФКОД 
 

ЃТ  ЖХЙР  ЖТУФТХДР, ХЖгЛДССЯЩ Х ЦЙЩСМЫЙХОТН ЫДХЦав  ϴФЩМЖДФМЧХД, Д ЦДОКЙ  ЖТУФТХДР, СЙ  ТЩЖДЫЙССЯЩ  
бЦМР ФЧОТЖТИХЦЖТР, ТЕФДЭДНЦЙХа Ж ЗФЧУУЧ УФТЙОЦД "ϴФЩМЖДФМЧХ": 

 

Ŀ  E-mail: archi@garant.ru 

Ŀ  ЈТФЧР: http://info.garant.ru/forum 

mailto:archi@garant.ru
http://info.garant.ru/forum/list.php?30
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2. ЁϴЋϴϿЂ ЄϴϵЂІЏ 
 

2.1. ЇХЦДСТЖОД УФТЗФДРРЯ 
 

ЇХЦДСТЖОД УФТЗФДРРЯ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Ж ХТТЦЖЙЦХЦЖМЙ Х ФЧОТЖТИХЦЖТР 
"Archivarius.Sett ing.AdminGuide.pdf". 

 

2.2. ϻДУЧХО УФТЗФДРРЯ 
 

ЁДЫДЦа ФДЕТЦЧ  Х УФТЗФДРРТН ХПЙИЧЙЦ Х ЛДУЧХОД ШДНПД  arun.exe МЛ ИМФЙОЦТФММ, ОЧИД ТС ЕЯП 
ЧХЦДСТЖПЙС. 

 

2.3. ϴЖЦТФМЛДЪМг УТПаЛТЖДЦЙПг 
 

ϸПг УЙФЖТЗТ ЛДУЧХОД ϴФЩМЖДФМЧХД ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа УФМПТКЙСМЙР arun.exe МЛ ИМФЙОЦТФММ, 
ОЧИД  ТС ЕЯП ЧХЦДСТЖПЙС. 

 
arun.exe  УФТЗФДРРД-"ХЦДФЦЙФ", ОТЦТФДг УФМ  ОДКИТР  ХЖТеР  ЛДУЧХОЙ УФТЖЙФгЙЦ М, УФМ  СДПМЫМЙ 
СТЖЯЩ  ШДНПТЖ СД  ХЙФЖЙФЙ,  ОТУМФЧЙЦ МЩ   СД   РДЬМСЧ  ОПМЙСЦД.  ІДОКЙ   arun.exe  ЛДУЧХОДЙЦ 
ϴФЩМЖДФМЧХ. ϼРЙССТ  arun.exe  Ж УТХПЙИХЦЖМЙ СЧКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа ИПг ЛДУЧХОД ϴФЩМЖДФМЧХД ИПг 
ФДЕТЦЯ Х ИТОЧРЙСЦДРМ ЕДЛЯ ИДССЯЩ. 

 
ЅФДЛЧ  УТХПЙ  ЛДУЧХОД ХМХЦЙРД ЖЯЖТИМЦ ИМДПТЗТЖТЙ ТОСТ 
ДЖЦТФМЛДЪММ ϾТСЦФТПа ИТХЦЧУД. ϶ ТОСЙ  ДЖЦТФМЛДЪММ 
ХМХЦЙРД УФЙИПДЗДЙЦ ЖЖЙХЦМ  УТПЧЫЙССЯЙ  УФМ  
ФЙЗМХЦФДЪММ ПТЗМС   (УТПЙ ϼРг    УТПаЛТЖДЦЙПг)    М    
УДФТПа   (УДФТПа    ТЗФДСМЫЙС   10 ХМРЖТПДРМ) ИПг 
ЛДЗФЧЛОМ УФТШМПг УТПаЛТЖДЦЙПг. ϶ УТХПЙИХЦЖМЙ 
МХУТПаЛТЖДССТЙ    МРг     УТПаЛТЖДЦЙПг    ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ 
УТИХЦДЖПгЙЦХг Ж УТПЙ УФМ ХПЙИЧвЭЙР ЖЩТИЙ Ж ХМХЦЙРЧ. 
ЃТПЧЫМЦа ПТЗМС  М  УДФТПа  РТКСТ,  ТЕФДЦМЖЬМХа  О  
ХМХЦЙРСТРЧ ДИРМСМХЦФДЦТФЧ  МПМ   ПМЪЧ,   ТЦЖЙЦХЦЖЙССТРЧ  
ЛД   ϴФЩМЖДФМЧХ  Ж ϶ДЬЙН ТФЗДСМЛДЪММ. 

 
϶ЩТИ  ОПМЙСЦД Ж ϴФЩМЖДФМЧХ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТ  СДКДЦМв ОСТУОМ ЂϾ,  ФДХУТПТКЙССТН Ж СМКСЙН 
ЫДХЦМ  ТОСД. ЃТХПЙ  ЖЖТИД  ПТЗМСД М УДФТПг, УТЦФЙЕЧЙЦХг СЙОТЦТФТЙ  ЖФЙРг,  ЫЦТЕЯ  УТИЗТЦТЖМЦа  
ИДССЯЙ О  ФДЕТЦЙ. ϶  бЦТ ЖФЙРг   СД  бОФДСЙ  ЕЧИЙЦ   ТЦТЕФДКДЦаХг  ЗФДШМЫЙХОДг  ЛДХЦДЖОД.  ϹХПМ   
ИДССЯЙ  ЕЯПМ   ЖЖЙИЙСЯ  Х  ТЬМЕОТН, УФМПТКЙСМЙ МЛЖЙХЦМЦ ТЕ бЦТР М УТУФТХМЦ ЖЖЙХЦМ МЩ ЛДСТЖТ. 
ϼЛ ХТТЕФДКЙСМН ЕЙЛТУДХСТХЦМ УФМ ЖЖТИЙ  УДФТПг, СДЕМФДЙРЯЙ Х ОПДЖМДЦЧФЯ ИДССЯЙ, 
ТЦТЕФДКДвЦХг СД бОФДСЙ Ж ЖМИЙ ХМРЖТПТЖ  # . 

 

2.4. ϻДЖЙФЬЙСМЙ ФДЕТЦЯ 
 

ЄДЕТЦД  Х  ϴФЩМЖДФМЧХТР  ЛДЖЙФЬДЙЦХг  ТЕЯЫСЯРМ  ХУТХТЕДРМ    ЛДОФЯЦМЙР  ЗПДЖСТЗТ  ТОСД   
УФТЗФДРРЯ МПМ ОТРДСИТН ϶ЯЩТИ Ж РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ. 

 
ЃФМ бЦТР ЕЧИЙЦ ТХЧЭЙХЦЖПЙСД УТУЯЦОД ЛДОФЯЦа ЖХЙ  
ТЦОФЯЦЯЙ ТОСД УФМПТКЙСМг. БЦТ  ЕЧИЙЦ  УФТМХЩТИМЦа 
ЦДОКЙ,   ОДО  ЙХПМ  Ж  ОДКИТР ТОСЙ  СДКДЦа  ОСТУОЧ ϻДОФЯЦа. 
ϹХПМ  Ж ОДОТР-ЦТ ТОСЙ  ТХЦДПМХа СЙ ХТЩФДСеССЯЙ 
МЛРЙСЙСМг, ЦТ УТПаЛТЖДЦЙПа ЕЧИЙЦ ТЕ бЦТР УФЙИЧУФЙКИеС  
ЕЧИЙЦ УТПЧЫЙС ЛДУФТХ  СД ХТЩФДСЙСМЙ МПМ ТЦРЙСЧ 
ТУЙФДЪММ ФЙИДОЦМФТЖДСМг. ЁДКДЦМЙ ОСТУОМ ЂЦРЙСД   
УФМЖЙИеЦ О ЦТРЧ,  ЫЦТ УФМПТКЙСМЙ СЙ ЕЧИЙЦ ЛДОФЯЦТ. 

 

 
ЃФМ  ЖЯЩТИЙ   ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ ХТЩФДСгвЦХг ИДССЯЙ, ЖСЙХеССЯЙ  Ж ХПТЖДФМ, Д  ЦДОКЙ  ЖХЙ  
МЛРЙСЙСМг, ОТЦТФЯЙ УТПаЛТЖДЦЙПа  ЖСТХМП  Ж  УФТЪЙХХЙ  ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ИТОЧРЙСЦД,  УФМ  
ЧХПТЖММ,  ЫЦТ  ТСМ  ЕЯПМ   ХТЩФДСЙСЯ Ж УФТЪЙХХЙ ФДЕТЦЯ. 
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3. ϼЁІϹЄЈϹϽЅ ЄϹϸϴϾІЂЄϴ 
 

3.1. БПЙРЙСЦЯ  ИТЫЙФСМЩ  ТОТС 
 

ϸТЫЙФСМЙ ТОСД  УФТЗФДРРЯ ХТИЙФКДЦ ЕТПаЬТЙ ЫМХПТ  УТПЙН  ФДЛПМЫСЯЩ ЖМИТЖ  (ЦЙОХЦТЖЯЙ УТПг,  
ЖЯУДИДвЭМЙ ХУМХОМ, УТПг  ЖЯЕТФД М Ц.У.). ϸПг МЩ ЧУТФгИТЫМЖДСМг МХУТПаЛЧвЦХг ЦДОМЙ  
ХЦФЧОЦЧФСЯЙ бПЙРЙСЦЯ, ОДО ЕПТОМ  М ЖОПДИОМ. ϵПТОМ  УФЙИСДЛСДЫЙСЯ ИПг ТЕЮЙИМСЙСМг 
СЙХОТПаОМЩ УТПЙН. ГФОМР  УФМРЙФТР ЕПТОД  гЖПгЙЦХг ЕПТО ϸДЦД (МПМ  ϸМДУДЛТС ИДЦ, ϸДЦЯ),  
ЖХЦФЙЫДвЭМНХг Ж СЙХОТПаОМЩ ТОСДЩ  ϴФЩМЖДФМЧХД. ϵПТО  ХТИЙФКМЦ УТПг  Ѕ... М ЃТ... ,  
УТЛЖТПгвЭМЙ ЛДИДЖДЦа ИДЦЧ  МПМ  ИМДУДЛТС ИДЦ (СДУФМРЙФ, ЖЖТИ  ИДЦЯ  УФМ  ЖЯУТПСЙСММ ЛДУФТХД 
СД УТМХО). ϸДЦД  ЖХЙЗИД  ЖЖТИМЦХг Ж ЧХЦДСТЖПЙССТР ШТФРДЦЙ. ЈТФРДЦ ИДЦЯ  ЛДЖМХМЦ ТЦ 
ФЙЗМТСДПаСЯЩ ЧХЦДСТЖТО. ϹХПМ  УТПЙ  Ѕ...  ТХЦДеЦХг СЙЛДУТПСЙССЯР, ЦТ  УТ  ЧРТПЫДСМв СДЫДПаСТН 
ИДЦТН  ХЫМЦДЙЦХг 1 гСЖДФг 1900  З. ϶ ХПЧЫДЙ   УЧХЦТЗТ  УТПг   ЃТ... ,   ОТСЙЫСТН  ИДЦТН   УТ   
ЧРТПЫДСМв  ХЫМЦДЙЦХг  ЦЙОЧЭДг  ИДЦД.  ϶ОПДИОМ  ХТИЙФКДЦ СЙХОТПаОТ  ЕПТОТЖ  (МПМ   УТПЙН).  
ϵПДЗТИДФг  МР   УТПг   М   ЕПТОМ   ТЕЮЙИМСгвЦХг  Ж  ХРЯХПТЖЯЙ  ЗФЧУУЯ  М ФДЛРЙЭДвЦХг  СД   
ФДЛПМЫСЯЩ  бОФДСДЩ.  ЃФМРЙФТР  бЦТЗТ   РТКЙЦ   УТХПЧКМЦа  ТОСТ   ФЙИДОЦТФД,  ХТИЙФКДЭЙЙ 
СДМЕТПаЬЙЙ  ЫМХПТ   ЖОПДИТО  Ж  ϴФЩМЖДФМЧХЙ.  ЁДЛЖДСМг  ЖОПДИТО  ФДХУТПТКЙСЯ  Ч  ЖЙФЩСЙН  
ЗФДСМЪЯ  ТОСД (ЁДЛЖДСМЙ, ϴЦФМЕЧЦЯ, ІЙОХЦ М Ц.И.). ϸПг УЙФЙЩТИД СД СЧКСЧв  ЖОПДИОЧ 
СЙТЕЩТИМРТ ЭеПОСЧЦа УТ Йе СДЛЖДСМв РЯЬав. 

 

ϾФТРЙ  УТПЙН   ИТЫЙФСМЙ  ТОСД   РТЗЧЦ   ХТИЙФКДЦа  МЙФДФЩМЫЙХОМЙ  ХУМХОМ  УДФДРЙЦФТЖ  

(СДУФМРЙФ,  ХУМХОМ ДЦФМЕЧЦТЖ М ДЦФМЕЧЦЯ РЙЦОМ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ). ϶ СМЩ  УДФДРЙЦФЯ ТЦРЙЫЙСЯ 

ЛСДЫОДРМ:    ,      . ЃТРЙЭеССЯЙ Ж УДУОМ ТЦРЙЫЙСЯ  ЛСДЫОДРМ:  ,   .  ϶ЯЕТФ  УДФДРЙЦФТЖ МЛ   

ХУМХОД  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  Х   УТРТЭав  РЯЬМ    МПМ 
ОТРЕМСДЪМЙН  ОПДЖМЬ  ОПДЖМДЦЧФЯ,  ТУМХДСМЙ  ОТЦТФЯЩ  УФМЖТИМЦХг  Ж  УФМПТКЙСММ  ϾТРДСИЯ  
ЧУФДЖПЙСМг 
ХУМХОДР
М. 

 

3.2. БПЙРЙСЦЯ  ТХСТЖСТЗТ ТОСД УФТЗФДРРЯ 
 

ϴФЩМЖДФМЧХ УТХЦФТЙС УТ УФМСЪМУЧ РСТЗТИТОЧРЙСЦСТЗТ МСЦЙФШЙНХД (MDI). ЃФМ  ИДССТР ХУТХТЕЙ 
ТФЗДСМЛДЪММ ФДЛПМЫДвЦ: 
Ŀ  ϷПДЖСТЙ (ТХСТЖСТЙ) ТОСТ; 
Ŀ  ϸТЫЙФСМЙ ТОСД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
1616 

 

 

 
 

ϷПДЖСТЙ ТОСТ  гЖПгЙЦХг "ОТСЦЙНСЙФТР"  ИПг  ТХЦДПаСЯЩ (ИТЫЙФСМЩ) ТОТС,  ОТЦТФЯЙ ФДХУТПТКЙСЯ 
ЖСЧЦФМ  СЙЗТ. ЄДХУТПТКЙСМЙ ИТЫЙФСМЩ ТОТС  ТЦСТХМЦЙПаСТ ЗПДЖСТЗТ ТОСД  ТУФЙИЙПгЙЦХг 
УТПаЛТЖДЦЙПЙР УФМ  ЖЯЕТФЙ Ж РЙСв ЂОСД ОТРДСИ: ϾДХОДИ, ЋЙФЙУМЪД, ЇУТФгИТЫМЦа ЛСДЫОМ, 
ЅЖЙФСЧЦа ЖХЙ. ϼЛРЙСЙСМЙ ФДЛРЙФТЖ, ДОЦМЖМЛДЪМг М ЛДОФЯЦМЙ ТОТС  УФТМЛЖТИМЦХг ХТТЦЖЙЦХЦЖЙССТ 
Х УФДЖМПДРМ ФДЕТЦЯ Х ТОСДРМ ХМХЦЙР Windows. 

 
϶ ЛДЗТПТЖОЙ ТОСД  ЖЯЖТИМЦХг СДЛЖДСМЙ УФТЗФДРРЯ (1)  М СДЛЖДСМЙ ТЦОФЯЦТЗТ ИТОЧРЙСЦД (6). 
Ѕ УФДЖТН ХЦТФТСЯ СДЩТИгЦХг ОСТУОМ ИПг ХЖТФДЫМЖДСМг, ЖТХХЦДСТЖПЙСМг М ЛДОФЯЦМг ТОСД  
УФТЗФДРРЯ. ЃТИ  ЛДЗТПТЖОТР СД ЖЙФЩСЙН УДСЙПМ УТРЙЭЙСТ ЗПДЖСТЙ РЙСв  УФТЗФДРРЯ (2). 
ϷПДЖСТЙ РЙСв  УФЙИХЦДЖПЙСТ ХЦФТОТН ОТРДСИ Ж ЖЙФЩСЙН ЫДХЦМ  ТХСТЖСТЗТ  ТОСД. ЁДЕТФ ОТРДСИ 
РЙСгЙЦХг Ж  ЛДЖМХМРТХЦМ  ТЦ  ЦТЗТ,   ОДОТЙ   ИТЫЙФСЙЙ  ТОСТ ДОЦМЖСТ Ж ИДССЯН РТРЙСЦ. ЋЦТЕЯ  
ТЦОФЯЦа ХУМХТО ОТРДСИ, ХПЙИЧЙЦ  ЭеПОСЧЦа ОСТУОТН  РЯЬМ   УТ  СДЛЖДСМв ЖЯЕФДССТЗТ РЙСв. 
ϾТЗИД  УТПаЛТЖДЦЙПа СДКМРДЙЦ УТ ТИСТРЧ  МЛ УЧСОЦТЖ ЗПДЖСТЗТ РЙСв,  ТЦТЕФДКДЙЦХг ХУМХТО 
ФТИХЦЖЙССЯЩ ОТРДСИ: 
Ŀ ϸТОЧРЙСЦЯ  ХТИЙФКМЦ ОТРДСИЯ, ОТЦТФЯЙ ФДЕТЦДвЦ Х ИТОЧРЙСЦДРМ. Ͼ СМР  ТЦСТХгЦХг: ЁТЖЯН  
ИТОЧРЙСЦ, ЂЦОФЯЦа УТ СТРЙФЧ,  ЃТМХО,  ЅУЙЪМДПаСЯЙ ЖМИЯ УТМХОД  ИПг ИТОЧРЙСЦТЖ; 

Ŀ ІЙОХЦ      ХТИЙФКМЦ  ОТРДСИЯ   ФЙИДОЦМФТЖДСМг   ИТОЧРЙСЦД.   Ͼ   СМР    ТЦСТХгЦХг:   ЂЦРЙСД,   
ОТРДСИЯ ЖЯФДЖСМЖДСМг М ИФ., Д  ЦДОКЙ  ОТРДСИЯ ШТФРДЦМФТЖДСМг  ИТОЧРЙСЦД   ЅЦМПМ,   М  
ОТРДСИЯ ИПг  ЖХЦДЖОМ ФДЛПМЫСЯЩ бПЙРЙСЦТЖ ЦЙОХЦД  Ж ИТОЧРЙСЦ  ϶ХЦДЖМЦа МЛ ШДНПД, 
ЅУЙЪМДПаСДг ЖХЦДЖОД; 

Ŀ  ϶ХЦДЖОД  ХТИЙФКМЦ ОТРДСИЯ ИПг ЖХЦДЖОМ ФДЛПМЫСЯЩ бПЙРЙСЦТЖ Ж ИТОЧРЙСЦ, ЦДОМЩ  ОДО: 
ЄДЛИЙП,  ЄДЛФЯЖ ХЦФДСМЪ, "ЃТИУМХа", ЈТФРЧПД; 

Ŀ ІДЕПМЪЯ    УТОДЛЯЖДЙЦ ЖХЙ  ОТРДСИЯ,  ОТЦТФЯЙ ЦФЙЕЧвЦХг ИПг  ХТЛИДСМг  М  
ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ЦДЕПМЪ   Ж ЦЙОХЦТЖТР ИТОЧРЙСЦЙ; 
Ŀ  ϷМУЙФЦЙОХЦ  ХТИЙФКМЦ ОТРДСИЯ ИПг ФДЕТЦЯ Х ЗМУЙФЦЙОХЦТР, ЦДОМЙ  ОДО: ЇХЦДСТЖМЦа 
РЙЦОЧ,  ЇИДПМЦа ХХЯПОЧ, ЇХЦДСТЖМЦа РЙЦОЧ, ЇИДПМЦа РЙЦОЧ М ИФ.; 

Ŀ ЃТМХО   ХТИЙФКМЦ ОТРДСИЯ УТМХОД, ЛДРЙСЯ ЦЙОХЦД,  ХЦМПЙН, ХХЯПТО, ОТРДСИЧ УТМХОД ЦДЕПМЪ  М ИФ.; 

Ŀ  ЅЙФЖМХ  ХТИЙФКМЦ ОТРДСИЯ вФМИМЫЙХОТН  СДУФДЖПЙССТХЦМ  ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ИТОЧРЙСЦД:  
϶СЙХЦМ  вФЧ. МЛРЙСЙСМг, ЅСгЦа Х ОТСЦФТПг, ϴСТСХМФТЖДЦа, ОТРДСИЯ ХТЛИДСМг ФЙИДОЪМН 
ИТОЧРЙСЦД М УФТЫЙЙ; 
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Ŀ ЅПТЖДФМ    ХТИЙФКМЦ  ОТРДСИЯ  ИПг   ФДЕТЦЯ  ХТ   ХПТЖДФгРМ,   Д   ЦДОКЙ    ОТРДСИЯ   ИПг   
ФДЕТЦЯ  Х ОПДХХМШМОДЦТФТР    ЅТЛИДЦа   ОТУМв   ϾПДХХМШМОДЦТФД  (УФТЙОЦ),  ϻДРЙСМЦа  
ϾПДХХМШМОДЦТФ  СД СТЖЯН  (МЛ УФТЙОЦД) М ИФ.; 

Ŀ ЂОСД  ХТИЙФКМЦ ОТРДСИЯ УТ ЧУФДЖПЙСМв ТЦТЕФДКЙСМг ТОТС; 

Ŀ  ЃТРТЭа  ХТИЙФКМЦ ХХЯПОЧ  О ШДНПЧ ХУФДЖОМ, М МСШТФРДЪММ "Ђ УФТЗФДРРЙ". 
 

ЁД СМКСЙН УДСЙПМ СДЩТИМЦХг ХЦДЦЧХСДг ХЦФТОД  (8) ИПг ЖЯЖТИД ХПЧКЙЕСТН МСШТФРДЪММ. ϶ХЙ  
УФТХЦФДСХЦЖТ РЙКИЧ ЖЙФЩСЙН М СМКСЙН УДСЙПгРМ ЛДСМРДЙЦ ФДЕТЫДг  ТЕПДХЦа  ТОСД  
УФТЗФДРРЯ (5). ϶ ХЦДЦЧХСТН ХЦФТОЙ ТЦТЕФДКДЙЦХг   ХУФДЖТЫСДг   МСШТФРДЪМг,   УТИХОДЛОМ   О   
УЧСОЦДР   ЗПДЖСТЗТ   РЙСв,    МСИМОДЦТФ   ХЙФЖЙФД ДЖЦТРДЦМЛДЪММ. ϼСИМОДЦТФ СД ХЦТФТСЙ ОПМЙСЦД 
ХПЧКМЦ  ИПг ТУФЙИЙПЙСМг ХТХЦТгСМЙ ХЙФЖЙФД ДЖЦТРДЦМЛДЪММ. ЃФЙИЧХРТЦФЙЦа ЦФМ ХТХЦТгСМг: 
Ŀ  ОФДХСЯН  ХЙФЖЙФ СЙИТХЦЧУЙС; 
Ŀ  ЛЙПеСЯН  ХЙФЖЙФ ИТХЦЧУЙС; 
Ŀ КеПЦЯН   ХЙФЖЙФ ИТХЦЧУЙС, СТ ЖЯУТПСгЙЦ ОДОМЙ-ПМЕТ ТУЙФДЪММ. 

 
϶  ХЦДЦЧХСТН ХЦФТОЙ РТКСТ   УТЫЙФУСЧЦа  СЙРДПТ ЖХгОМЩ   ХЖЙИЙСМН Т  ХЖТеР   ИТОЧРЙСЦЙ,  УФМЫеР  
СЙ  ЖХЙ   ТСМ ЕЙХУТПЙЛСЯ. ϼСШТФРДЪМг ТЦТЕФДКДЙЦХг ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ УФМ  СДХЦЧУПЙСММ ХТЕЯЦМг, Т 
ОТЦТФТР ИТПКЙС  ЕЯЦа МЛЖЙЭеС УТПаЛТЖДЦЙПа. ЁДУФМРЙФ, МРУТФЦ-бОХУТФЦ ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
ЃДСЙПа  МСХЦФЧРЙСЦТЖ (3) ХТХЦТМЦ МЛ СЙХОТПаОМЩ ОСТУТЫСЯЩ ОТСЦЙОХЦСТ-ЛДЖМХМРЯЩ 
УЙФЙРЙЭДЙРЯЩ УДСЙПЙН (ЂХСТЖСДг,  ϶ЯЕТФОД, ЄЙИДОЦТФ ДЦФМЕЧЦТЖ М Ц.И.). ϸТХЦЧУСТХЦа 
ОТРДСИ ЛДЖМХМЦ ТЦ ЦТЗТ,  ОДОТЙ   ИТЫЙФСЙЙ ТОСТ  ХМХЦЙРЯ (МПМ  ЖОПДИОД ТОСД)  ДОЦМЖСД СД ИДССЯН 
РТРЙСЦ. ЁДУФМРЙФ, ОТЗИД  ОЧФХТФ СДЩТИМЦХг Ж ЦДЕПМЪЙ, УДСЙПа ІДЕПМЪЯ  УФЙИТХЦДЖПгЙЦ 
МСХЦФЧРЙСЦЯ ИПг ШТФРДЦМФТЖДСМг ИДССТН ЦДЕПМЪЯ; ОТЗИД  ОЧФХТФ СДЩТИМЦХг Ж ЦЙОХЦЙ, ФЙИДОЦТФ 
ЦЙОХЦД     ИПг  ШТФРДЦМФТЖДСМг  ЦЙОХЦД.  ЃДСЙПМ  МСХЦФЧРЙСЦТЖ  УФЙИТХЦДЖПгЙЦ ИТХЦЧУ   О 
СЙОТЦТФЯР СДМЕТПЙЙ ЫДХЦТ  МХУТПаЛЧЙРЯР ОТРДСИДР РЙСв. ϹХПМ ЖЯ ЖПДИЙЙЦЙ РЯЬав ПЧЫЬЙ,  ЫЙР 
ОПДЖМДЦЧФТН, ЖДР  ЕЧИЙЦ  ЧИТЕСЙЙ ФДЕТЦДЦа Х УДСЙПгРМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ЃТИФТЕСДг МСШТФРДЪМг 
ТЕ  МХУТПаЛТЖДСММ ОСТУТО УДСЙПЙН МСХЦФЧРЙСЦТЖ УФМЖТИМЦХг Ж УФМПТКЙСМгЩ ЂЕЛТФ  ОТРДСИ 
ЗПДЖСТЗТ РЙСв М ЃДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. 
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 ЂІЂϵЄϴϺϹЁϼϹ/ЅϾЄЏІϼϹ ЃϴЁϹϿϹϽ ϼЁЅІЄЇЀϹЁІЂ϶   

ЋЦТЕЯ    ТЦТЕФДЛМЦа   МПМ    ХОФЯЦа   УДСЙПа   МСХЦФЧРЙСЦТЖ,   ЧХЦДСТЖМЦЙ   МПМ    ХСМРМЦЙ   ШПДКТО    
СДУФТЦМЖ ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙН УДСЙПМ, ЖЯЕФДЖ ОТРДСИЧ ЂОСД | ϾТСШМЗЧФДЪМг | ЃДСЙПа  
МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ϴОЦМЖСЯЙ УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ УТРЙЫЙСЯ ТОТПТ  МЩ СДЛЖДСМН ШПДКОТР. 

 
 ЃϹЄϹЀϹЍϹЁϼϹ ЃϴЁϹϿϹϽ ϼЁЅІЄЇЀϹЁІЂ϶   

ЋЦТЕЯ  УЙФЙРЙХЦМЦа  УФМХЦЯОТЖДССЧв УДСЙПа МСХЦФЧРЙСЦТЖ,  УТРЙХЦМЦЙ  ЧОДЛДЦЙПа УТЖЙФЩ  
РДФОЙФД  УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ, СДКРМЦЙ ПЙЖЧв  ОСТУОЧ РЯЬМ  М,  ЧИЙФКМЖДг  Йе,  УЙФЙЦДЭМЦЙ  
МСХЦФЧРЙСЦДПаСЧв УДСЙПа  О  Йе СТЖТРЧ РЙХЦТУТПТКЙСМв, Д ЛДЦЙР  ТЦУЧХЦМЦЙ ОСТУОЧ РЯЬМ. ϸПг  
ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  УЙФЙРЙЭДЦа УПДЖДвЭЧв УДСЙПа МСХЦФЧРЙСЦТЖ, ХПЙИЧЙЦ СДКДЦа  СД Йе ЛДЗТПТЖТО М 
УЙФЙЦДЭМЦа Йе О СТЖТРЧ РЙХЦТУТПТКЙСМв. 

 
ЄЙЙХЦФ  ТЕЮЙОЦТЖ (7)   ХЖТЙТЕФДЛСЯН ОДЦДПТЗ, Х УТРТЭав ОТЦТФТЗТ ТХЧЭЙХЦЖПгвЦХг ЕЯХЦФЯЙ 
УЙФЙЩТИЯ О ХТЩФДСеССЯР ЖЯЕТФОДР ИТОЧРЙСЦТЖ, УТХПЙИСМР МХУТПаЛЧЙРЯР ИТОЧРЙСЦДР М Ц.У. 
ІДОКЙ  Х УТРТЭав ФЙЙХЦФД ТЕЮЙОЦТЖ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ИТХЦЧУ  О УТЫЦТЖТРЧ ХЙФЖМХЧ. 

 
 ЅЂϸϹЄϺϴЁϼϹ ЄϹϹЅІЄϴ ЂϵЎϹϾІЂ϶   

ЄЙЙХЦФД ТЕЮЙОЦТЖ МРЙЙЦ  ЖМИ МЙФДФЩМЫЙХОТЗТ ХУМХОД М ХТИЙФКМЦ 
ХПЙИЧвЭМЙ ФДЛИЙПЯ: 
Ŀ  ЅУМХТО ДОЦМЖСЯЩ М ХТЩФДСеССЯЩ ЖЯЕТФТО ИТОЧРЙСЦТЖ; 
Ŀ  ЅУМХТО ТЦОФЯЖДЖЬМЩХг Ж УТХПЙИСЙЙ ЖФЙРг  ИТОЧРЙСЦТЖ (ФДЕТЫДг УДУОД); 
Ŀ ЅУМХТО УТПаЛТЖДЦЙПЙН М ХТТЕЭЙСМН. 

 
ЄДЕТЫДг ТЕПДХЦа ТЦ  ФЙЙХЦФД ТЕЮЙОЦТЖ ТЦИЙПгЙЦХг УТИЖМКСТН ЗФДСМЪЙН.  ЃЙФЙРЙЭДг  Йе,  
РТКСТ   МЛРЙСМЦа ФДЛРЙФ ТОСД  УТ ЖЙФЦМОДПМ. ϻДОФЯЖДЙЦХг ФЙЙХЦФ  ТЕЮЙОЦТЖ ЭЙПЫОТР УТ ОСТУОЙ 
"Љ" Ж ЙЗТ  УФДЖТР ЖЙФЩСЙР ЧЗПЧ. ϻДОФЯЦТЙ ТОСТ   РТКСТ   ТЦОФЯЦа  ХДРТХЦТгЦЙПаСТ,  "ЖЯЦгСЧЖ"  ЙЗТ  
УТИЖМКСЧв ЗФДСМЪЧ.  ϾТЗИД   ТОСТ   ЛДОФЯЦТ, ЗФДСМЪД ФДХУТПДЗДЙЦХг Ч ПЙЖТН  ОФТРОМ ФДЕТЫЙН 
ТЕПДХЦМ ЗПДЖСТЗТ ТОСД  УФТЗФДРРЯ. ϹХПМ  УТИЖЙХЦМ ЧОДЛДЦЙПа О бЦТН ОФТРОЙ, УТгЖМЦХг ЛСДЫТО  
УТИЖМКСТН ЗФДСМЪЯ. ϾФТРЙ бЦТЗТ,  ТОСТ  ЄЙЙХЦФД ТЕЮЙОЦТЖ РТКСТ ТЦТЕФДЛМЦа/ХОФЯЦа Х УТРТЭа 
ОТРДСИ ЃТОДЛДЦа ФЙЙХЦФ  ТЕЮЙОЦТЖ | ЅУФгЦДЦа ФЙЙХЦФ  ТЕЮЙОЦТЖ, ЭеПОСЧЖ Ж ПвЕТР  РЙХЦЙ  
ЄДЕТЫЙН ТЕПДХЦМ ЗПДЖСТЗТ ТОСД  УФТЗФДРРЯ УФДЖТН ОСТУОТН РЯЬМ,  М ЖЯЕФДЖ Ж ИМСДРМЫЙХОТР 
РЙСв ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМН УЧСОЦ,  МПМ ЖЯЛЖДЦа/ХОФЯЦа ТОСТ  УФМ УТРТЭМ ХТЫЙЦДСМг ОПДЖМЬ 
Ctrl+Shif t+E. 

 
ϼСЦЙФШЙНХ УФТЗФДРРЯ УТЛЖТПгЙЦ ТЦОФЯЖДЦа  СД  бОФДСЙ ТИСТЖФЙРЙССТ СЙХОТПаОТ ФДЕТЫМЩ  
ТОТС.  ЄДЛРЙФЯ ФДЕТЫМЩ ТОТС  М  УТПТКЙСМЙ МЩ  СД  бОФДСЙ  ЧХЦДСДЖПМЖДвЦХг  УТПаЛТЖДЦЙПЙР. 
ϸПг  ЛДОФЯЦМг  ЖХЙЩ   ТЦОФЯЦЯЩ ФДЕТЫМЩ ТОТС  ХПЧКМЦ  УЧСОЦ  ϻДОФЯЦа  ЖХЙ  Ж РЙСв   ЂОСД. ϾФТРЙ 
ТЕЯЫСЯЩ РЙСв  РТКСТ   УТПаЛТЖДЦаХг  ЦДО СДЛЯЖДЙРЯРМ ОТСЦЙОХЦСЯРМ РЙСв. БЦМ  РЙСв  
ХТИЙФКДЦ ОТРДСИЯ,  ОТЦТФЯЙ  УФМРЙСМРЯ  Ж  ИДССТР РЙХЦЙ   Ж ИДССТЙ ЖФЙРг. 
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4. ЅЂϻϸϴЁϼϹ ϼ ЄϹϸϴϾІϼЄЂ϶ϴЁϼϹ ϸЂϾЇЀϹЁІϴ 
 

4.1. ЅТЛИДСМЙ СТЖТЗТ  ИТОЧРЙСЦД 
 

1.  ϶ РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ; 
2.  ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ  ЖЯЕЙФМЦЙ ЦМУ 
ХТЛИДЖДЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД   (УТПЙ    ІМУ    ИТОЧРЙСЦД),   
ЧОДКМЦЙ   ЙЗТ МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН  СТРЙФ    (УТПЙ    ID  
ИТОЧРЙСЦД)  М   ЖЖЙИМЦЙ СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД (УТПЙ  
ЁДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД); 

3.  ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ ИПг ХТЛИДСМг СТЖТЗТ ИТОЧРЙСЦД.; 
4.  ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ ХТЛИДСМг ИТОЧРЙСЦД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

 
 
 

 ІϼЃЏ ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶   

Ŀ ІЙОХЦТЖЯН ИТОЧРЙСЦ   ШДНПЯ ШТФРДЦД *.txt, *.rt f, *.doc, *.evd, *.nsrc; 

Ŀ ϸТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ  ИТОЧРЙСЦ ХУЙЪМДПаСТЗТ ЖМИД,  МХУТПаЛЧЙРЯН ИПг  УТИОПвЫЙСМг  Ж ЕДЛЧ  
ИЖТМЫСЯЩ ТЕЮЙОЦТЖ УФТМЛЖТПаСТН УФМФТИЯ (ЗФДШМЫЙХОМЩ, ЛЖЧОТЖЯЩ М Ц.У.); 
Ŀ ЅПТЖДФСДг ХЦДЦаг  ИТОЧРЙСЦ, ТУФЙИЙПгвЭМН ТЕТЛСДЫЙСМЙ ЦТЗТ МПМ МСТЗТ  ХПТЖД,  Ж ХПТЖДФЙ. 

 
 

  ϼИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ   СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ. Ѕ  бЦМР  СТРЙФТР 

ИТОЧРЙСЦ ЕЧИЙЦ УФЙИХЦДЖПЙС Ж ЕДЛЙ. 
 
 

 
ЃТПг ID ИТОЧРЙСЦД М ЁДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД РТКСТ  СЙ ЛДУТПСгЦа. ϶УТХПЙИХЦЖММ ИДССЧв  
МСШТФРДЪМв РТКСТ  ЕЧИЙЦ ЖЖЙХЦМ СД ЖОПДИОДЩ ТОСД  ФЙИДОЦТФД. 

 
 

ϼРУТФЦ  Ж  УДОЙЦСТР  ФЙКМРЙ  ЦТПаОТ   ШТФРДЦТЖ *.nsrc  МПМ   
*.evd, ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТ ОТРДСИЙ ϼРУТФЦ  ИТОЧРЙСЦТЖ... 
(Ctrl+ Alt+ W), РЙСв  ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ. ϶ 
ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ,  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ  ϸТЕДЖМЦа.  ϶  ТОСЙ   
ИМДПТЗД  ТЦОФЯЦМг  ШДНПД   ЧОДКМЦЙ ШТФРДЦ 
МРУТФЦМФЧЙРТЗТ ШДНПД,  ИПг ЖСЙХЙСМг ЙЗТ  Ж ХУМХТО 
ИТОЧРЙСЦТЖ МРУТФЦД. ЃТХПЙ   бЦТЗТ  РТКСТ   УФМХЦЧУМЦа  О  
УФТЪЙХХЧ МРУТФЦД, СДКДЖ  ОСТУОЧ ϼРУТФЦ, ИПг МРУТФЦД 
ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ЕДЛЧ, МПМ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД, ИПг ТЦРЙСЯ 
ЖЯЕФДССЯЩ ИЙНХЦЖМН. 

 
ϸПг ЧИДПЙСМг ИТОЧРЙСЦД МЛ ХУМХОД ХПЧКМЦ  ОСТУОД ЇИДПМЦа. ϶ ЕДЛЧ ИДССЯЩ  РТЗЧЦ  ЕЯЦа  
ИТЕДЖПЙСЯ ЦЙОХЦТЖЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ХТЛИДССЯЙ Ж ХЦТФТССМЩ ФЙИДОЦТФДЩ, ЦДОМЩ  ОДО: Microsoft Office 
Word, ϵПТОСТЦ, ФЙИДОЦТФ БЖЙФЙХЦ М ИФ., ЦДОКЙ  ИТОЧРЙСЦЯ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ШТФРДЦД (ИТОЧРЙСЦЯ-
ТЕЮЙОЦЯ). 

 
 ϻϴ϶ϹϸϹЁϼϹ ІϹϾЅІЂ϶ЏЉ ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶   

1.  ϶ РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ; 
2.  ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ  Ж УТПЙ  ІМУ ИТОЧРЙСЦД МЛ ЖЯУДИДвЭЙЗТ ХУМХОД 
ЖЯЕЙФМЦЙ УЧСОЦ ІЙОХЦТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ,  ЧОДКМЦЙ  ЙЗТ  МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН  СТРЙФ   (УТПЙ   
ID ИТОЧРЙСЦД), М  ЖЖЙИМЦЙ СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД (УТПЙ  ЁДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД); 

3.  ϶ УТПЙ ϼРг ШДНПД ЧОДКМЦЙ УТПСЯН УЧЦа О ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙРЧ ШДНПЧ М СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 

 
 ϻϴ϶ϹϸϹЁϼϹ ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶-ЂϵЎϹϾІЂ϶   

1.  ϶ РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ; 
2.  ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ  Ж УТПЙ  ІМУ ИТОЧРЙСЦД МЛ ЖЯУДИДвЭЙЗТ ХУМХОД 
ЖЯЕЙФМЦЙ УЧСОЦ ϸТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ, ЧОДКМЦЙ ЙЗТ МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ  (УТПЙ  ID 
ИТОЧРЙСЦД), М ЖЖЙИМЦЙ СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД (УТПЙ  ЁДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД); 

3.  ϶ УТПЙ ϼРг ШДНПД ЧОДКМЦЙ УТПСЯН УЧЦа О ШДНПЧ М СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
2121 
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ϵТПЙЙ  УТИФТЕСТ Т  УТИОПвЫЙСММ ИТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦТЖ, ТУМХДСТ  Ж ФДЛИЙПЙ   ЃТИОПвЫЙСМЙ 
ИТОЧРЙСЦТЖ- ТЕЮЙОЦТЖ. 

 
 

ЃФМ  ИТЕДЖПЙСММ ИТОЧРЙСЦД Ж ЕДЛЧ  ИДССЯЩ   РТКЙЦ  ТХЧЭЙХЦЖПгЦаХг ДЖЦТРДЦМЫЙХОМН ДСДПМЛ   
ЛДЗТПТЖОД, ИПг бЦТЗТ   СЙТЕЩТИМРТ  ЧХЦДСТЖМЦа  ТЦРЙЦОЧ  Ж  УТПЙ   ϴЖЦТРДЦМЫЙХОМН ДСДПМЛ   
ЛДЗТПТЖОД.  ϸДССДг   ТУЙФДЪМг УТЛЖТПгЙЦ ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ ТУФЙИЙПМЦа ЦДОМЙ  ДЦФМЕЧЦЯ ИТОЧРЙСЦД, 
ОДО: ІМУ ИТОЧРЙСЦД, ϼХЩТИгЭМН ТФЗДС, ϸДЦД, ЁТРЙФ, ЁДЛЖДСМЙ. ЃФМ  бЦТР,  ЙХПМ  ЖЯУТПСгЙЦХг ТУЙФДЪМг  
ХТЛИДСМг  СТЖТЗТ  ИТОЧРЙСЦД,  ЦТ  ДСДПМЛМФЧвЦХг  ИДССЯЙ, ЖЖЙИеССЯЙ Ж УТПЙ  ЁДЛЖДСМЙ 
ИТОЧРЙСЦД. ϹХПМ  ЖЯУТПСгЙЦХг МРУТФЦ ИТОЧРЙСЦД, ЦТ  ДСДПМЛМФЧЙЦХг УЙФЖЯН ДЕЛДЪ 
МРУТФЦМФЧЙРТЗТ ЦЙОХЦТЖТЗТ ШДНПД. ϸПг ОТФФЙОЦСТЗТ ФДХУТЛСДЖДСМг ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦД 
СДЛЖДСМЙ ЙЗТ ИТПКСТ  МРЙЦа  ХПЙИЧвЭМН ШТФРДЦ: <ІМУ ИТОЧРЙСЦД><ϼХЩТИгЭМН 
ТФЗДС>< ТЦ>< ϸДЦД>< ЁТРЙФ>< ЁДЛЖДСМЙ>  

 
ЃФМРЙ
Ф:  
ЄДХУТФгКЙСМЙ ЀбФД  ЀТХОЖЯ  ТЦ 15  ДУФЙПг  1999  З. N359-ЄЀ "Ђ  ЖЯИЙПЙСММ ХФЙИХЦЖ  ЇУФДЖПЙСМв 
ЕвИКЙЦСТЗТ УПДСМФТЖДСМг ЗТФТИХОТЗТ ЛДОДЛД". 

 
϶ ИДССТР УФМРЙФЙ ЦМУТР  ИТОЧРЙСЦД гЖПгЙЦХг ФДХУТФгКЙСМЙ, МХЩТИгЭМР ТФЗДСТР  ЀбФ ЀТХОЖЯ. 
ϸДЦД ЖЖТИМЦХг ХПЙИЧвЭМР ТЕФДЛТР: ЫМХПТ  М ЗТИ   ЪМШФДРМ, Д  РЙХгЪ    СДЛЖДСМЙР. ϶  ЦТР  
ХПЧЫДЙ,   ЙХПМ  ИТОЧРЙСЦ МРЙЙЦ СЙХОТПаОТ СТРЙФТЖ, ЦТ ЖХЙ  ТСМ  РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЧОДЛДСЯ ЫЙФЙЛ  
ЛДУгЦЧв. ϹХПМ  ДСДПМЛ  ЛДЗТПТЖОД СЙ ЕЯП  ЖЯУТПСЙС УФМ  ИТЕДЖПЙСММ ИТОЧРЙСЦД Ж ЕДЛЧ ИДССЯЩ, ТС  
РТКЙЦ  ЕЯЦа  УФТМЛЖЙИеС Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ϴСДПМЛМФТЖДЦа ЛДЗТПТЖТО. ЃТХПЙ  ЦТЗТ,  ОДО 
ИТОЧРЙСЦ ИТЕДЖПЙС Ж ЕДЛЧ ИДССЯЩ, РТКСТ  УФМХЦЧУДЦа О ФЙИДОЦМФТЖДСМв ЙЗТ ЦЙОХЦД М  ДЦФМЕЧЦТЖ. 
БЦТ  РТКСТ   ХИЙПДЦа   Ж ТОСЙ  ФЙИДОЦТФД,  ХЦДФЦЧвЭМР ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ  ХФДЛЧ   УТХПЙ   ИТЕДЖПЙСМг 
ИТОЧРЙСЦД  Ж  ЕДЛЧ   ИДССЯЩ.  ЃТХПЙ   ТЦОФЯЦМг  МПМ   ХТЛИДСМг  ИТОЧРЙСЦД  СЙТЕЩТИМРТ  
УФТЖЙФМЦа   ЖОПДИОМ (ЁДЛЖДСМЙ, ϴЦФМЕЧЦЯ,  ЅУФДЖОД М ϺЧФСДПЯ) М ЦТПаОТ  УТХПЙ  бЦТЗТ  
УФМХЦЧУДЦа О ТЕФДЕТЦОЙ ЦЙОХЦД. 

 

4.2. ЇХЦДСТЖОД ОТСЦЙСЦД 
 

Ŀ  ЃТИЖЙИМЦЙ ОЧФХТФ О ЕПТОЧ,  СД ОТЦТФЯН ХПЙИЧЙЦ ХИЙПДЦа  РЙСв; 

Ŀ  ЁДКРМЦЙ УФДЖЧв ОСТУОЧ РЯЬМ,  М Ж ЖЯУДИДвЭЙР РЙСв  
ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ЇХЦДСТЖМЦа ТЗПДЖПЙСМЙ; 

Ŀ  ϶ЯЕЙФМЦЙ    ОТПМЫЙХЦЖТ   ЧФТЖСЙН    ТЗПДЖПЙСМг    М     
ЧФТЖЙСа ЖПТКЙССТХЦМ ЕПТОТЖ, ЧЫДХЦЖЧвЭМЩ Ж ХФДЖСЙСММ. 

 
ЅЦФЧОЦЧФД ИТОЧРЙСЦД ЕЧИЙЦ  ЖЙФСТН УФМ  ЧХПТЖММ, ЫЦТ  
ФДССЙЙ ЕЯПМ УФДЖМПаСТ ФДХХЦДЖПЙСЯ ЕПТОМ,  М СДУМХДСЯ 
!SUBNAME О СМР. 
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ϸПг ТЕТПТЫОМ 5.Щ !CONTENTS ЖХЙЗИД  МРЙЙЦ  СЧПЙЖТЙ ЛСДЫЙСМЙ. 
 
 

ЊЖЙЦТЖТЙ ЖЯИЙПЙСМЙ ХЦФЧОЦЧФЯ !CONTENTS (ЫеФСЯН/ХМСМН ЪЖЙЦ)  ЛДЖМХМЦ ТЦ ЧФТЖСЙН ЖПТКЙССТХЦМ 
Ж ИТОЧРЙСЦЙ. ЋеФСЯР ЪЖЙЦТР УТРЙЫДЙЦХг ЖХг  ХЦФЧОЦЧФД ЖПТКЙССТХЦМ (ЖЯЬЙ ЙИМСМЪЯ), ХМСМР   
ХЦФЧОЦЧФД ЕЙЛ  ЧХЦДСТЖОМ ЖПТКЙСММ (ИТ ЙИМСМЪЯ). 
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ϹХПМ ЧФТЖЙСа ЖПТКЙССТХЦМ ИТОЧРЙСЦД 2, ЦТ ХМСМР ЪЖЙЦТР Ж ХЦФЧОЦЧФЙ ИТОЧРЙСЦД 
УТРЙЫДЙЦХг ЧФТЖЙСа, СЙ УТУДЖЬМН Ж ТЕЭЧв  ХЦФЧОЦЧФЧ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
2222 

 

 
 

4.3. ϼСХЦФЧРЙСЦЯ ФДЕТЦЯ Х ИТОЧРЙСЦДРМ 
 

ϼСХЦФЧРЙСЦЯ ФДЕТЦЯ Х ИТОЧРЙСЦДРМ ЖОПвЫДвЦ Ж ХЙЕг  ХПЙИЧвЭМЙ ТУЪММ: 
Ŀ  ϼРУТФЦ ИТОЧРЙСЦТЖ; 
Ŀ  ϼРУТФЦ ДССТЦДЪМН; 
Ŀ  ϶СЙХЙСМЙ МЛРЙСЙСМН; 
Ŀ  ϶СЙХЙСМЙ МЛРЙСЙСМН (УТПСТЦЙОХЦТЖДг ФЙИДОЪМг); 
Ŀ  ϻДРЙСД ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ЕЧИЧЭЙН; 
Ŀ  ЃТМХО ТУЙЫДЦТО; 
Ŀ  ϾТУМФТЖДСМЙ ОПДХХТЖ; 
Ŀ  ϻДРЙСД ДИФЙХД  ЗМУЙФХХЯПОМ; 
Ŀ ЂЦЫеЦ ТЕ МЛРЙСМЖЬМЩХг ЛД УЙФМТИ; 
Ŀ  ЅТХЦТгСМЙ ТЫЙФЙИМ ЛДИДСМН; 
Ŀ  ЅЙФЖЙФСЯЙ ОТРДСИЯ. 

 

4.3.1. ϼРУТФЦ ИТОЧРЙСЦТЖ 
 

ЁТЖЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ Ж ЕДЛЙ ϴФЩМЖДФМЧХД РТЗЧЦ ЕЯЦа  ХТЛИДСЯ ОДО СД ТХСТЖЙ ЦЙОХЦТЖЯЩ ШДНПТЖ  (*.txt, *.rt f, 
*.doc, *.evd, 

*.nsrc), ЦДО  М  ШДНПТЖ  ЗФДШМЫЙХОТЗТ  ШТФРДЦД (ИТОЧРЙСЦЯ-ТЕЮЙОЦЯ). ϸТЕДЖПЙСМЙ ИТОЧРЙСЦТЖ Ж 
ЕДЛЧ  ИДССЯЩ РТКЙЦ ЕЯЦа  ТХЧЭЙХЦЖПЙСТ ЦФЙРг  УЧЦгРМ: 

1.  ЃФМ ХТЛИДСММ УТПаЛТЖДЦЙПЙР СТЖЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ; 
2.  ϶  ФЙЛЧПаЦДЦЙ  МРУТФЦД  ИТОЧРЙСЦТЖ.  ϼРУТФЦ   МСМЪММФЧЙЦХг   ЖЯУТПСЙСМЙР   ОТРДСИЯ  
ϸТОЧРЙСЦЯ  |  
ϼСХЦФЧРЙСЦЯ | ϼРУТФЦ  ИТОЧРЙСЦТЖ... , МПМ  ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ Alt+W. 
ϼРУТФЦМФТЖДЦа, Ж бЦТР ХПЧЫДЙ,  РТКСТ  ИЖД ШТФРДЦД ИДССЯЩ: *.evd (Everest Document format) 
М *.nsrc; 

3.  ЅТЛИДСМЙР ИТОЧРЙСЦТЖ СД ТХСТЖЙ ШДНПТЖ. ЈДНПЯ РТЗЧЦ ЕЯЦа  УТПЧЫЙСЯ Х УТРТЭав ИФЧЗМЩ  
УФТЗФДРРСЯЩ ХФЙИХЦЖ М ФДХУФТХЦФДСеССЯЩ ШТФРДЦТЖ. ЁДУФМРЙФ, *.bmp, *.j pg, *.txt , *.rt f, *.doc. 

 

4.3.2. ϼРУТФЦ ДССТЦДЪМН 
 

ϸТЕДЖПЙСМЙ ДССТЦДЪМН Ж ЕДЛЧ ИДССЯЩ  РТКЙЦ ЕЯЦа  ТХЧЭЙХЦЖПЙСТ ИЖЧРг  УЧЦгРМ: 
1.  ЃФМ ХТЛИДСММ УТПаЛТЖДЦЙПЙР СТЖЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ; 
2.  ϶   ФЙЛЧПаЦДЦЙ  МРУТФЦД  ДССТЦДЪМН.  ϼРУТФЦ  МСМЪММФЧЙЦХг   ЖЯУТПСЙСМЙР  ОТРДСИЯ  
ϸТОЧРЙСЦЯ  |  
ϼСХЦФЧРЙСЦЯ | ϼРУТФЦ  ДССТЦДЪМН... ϼРУТФЦМФТЖДЦа, Ж бЦТР ХПЧЫДЙ,  РТКСТ  ЦФМ ШТФРДЦД 
ИДССЯЩ: *.txt, 

*.doc, *.rtf. 
 

4.3.3. ϶СЙХЙСМЙ  МЛРЙСЙСМН 
 

ϾТРДСИД  ϶СЙХЙСМЙ МЛРЙСЙСМН,  
ФДХУТПТКЙССДг  Ж РЙСв  ϸТОЧРЙСЦЯ | 
ϼСХЦФЧРЙСЦЯ, УТЛЖТПгЙЦ ЖСЙХЦМ ХЖЙИЙСМг ТЕ 
МЛРЙСЙСММ ИТОЧРЙСЦД. ϸДССЯЙ ЖЖТИД ФДЛЕМЦЯ СД 
3 ЖОПДИОМ  ϼЛРЙСгЙРЯН. ϼЛРЙСгвЭМН, 
ЃДФДРЙЦФЯ. 

 
 
 
 
 
 

 ϶ЁϹЅϹЁϼϹ ϼϻЀϹЁϹЁϼϽ   

1.  ЂЦОФТНЦЙ ИТОЧРЙСЦ, ОТЦТФЯН ЖСТХМЦ МЛРЙСЙСМг (МЛРЙСгвЭМН ИТОЧРЙСЦ); 

2.  ЂУФЙИЙПМЦЙ УТФгИТО МЛРЙСЙСМН, ЖХЦЧУДвЭМЩ Ж ХМПЧ; 
3.  ЃЙФЙНИМЦЙ Ж ИТОЧРЙСЦ, Ж ОТЦТФЯН ЖСТХгЦХг МЛРЙСЙСМг (МЛРЙСгЙРЯН ИТОЧРЙСЦ). ϶ЯУТПСМЦЙ  
ОТРДСИЧ 

Alt+F5,  УТгЖМЦХг  ТОСТ    ϶СЙХЙСМЙ  МЛРЙСЙСМН.  ЁД   ЖОПДИОЙ   ϼЛРЙСгЙРЯН  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ   
ЕЧИЙЦ 
ЛДУТПСЙСТ УТПЙ ID ϼЛРЙСгЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД; 

4.  ЃЙФЙНИМЦЙ СД ЖОПДИОЧ ϼЛРЙСгвЭМН, М ЖФЧЫСЧв ЖУМЬМЦЙ СТРЙФ  ЦТУМОД МЛРЙСгвЭЙЗТ 
ИТОЧРЙСЦД Ж УТПЙ ID ϼЛРЙСгвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД. ЃФМ  СЙТЕЩТИМРТХЦМ МЛРЙСМЦЙ ИДЦЧ М 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 
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СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД Ж УТПгЩ  ϸДЦД  М ЁТРЙФ; 
5.  ϶  ЛДЖМХМРТХЦМ  ТЦ  ИДЦЯ   ЖХЦЧУПЙСМг  Ж  ХМПЧ   МЛРЙСЙСМН,  ХТЛИДНЦЙ  ХЦДФЧв   

(УФЙИЯИЧЭЧв)  ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД. ϸПг бЦТЗТ  УЙФЙНИМЦЙ СД ЖОПДИОЧ ЃДФДРЙЦФЯ М 
ЖЖЙИМЦЙ Ж УТПЙ  ID ХЦДФТН  ФЙИДОЪММ СТРЙФ ЦТУМОД; 

6.  ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ ИПг ЖСЙХЙСМг МЛРЙСЙСМН. ϴФЩМЖДФМЧХ ХТЛИДХЦ  ФЙИДОЪМв ИТОЧРЙСЦД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
2424 

 

 
 

 
 

 
 

4.3.4. ϶СЙХЙСМЙ  МЛРЙСЙСМН (УТПСТЦЙОХЦТЖДг ФЙИДОЪМг)  
 

϶СЙХЙСМЙ ХЖЙИЙСМН ТЕ  МЛРЙСЙСММ ИТОЧРЙСЦД (ЦТЦ  ХПЧЫДН,   ОТЗИД  ТИМС  ИТОЧРЙСЦ ЖСТХМЦ 
МЛРЙСЙСМг Ж ЧКЙ ХЧЭЙХЦЖЧвЭМН  Ж  ЕДЛЙ   ИТОЧРЙСЦ)  МСМЪММФЧЙЦХг  ЖЯУТПСЙСМЙР  ОТРДСИЯ  
ϸТОЧРЙСЦЯ |  ϼСХЦФЧРЙСЦЯ | ϶СЙХЙСМЙ МЛРЙСЙСМН. 

 
 ЅЂϻϸϴЁϼϹ ЄϹϸϴϾЊϼϼ   

 
 

1.  ЂЦОФТНЦЙ ИТОЧРЙСЦ, ОТЦТФЯН ЖСТХМЦ МЛРЙСЙСМг (МЛРЙСгвЭМН ИТОЧРЙСЦ); 
2.  ЂУФЙИЙПМЦЙ УТФгИТО МЛРЙСЙСМН, ЖХЦЧУДвЭМЩ Ж ХМПЧ; 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϸТОЧРЙСЦЯ, ОТЦТФЯЙ СЙ СТХгЦ СТФРДЦМЖСЯН ЩДФДОЦЙФ, ЖХЦЧУДвЦ Ж ХМПЧ ХТ ИСг УФМСгЦМг, 
ЙХПМ  СЙ ЧОДЛДС ИФЧЗТН  ХФТО ЖХЦЧУПЙСМг Ж ХМПЧ. 

 
 

3.  ЃЙФЙНИМЦЙ Ж ИТОЧРЙСЦ, Ж ОТЦТФЯН ЖСТХгЦХг МЛРЙСЙСМг (МЛРЙСгЙРЯН ИТОЧРЙСЦ). 
϶ЯУТПСМЦЙ  ОТРДСИЧ Alt+F8, УТгЖМЦХг ТОСТ  ϶СЙХЙСМЙ МЛРЙСЙСМН. ЃТПЙ  ID ϼЛРЙСгЙРТЗТ 
ИТОЧРЙСЦД (1)  ЕЧИЙЦ  ЛДУТПСЙСТ ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ; 

4.  ϶ФЧЫСЧв ЖУМЬМЦЙ СТРЙФ  ЦТУМОД МЛРЙСгвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж УТПЙ  ID ϼЛРЙСгвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД 
(2)  М 
УЙФЙНИМЦЙ Ж  УТПг   ϸДЦД  МЛИДСМг  М  ϸДЦД  ЖХЦЧУПЙСМг Ж  ХМПЧ. ЃТгЖМЦХг  СДЛЖДСМЙ  
МЛРЙСгвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД (3),  ИДЦД ЙЗТ МЛИДСМг М ИДЦД ЖХЦЧУПЙСМг Ж ХМПЧ (4); 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ЃТПг ϸДЦД МЛИДСМг  М ϸДЦД ЖХЦЧУПЙСМг Ж ХМПЧ ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ СЙ ЛДУТПСгвЦХг, ЙХПМ  Ж 
МЛРЙСгЙРТР ИТОЧРЙСЦЙ СЙ УФТХЦДЖПЙСЯ СЧКСЯЙ ДЦФМЕЧЦЯ МПМ ИТОЧРЙСЦ СЙ  ХТЩФДСеС. 
ϼСТЗИД МЛРЙСЙСМг, ОТЦТФЯЙ ЖСТХМЦ ТИМС  ИТОЧРЙСЦ, ЖХЦЧУДвЦ Ж ХМПЧ  Х ФДЛСЯЩ  ИДЦ,  ЦТЗИД  
ИДЦД  Ж УТПЙ  ϸДЦД  ЖХЦЧУПЙСМг Ж ХМПЧ МХУФДЖПгЙЦХг СД СЧКСЧв  ЖФЧЫСЧв. 

 
 

5.  ϶  ЛДЖМХМРТХЦМ  ТЦ   ИДЦЯ   ЖХЦЧУПЙСМг   Ж   ХМПЧ   МЛРЙСЙСМН,   СЙТЕЩТИМРТ  ХТЛИДЦа    
ЕЧИЧЭЧв,   ХЦДФЧв (УФЙИЯИЧЭЧв) ФЙИДОЪМв ИТОЧРЙСЦД МПМ ХТЛИДЦа  ИТОЧРЙСЦ ЕЙЛ  ФЙИДОЪММ. 
ϸПг бЦТЗТ  ЧХЦДСТЖМЦЙ УЙФЙОПвЫДЦЙПа  Ж  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЙ  УТПТКЙСМЙ.  ϶  УТПЙ   ID  
ФЙИДОЪММ (5)   ЖУМЬМЦЙ  СТРЙФ    ЦТУМОД ФЙИДОЪММ; 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϵЧИЧЭДг ФЙИДОЪМг ХТЛИДеЦХг, ЙХПМ МЛРЙСЙСМг ЖХЦЧУДвЦ Ж ХМПЧ УТЛКЙ  ХФЙИЯ  ХПЙИЧвЭЙН 
УТХПЙ  ЖЯЩТИД ЖЙФХММ (ЖЙФХММ ЖЯЩТИгЦ  ОДКИЧв ХЧЕЕТЦЧ). 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 
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6.  ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ, ИПг ЖСЙХЙСМг МЛРЙСЙСМН. ϴФЩМЖДФМЧХ ХТЛИДХЦ  ФЙИДОЪМв ИТОЧРЙСЦД. 

 
ϴЖЦТРДЦМЫЙХОМ Ж МЛРЙСгЙРТР ИТОЧРЙСЦЙ Ж УТПСТЙ СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД М  Ж ЬДУОЧ   ИТОЧРЙСЦД 
ЖУМХЯЖДЙЦХг МСШТФРДЪМг  ТЕ   МЛРЙСЙСМгЩ,  ИДЦД   МЛРЙСЙСМг   СЙ   ЖХЦДЖПгЙЦХг.  ϴЖЦТРДЦМЫЙХОМ  
ЖУМХЯЖДЙЦХг   ШФДЛД    "Х МЛРЙСЙСМгРМ М ИТУТПСЙСМгРМ" ЕЙЛ ЧОДЛДСМг ИДЦЯ. ϶ ЬДУОЙ  ИТОЧРЙСЦД 
ЧОДЛЯЖДЙЦХг ИДЦД МЛРЙСЙСМН. ϶ ДЦФМЕЧЦДЩ МЛРЙСгЙРТЗТ  ИТОЧРЙСЦД ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ  
УФТХЦДЖПгЙЦХг  ИДЦД  МЛРЙСгвЭЙЗТ  ИТОЧРЙСЦД,  СТРЙФ   УФЙИЯИЧЭЙН ФЙИДОЪММ, МСЦЙФЖДП 
ИЙНХЦЖМг: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

϶ ХУФДЖОЧ ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ УТУДИДЙЦ ЛДУМХа  ТЕ 
МЛРЙСЙСМгЩ. 

 
 ЅЂϻϸϴЁϼϹ ЄϹϸϴϾЊϼϼ ϶ЄЇЋЁЇВ   

Ŀ  ЃТХЦДЖаЦЙ ХХЯПОЧ  СД МЛРЙСгвЭМН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ ϹХПМ МЛРЙСЙСМг ЖХЦЧУДвЦ Ж ХМПЧ Ж ТХТЕЙССТР УТФгИОЙ, ЦТ ЖУМЬМЦЙ МСШТФРДЪМв Т 
ЖХЦЧУПЙСММ МЛРЙСЙСМН Ж ХМПЧ; 

Ŀ ϹХПМ  ХТЛИДеЦХг ЕЧИЧЭДг  ФЙИДОЪМг, ЦТ  ЖХЦДЖаЦЙ ШФДЛЯ  "ЅР. ЦЙОХЦ  ЕЧИЧЭЙН ФЙИДОЪММ СДХЦТгЭЙЗТ 

ЉЉЉ"  М "ІЙОХЦ СДХЦТгЭЙЗТ XXX УФЙИХЦДЖПЙС Ж ФЙИДОЪММ, ИЙНХЦЖЧвЭЙН СД РТРЙСЦ ЖЯЩТИД  ЧХЦДСТЖПЙССТН Ч 

϶ДХ ЖЙФХММ ХМХЦЙРЯ ϷϴЄϴЁІ": 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ЂЕгЛДЦЙПаСТ Ж ДЦФМЕЧЦДЩ ХПЙИЧЙЦ  УТХЦДЖМЦа СДУТРМСДСМЙ СД  УЙФЙЖТФТЦ ФЙИДОЪМН, ЙХПМ  
МЛРЙСЙСМг ЖХЦЧУДвЦ Ж ХМПЧ Ж ЕЧИЧЭЙР. ЃФЙИЧУФЙКИЙСМЙ ХЦДЖМЦХг СД УТСЙИЙПаСМО УЙФЙИ  
ЖЯЩТИТР ЖЙФХММ, ОТЗИД МЛРЙСЙСМг ЖХЦЧУгЦ  Ж ХМПЧ. 

 
4.3.5. ϻДРЙСД ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ЕЧИЧЭЙН 

 

ϾТРДСИД ϻДРЙСД   ЦЙОЧЭЙН   ФЙИДОЪММ  ЕЧИЧЭЙН,  ФДХУТПТКЙССДг  Ж  РЙСв   ϸТОЧРЙСЦЯ | 
ϼСХЦФЧРЙСЦЯ, УТЛЖТПгЙЦ УФТМЛЖЙХЦМ ЛДРЙСЧ  ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД СД ЕЧИЧЭЧв. 

 
 ϻϴЀϹЁϴ ЄϹϸϴϾЊϼϼ   

1.   ЂЦОФТНЦЙ ЕЧИЧЭЧв ФЙИДОЪМв ИТОЧРЙСЦД; 
2.  ϶ЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ Alt+F9, УТгЖМЦХг ТОСТ  Х 
УТПгРМ  ИПг ЖЖТИД  СТРЙФТЖ ИТОЧРЙСЦТЖ. ЃТПЙ 

ID  ИТОЧРЙСЦД ЕЧИЧЭЙН  ФЙИДОЪММ  
ЕЧИЙЦ 

ЛДУТПСЙСТ ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ; 
3.  ϶ФЧЫСЧв  ЖУМЬМЦЙ   СТРЙФ    ЦТУМОД   
ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД Ж УТПЙ ID 
ИТОЧРЙСЦД; 

4.  ЁДКРМЦЙ  ОСТУОЧ  ЂϾ,   ИПг  ЛДРЙСЯ  
ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 
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4.3.6. ЃТМХО ТУЙЫДЦТО 
 

ϾТРДСИД  ЃТМХО   ТУЙЫДЦТО... ,  ФДХУТПТКЙССДг  Ж  РЙСв   ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ, 
УТЛЖТПгЙЦ УФТЖЙХЦМ УФТЪЙИЧФЧ УТМХОД ЦМУМЫСЯЩ ТУЙЫДЦТО Ж УТИОПвЫДЙРЯЩ М ФДСЙЙ  
УТИОПвЫеССЯЩ ИТОЧРЙСЦДЩ. 

 
 ІЄϹϵЂ϶ϴЁϼГ Ͼ ϶ЉЂϸЁЂЀЇ ЈϴϽϿЇ   

Ŀ  ϶ЩТИСЯЙ ИДССЯЙ ИПг УТМХОД ТУЙЫДЦТО УФЙИХЦДЖПгвЦ ХТЕТН  ЦЙОХЦТЖЯН ШДНП; 
Ŀ ϾДКИДг  ХЦФТОД ШДНПД   ТИСД ЛДУМХа; 
Ŀ  ϻДУМХа ХТХЦТМЦ МЛ УТПЙН,  УТПг ТЦИЙПЙСЯ ИФЧЗ ТЦ ИФЧЗД ХМРЖТПТР ЦДЕЧПгЪММ. 

 
 ЇЅϿЂ϶ϼГ   

Ŀ ϶ ИТОЧРЙСЦЙ РТКЙЦ ЕЯЦа  ЕТПаЬЙ ТИСТЗТ ХПТЖД  Х ТУЙЫДЦОДРМ; 
Ŀ ЁД ХПТЖД  Х ТУЙЫДЦОДРМ РТЗЧ ХЦТгЦа  ХХЯПОМ; 

Ŀ ϹХПМ Ж ИТОЧРЙСЦЙ ХПТЖТ  СДУМХДСТ Х ЛДЗПДЖСТН ЕЧОЖЯ, ЦТ УТХПЙ  МХУФДЖПЙСМг ТУЙЫДЦОМ, ТСТ  
ЦДОКЙ  ЕЧИЙЦ СДУМХДСТ Х ЛДЗПДЖСТН ЕЧОЖЯ, ИДКЙ, Ж ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ СД ЖЩТИСТР ШДНПЙ  ТСТ 
УФМЖЙИЙСТ Ж СМКСЙР ФЙЗМХЦФЙ; 

Ŀ ϹХПМ   СДНИЙССТЙ  ХПТЖТ   ЪЙПМОТР  СДУМХДСТ  Ж  ЖЙФЩСЙР  ФЙЗМХЦФЙ,  ЦТ   ЛДРЙСгЙРТЙ  ХПТЖТ   
УТПСТХЦав УЙФЙЖТИМЦХг Ж ЖЙФЩСМН ФЙЗМХЦФ; 

Ŀ ϹХПМ УТХПЙ  ХПТЖД  Х ТУЙЫДЦОТН ХЦТМЦ  ХМРЖТП # , ЦТ ЛДРЙСД  СЙ УФТМЛЖТИМЦХг. ІДОТН  ХПТЖТ  
УТУДИДЙЦ Ж ПТЗ- ШДНП Х УТРЙЦОТН: "ХПТЖТ Х # "; 

Ŀ ϹХПМ Ж ИТОЧРЙСЦЙ МЛ ЖЩТИСТЗТ ШДНПД  СЙ СДНИЙСТ ХПТЖТ  Х ТУЙЫДЦОТН, ЦТ МСШТФРДЪМг ТЕ бЦТР 
УТРЙЭДЙЦХг Ж ПТЗ-ШДНП; 
Ŀ ϶ ХПЧЫДЙ  ЛДРЙСЯ ХПТЖД  МСШТФРДЪМг ТЕ бЦТР УТУДИДЙЦ Ж ХМХЦЙРСЯН КЧФСДП  Х ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙН 
ЛДУМХав. 

 
 ЈЂЄЀϴІ ϶ЉЂϸЁЂϷЂ ЈϴϽϿϴ   

<ЖСЧЦФЙССМН ID>           <ХПТЖТ Х ТУЙЫДЦОТН>            <УФДЖМПаСТЙ ХПТЖТ>  (МПМ  ИЖД  ХПТЖД,  ЙХПМ  Ж 
МХЩТИСТР ЦЙОХЦЙ СЙ ЩЖДЦДПТ  УФТЕЙПД); (РТКЙЦ  ЕЯЦа  СЙХОТПаОТ ЦТЫЙО  Х ЛДУгЦТН). ϹХПМ  Ж 
ИТОЧРЙСЦЙ СЙХОТПаОТ ТУЙЫДЦТО, ЦТ УТХПЙ  ЦТЫОМ ХПЙИЧЙЦ ЧОДЛДЦа  ИФЧЗТН  ЖДФМДСЦ ЛДРЙСЯ, 
<УФДЖМПаСТЙ ХПТЖТ>  (ТИСТ  МПМ СЙХОТПаОТ); 

 
ЃФМРЙФ:  

 
 
 
 

ϹХПМ УТХПЙ  ЛСДОД  ХМРЖТПД ЦДЕЧПгЪММ СЙЦ УФДЖМПаСТЗТ ХПТЖД,  ЦТ бЦТ ТЬМЕОД ЖЩТИСТЗТ ШДНПД,  
ЛДРЙСД  ЦЙОХЦД  Ж ЦДОТР  ШДНПЙ  СЙ УФТЖТИМЦХг. 

 
 ЅЂЉЄϴЁϹЁϼϹ ЄϹϷϼЅІЄϴ   

ϹХПМ Ж ЦЙОХЦЙ  ХПТЖТ  Х ТУЙЫДЦОТН ЪЙПМОТР Ж ЖЙФЩСЙР ФЙЗМХЦФЙ, ЦТ Ж ЖЙФЩСЙР ФЙЗМХЦФЙ ТСТ  
ТХЦДСЙЦХг М УТХПЙ МХУФДЖПЙСМг ТУЙЫДЦОМ. ϶ ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ ЫДХЦа  ХПТЖД  ЕЯПД Ж ЖЙФЩСЙР ФЙЗМХЦФЙ, 
ЦТ ТСД ТХЦДеЦХг ЦДОКЙ  Ж ЖЙФЩСЙР ФЙЗМХЦФЙ М УТХПЙ  МХУФДЖПЙСМг ТУЙЫДЦОМ. 

 
ЃФМРЙ
Ф:  
ЕЯПТ ЃЂЅІϴЁ϶ЂϿϹЁϼϹ, МХУФДЖПЙСТ СД ЃЂЅІϴЁЂ϶ϿϹЁϼϹ; ЕЯПТ ЖЯЫЙЦЁϸЅ, МХУФДЖПЙСТ СД ЖЯЫЙЦ ЁϸЅ. 

 

4.3.7 . ϾТУМФТЖДСМЙ ОПДХХТЖ 
 

ϾТРДСИД  ЅОТУМФТЖДЦа ОПДХХЯ, ФДХУТПТКЙССДг  Ж  РЙСв   
ϸТОЧРЙСЦЯ  | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ, УТЛЖТПгЙЦ УФТЖЙХЦМ УФТЪЙИЧФЧ 
ЕЯХЦФТЗТ ОТУМФТЖДСМг ОПДХХТЖ Х  ТИСТЗТ  ИТОЧРЙСЦД  СД   ИФЧЗТН.  
϶  УТПгЩ   ϸТОЧРЙСЦ-МХЦТЫСМО ЧОДКМЦЙ СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД, Х 
ОТЦТФТЗТ ХПЙИЧЙЦ  ХОТУМФТЖДЦа ОПДХХЯ, Ж УТПЙ ϸТОЧРЙСЦ-
УФМеРСМО,  ЧОДКМЦЙ  СТРЙФ   ИТОЧРЙСЦД  ОЧИД  ХПЙИЧЙЦ 
ХОТУМФТЖДЦа ОПДХХЯ, М СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
2727 

 

 
 

 
 

 
 

4.3.8. ϻДРЙСД ДИФЙХД ЗМУЙФХХЯПОМ 
 

ЃФТЪЙХХ  ЛДРЙСЯ  МСМЪММФЧЙЦХг  ЖЯУТПСЙСМЙР  ОТРДСИЯ  
ϻДРЙСМЦа ДИФЙХ ЗМУЙФХХЯПОМ, ФДХУТПТКЙССТН Ж РЙСв 
ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ.  ϴИФЙХ   ЗМУЙФХХЯПОМ  ЩФДСМЦХг  
Ж  ИЖЧЩ   РЙХЦДЩ       Ж ЦДЕПМЪЙ (ТХСТЖСТН ДИФЙХ), М Ж ЦЙОХЦЙ  
(ИТУТПСМЦЙПаСЯН ДИФЙХ). 

 
ЈЧСОЪМг ϻДРЙСМЦа ДИФЙХ ЗМУЙФХХЯПОМ ФДЕТЦДЙЦ Х 
ЦДЕПМЪДРМ СДУФгРЧв, УТбЦТРЧ УФМ ЛДЗФЧЛОЙ ИТОЧРЙСЦД, 
ДИФЙХД  МЛ  ЦДЕПМЪЯ УТИЗФЧКДвЦХг О ЦЙОХЦЧ  ЦТУМОД. 

 
ϴИФЙХ ЛДРЙСЯ ЛДИДеЦХг  Ж ШТФРДЦЙ xxx .xx (ЗИЙ xxx  ID ИТОЧРЙСЦД, xx  ID РЙЦОМ). 

 
϶ЁϼЀϴЁϼϹ! 

ЈЧСОЪМг ϻДРЙСМЦа ДИФЙХ  ЗМУЙФХХЯПОМ РЙСгЙЦ  ХЦДФЧв  ЗМУЙФХХЯПОЧ СД  СТЖЧв  Ж 
ИТОЧРЙСЦДЩ ЖХЙН ЕДЛЯ. 

 
 

϶ ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ  Ж УЙФЖТН ХЦФТОЙ (МХЩТИСЯН ДИФЙХ  ЗМУЙФХХЯПОМ) СЙ  ЧОДЛЯЖДЦа СТРЙФ  РЙЦОМ, ЦТ  Ж 
УФТЪЙХХЙ ЛДРЙСЯ, УТРЙСгвЦХг ЖХЙ ХХЯПОМ ИПг ЛДИДССТЗТ ИТОЧРЙСЦД. ϹХПМ ЖТ ЖЦТФТН ХЦФТОЙ 
(ФЙЛЧПаЦМФЧвЭМН ДИФЙХ) СЙ ЧОДЛЯЖДЙЦХг СТРЙФ  РЙЦОМ, ЦТ УФМ ЛДРЙСЙ СТРЙФД РЙЦТО  СЙ 
МЛРЙСгЦХг. 

 
ϼСТЗИД, ЖТ ЖФЙРг  ХЕТЙЖ  ЛДУМХМ ИТОЧРЙСЦД, ДИФЙХД  СЙ УТУДИДвЦ Ж ЦДЕПМЪЧ, Д, ХПЙИТЖДЦЙПаСТ, СЙ 
РТЗЧЦ  ЕЯЦа УФТЫМЦДСЯ. ϸПг ЧХЦФДСЙСМг УФТЕПЙРЯ УЙФЙХТЩФДСМЦЙ УФТЕПЙРСЯН ИТОЧРЙСЦ (МПМ 
ХУФДЖОЧ). 

 

4.3.9. ЂЦЫеЦ ТЕ МЛРЙСМЖЬМЩХг ЛД УЙФМТИ 
 

ϾТРДСИД ЂЦЫеЦ ТЕ МЛРЙСМЖЬМЩХг ЛД УЙФМТИ, 
ФДХУТПТКЙССДг Ж РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ, 
УТЛЖТПгЙЦ ХШТФРМФТЖДЦа ТЦЫеЦ ТЕ   МЛРЙСМЖЬМЩХг   ЛД   
УЙФМТИ   ЖФЙРЙСМ   ИТОЧРЙСЦДЩ.   ЃЙФМТИ ЖФЙРЙСМ 
ЧОДЛЯЖДЙЦХг Ж ЕПТОЙ  ϸМДУДЛТС ИДЦ. ϸПг ШТФРМФТЖДСМг 
ШДНПД,    ЧОДКМЦЙ   ЙЗТ    УТПЙ    ЈДНП    Х   ТЦЫеЦТР.   
ЅТФЦМФТЖОД ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ШДНПЙ  ТЦЫеЦЙ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТ 
СТРЙФЧ ЦТУМОД. 

 

 
 
 
 

 ЇЅϿЂ϶ϼГ ЈЂЄЀϼЄЂ϶ϴЁϼГ ЂІЋϥІϴ   

϶ ШДНП Х ТЦЫеЦТР УТУДИДвЦ ИТОЧРЙСЦЯ, ЧИТЖПЙЦЖТФгвЭМЙ ХПЙИЧвЭМР 
ЧХПТЖМгР: 

1.  ЃТИОПвЫеССЯЙ; 
2.  ЃФМСДИПЙКДЭМЙ О ЕДЛЙ (belongs) ENG; 
3.  ϼРЙвЭМЙ Ж КЧФСДПЙ ЛД ЛДИДССЯН ЖФЙРЙССТН МСЦЙФЖДП ТИСЧ МЛ ХПЙИЧвЭМЩ ЛДУМХЙН: 
Ŀ ϴЦФМЕЧЦЯ МЛРЙСЙСЯ; 
Ŀ ІЙОХЦ МЛРЙСЙС; 
Ŀ  ЅХЯПОМ МЛРЙСЙСЯ; 
Ŀ  ϾПвЫЙЖЯЙ ХПТЖД  МЛРЙСЙСЯ; 
Ŀ  ϾПДХХМШМОДЪМг МЛРЙСЙСД; 
Ŀ  ϼСШТФРДЪМг ТЕ ТУЧЕПМОТЖДСММ МЛРЙСЙСД. 

 
 ЈЂЄЀϴІ ЈϴϽϿϴ ЂІЋϥІϴ   

<СТРЙФ ЦТУМОД>  <ШТФРЧПМФТЖОД КЧФСДПаСТН ЛДУМХМ>  



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
2828 

 

4.3.10.  ЅТХЦТгСМЙ  ТЫЙФЙИМ ЛДИДСМН 
 

 
 

ЂЦЫеЦ Т ЛДИДСМгЩ ЖОПвЫДЙЦ: 
Ŀ ϼРг УТПаЛТЖДЦЙПг; 
Ŀ ЅЦДЦЧХ  ЛДИДЫМ; 
Ŀ ϸДЦЧ М ЖФЙРг; 
Ŀ  ЃФТЪЙХХ ЖЯУТПСЙСМг; 
Ŀ  ЃДФДРЙЦФЯ ЛДИДЫМ. 

 

4.3.11. ЅЙФЖЙФСЯЙ ОТРДСИЯ 

 

 
ϾТРДСИД ЅТХЦТгСМЙ ТЫЙФЙИМ 
ЛДИДСМН... , ФДХУТПТКЙССДг Ж РЙСв  
ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ, 
УТЛЖТПгЙЦ УТХРТЦФЙЦа УФТЪЙХХЯ 
ЖЯУТПСЙСМг ЦЙЩ МПМ МСЯЩ  ЛДИДЫ, 
ЖЯУТПСгЙРЯЩ СД ХЦТФТСЙ ЅЙФЖЙФД 
ДЖЦТРДЦМЛДЪММ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
2929 

 

 
 

 
 

 

ЅУМХТО ХЙФЖЙФСЯЩ  ОТРДСИ Ж  РЙСв   ϴФЩМЖДФМЧХД (ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ | ЅЙФЖЙФСЯЙ 
ОТРДСИЯ) ШТФРМФЧЙЦХг Ж СДХЦФТНОДЩ ОТСШМЗЧФДЪММ ЅЙФЖЙФД ДЖЦТРДЦМЛДЪММ Ж ФДЛИЙПЙ   
ϻДУПДСМФТЖДССЯЙ ЛДИДЫМ. ϸПг   ТЦТЕФДКЙСМг   ОТСОФЙЦСТН   ЛДИДЫМ    Ж   ХУМХОЙ   ХЙФЖЙФСЯЩ   
ОТРДСИ,   ХПЙИЧЙЦ    ТЦОФЯЦа   ЛДИДЫЧ    СД ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ  Ж  ФДЛИЙПЙ    ϻДУПДСМФТЖДССЯЙ  
ЛДИДЫМ   М  УТХЦДЖМЦа  ШПДКТО   ЀТКЙЦ   ЖЯЛЯЖДЦаХг  Х ОПМЙСЦД. ϹХПМ УТПаЛТЖДЦЙПа 
ϴФЩМЖДФМЧХД МРЙЙЦ  ДИРМСМХЦФДЦМЖСЯЙ УФДЖДРМ, ЛДИДСМг  УПДСМФТЖЭМОД Ж РЙСв ϴФЩМЖДФМЧХД 
ТЦТЕФДКДвЦХг ЖХЙ,  ИПг  ЖХЙ  ТХЦДПаСЯЩ  ЕЧИЧЦ  ТЦТЕФДКДЦаХг ЦТПаОТ   ЦЙ,  Ч  ОТЦТФЯЩ  ЖЯХЦДЖПЙС 
УФМЛСДО ЀТКЙЦ ЖЯЛЯЖДЦаХг Х ОПМЙСЦД. 

 

4.4. ЄДЕТЦД Х ЦЙОХЦТР  ИТОЧРЙСЦД 
 

϶ ИДССТР ФДЛИЙПЙ  ТУМХДСЯ УФМСЪМУЯ ШТФРМФТЖДСМг ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦД. ЄДЛИЙП  УТЛСДОТРМЦ ϶ДХ  
Х ФЙИДОЦМФТЖДСМЙР ЦДЕПМЪ, УФМСЪМУДРМ УЙЫДЦМ  ИТОЧРЙСЦД, ФМХТЖДСМЙР ХЩЙР,  Д ЦДОКЙ  Х 
ЖХЦДЖОТН Ж ИТОЧРЙСЦ ШФДЗРЙСЦТЖ ЦЙОХЦД,   УТИУМХЙН  М  ШТФРЧП.  ЂХСТЖСТН  ХТХЦДЖПгвЭЙН  
ИТОЧРЙСЦТЖ,  УТХЦДСТЖПЙСМН,  ЛДОТСТЖ, УФМОДЛТЖ, ФЙЬЙСМН, ДОЦТЖ,  ИТЗТЖТФТЖ М Ц.И. Ж 
ϴФЩМЖДФМЧХЙ, ТЕЯЫСТ, гЖПгЙЦХг ЦЙОХЦ. ϶ ФЙИДОЦТФЙ ϴФЩМЖДФМЧХД, ЦЙОХЦ  ЖЖТИМЦХг Ж ЦЙОЧЭЙН 
УТЛМЪММ ОЧФХТФД (РЙФЪДвЭДг ЖЙФЦМОДПаСДг ЫЙФЦД). ІЙОХЦ  ХУФДЖД ТЦ ОЧФХТФД, ЙХПМ ТС  ЙХЦа,   
УФМ  ЖЖТИЙ   ХИЖМЗДЙЦХг  ЖУФДЖТ.  ϶ЖТИМРЯН  ЦЙОХЦ  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ  УЙФЙСТХМЦХг  УТ   ХЦФТОДР,  
ЦДОМР ТЕФДЛТР, ЖДР  СЙ  СЧКСТ  СДКМРДЦа ОПДЖМЬЧ Enter  Ж ОТСЪЙ  ОДКИТН  ХЦФТОМ. ЋЦТЕЯ  
УЙФЙОПвЫМЦаХг Х  ФЧХХОТН ФДХОПДИОМ ОПДЖМДЦЧФЯ СД ДСЗПМНХОЧв, ХПЙИЧЙЦ  СДКДЦа  ОПДЖМЬМ 
Ctrl+ Shift  МПМ Alt+Shif t , Ж ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ СДХЦФТЙО  Windows. ϼСИМОДЦТФ  ОПДЖМДЦЧФЯ 
ТЦТЕФДКДЙЦХг  Ж  УДСЙПМ  ЛДИДЫ   ФгИТР   Х  ЫДХДРМ.  ϶Я  РТКЙЦЙ УЙФЙОПвЫМЦа ФДХОПДИОЧ ЦДОКЙ  Х 
УТРТЭав РЯЬМ. ϸПг бЦТЗТ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  СД  МСИМОДЦТФЙ М ЖЯЕЙФМЦЙ СЧКСЧв  
ФДХОПДИОЧ Ж УТгЖМЖЬЙРХг РЙСв. ЋЦТЕЯ  ЧИДПМЦа   ХМРЖТП ХПЙЖД  ТЦ  ОЧФХТФД  (РЙФЪДвЭДг 
ЖЙФЦМОДПаСДг ЫЙФЦД),  СДКРМЦЙ  ОПДЖМЬЧ BackSpace. ЋЦТЕЯ  ЧИДПМЦа   ХМРЖТП  ХУФДЖД  ТЦ  
ОЧФХТФД,  СДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Delete. 

 

4.4.1. ЈТФРДЦМФТЖДСМЙ ЦЙОХЦД ИТОЧРЙСЦД 
 

ϴФЩМЖДФМЧХ УФЙИТХЦДЖПгЙЦ ТЕМПМЙ ХФЙИХЦЖ ШТФРДЦМФТЖДСМг. ϶ ФДЕТЦЙ РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЛДИЙНХЦЖТЖДСЯ 
ФДЛПМЫСЯЙ ЬФМШЦЯ ИПг  ЦЙОХЦД,  ФДЛПМЫСЯЙ СДЫЙФЦДСМг ХМРЖТПТЖ (УТПЧКМФСТЙ М  ОЧФХМЖСТЙ). 
ЀТКЙЦ  ЖЙХЦМХа ФДЕТЦД Х ЪЖЙЦДРМ, МЛРЙСЙСМЙР МСЦЙФЖДПТЖ РЙКИЧ ХМРЖТПДРМ М МЩ ФДЛРЙФДРМ. 
ЌФМШЦ  ТУФЙИЙПгЙЦ ЖМИ ХМРЖТПТЖ (ЕЧОЖ) ЦЙОХЦД. ϶ МЛИДЦЙПаХОТР ИЙПЙ ЫДЭЙ  УФМРЙСгЙЦХг ЦЙФРМС 
ЗДФСМЦЧФД. ϷДФСМЦЧФД ЛДИДеЦ ЖМИ ХМРЖТПТЖ ЦЙОХЦД  ЖСЙ ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ МЩ ФДЛРЙФД (ЖЯХТЦЯ 
ХМРЖТПТЖ). ϸПг ТИСТН  ЗДФСМЦЧФЯ ХЧЭЙХЦЖЧвЦ СЙХОТПаОТ ЬФМШЦТЖ ФДЛСЯЩ ФДЛРЙФТЖ.  ЄДЛСЯЙ  
ЬФМШЦЯ  РТЗЧЦ   МХУТПаЛТЖДЦаХг,  СДУФМРЙФ,  ИПг  ЛДЗТПТЖОТЖ  М   ИПг   ТХСТЖСТЗТ  ЦЙОХЦД 
ИТОЧРЙСЦД. ЌФМШЦТР УТ ЧРТПЫДСМв Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ гЖПгЙЦХг ЬФМШЦ  Arial CYR ФДЛРЙФТР 10 УЧСОЦТЖ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЃЧСОЦ   бЦТ УТПМЗФДШМЫЙХОДг ЙИМСМЪД МЛРЙФЙСМг. ЃТПг  ИЙПТЖЯЩ  ЕЧРДЗ  ТЕЯЫСТ 
МХУТПаЛЧЙЦХг ЬФМШЦ ЖЯХТЦТН 12 УЧСОЦТЖ. БЦТЦ ФДЛРЙФ ЕПМКЙ  ЖХЙЗТ  О ЖЯХТЦЙ ПМЦЙФ 
УМЬЧЭМЩ РДЬМСТО. 

 
 

ϸПг ЖЯЕТФД ЬФМШЦД М ЙЗТ  ФДЛРЙФД ХПЙИЧЙЦ  МХУТПаЛТЖДЦа ЖЯУДИДвЭМЙ ХУМХОМ СД  УДСЙПМ 
МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ЁД УДСЙПМ ЦДОКЙ  УФМХЧЦХЦЖЧвЦ ОСТУОМ ИПг  УФМРЙСЙСМг  УТПЧКМФСТЗТ М  
ОЧФХМЖСТЗТ  СДЫЙФЦДСМН, Д  ЦДОКЙ  ИПг УТИЫеФОМЖДСМг ЦЙОХЦД. ЌФМШЦ  РТКСТ  МЛРЙСгЦа Ж ПвЕТР  
ШФДЗРЙСЦЙ ЦЙОХЦД,  ИТХЦДЦТЫСТ ЖЯИЙПМЦа ЙЗТ  М ЛДЦЙР 

ЖЯЕФДЦа  СЧКСЯН ЬФМШЦ. ϸПг  МЛРЙСЙСМг  ЪЖЙЦД   ЬФМШЦД  РТКСТ   МХУТПаЛТЖДЦа  ЖЯУДИДвЭМН  
ХУМХТО  (ЊЖЙЦ ЬФМШЦД) СД  УДСЙПМ  МСХЦФЧРЙСЦТЖ.  ϴФЩМЖДФМЧХ  УТЛЖТПгЙЦ УФТШЙХХМТСДПаСТ  
ХТЛИДЖДЦа  М  ФЙИДОЦМФТЖДЦа ХЦДЦаМ, ТЦЫеЦЯ,   ЛДОТСЯ, УТХЦДСТЖПЙСМг. ϶  СеР  ФЙДПМЛТЖДСЯ  ЖХЙ   
ТХСТЖСЯЙ  ЖТЛРТКСТХЦМ ШТФРДЦМФТЖДСМг ЦЙОХЦД   ИТОЧРЙСЦД,  ТЕЭЙУФМСгЦЯЙ  ИПг  
"ОПДХХМЫЙХОМЩ"  ЦЙОХЦТЖЯЩ  ФЙИДОЦТФТЖ    ЖЯИЙПЙСМЙ,  ОТУМФТЖДСМЙ, ЖХЦДЖОД, ТУЙФДЪММ 
ЖЯФДЖСМЖДСМЙ ЦЙОХЦД,  ТУФЙИЙПЙСМЙ ХЦМПг. ϶ХЙ ТСМ ФДХУТПТКЙСЯ Ж РЙСв ІЙОХЦ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЃТИ "ОПДХХМЫЙХОМРМ"  ФЙИДОЦТФДРМ УТСМРДвЦХг ЦЙОХЦТЖЯЙ УФТЪЙХХТФЯ, УФЙИСДЛСДЫЙССЯЙ 
ЦТПаОТ  ИПг ФЙИДОЦМФТЖДСМг ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦТЖ. ЁДУФМРЙФ, Microsoft Office Word. 

 
 

ЂЦПМЫМЦЙПаСТН ТХТЕЙССТХЦав ϴФЩМЖДФМЧХ гЖПгЙЦХг ОТРДСИД ϸТЕДЖМЦа (Ctrl+ Shif t+ Ins),  
ОТЦТФДг УТЛЖТПгЙЦ "СДОДУПМЖДЦа" Ж ЕЧШЙФЙ ТЕРЙСД СЧКСЧв  ЦЙОХЦТЖЧв МСШТФРДЪМв. ϶ ТЦПМЫМЙ ТЦ 
ТУЙФДЪМН ϾТУМФТЖДЦа (Ctrl+C) М ϶ЯФЙЛДЦа (Ctrl+ X),  ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД   ИТЕДЖПгЙЦХг  О  
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ХТИЙФКМРТРЧ ЕЧШЙФД ТЕРЙСД,  Д  СЙ  ЛДРЙЭДЙЦ ЙЗТ. ЂУЙФДЪМг ИТЕДЖПЙСМг ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД  Ж 

ЕЧШЙФ  ТЕРЙСД ЖЯУТПСгЙЦХг Х УТРТЭав ОСТУОМ ϸТЕДЖМЦа ( ) СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ.  Ͼ  
ШЧСОЪМТСДПаСЯР  ЖТЛРТКСТХЦгР  ϴФЩМЖДФМЧХ,  Ж  ЕТПаЬТН  ХЦЙУЙСМ,  ЧУФТЭДвЭМР ФДЕТЦЧ  Х 
ЦЙОХЦТР ИТОЧРЙСЦД, ТЦСТХгЦХг ЦДОКЙ  ТУЙФДЪММ УФЙТЕФДЛТЖДСМг ЦЙОХЦД. ЂУФЙИЙПЙСМЙ 
УДФДРЙЦФТЖ ДЕЛДЪД   (ЖЯФДЖСМЖДСМЙ,  ТЦХЦЧУЯ М  Ц.И.),  УДФДРЙЦФТЖ ЬФМШЦТЖ (ФДЛРЙФ,  ЪЖЙЦ,   
ЦТПЭМСД  М  Ц.И.) РТКЙЦ   ЕЯЦа ТХЧЭЙХЦЖПЙСТ СДУФгРЧв Х  УТРТЭав ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЩ ОСТУТО М  
ХУМХОТЖ СД  УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ,  МПМ  КЙ УЧЦеР  ЖЯЕТФД ТУФЙИЙПеССТЗТ ХЦМПг  Х  УФМХЧЭМРМ 
ЙРЧ  ЩДФДОЦЙФМХЦМОДРМ.  ЇЫМЦЯЖДг ЖТЛРТКСЯЙ СДФЧЬЙСМг ТЦТЕФДКЙСМг   ЬФМШЦТЖ   УФМ    
МЛРЙСЙСММ   ЦДЕПМЪЯ   ХЦМПЙН,   ФЙОТРЙСИЧЙЦХг   УФТМЛЖТИМЦа   ТУФЙИЙПЙСМЙ УДФДРЙЦФТЖ ДЕЛДЪД  
М ЬФМШЦТЖ Х УТРТЭав УФЙИПДЗДЙРЯЩ ХЦМПЙН  (ХР. ФДЛИЙП  ϾТСШМЗЧФДЪМг ХМХЦЙРЯ), Д СЙ 
СДУФгРЧв. ϸПг ЧИДПЙСМг МЛ ИТОЧРЙСЦД ШФДЗРЙСЦТЖ Х МЛПМЬСМР ШТФРДЦМФТЖДСМЙР 
УФЙИСДЛСДЫЙСТ ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Ctrl+Shif t+ЃФТЕЙП. 

 
ϸПг  ЧИТЕХЦЖД УФТЖЙФОМ  ФЙИДОЪММ  ИТОЧРЙСЦД  Ж  ХМХЦЙРЙ  ϷДФДСЦЙ  ЖЯУТПСМЦЙ  ОТРДСИЧ  
Ctrl+ G.  ϴОЦМЖСЯН ИТОЧРЙСЦ ТЦОФТЙЦХг  Ж  ϷДФДСЦЙ. ϸПг  ОТУМФТЖДСМг  Ж  ЕЧШЙФ   ТЕРЙСД  СТРЙФД  
ЦТУМОД  ДОЦМЖСТЗТ  ИТОЧРЙСЦД ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ Ctrl+N. 

 

4.4.1.1. ϶ЯИЙПЙСМЙ ЦЙОХЦД 
 

ЃФЙКИЙ ЫЙР ЖЯУТПСМЦа ОДОЧв-ПМЕТ ТУЙФДЪМв Х ЦЙОХЦТР, СЧКСТ  ЧОДЛДЦа, ОДОТН  МРЙССТ ШФДЗРЙСЦ 
(ЫДХЦа  ХПТЖД, ХПТЖТ,   ДЕЛДЪ  МПМ  ЖЙХа   ЦЙОХЦ)   ЖЯ  ЩТЦМЦЙ   МЛРЙСМЦа. ϸПг  бЦТЗТ   ХЧЭЙХЦЖЧвЦ 
ХФЙИХЦЖД ЖЯИЙПЙСМг ЦЙОХЦД. ϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ ИПг ЖЯИЙПЙСМг ЦЙОХЦД  МПМ бПЙРЙСЦТЖ ЦДЕПМЪЯ 
РТКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа ОДО РЯЬа,  ЦДО М ОПДЖМДЦЧФЧ. ЀТКСТ  ЦДОКЙ  ТИСТЖФЙРЙССТ ЖЯИЙПМЦа ЦЙОХЦ  
МПМ бПЙРЙСЦЯ, ФДХУТПТКЙССЯЙ Ж ФДЛПМЫСЯЩ РЙХЦДЩ. ЁДУФМРЙФ, РТКСТ  ЖЯИЙПМЦа ДЕЛДЪ,  Д ЫЙФЙЛ  
СЙХОТПаОТ ХЦФТО ЦДЕПМЪЧ, ЗМУЙФХХЯПОЧ МПМ ПвЕТН  ИФЧЗТН  ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД. 

 
 ϶ЏϸϹϿϹЁϼϹ ЈЄϴϷЀϹЁІЂ϶ ІϹϾЅІϴ   

ϸПг ЖЯИЙПЙСМг ШФДЗРЙСЦТЖ ЦЙОХЦД  ЖЯУТПСМЦЙ 
ХПЙИЧвЭЙЙ: 
Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  МПМ бПЙРЙСЦ ЦДЕПМЪЯ; 
Ŀ  ЇИЙФКМЖДг СДКДЦТН ОПДЖМЬЧ Ctrl,  ЖЯИЙПМЦЙ ИФЧЗТН  ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  МПМ бПЙРЙСЦ ЦДЕПМЪЯ. 

 
϶ЏϸϹϿГϹЀЏϽ БϿϹЀϹЁІ             ϸϹϽЅІ϶ϼϹ 

϶ЯИЙПЙСМЙ ЦЙОХЦД Х УТРТЭав РЯЬМ 

ϿвЕТН  ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД               
ЍеПОСМЦЙ Ж СДЫДПЙ  ЖЯИЙПгЙРТЗТ ШФДЗРЙСЦД Ж  ЦЙОХЦЙ   М,  ЧИЙФКМЖДг  СДКДЦТН 

ПЙЖЧв  ОСТУОЧ РЯЬМ, УФТЖЙИМЦЙ УТ ЦЙОХЦЧ,  ОТЦТФЯН СЧКСТ  ЖЯИЙПМЦа. 

ЅПТЖТ                                              ϸЖДКИЯ ЭеПОСМЦЙ 

ХПТЖТ. ϴЕЛДЪ                                              ІФМКИЯ  

ЭеПОСМЦЙ ДЕЛДЪ. 

ϵТПаЬТН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД           
ЍеПОСМЦЙ Ж СДЫДПЙ  ЖЯИЙПгЙРТЗТ ШФДЗРЙСЦД, УФТОФЧЦМЦЙ  ИТОЧРЙСЦ  ИТ  ОТСЪД 

ШФДЗРЙСЦД, Д ЛДЦЙР, ЧИЙФКМЖДг СДКДЦТН ОПДЖМЬЧ Shi f t ,  ЭеПОСМЦЙ Ж ОТСЪЙ 
ШФДЗРЙСЦД. 

ϵПТО                                                
ЃЙФЙРЙХЦМЦЙ ЧОДЛДЦЙПа О ПЙЖТРЧ  ОФДв  ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦД ЦДО,  ЫЦТЕЯ  ТС  УФМСгП 

ЖМИ  ХЦФЙПОМ, СДУФДЖПЙССТН ЖУФДЖТ, М ЭеПОСМЦЙ ИЖДКИЯ УТ ЖЙФЦМОДПаСТН ЗФДСМЪЙ 
ЕПТОД. 

϶ЯИЙПЙСМЙ бПЙРЙСЦТЖ ЦДЕПМЪЯ Х УТРТЭав РЯЬМ 

ЅТИЙФКМРТЙ гЫЙНОМ                   ϸЖДКИЯ ЭеПОСМЦЙ гЫЙНОЧ. 

ЅТИЙФКМРТЙ СЙХОТПаОМЩ гЫЙЙО,   ЃФТЖЙИМЦЙ ЧОДЛДЦЙПЙР УФМ  СДКДЦТН ОСТУОЙ РЯЬМ  УТ  ЖХЙР  гЫЙНОДР, ХЦФТОДР МПМ  
ХЦТПЕЪДР, 
ХЦФТО МПМ 
ХЦТПЕЪТЖ 

ХТИЙФКМРТЙ ОТЦТФЯЩ ЦФЙЕЧЙЦХг ЖЯИЙПМЦа. 

ЅТИЙФКМРТЙ ХЦФТОМ                    
ЃЙФЙРЙХЦМЦЙ  ЧОДЛДЦЙПа  О   ПЙЖТРЧ    ОФДв   ЦДЕПМЪЯ  ЦДО,   ЫЦТЕЯ   ТС   УФМСгП   

ЖМИ   ХЦФЙПОМ, СДУФДЖПЙССТН ЖУФДЖТ, Д ЛДЦЙР ЭеПОСМЦЙ. 

ЅТИЙФКМРТЙ ЖХЙН ЦДЕПМЪЯ         
ЃЙФЙРЙХЦМЦЙ  ЧОДЛДЦЙПа  О   ПЙЖТРЧ    ОФДв   ЦДЕПМЪЯ  ЦДО,   ЫЦТЕЯ   ТС   УФМСгП   

ЖМИ   ХЦФЙПОМ, СДУФДЖПЙССТН ЖУФДЖТ, Д ЛДЦЙР ИЖДКИЯ ЭеПОСМЦЙ. 

϶ЯИЙПЙСМЙ ЦЙОХЦД Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ 
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ЂИМС ЛСДО ЖУФДЖТ                       ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ 

Shif t + . ЂИМС ЛСДО ЖПЙЖТ                            ЁДКРМЦЙ 

ОПДЖМЬМ Shif t + . 

ЅПТЖТ  ТЦ СДЫДПД  О ОТСЪЧ              ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж СДЫДПТ  ХПТЖД М СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ 

Ct r l+ Shif t + . ЅПТЖТ  ТЦ ОТСЪД О СДЫДПЧ              ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж ОТСЙЪ ХПТЖД М СДКРМЦЙ 

ОПДЖМЬМ Ct rl+ Shif t + . ЅЦФТОД ТЦ СДЫДПД  О ОТСЪЧ             ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Home,  Д ЛДЦЙР 

СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Shif t + End. 

ЅЦФТОД ТЦ ОТСЪД О СДЫДПЧ             ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ End, Д ЛДЦЙР СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ 

Shif t + Home. ЂИСД ХЦФТОД ЖСМЛ                           ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ End, Д ЛДЦЙР 

СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Shif t + . ЂИСД ХЦФТОД ЖЖЙФЩ                         ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Home,  

Д ЛДЦЙР СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Shif t + . 

ϴЕЛДЪ ТЦ СДЫДПД  О ОТСЪЧ              ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж СДЫДПТ  ДЕЛДЪД  М СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ 

Ct r l+Shi f t + . ϴЕЛДЪ ТЦ ОТСЪД О СДЫДПЧ              ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж ОТСЙЪ ДЕЛДЪД  М СДКРМЦЙ 

ОПДЖМЬМ Ct r l+ Shi f t + . ϸТОЧРЙСЦ ТЦ ОТСЪД О СДЫДПЧ        ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж ОТСЙЪ ИТОЧРЙСЦД М 

СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Ct r l+ Shi f t +Home. ϸТОЧРЙСЦ ТЦ СДЫДПД  О ОТСЪЧ        ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж СДЫДПТ  

ИТОЧРЙСЦД М СДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Ct r l+Shif t +End. ϶ЙХа ИТОЧРЙСЦ                           ЁДКРМЦЙ 

ОПДЖМЬМ Ct rl+ A. 

϶ЯИЙПЙСМЙ бПЙРЙСЦТЖ ЦДЕПМЪЯ Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ 

ЅТИЙФКМРТЙ            СЙХОТПаОМЩ ЃФМ  СДКДЦТН ОПДЖМЬЙ Shi f t  СЙХОТПаОТ ФДЛ  СДКРМЦЙ ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЧв ОПДЖМЬЧ ХТ  
ХЦФЙПОТН, 
ХРЙКСЯЩ 
гЫЙЙО 

УТОД СЙ ЕЧИЙЦ ЖЯИЙПЙСТ ХТИЙФКМРТЙ ЖХЙЩ СЧКСЯЩ  гЫЙЙО. 

ЅТИЙФКМРТЙ ХЦТПЕЪД                 
϶ЯИЙПМЦЙ ЖЙФЩСвв  МПМ  СМКСвв гЫЙНОЧ   ХЦТПЕЪД, СДКРМЦЙ  ОПДЖМЬЧ Shi f t  М,  

ЧИЙФКМЖДг  Йе, СЙХОТПаОТ ФДЛ СДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ  МПМ , УТОД СЙ ЕЧИЙЦ ЖЯИЙПЙСТ 
ХТИЙФКМРТЙ ХЦТПЕЪД. 

 
4.4.1.2. ЇИДПЙСМЙ, ОТУМФТЖДСМЙ, ЖХЦДЖОД  ЦЙОХЦД 

 

ϸПг ЧИДПЙСМг ЦЙОХЦД  РТКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа ОПДЖМЬМ BackSpace М Delete. ϼСТЗИД ЙХЦ УТЦФЙЕСТХЦа 
Ж ЧИДПЙСММ ЪЙПЯЩ  ШФДЗРЙСЦТЖ ЧКЙ  ЖЖЙИеССТЗТ  ЦЙОХЦД. ЃТХМРЖТПаСТЙ  ЧИДПЙСМЙ ЦЙОХЦД   Х  
УТРТЭав  СДЛЖДССЯЩ  ЖЯЬЙ ОПДЖМЬ СЙ  ХПМЬОТР ФДЪМТСДПаСТ. ЀТКСТ  УФТХЦТ ЖЯИЙПМЦа 
СЙСЧКСЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД   М  СДКДЦа   ОПДЖМЬЧ Delete  (МПМ BackSpace). 

 
 ЇϸϴϿϹЁϼϹ ІϹϾЅІϴ   

Ŀ ϶ЯИЙПМЦЙ ТЦИЙПаСЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД. БЦТ РТКЙЦ ЕЯЦа  ДЕЛДЪ,  ЕПТО МПМ УФТХЦТ ЕТПаЬТН 
ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД. (ХР. ФДЛИЙП  ϶ЯИЙПЙСМЙ ЦЙОХЦД); 
Ŀ  ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Delete. 

 
ϴФЩМЖДФМЧХ ЧИДПМЦ ЦЙОХЦ. ЂХЦДЖЬДгХг ЫДХЦа  
ХИЖМСЙЦХг ЖЖЙФЩ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
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 ϶ЂЅЅІϴЁЂ϶ϿϹЁϼϹ ЇϸϴϿϥЁЁЂϷЂ ІϹϾЅІϴ   

Ŀ  ЍеПОСМЦЙ СД  ОСТУОЙ ЂЦРЙСМЦа ТУЙФДЪМв СД  ХЦДСИДФЦСТН УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ, МПМ  
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР   ОПДЖМЬ   Ctrl+Z .   ЇИДПеССЯН   ШФДЗРЙСЦ   ЦЙОХЦД     ЕЧИЙЦ    
ЖТХХЦДСТЖПЙС.   ІДОКЙ     РТКСТ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРДСИТН ЗПДЖСТЗТ РЙСв ІЙОХЦ | ЂЦРЙСМЦа; 

Ŀ  ЍеПОСМЦЙ Ж ПвЕТР  РЙХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД, ЫЦТЕЯ ХСгЦа  ЖЯИЙПЙСМЙ ШФДЗРЙСЦД. 
 

ϸПг УТХПЙИТЖДЦЙПаСТЗТ ЖТЛЖФДЦД УТХПЙИСМЩ ТЦРЙСеССЯЩ ТУЙФДЪМН ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР 
ОПДЖМЬ Ct rl+ Shif t+Z . ЂУЙФДЪМв ЖЯФЙЛОМ Х УТХПЙИЧвЭЙН ЖХЦДЖОТН ЦЙОХЦД  УТ-ИФЧЗТРЧ РТКСТ  
СДЛЖДЦа УЙФЙРЙЭЙСМЙР ЦЙОХЦД. ЁДУФМРЙФ,  РТКЙЦ   УТЦФЙЕТЖДЦаХг  УТРЙСгЦа  РЙХЦДРМ  
СЙХОТПаОТ  ДЕЛДЪЙЖ МПМ  УЙФЙРЙХЦМЦа  ОДОТН- СМЕЧИа   ШФДЗРЙСЦ МЛ  ТИСТЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж ИФЧЗТН. 
϶ДР  СЙ  УФМИеЦХг ЛДСТЖТ  ЖЖТИМЦа ЦЙОХЦ  Ж СТЖТР   РЙХЦЙ   М УТЦТР  ЧИДПгЦа  МХЩТИСЯН ШФДЗРЙСЦ. 

 
 ϶ЏЄϹϻϾϴ ϼ ϶ЅІϴ϶Ͼϴ ІϹϾЅІϴ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ ИПг ЖЯФЙЛОМ; 

Ŀ ЍеПОСМЦЙ СД   ОСТУОЙ  ЇИДПМЦа   Ж  ЕЧШЙФ   ТЕРЙСД   ( )  СД   ХЦДСИДФЦСТН  УДСЙПМ  
МСХЦФЧРЙСЦТЖ,  МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ X. ІДОКЙ  РТКСТ   
ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРДСИТН  ЗПДЖСТЗТ  РЙСв ІЙОХЦ | ϶ЯФЙЛДЦа; 

Ŀ  ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж ЦТ РЙХЦТ,  ОЧИД ЕЧИЙЦ ЖХЦДЖПЙС ЖЯФЙЛДССЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД; 

Ŀ  ЍеПОСМЦЙ СД  ОСТУОЙ  ϶ХЦДЖМЦа МЛ  ЕЧШЙФД   ТЕРЙСД   ( )  СД  ХЦДСИДФЦСТН УДСЙПМ  
МСХЦФЧРЙСЦТЖ  МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ V. ϶ЯФЙЛДССЯН ЦЙОХЦ  ЕЧИЙЦ  
ЖХЦДЖПЙС Ж  СТЖТЙ   РЙХЦТ. ІДОКЙ РТКСТ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРДСИТН ЗПДЖСТЗТ РЙСв ІЙОХЦ | 
϶ХЦДЖМЦа. 

 
 ϾЂЃϼЄЂ϶ϴЁϼϹ ϼ ϶ЅІϴ϶Ͼϴ ІϹϾЅІϴ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  ИПг ОТУМФТЖДСМг; 
Ŀ  ЁДКРМЦЙ ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Ctrl+ C (ЦЙОХЦ  ЕЧИЙЦ УТРЙЭеС Ж ЕЧШЙФ  ТЕРЙСД), МПМ 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЗПДЖСТЗТ РЙСв ІЙОХЦ | ϾТУМФТЖДЦа. ЃТХПЙ  ЦТЗТ ОДО 
ХОТУМФТЖДССЯН ЦЙОХЦ ТОДЛЯЖДЙЦХг Ж ЕЧШЙФЙ ТЕРЙСД, ТС РТКЙЦ ЕЯЦа  ПЙЗОТ  ЖХЦДЖПЙС Ж 
СЧКСЯЙ РЙХЦД  ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ ϶ ИТОЧРЙСЦЙ, УЙФЙНИМЦЙ СД  ЦТ  РЙХЦТ,  ОЧИД  ИТПКЙС  ЕЯЦа  ЖХЦДЖПЙС ХОТУМФТЖДССЯН  
ШФДЗРЙСЦ. ЁДКРМЦЙ ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Ctrl+ V, ПМЕТ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЗПДЖСТЗТ 
РЙСв  ІЙОХЦ | ϶ХЦДЖМЦа, ИПг ЖХЦДЖОМ ХОТУМФТЖДССТЗТ ЦЙОХЦД. 

 
ϼСТЗИД УФМ  ЖХЦДЖОЙ ЦЙОХЦД  МЛ ИФЧЗТЗТ РЙХЦД  (СДУФМРЙФ, ЖЙЕ-ЧЛПД) Ж ИТОЧРЙСЦ ϴФЩМЖДФМЧХД 
УЙФЙСТХ ШТФРДЦМФТЖДСМг СЙКЙПДЦЙПЙС. ЂИСМР  МЛ ХУТХТЕТЖ ФЙЬЙСМг УФТЕПЙРЯ Х 
ШТФРДЦМФТЖДСМЙР УТИТЕСЯЩ ЦЙОХЦТЖ гЖПгЙЦХг ОТУМФТЖДСМЙ ЙЗТ Ж ЕПТОСТЦ, Д ЛДЦЙР ОТУМФТЖДСМЙ 
МЛ СЙЗТ  Ж ИТОЧРЙСЦ ϴФЩМЖДФМЧХД. 

 
 ϾЂЃϼЄЂ϶ϴЁϼϹ ІϹϾЅІϴ ϼϻ ϵϿЂϾЁЂІϴ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ,   ОТЦТФЯН СЧКСТ  УЙФЙРЙХЦМЦа  МПМ  ХОТУМФТЖДЦа, М  СДКРМЦЙ ХТЫЙЦДСМЙ  
ОПДЖМЬ Ctrl+ X, ЫЦТЕЯ УЙФЙРЙХЦМЦа ЦЙОХЦ,  МПМ ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Ct rl+ C, ЫЦТЕЯ ХОТУМФТЖДЦа 
ЙЗТ; 

Ŀ ЋЦТЕЯ  ЖХЦДЖМЦа ХОТУМФТЖДССЯН МПМ ЖЯФЙЛДССЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД,  УТРЙХЦМЦЙ ОЧФХТФ Ж 
РЙХЦТ  ЖХЦДЖОМ, Д ЛДЦЙР  СДКРМЦЙ ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Ctrl+ V МПМ  ЖЯЕЙФМЦЙ Ж ЗПДЖСТР РЙСв  
ϴФЩМЖДФМЧХД ОТРДСИЧ ІЙОХЦ  | ϶ХЦДЖМЦа. 

 

4.4.1.3. ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЦЙОХЦД СД ХЦФДСМЪЙ 
 

϶ЯФДЖСМЖДСМЙ УТ ЗТФМЛТСЦДПМ ТУФЙИЙПгЙЦ ЖСЙЬСМН ЖМИ М ТФМЙСЦДЪМв ОФДеЖ  ДЕЛДЪД  М РТКЙЦ 
ЖЯУТПСгЦаХг УТ ПЙЖТРЧ  ОФДв,  УТ УФДЖТРЧ ОФДв,  УТ ЪЙСЦФЧ  МПМ УТ ЬМФМСЙ ХЦФДСМЪЯ. ЁДУФМРЙФ, 
ЙХПМ  ДЕЛДЪ  ЖЯФДЖСМЖДЙЦХг УТ ПЙЖТРЧ  ОФДв  (СДМЕТПЙЙ ФДХУФТХЦФДСеССЯН ХПЧЫДН), ПЙЖЯН  ОФДН  
ДЕЛДЪД  ХТЖУДИДЙЦ Х ЗФДСМЪЙН ПЙЖТЗТ УТПг. ЃФМ ЖЯФДЖСМЖДСММ УТ ПЙЖТРЧ  ОФДв  (ЖДФМДСЦ УТ 
ЧРТПЫДСМв) ХПТЖД  Ж ДЕЛДЪЙ  ЖЯФДЖСМЖДвЦХг УТ ПЙЖТРЧ  ОФДв, УФМ    УЙФЙСТХЙ   ХПТЖ    УТ    ХЦФТОДР   
ЬМФМСД   УФТЕЙПТЖ   РЙКИЧ    ХПТЖДРМ   СЙ    МЛРЙСгЙЦХг.   БЦТ    ХДРЯН ФДХУФТХЦФДСеССЯН  
ЖДФМДСЦ  ЖЯФДЖСМЖДСМг.   ЃФМ    ЖЯФДЖСМЖДСММ   УТ    УФДЖТРЧ   ОФДв    ХПТЖД    Ж   ДЕЛДЪЙ 
ЖЯФДЖСМЖДвЦХг УТ УФДЖТРЧ ОФДв. ІДОТЙ  ЖЯФДЖСМЖДСМЙ РТКСТ  УФМРЙСгЦа ИПг ТШТФРПЙСМг 
ДИФЙХТЖ, УТИУМХЙН М Ц.И. Ж УМХаРДЩ. 

 
 ϶ЏЄϴ϶Ёϼ϶ϴЁϼϹ ІϹϾЅІϴ ЃЂ ϿϹ϶ЂЀЇ ϼϿϼ ЃЄϴ϶ЂЀЇ ϾЄϴВ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг ЖЯФТЖСгЦа; 
Ŀ ϶ РЙСв  ІЙОХЦ  МПМ  СД  УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϶ЯФТЖСгЦа ЖПЙЖТ  (    )  МПМ  
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϶ЯФТЖСгЦа ЖУФДЖТ  ( ). 
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ЃФМ ЖЯФДЖСМЖДСММ УТ ЪЙСЦФЧ  ХПТЖД  Ж ДЕЛДЪЙ  ЖЯФДЖСМЖДвЦХг УТ ХЙФЙИМСЙ ХЦФТОМ (ИПг 
ЛДЗТПТЖОТЖ). 

 
 ϶ЏЄϴ϶Ёϼ϶ϴЁϼϹ ІϹϾЅІϴ ЃЂ ЊϹЁІЄЇ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг ЖЯФТЖСгЦа УТ ЪЙСЦФЧ; 
Ŀ ϶ РЙСв ІЙОХЦ МПМ СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϶ЯФТЖСгЦа УТ ЪЙСЦФЧ  (    ). 

 
϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЦЙОХЦД  УТ ЬМФМСЙ ХЦФДСМЪЯ РТКЙЦ  УФМЖЙХЦМ О ЦТРЧ,  ЫЦТ  УТХПЙИСгг ХЦФТОД 
ДЕЛДЪД  ТОДКЙЦХг ЛСДЫМЦЙПаСТ ОТФТЫЙ ТХЦДПаСЯЩ ХЦФТО. ЃФМ ЖЯФДЖСМЖДСММ УТ ЬМФМСЙ ХПТЖД  Ж 
ДЕЛДЪЙ  ЖЯФДЖСМЖДвЦХг УТ ТЕТМР ОФДгР, Д УФМ  УЙФЙСТХЙ ХПТЖ  УТ  ХЦФТОДР ЬМФМСД УФТЕЙПТЖ 
РЙКИЧ  ХПТЖДРМ МЛРЙСгЙЦХг ЦДО,  ЫЦТЕЯ  СЙРСТЗТ ФДХЦгСЧЦа МПМ ЧКДЦа  ХЦФТОМ. ϶ бЦТР  ЖДФМДСЦЙ 
ЖЯФДЖСМЖДСМг ТЕЯЫСТ ФЙОТРЙСИЧЙЦХг ФДХХЦДЖПгЦа УЙФЙСТХЯ Ж ХПТЖДЩ,  ЫЦТЕЯ ХОТРУЙСХМФТЖДЦа 
СЙХМРРЙЦФМЫСЯЙ УФТЕЙПЯ РЙКИЧ ХПТЖДРМ. 

 
 ϶ЏЄϴ϶Ёϼ϶ϴЁϼϹ ІϹϾЅІϴ ЃЂ ЌϼЄϼЁϹ ЅІЄϴЁϼЊЏ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг ЖЯФТЖСгЦа УТ ЬМФМСЙ ХЦФДСМЪЯ; 
Ŀ ϶ РЙСв ІЙОХЦ МПМ СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϶ЯФТЖСгЦа УТ ЬМФМСЙ (    ). 

 

4.4.1.4. ЅЦМПМ 
 

ІФДИМЪМТССТ ШТФРДЦМФТЖДСМЙ УФМРЙСгЙЦХг, СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ, О ЦЙОХЦЧ. ЁДУФМРЙФ, ЛДИДЦа  
ШТФРДЦ ЛДЗТПТЖОД РТКСТ  Х УТРТЭав ОСТУОМ ϺМФСЯН, УТПЙН  ЌФМШЦ М ЄДЛРЙФ  ЬФМШЦД, Д 
ЦДОКЙ  Х УТРТЭав ИТУТПСМЦЙПаСЯЩ УДФДРЙЦФТЖ СДХЦФТНОМ ЬФМШЦД М ЖЯФДЖСМЖДСМг ЦЙОХЦД. 
ЂИСДОТ ЦДОТН  ХУТХТЕ ЦФЧИТЛДЦФДЦЙС, ОФТРЙ  ЦТЗТ,  ТС СЙ УТЛЖТПгЙЦ УЙФЙСЙХЦМ СДХЦФТЙССЯН 
ШТФРДЦ СД  ИФЧЗТН  ЛДЗТПТЖТО, Д ЦЙР  ЕТПЙЙ  Ж ИФЧЗТН  ИТОЧРЙСЦ. ϸПг  бЦТН ЪЙПМ МХУТПаЛЧвЦХг 
ХЦМПМ. 

 
ЅЦМПгРМ СДЛЯЖДвЦХг  СДЕТФЯ  УДФДРЙЦФТЖ  ШТФРДЦМФТЖДСМг,  ОТЦТФЯЙ  РТКСТ   УФМРЙСМЦа  ОТ   
ЖХЙР   ЫДХЦгР ИТОЧРЙСЦД ХФДЛЧ  ИПг ЕЯХЦФТЗТ МЛРЙСЙСМг МЩ  ЖМИД. ϾТЗИД  УФМРЙСгвЦХг ХЦМПМ,  ЦТ  
МХУТПаЛЧЙЦХг ЖЙХа  СДЕТФ ШТФРДЦТЖ. ЅЦМПМ  ИДвЦ ЖТЛРТКСТХЦа ПЙЗОТ  ШТФРДЦМФТЖДЦа ИТОЧРЙСЦ 
УТХПЙИТЖДЦЙПаСТ, М МЛРЙСгЦа ШТФРДЦ Х РМСМРДПаСЯР ЧХМПМЙР. ЅЦМПМ МХУТПаЛЧвЦХг 
РСТЗТОФДЦСТ. 

 
ЅЦМПМ  ϴФЩМЖДФМЧХ УТЛЖТПгвЦ ОТСЦФТПМФТЖДЦа  УДФДРЙЦФЯ  ШТФРДЦМФТЖДСМг  ОДО  ИПг  ХМРЖТПТЖ,  
ЦДО  М  ИПг ДЕЛДЪЙЖ. ϸПг  ХМРЖТПТЖ РТКСТ   ЛДИДЖДЦа  ЬФМШЦ,   ФДЛРЙФ ЬФМШЦД, СДЫЙФЦДСМЙ  
(УТПЧКМФСЯН,  ОЧФХМЖ),  ЪЖЙЦ ЬФМШЦД, ЖЙПМЫМСЧ УФТЕЙПТЖ М ФДЛПМЫСЯЙ бШШЙОЦЯ (ЖХЙ  УФТУМХСЯЙ, 
ЖЙФЩСМН М СМКСМН МСИЙОХЯ М ИФ.). ϸПг ДЕЛДЪЙЖ РТКСТ   РЙСгЦа   ЖЯФДЖСМЖДСМЙ,  МСЦЙФЖДП  ИТ  М  
УТХПЙ   ДЕЛДЪД. ІДОМР   ТЕФДЛТР,  ИПг  ТШТФРПЙСМг ЛДЗТПТЖОТЖ ЧИТЕСТ   МХУТПаЛТЖДЦа  
ХУЙЪМДПаСЯН  ДЕЛДЪСЯН  ХЦМПа   (ϻДЗТПТЖТО 1,  ϻДЗТПТЖТО 2,  ϻДЗТПТЖТО 3  МПМ ϻДЗТПТЖТО 4). ϶ бЦТР ХЦМПЙ 
РТКСТ  ЛДИДЖДЦа ЖЯФДЖСМЖДСМЙ, ЦМУ, СДЫЙФЦДСМЙ М ФДЛРЙФЯ ЬФМШЦД. 

 
ЅЦМПМ  УТЛЖТПгвЦ ИТЕМЦаХг ЙИМСХЦЖД ТШТФРПЙСМг ФДЛСЯЩ  ШФДЗРЙСЦТЖ ИТОЧРЙСЦД. ϾФТРЙ ЦТЗТ,  
ХЦМПМ  РТКСТ ОТУМФТЖДЦа РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ. ЁДУФМРЙФ, РТКСТ  ХТЛИДЦа  ХУЙЪМДПаСЯН ХЦМПа  ИПг 
СДИУМХЙН ОТРРЙСЦДФМг М ЛДЦЙР  УЙФЙИДЦа ЙЗТ  ОТППЙЗДР, ОТЦТФЯЙ ХРТЗЧЦ  МХУТПаЛТЖДЦа ЙЗТ  ИПг  
ХТЛИДСМг  ЦДОМЩ  КЙ  СДИУМХЙН. ЅЦМПМ УТРТЗДвЦ ЧПЧЫЬМЦа ХТЗПДХТЖДССТХЦа ФДЛПМЫСЯЩ ЫДХЦЙН  
ИТОЧРЙСЦД. ЂСМ  ЦДОКЙ  ЧУФТЭДвЦ ЖСЙХЙСМЙ МЛРЙСЙСМН Ж ШТФРДЦМФТЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД. 

 
 ЃЄϼЀϹЁϹЁϼϹ ЅІϼϿГ   

1.  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ,   О  ОТЦТФТРЧ ЦФЙЕЧЙЦХг УФМРЙСМЦа  ХЦМПа. ЁДУФМРЙФ,  РТКСТ   ЖЯИЙПМЦа  
ЦЙОХЦ,   ОТЦТФЯН ЕЧИЙЦ ОТРРЙСЦДФМЙР. ЋЦТЕЯ МЛРЙСМЦа ХЦМПа  ЪЙПТЗТ ДЕЛДЪД, ЭеПОСМЦЙ ПвЕТЙ  
РЙХЦТ  Ж бЦТР ДЕЛДЪЙ; 

2.  ЁД  УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ МЛ  ФДХОФЯЖДвЭЙЗТХг  ХУМХОД МПМ  Ж РЙСв  ІЙОХЦ  | ЅЦМПа  ЖЯЕЙФМЦЙ 
СЧКСЯН 
ХЦМПа. 

 
 ϼЅЃЂϿАϻЂ϶ϴЁϼϹ ЅЃϼЅϾϴ ЅІϼϿϹϽ   

ЃТХПЙ   УФМРЙСЙСМг  ХЦМПг   Ж   ИТОЧРЙСЦЙ,  МРг   ХЦМПг    УТгЖПгЙЦХг   Ж   ХУМХОЙ  
ХЦМПЙН, ФДХУТПТКЙССТР СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. 

 
ЅУМХТО РТКСТ  ТЦОФЯЖДЦа, ЭеПОСЧЖ СД СЧКСТР ХЦМПЙ М УЙФЙРЙЭДгХа УТ ХУМХОЧ 
Х УТРТЭав РЯЬМ,  ЖЯЕМФДЦа ИПг УФМРЙСЙСМг СЙТЕЩТИМРЯН ХЦМПа. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
3333 

 

 
 ϼϻЀϹЁϹЁϼϹ ЅІϼϿГ   



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
3434 

 

 
 

 
 

ϴФЩМЖДФМЧХ УТЛЖТПгЙЦ РЙСгЦа  ХЦМПа  ЦЙОХЦД  УТХФЙИХЦЖТР ϸМЛДНСЙФД ХЦМПЙН. ϶ ИДПаСЙНЬЙР 
МЛРЙСеССЯН МПМ СТЖЯН СДЕТФ   ХЦМПЙН   РТКСТ   МХУТПаЛТЖДЦа  ИПг  ХТЖРЙХЦСТЗТ  УФМИДСМг  
ИТОЧРЙСЦЧ УФТШЙХХМТСДПаСТЗТ  М УФМЖПЙОДЦЙПаСТЗТ ЖМИД. ЃТИФТЕСЙЙ Т ИМЛДНСЙФЙ ХЦМПЙН  
РТКСТ  ЧЛСДЦа  Ж ФДЛИЙПЙ  ϾТСШМЗЧФДЪМг ХМХЦЙРЯ. 

 

4.4.1.4.1 ЃФДЖМПД ТШТФРПЙСМг ЦЙОХЦД ЬФМШЦДРМ М 
ХЦМПгРМ 

 
 ЃЄϼЀϹЁϹЁϼϹ ЅІϼϿГ Ͼ ϴϵϻϴЊЇ ЊϹϿϼϾЂЀ   

ЃϴЄϴϷЄϴЈЁЏϽ ЅІϼϿА   

ϹХПМ ХЦМПа  УДФДЗФДШСЯН,  РЙСгЙЦХг ХЦМПа  УДФДЗФДШД. ЅЧЭЙХЦЖЧвЭМЙ ХЙЗРЙСЦЯ  ТХЦДвЦХг  ЛД  

МХОПвЫЙСМЙР ХЙЗРЙСЦТЖ Х ЦДОМР  КЙ ХЦМПЙР  ОДО М СТЖЯН ХЦМПа  УДФДЗФДШД. ІДОМЙ  ХЙЗРЙСЦЯ 

ЧИДПгЙР  УТПСТХЦав, ЙХПМ  Ж СМЩ 
СЙ   ТУФЙИЙПЙСТ  ИФЧЗМЩ   УДФДРЙЦФТЖ  ОФТРЙ   ХЦМПг,   ПМЕТ   ЧИДПгЙЦХг  ЦТПаОТ   ТУФЙИЙПЙСМЙ  
ХЦМПг.  ϹХПМ   Ч 
УДФДЗФДШД   ЕЯПМ     ЖЯХЦДЖПЙСЯ   ИТУТПСМЦЙПаСЯЙ   УДФДРЙЦФЯ   ЖЯФДЖСМЖДСМг    (ТЦХЦЧУЯ,    
ЬМФМСД,    ЦМУ ЖЯФДЖСМЖДСМг), ЦТ ТСМ ЧИДПгвЦХг. 

 
ЁϹ ЃϴЄϴϷЄϴЈЁЏϽ ЅІϼϿА   

ϹХПМ ХЦМПа  СЙ УДФДЗФДШСЯН, ЦТ УФМРЙСгЙЦХг ОДО О ХЙЗРЙСЦЧ (ХР. СМКЙ)  ФДЛРЙФТР Х 
УДФДЗФДШ. 

 
 ЃЄϼЀϹЁϹЁϼϹ ЅІϼϿГ Ͼ ЅϹϷЀϹЁІЇ   

ЃФМРЙСгЙЦХг ХЙЗРЙСЦ Х ЦДОМР  ХЦМПЙР, ЙХПМ  СТЖЯН ХЙЗРЙСЦ ЖОПвЫДЙЦ (УЙФЙХЙОДЙЦХг) ИФЧЗМЙ  
ХЙЗРЙСЦЯ, ЦТ  Ч ЖПТКЙССЯЩ ХЙЗРЙСЦТЖ РЙСгЙЦХг ХЦМПа  СД  СТЖЯН. ϹХПМ  СТЖЯН ХЦМПа  ХЙЗРЙСЦД 
ЦДОТН  КЙ  ОДО  ХЦМПа  ДЕЛДЪД, Ч ЖПТКЙССЯЩ ХЙЗРЙСЦТЖ  ХЦМПа  ЧИДПгЙЦХг. ІДОМЙ  ХЙЗРЙСЦЯ 
ЧИДПгвЦХг УТПСТХЦав, ЙХПМ  Ж СМЩ  СЙ  ТУФЙИЙПЙСТ ИФЧЗМЩ  УДФДРЙЦФТЖ ОФТРЙ  ХЦМПг. 

 
 ЇϸϴϿϹЁϼϹ ЂЈЂЄЀϿϹЁϼГ   

ϹХПМ   ЖЯИЙПЙС УДФДЗФДШ  УТПСТХЦав,  ЦТ  ЧИДПгвЦХг  ЖХЙ   ХЙЗРЙСЦЯ  УДФДЗФДШД,  Д  ЦДО  КЙ  
ИТУТПСМЦЙПаСТ ЖЯХЦДЖПЙССЯЙ  УДФДРЙЦФЯ  ЖЯФДЖСМЖДСМг.  ϹХПМ   ЖЯИЙПЙСД  ЫДХЦа   УДФДЗФДШД  
(ХЙЗРЙСЦ),  ЦТ  ЧИДПгвЦХг  ЖХЙ ХЙЗРЙСЦЯ УДФДЗФДШД, УТУДЖЬМЙ Ж ЖЯИЙПЙСМЙ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϸПг  ЧИДПЙСМг МЛ  ИТОЧРЙСЦД ШФДЗРЙСЦТЖ Х  МЛПМЬСМР ШТФРДЦМФТЖДСМЙР  УФЙИСДЛСДЫЙСТ  
ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Ctrl+Shif t+ЃФТЕЙП. 

 

 
4.4.1.5. ϶ХЦДЖОД ТЕЮЙОЦТЖ МЛ ШДНПД 

 

Ѕ  УТРТЭав  ОТРДСИЯ  ϶ХЦДЖМЦа МЛ  ШДНПД... ,  ФДХУТПТКЙССТН  Ж  РЙСв   ІЙОХЦ,   
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЖХЦДЖОД  Ж ИТОЧРЙСЦ ХТИЙФКМРТЗТ ЦЙОХЦТЖЯЩ М ЗФДШМЫЙХОМЩ ШДНПТЖ  ХПЙИЧвЭМЩ 
ШТФРДЦТЖ: 
Ŀ  БЖЙФЙХЦ (Everest Document format)  ЖХЦДЖОД ШДНПТЖ  ЦЙОХЦТЖТЗТ ФЙИДОЦТФД БЖЙФЙХЦ (ШТФРДЦ *.evd); 

Ŀ ІЙОХЦ  ЖХЦДЖОД ШДНПТЖ  ШТФРДЦД *.txt; 
Ŀ Rich Text  ЖХЦДЖОД ШДНПТЖ  ШТФРДЦД *.rtf; 
Ŀ  ϼХЩТИСМОМ NSRC   ЖХЦДЖОД ШДНПТЖ  ШТФРДЦД *.nsrc; 
Ŀ ϷФДШМЫЙХОМЩ ТЕЮЙОЦТЖ ШТФРДЦД: *.bmp, *.png, *.j pg, *.gif. 

 
϶ЯЕЙФМЦЙ   СЙТЕЩТИМРЯН  ШДНП    ИПг   ЖХЦДЖОМ  УФМ   
УТРТЭМ  ТОСД ϶ХЦДЖМЦа МЛ  ШДНПД  М  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 
ϸПг  ТЦРЙСЯ ЖХЦДЖОМ СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 
 
 
 
 
 
 
 

 ϶ЅІϴ϶Ͼϴ ϷЄϴЈϼЋϹЅϾϼЉ ЂϵЎϹϾІЂ϶   

϶ХЦДЖОД  ЗФДШМЫЙХОМЩ  ТЕЮЙОЦТЖ  (ОДФЦМСТО)  Ж  ШТФРДЦЙ  *.bmp,  *.png,  *.j pg,  *.gif  Ж  ЦЙОХЦ   
ИТОЧРЙСЦД  РТКЙЦ ТХЧЭЙХЦЖПгЦаХг ЦДОКЙ  УФМ  УТРТЭМ ОТРДСИЯ ϾТУМФТЖДЦа (Ctrl+ C) М  
϶ХЦДЖМЦа (Ctrl+ V). ЃФМ  ЖХЦДЖОЙ МПМ ОТУМФТЖДСММ Ж ИТОЧРЙСЦ ОДФЦМСОМ Х УТХПЙИЧвЭМР 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
3535 

 

ХТЩФДСЙСМЙР, ОДКИЯН  ЗФДШМЫЙХОМН ТЕЮЙОЦ  УТПЧЫДЙЦ ХЖТН ID МЛ ЖЯИЙПЙССТЗТ ИМДУДЛТСД 
СТРЙФТЖ, ОТЦТФЯН ИТПКЙС  ЕЯЦа  УФТУМХДС Ж ϴИРМСМХЦФДЦТФЙ ϴФЩМЖДФМЧХД (ХР. ИТОЧРЙСЦ 
"Administrator.AdminGuide.pdf",  ФДЛИЙП  ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ ИМДУДЛТСТЖ СТРЙФТЖ). 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
3636 

 

 
 

 
 

 ЄϹϸϴϾІϼЄЂ϶ϴЁϼϹ ϷЄϴЈϼЋϹЅϾϼЉ ЂϵЎϹϾІЂ϶   

ϸПг МЛРЙСЙСМг УФТУТФЪМН М ФДЛФЙЬЙСМг ОДФЦМСОМ, УТХПЙ  
ЖХЦДЖОМ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ТЕЮЙОЦД, ЭеПОСМЦЙ УТ  СЙРЧ  
ИЖТНСЯР ОПМОТР РЯЬМ. ϴФЩМЖДФМЧХ ЖЯЖЙИЙЦ РТИДПаСТЙ 
ТОСТ,   ОТЦТФТЙ  УТЛЖТПМЦ МЛРЙСМЦ УДФДРЙЦФЯ МЛТЕФДКЙСМг, 
ЧОДЛДЖ  ИПг СЙЗТ: ЬМФМСЧ, ЖЯХТЦЧ  М ФДЛФЙЬЙСМЙ. 

 
ϸПг ХТЩФДСЙСМг ФДЛРЙФД ОДФЦМСОМ УТ ЬМФМСЙ М ЖЯХТЦЙ 
ЧХЦДСТЖМЦЙ ТУЪМв ЅТЩФДСгЦа УФТУТФЪММ. ϸПг  
ЖЯФДЖСМЖДСМг  ОДФЦМСОМ УТ ЬМФМСЙ ХЦДСМЪЙ ОПМОСМЦЙ 
ХХЯПОЧ  ϼЛТЕФДКЙСМЙ УТ ЬМФМСЙ ХЦФДСМЪЯ. ϹХПМ  ЖХЙ  
УДФДРЙЦФЯ ЖЯХЦДЖПЙСЯ ОТФФЙОЦСТ  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ  
ИПг  ХТЩФДСЙСМг ФДЛРЙФД МЛТЕФДКЙСМг, Ж  УФТЦМЖСТР 
ХПЧЫДЙ  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 
 
 
 
 

4.4.1.6. ЅУЙЪМДПаСДг ЖХЦДЖОД  ТЕЮЙОЦТЖ 
 

϶ХЦДЖОД Ж ИТОЧРЙСЦ ЦЙОХЦТЖЯЩ  ШФДЗРЙСЦТЖ,  ХТИЙФКДЭМЩХг Ж ЕЧШЙФЙ ТЕРЙСД,  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг 
Х  УТРТЭав ОТРДСИ ϶ХЦДЖМЦа (Ct rl+ V) М  ЅУЙЪМДПаСДг ЖХЦДЖОД... ,  ФДХУТПТКЙССЯЩ  Ж РЙСв  
ІЙОХЦ. ϾТРДСИД  ϶ХЦДЖМЦа УТЛЖТПгЙЦ ОТУМФТЖДЦа  Ж ИТОЧРЙСЦ ХТИЙФКМРТЙ  ЕЧШЙФД ТЕРЙСД,  М  
СМЫЙР   СЙ  ТЦПМЫДЙЦХг  ТЦ  ДСДПТЗМЫСТН ОТРДСИЯ Ж Microsoft Office Word. 

 
ϾТРДСИД ЅУЙЪМДПаСДг ЖХЦДЖОД... УФЙИСДЛСДЫЙСД ИПг ЖХЦДЖОМ Ж ИТОЧРЙСЦ ХТИЙФКДЭМЩХг Ж 
ЕЧШЙФЙ ТЕРЙСД ЦЙОХЦТЖ ФДЛПМЫСЯЩ ШТФРДЦТЖ: 

Ŀ Rich   Text  Format    ХЦДСИДФЦ Microsoft  
ИПг ОТИМФТЖДСМг  ШТФРДЦМФТЖДССТЗТ  
ЦЙОХЦД   М ЗФДШМОМ. ЃТИИЙФКМЖДЙЦ СДЕТФЯ 
ХМРЖТПТЖ ANSI, IBM PC М Macintosh; 
Ŀ Rich  Text  Format  (Lite)   ЦТ  КЙ  ХДРТЙ, ЫЦТ  М 

*.rt f ШТФРДЦ, ЛД МХОПвЫЙСМЙР ЦТЗТ,  ЫЦТ Ж 
СеР  СЙ ХТЩФДСгвЦХг УДФДРЙЦФЯ  
ШТФРДЦМФТЖДСМг ЦЙОХЦД,  ОФТРЙ  
ТШТФРПЙСМг ЛДЗТПТЖОТЖ; 
Ŀ Text    ШТФРДЦ  ШДНПТЖ,  ХТХЦТгЭМЩ  МЛ   

ASCII ХМРЖТПТЖ М МХУТПаЛЧЙРЯН 
СЙОТЦТФЯРМ ЦЙОХЦТЖЯРМ ФЙИДОЦТФДРМ,  
СДУФМРЙФ,  Notepad, Dos Editor М Ц.И.; 

 

Ŀ OEM  Text    ЦЙОХЦТЖЯН  ШДНП,   МХУТПаЛЧвЭМН  ЂϹЀ   СДЕТФ   ТЦТЕФДКДЙРЯЩ  ХМРЖТПТЖ.  
ϸДССЯЙ  ХМРЖТПЯ МХУТПаЛЧвЦХг Ж MS-DOS. ЅМРЖТПЯ Х ОТИДРМ ТЦ 32 ИТ 127  Ж OEM,  ASCII М 
Windows ХТЖУДИДвЦ, ТХЦДПаСЯЙ ФДЛПМЫДвЦХг. 

 

4.4.1.7. ЃДФДРЙЦФЯ ДЕЛДЪД  М ХЦФДСМЪЯ 
 

ЂЦХЦЧУ  ТУФЙИЙПгЙЦ ФДХХЦТгСМЙ РЙКИЧ  ЖЙФЦМОДПаСТН ЗФДСМЪЙН ДЕЛДЪД  М ПЙЖЯР  (МПМ  УФДЖЯР) 
УТПЙР. ЀТКСТ ЧЖЙПМЫМЦа МПМ ЧРЙСаЬМЦа ТЦХЦЧУ  ИПг ТИСТЗТ ДЕЛДЪД  МПМ ЗФЧУУЯ ДЕЛДЪЙЖ. ϾФТРЙ 
ЦТЗТ,  ТЦХЦЧУ  ДЕЛДЪД  РТКЙЦ ЕЯЦа  ТЦФМЪДЦЙПаСЯР (ЦДОТН ДЕЛДЪ  СДЛЯЖДЙЦХг ЖЯХЦЧУТР). ϶ бЦТР  
ХПЧЫДЙ  ДЕЛДЪ  ЖЯХЦЧУДЙЦ ЛД ОФДН  ЦЙОХЦД  Ж ХЦТФТСЧ ПЙЖТЗТ УТПг. ЅТЛИДСМЙ ЖЯХЦЧУД ИПг УЙФЖТН 
ХЦФТОМ УТЛЖТПгЙЦ ЛДИДЦа  ТЦХЦЧУ  ИПг ЖХЙЩ  ХЦФТО  ДЕЛДЪД, ЛД МХОПвЫЙСМЙР УЙФЖТН. 

 
ЂУФЙИЙПЙСМЙ УДФДРЙЦФТЖ ХЦФДСМЪЯ (ЗФДСМЪЯ ЦЙОХЦТЖТЗТ УТПг,  ФДЛРЙФ ЕЧРДЗМ), ДЕЛДЪЙЖ ЦЙОХЦД  
(ТЦХЦЧУЯ) М ФДХУТПТКЙССЯЩ Ж ИТОЧРЙСЦЙ ЦДЕПМЪ  (ТЦХЦЧУЯ, ЬМФМСД ОТПТСОМ) ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х 
УТРТЭав, ФДХУТПТКЙССТН Ч ЖЙФЩСЙН ЗФДСМЪЯ ЖОПДИОМ ЗТФМЛТСЦДПаСТН ПМСЙНОМ. ЁД  ПМСЙНОЙ 
МРЙвЦХг СЙЕТПаЬМЙ УТИЖМКСЯЙ РДФОЙФЯ ТЦХЦЧУД. ЂСМ  СДУТРМСДвЦ ФМХОМ  СД ПТЗДФМШРМЫЙХОТН 
ПМСЙНОЙ. ϼЩ  РТКСТ  УЙФЙРЙЭДЦа Х УТРТЭав РЯЬМ,  СТ ИЙПДЦа  бЦТ СЧКСТ  ТЫЙСа  ДООЧФДЦСТ. ϵЙПДг  
ТЕПДХЦа ПМСЙНОМ УТОДЛЯЖДЙЦ ЦЧ ЫДХЦа  ХЦФДСМЪЯ, СД ОТЦТФТН РТКСТ ЖЖТИМЦа ЦЙОХЦ. ЂЕПДХЦМ, 
СДЩТИгЭМЙХг ЛД РДФОЙФДРМ, ТЕТЛСДЫДвЦ УТПг  ХЦФДСМЪЯ. ϸПг  МЛРЙСЙСМг ЖЙПМЫМСЯ ТЦХЦЧУД, 
УТПг  МПМ  ЬМФМСЯ ОТПТСОМ СЧКСТ  РЯЬав УЙФЙРЙХЦМЦа (ЕЧОХМФТЖДЦа) ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМН 
бПЙРЙСЦ О ЖЯЕФДССТН СД ПМСЙНОЙ УТЛМЪММ. 
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ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
3737 

 

 ϶ϼϸ ϿϼЁϹϽϾϼ, ϾЂϷϸϴ ϾЇЄЅЂЄ ЁϴЉЂϸϼІЅГ ϶ ЂϵЏЋЁЂЀ ІϹϾЅІϹ   

 
 

 ϶ϼϸ ϿϼЁϹϽϾϼ, ϾЂϷϸϴ ϾЇЄЅЂЄ ЁϴЉЂϸϼІЅГ ϶ ІϴϵϿϼЊϹ   

 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

  Ѕ  УТРТЭав ИМСДРМЫЙХОТЗТ РЙСв  СД  ПМСЙНОЙ РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЖЯЕФДСЯ ЙИМСМЪЯ МЛРЙФЙСМг   

ϸвНРЯ, 
ЅДСЦМРЙЦФЯ МПМ ЅМРЖТПЯ. 

 
 

ЅЂϻϸϴЁϼϹ ЂІЅІЇЃϴ ІЂϿАϾЂ ϸϿГ ЃϹЄ϶ЂϽ ЅІЄЂϾϼ ϴϵϻϴЊϴ 

1.  ЍеПОСМЦЙ УЙФЙИ  ХЦФТОТН, ИПг ОТЦТФТН СЧКСТ  ЛДИДЦа  ТЦХЦЧУ; 
2.  ЃФМ УТРТЭМ РДФОЙФД ЛДИДНЦЙ  ЖЙПМЫМСЧ ТЦХЦЧУД  ИПг УЙФЖТН ХЦФТОМ. 

 
 Ї϶ϹϿϼЋϹЁϼϹ ϼϿϼ ЇЀϹЁАЌϹЁϼϹ ϿϹ϶ЂϷЂ ЂІЅІЇЃϴ ϸϿГ ϶ЅϹЉ ЅІЄЂϾ ϴϵϻϴЊϴ   

1.  ϶ЯИЙПМЦЙ ДЕЛДЪ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг МЛРЙСМЦа; 

2.  ЃФМ УТРТЭМ РДФОЙФД ЧЖЙПМЫаЦЙ МПМ ЧРЙСаЬМЦЙ ПЙЖЯН  ТЦХЦЧУ  ИПг ЖХЙЗТ  ДЕЛДЪД. 

 
 Ї϶ϹϿϼЋϹЁϼϹ ϼϿϼ ЇЀϹЁАЌϹЁϼϹ ЃЄϴ϶ЂϷЂ ЂІЅІЇЃϴ ϸϿГ ϶ЅϹЉ ЅІЄЂϾ ϴϵϻϴЊϴ   

1.  ϶ЯИЙПМЦЙ ДЕЛДЪ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг МЛРЙСМЦа; 

2.  ЃФМ УТРТЭМ РДФОЙФД ЧЖЙПМЫаЦЙ МПМ ЧРЙСаЬМЦЙ УФДЖЯН ТЦХЦЧУ  ИПг ЖХЙЗТ  ДЕЛДЪД. 

 
 ЇЅІϴЁЂ϶Ͼϴ ЂІЅІЇЃЂ϶ Ѕ ЃЂЀЂЍАВ ϾϿϴ϶ϼЌϼ TAB   

1.  ЋЦТЕЯ  ЛДИДЦа  ТЦХЦЧУ  ИПг УЙФЖТН ХЦФТОМ ДЕЛДЪД, ЭеПОСМЦЙ УЙФЙИ  бЦТН  ХЦФТОТН. ЋЦТЕЯ  
ЛДИДЦа  ТЦХЦЧУ ИПг ЖХЙЗТ  ДЕЛДЪД, ЭеПОСМЦЙ УЙФЙИ  ПвЕТН  ЙЗТ ХЦФТОТН, ОФТРЙ  УЙФЖТН; 

2.  ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Tab . 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

  ϸПг ЧИДПЙСМг ТЦХЦЧУД  СДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ BackSpace, СЙ УЙФЙРЙЭДг ОЧФХТФ. ІЧ КЙ 

ШЧСОЪМв ЖЯУТПСгЙЦ ОТРДСИД ЂЦРЙСМЦа ТУЙФДЪМв, ФДХУТПТКЙССДг СД УДСЙПМ 
МСХЦФЧРЙСЦТЖ. 

 
4.4.1.8. ЃФТЖЙФОД УФДЖТУМХДСМг 

 
ЃТХПЙ  ЦТЗТ,  ОДО  ЦЙОХЦ  СДЕФДС М  ХТЩФДСеС, ЙЗТ  СЙТЕЩТИМРТ УФТЖЙФМЦа. ЁЙ  ХЦТМЦ  УФЙСЙЕФЙЗДЦа  
УФТЖЙФОТН ТФШТЗФДШММ, ИДКЙ  ЙХПМ  ЙХЦа  ЧЖЙФЙССТХЦа Ж ХЙЕЙ. ЂЦ ХПЧЫДНСЯЩ ТУЙЫДЦТО СМОЦТ  СЙ  
ЛДХЦФДЩТЖДС. ЃФТЖЙФОД УФДЖТУМХДСМг  Ж  ϴФЩМЖДФМЧХЙ   ЖЯЛЯЖДЙЦХг   ЖФЧЫСЧв  Ж   УФТЪЙХХЙ   
ХТЛИДСМг  ИТОЧРЙСЦД  МПМ   УТХПЙ    ЙЗТ ТОТСЫДЦЙПаСТЗТ ШТФРДЦМФТЖДСМг. 

 
ЃФТЖЙФОД ТФШТЗФДШММ ТХСТЖДСД СД ХПТЖДФЙ, Х ЛДУМХгРМ ОТЦТФТЗТ ХФДЖСМЖДвЦХг ХПТЖД  Ж ЦЙОХЦЙ. 
ϴФЩМЖДФМЧХ ДСДПМЛМФЧЙЦ ХПТЖД,   ТХСТЖЯЖДгХа  СД  УФДЖМПДЩ  ТФШТЗФДШММ  ХТЖФЙРЙССТЗТ  гЛЯОД. 
϶  ОДЫЙХЦЖЙ  ХПТЖДФСТЗТ МХЦТЫСМОД  МХУТПаЛЧЙЦХг  ТФШТЗФДШМЫЙХОМН  ХПТЖДФа,  ХТИЙФКДЭМН  



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
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УФДЖМПаСЯЙ  СДУМХДСМг  ЕТПаЬМСХЦЖД СДМЕТПЙЙ ЧУТЦФЙЕПгЙРЯЩ ХПТЖ. ϹХПМ ХПТЖТ  СЙ ЖЩТИМЦ Ж 
ХПТЖДФа, ТСТ ХЫМЦДЙЦХг СДУМХДССЯР Х ТЬМЕОТН. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 
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3939 

 

 
 

 
 

 
ϸПг УФТЖЙФОМ УФДЖТУМХДСМг ЖФЧЫСЧв СДКРМЦЙ СД  

ОСТУОЧ ЃФТЖЙФОД  ТФШТЗФДШММ ( )  СД  УДСЙПМ 
МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ЃФТЖЙФОД СДЫМСДЙЦХг ТЦ ЦЙОЧЭЙЗТ 
УТПТКЙСМг ОЧФХТФД. ЅПТЖТ   Ж УТПЙ  ЁЙЦ  Ж  ХПТЖДФЙ  
УТОДЛЯЖДЙЦ ЙЗТ  ЦЙОЧЭМН ХЦДЦЧХ. ϹХПМ  ХПТЖТ  
СДУМХДСТ УФДЖМПаСТ ЙЗТ  РТКСТ УФТУЧХЦМЦа, СДКДЖ 
ОСТУОЧ ЃФТУЧХЦМЦа. 

 
϶ ФгИЙ ХПЧЫДЙЖ ИТОЧРЙСЦ РТКЙЦ  ХТИЙФКДЦа 
ШФДЗРЙСЦЯ УФЙИПТКЙСМН,   СДУФМРЙФ,   Ж   ХПЧЫДЙ    
ЖХЦДЖОМ   Ж   СЙЗТ СЙОТЦТФТЗТ ЦЙОХЦД МЛ 
СЙТШМЪМДПаСТЗТ МХЦТЫСМОД МПМ ХПЙСЗТЖЯЙ ШФДЛЯ  М 
ЦФЙЕЧЙЦХг, ЫЦТЕЯ  ХФЙИХЦЖТ УФТЖЙФОМ УФТУЧХОДПТ 
ТЬМЕОМ Ж бЦТР ЕПТОЙ  ЦЙОХЦД. ϸПг бЦТЗТ ИТХЦДЦТЫСТ 
ЖЯУТПСМЦа ОТРДСИЧ  ЃФТУЧХЦМЦа ЖХЙ. 

 
ϹХПМ  ХПТЖТ  СДУМХДСТ СЙЖЙФСТ, ЦТ Ж УТПЙ  ЁЙЦ Ж ХПТЖДФЙ  СЧКСТ  ЖЖЙХЦМ УФДЖМПаСТЙ СДУМХДСМЙ 
МПМ  ЖЯЕФДЦа ХПТЖТ  МЛ  ХУМХОД  ϶ДФМДСЦЯ, М  СДКДЦа   ОСТУОЧ  ϻДРЙСМЦа ИПг  ЛДРЙСЯ бЦТЗТ  
ХПТЖД  Ж  ИДССТР РЙХЦЙ   МПМ ϻДРЙСМЦа ЖХЙ ИПг ЛДРЙСЯ ЖТ ЖХеР ИТОЧРЙСЦЙ. ϹХПМ ХПТЖТ  СДУМХДСТ 
УФДЖМПаСТ, СТ ЙЗТ  СЙЦ Ж ХПТЖДФЙ, ЦТ ЙЗТ РТКСТ  ИТЕДЖМЦа Ж СЙЗТ. ϸПг бЦТЗТ  ИТХЦДЦТЫСТ СДКДЦа  
СД ОСТУОЧ ϸТЕДЖМЦа. ϶ бЦТР  ХПЧЫДЙ  ЖХЙ  ИТЕДЖПЙССЯЙ ХПТЖД,  ЖХЦФЙЫДвЭМЙХг УТЛКЙ  М Ж ИФЧЗМЩ  
ИТОЧРЙСЦДЩ, ЕЧИЧЦ ХЫМЦДЦаХг УФДЖМПаСТ СДУМХДССЯРМ. ϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ ЙХЦа  ЖТЛРТКСТХЦа 
УФТЖЙФОМ ТФШТЗФДШММ ЦТПаОТ  Ж ЫДХЦМ  ЦЙОХЦД   ИПг  бЦТЗТ  УЙФЙИ  УФТЖЙФОТН УТЦФЙЕЧЙЦХг 
ЖЯИЙПМЦа ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД,  ОТЦТФЯН СЧКСТ  УФТЖЙФМЦа. 

 

4.4.1.9. ЅТЛИДСМЙ ПМСМН М ХЩЙР 
 

϶ ХПЧЫДЙ  СЙТЕЩТИМРТХЦМ МЛТЕФДЛМЦа Ж ИТОЧРЙСЦЙ ХЩЙРЧ МПМ ПМСМв ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХПЙИЧвЭМРМ 
ТУЙФДЪМгРМ: 
Ŀ  ЃЙФЙНИМЦЙ СД ХЦМПа  ЁТФРДПаСЯН (OEM), ЖЯУТПСМЖ ОТРДСИЧ Alt+ 4;. 

Ŀ  ЁДКРМЦЙ СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ ОСТУОЧ ЄМХТЖДСМЙ ПМСМН  ( ) М УФМ  УТРТЭМ ОСТУТО СД  
ОПДЖМДЦЧФЙ ХТЛИДНЦЙ СЙТЕЩТИМРЯЙ ПМСММ: 
Ŀ ИПг ФМХТЖДСМг ЧОДЛДЦЙПЙН ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ Ctrl+( ); 

Ŀ ИПг ФМХТЖДСМг УФТХЦЯЩ ПМСМН  ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ Shif t+( ); 

Ŀ ИПг ЧИДПЙСМг ПМЬСМЩ  ПМСМН  ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ Ctrl+Shif t+( ). 
 

4.4.1.10. ЃЙЫДЦа  ИТОЧРЙСЦД 
 

ϴФЩМЖДФМЧХ УТЛЖТПгЙЦ ФДХУЙЫДЦДЦа  ИТОЧРЙСЦ ХТ  ЖХЙРМ   УДФДРЙЦФДРМ,  ЛДИДССЯРМ УТ  
ЧРТПЫДСМв,  Д  ЦДОКЙ УТЛЖТПгЙЦ МЛРЙСМЦа бЦМ  УДФДРЙЦФЯ УТ  ХЖТЙРЧ ЖОЧХЧ. ЃФМ  ЖЯЖТИЙ 
ИТОЧРЙСЦТЖ СД  УЙЫДЦа  ХПЙИЧЙЦ  ЧЫМЦЯЖДЦа ХПЙИЧвЭМЙ ЩДФДОЦЙФМХЦМОМ ИТОЧРЙСЦД: УТПг  
ХЦФДСМЪЯ, ФДЛРЙФ ЕЧРДЗМ, ТФМЙСЦДЪМв, МХЦТЫСМО УТИДЫМ  ЕЧРДЗМ Ж УФМСЦЙФ, СДХЦФТНОМ  
УФМСЦЙФД,  УТФгИТО УЙЫДЦМ   ХЦФДСМЪ,  СЙТЕЩТИМРТХЦа  ТЕСТЖПЙСМг  УТПЙН   ИТОЧРЙСЦД. ЃЙЫДЦа 

ИТОЧРЙСЦД ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОСТУОМ ЃЙЫДЦДЦа ( ) СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ЃФМ  
бЦТР  СД УЙЫДЦа  ЖЯЖТИМЦХг ЦТПаОТ  УЙЫДЦДЙРЯН ЦЙОХЦ. ЃТ ЧРТПЫДСМв УЙЫДЦДЙРЯР гЖПгЙЦХг ЖЙХа  
ЦЙОХЦ ИТОЧРЙСЦД. 

 
϶ЯЖТИ    ИТОЧРЙСЦД  СД   УЙЫДЦа    ХТУФТЖТКИДЙЦХг   
ИМДПТЗТР. ЋМХПТ   ОТУМН  М  МРг   УФМСЦЙФД  ЛДИДвЦХг  Ж  
ТОСЙ   ИМДПТЗД УЙЫДЦМ.  ϶  ХЖТНХЦЖДЩ   УФМСЦЙФД   
РТКСТ    ЖЯЕФДЦа ИТУТПСМЦЙПаСЯЙ УДФДРЙЦФЯ УЙЫДЦМ: 

Ŀ  ЂФМЙСЦДЪМв 
ХЦФДСМЪЯ; 

Ŀ  ЃТФгИТО ХЦФДСМЪ М 
ИФ. 

 
϶ ХЖТНХЦЖДЩ ИМДПТЗД, ЦДО КЙ, РТКСТ  ЧОДЛДЦа  ФДЛРЙФ 
ЕЧРДЗМ, УФМЗТИСЯН ИПг УЙЫДЦМ  ОТСЖЙФЦТЖ МПМ 
УТЫЦТЖЯЩ СДОПЙЙО. ϸТХЦЧУСЯЙ МХЦТЫСМОМ УТИДЫМ   
ЕЧРДЗМ Ж УФМСЦЙФ  ЛДЖМХгЦ   ТЦ РТИЙПМ  УФМСЦЙФД, 
ЧХЦДСТЖПЙССТЗТ Ж ЖДЬЙН  ХМХЦЙРЙ. ЂЕЯЫСТ 
ХТЖФЙРЙССЯЙ УФМСЦЙФЯ УТЛЖТПгвЦ УТИДЖДЦа ЕЧРДЗЧ 
ОДО ЖФЧЫСЧв, ЦДО М МЛ ТИСТЗТ МПМ СЙХОТПаОМЩ ПТЦОТЖ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
4040 

 

 
 

ϾФТРЙ ЦТЗТ,  СЙОТЦТФЯЙ УФМСЦЙФЯ МРЙвЦ  ХУЙЪМДПаСЯЙ ПТЦОМ  ИПг  ОТСЖЙФЦТЖ. ЃЙФЙИ   ЖЯЖТИТР 
ИТОЧРЙСЦД СД УЙЫДЦа  ЙЗТ ТЕгЛДЦЙПаСТ СЧКСТ  УФТХРТЦФЙЦа СД бОФДСЙ М ЧЕЙИМЦаХг, ЫЦТ ЖХЙ 
ТЕЮЙОЦЯ ИТОЧРЙСЦД ФДЛРЙЭЙСЯ Ж СеР УФДЖМПаСТ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
4141 

 

 
 

ϸПг УЙЫДЦМ  ИТОЧРЙСЦТЖ МЛ ЖЯЕТФОМ ИТОЧРЙСЦТЖ УФЙИСДЛСДЫЙСД ОСТУОД ЃЙЫДЦДЦа ЖХЙ 
ИТОЧРЙСЦЯ МЛ ХУМХОД 

( ) ЂСД ИТХЦЧУСД ЦТПаОТ  Ж ЦТР, ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ ОЧФХТФ СДЩТИМЦХг Ж ТОСЙ  ЖЯЕТФОМ 
ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
ϹХПМ   СЙТЕЩТИМРТ,  ЫЦТЕЯ   ОДОМЙ-ПМЕТ  ШФДЗРЙСЦЯ  ЦЙОХЦД   ТЦТЕФДКДПМХа  СД   бОФДСЙ  УФМ   
ФЙИДОЦМФТЖДСММ ИТОЧРЙСЦД,  СТ   СЙ   ЖЯЖТИМПМХа   СД   УЙЫДЦа,   ЦТ   МР   РТКСТ    УФМХЖТМЦа   
ХЦДЦЧХ    СЙУЙЫДЦДЙРТЗТ   ЦЙОХЦД, УФЙИЖДФМЦЙПаСТ  ЖЯИЙПМЖ  МЩ.  ϸДССДг    ТУЙФДЪМг   
ЖЯУТПСгЙЦХг   Х   УТРТЭав   ОТРДСИЯ   ЃТРЙЦМЦа   ОДО СЙУЙЫДЦДЙРЯН  Ж  РЙСв   ІЙОХЦ.  
϶ТЛЖФДЭЙСМЙ  ШФДЗРЙСЦЧ  ЦЙОХЦД   ХЦДЦЧХД   УЙЫДЦДЙРТЗТ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ 
ЃТРЙЦМЦа ОДО УЙЫДЦДЙРЯН Ж РЙСв ІЙОХЦ. 

 

4.4.2. ϶ХЦДЖОМ Ж ИТОЧРЙСЦ 
 

϶ХЦДЖОМ Ж ИТОЧРЙСЦ ТХЧЭЙХЦЖПгвЦХг Х УТРТЭав ХПЙИЧвЭМЩ ОТРДСИ, ФДХУТПТКЙССЯЩ Ж 
РЙСв ϶ХЦДЖОД: 

Ŀ "ЃТИУМХа"; 
Ŀ ЄДЛИЙП; 
Ŀ  ЄДЛФЯЖ ХЦФДСМЪЯ; 
Ŀ ЈТФРЧПД; 
Ŀ  ІЙОХЦТЖЯН ЬДЕПТС. 

 

4.4.2.1. ϶ХЦДЖОД УТИУМХМ 
 

ϸПг  ЧИТЕХЦЖД ЖХЦДЖОМ  УТИУМХМ  Ж  ИТОЧРЙСЦ  УФЙИСДЛСДЫЙСД  ОТРДСИД  ЃТИУМХа,  
ФДХУТПТКЙССДг  Ж  РЙСв ϶ХЦДЖОД. ЃФМ Йе ЖЯУТПСЙСММ Ж ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД УТгЖПгЙЦХг ЦДЕПМЪД, 
ХТХЦТгЭДг МЛ ИЖЧЩ  ХЦТПЕЪТЖ. ϶ УФДЖТР ХЦТПЕЪЙ ЦЙОХЦ  ЖЯФДЖСМЖДЙЦХг УТ УФДЖТРЧ ОФДв,  Ж ПЙЖТР   
УТ ПЙЖТРЧ. ЄДРОМ Ч ЦДЕПМЪЯ ТЦХЧЦХЦЖЧвЦ. ϶ ПЙЖТР ХЦТПЕЪЙ, СДУФМРЙФ, ЧОДЛЯЖДЙЦХг ИТПКСТХЦа, 
Д Ж УФДЖТР ШДРМПМг. ϸПг  ЖХЦДЖОМ УТИУМХМ Ж ИТОЧРЙСЦ РТКСТ, ЦДОКЙ,  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг 
ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Shif t+Space. 

 

4.4.2.2. ϶ХЦДЖОД ФДЛИЙПД 
 

ϸПг  МЛРЙСЙСМг  ФДЛРЙЦОМ  М  ШТФРДЦМФТЖДСМг  ТИСТН   МПМ   СЙХОТПаОМЩ  ХЦФДСМЪ  ИТОЧРЙСЦД  
МХУТПаЛЧвЦХг ФДЛФЯЖЯ  ФДЛИЙПД   УФМ   УТРТЭМ  ОТРДСИЯ  ЄДЛИЙП,   ФДХУТПТКЙССТН  Ж  РЙСв   
϶ХЦДЖОД.  ЁДУФМРЙФ,  РТКСТ ФДЛРЙЦМЦа ЫДХЦа  ХЦФДСМЪЯ Х ТИСТН  ОТПТСОТН ОДО  МРЙвЭЧв ИЖЙ  
ОТПТСОМ,  ФДЛИЙПМЦа ЗПДЖЯ  ИТОЧРЙСЦД ЦДО, ЫЦТЕЯ   СЧРЙФДЪМг  ХЦФДСМЪ  ИПг  ОДКИТН   МЛ  ЗПДЖ  
СДЫМСДПДХа  Х  1,   МПМ   ЛДИДЦа   ФДЛСЯЙ  ОТПТСЦМЦЧПЯ  ИПг ФДЛПМЫСЯЩ ФДЛИЙПТЖ ИТОЧРЙСЦД. 
ЄДЛФЯЖЯ ФДЛИЙПТЖ УТЛЖТПгвЦ МЛРЙСМЦа ФДЛРЙЦОЧ, ТФМЙСЦДЪМв ХЦФДСМЪ МПМ ШТФРДЦ ИПг ЫДХЦМ 
ИТОЧРЙСЦД. 

 
ϸПг ХРЙСЯ  ТФМЙСЦДЪММ МПМ ШТФРДЦД ТЦТЕФДКЙСМг 
ИТОЧРЙСЦД, ЧХЦДСТЖМЦЙ ФДЛИЙП  Ж РЙХЦЙ,  ЗИЙ  бЦТ  СЙТЕЩТИМРТ, 
УТИЖЙИМЦЙ ОЧФХТФ РЯЬМ  О ПМСММ  ФДЛФЯЖД М ЖЯЛТЖМЦЙ 
ОТСЦЙОХЦСТЙ  РЙСв  УФМ  УТРТЭМ УФДЖТН ОСТУОМ РЯЬМ. 
ЂЦОФТЙЦХг ТОСТ,   Ж  ОТЦТФТР ХЦДСЧЦ   ИТХЦЧУСЯ ТУЙФДЪММ 
ЖЯЕТФД ШТФРДЦД М ТФМЙСЦДЪММ ХЦФДСМЪЯ. 

 
 
 
 
 
 
 

 ЂІЀϹЁϴ ϼϻЀϹЁϹЁϼϽ ϶ ЄϴϻЀϹІϾϹ ϸЂϾЇЀϹЁІϴ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ФДЛФЯЖ ФДЛИЙПД, ОТЦТФЯН ХПЙИЧЙЦ ЧИДПМЦа; 
Ŀ  ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Delete. 

 
ЄДЛФЯЖТР ФДЛИЙПД  ТУФЙИЙПгЙЦХг ШТФРДЦМФТЖДСМЙ  ЦЙОХЦД   Ж УФЙИЯИЧЭЙР ФДЛИЙПЙ. ЃФМ  
ЧИДПЙСММ ФДЛФЯЖД ФДЛИЙПД  ЖРЙХЦЙ Х СМР  ЧИДПгЙЦХг ШТФРДЦМФТЖДСМЙ  ЦЙОХЦД  Ж ФДЛИЙПЙ, 
ФДХУТПТКЙССТР УЙФЙИ  СМР. БЦТЦ  ЦЙОХЦ ХЦДСТЖМЦХг ЫДХЦав  ХПЙИЧвЭЙЗТ ФДЛИЙПД   М  УФМСМРДЙЦ 
ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЙ ШТФРДЦМФТЖДСМЙ. ЁДУФМРЙФ,  ЙХПМ ФДЛИЙПМЦа ИТОЧРЙСЦ СД  ЗПДЖЯ  Х УТРТЭав 
ФДЛФЯЖТЖ ФДЛИЙПТЖ, Д ЛДЦЙР  ЧИДПМЦа   ФДЛФЯЖ ФДЛИЙПД   Ж СДЫДПЙ ЗПДЖЯ  2, ЗПДЖЯ  1 М 2 ЕЧИЧЦ 
ТЕЮЙИМСЙСЯ Ж ТИМС  ФДЛИЙП  Х ШТФРДЦМФТЖДСМЙР, ЛДИДССЯР ИПг  ЗПДЖЯ  2. ЄДЛФЯЖ ФДЛИЙПД, 
ТУФЙИЙПгвЭМН ШТФРДЦМФТЖДСМЙ  УТХПЙИСЙН ЫДХЦМ  ИТОЧРЙСЦД, СЙ  ТЦТЕФДКДЙЦХг.  ϸПг  



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
4242 

 

МЛРЙСЙСМг ШТФРДЦМФТЖДСМг ИТОЧРЙСЦД ЭеПОСМЦЙ УТХПЙИСМН ДЕЛДЪ ИТОЧРЙСЦД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
4343 

 

 
 

4.4.2.3.  ϶ХЦДЖОД ФДЛФЯЖД ХЦФДСМЪЯ 
 

ϸПг  МЛРЙСЙСМг ФДЛРЙЦОМ М  ШТФРДЦМФТЖДСМг  ЦЙОХЦД   ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ЖХЦДЖОТН  ФДЛФЯЖД  
ХЦФДСМЪЯ  Ж  РЙСв ϶ХЦДЖОД | ЄДЛФЯЖ  ХЦФДСМЪЯ МПМ  ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Shif t+Enter.  ЄДЛФЯЖ 
ХЦФДСМЪЯ РТКСТ   ЖХЦДЖМЦа  Ж ПвЕТР  РЙХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД. ЃФМ  ФЧЫСТН ФДХХЦДСТЖОЙ  ФДЛФЯЖТЖ 
ХЦФДСМЪ Ж ИТОЧРЙСЦЙ ЕТПаЬТЗТ  ТЕЮеРД РТЗЧЦ УТЦФЙЕТЖДЦаХг ЫДХЦЯЙ  УЙФЙСТХЯ ФДЛФЯЖТЖ УТ 
РЙФЙ  ФЙИДОЦМФТЖДСМг ИТОЧРЙСЦД. 

 

4.4.2.4.  ϶ХЦДЖОД ШТФРЧП 
 

϶ХЦДЖОД Ж ИТОЧРЙСЦ ЖЯФДКЙСМН, ХПТКСЯЩ  
ЧФДЖСЙСМН, ЙИМСМЪ ЬМФМСЯ, УФТХЦЯЩ 
ЖЯФДКЙСМН, ШЧСОЪМН, ШТФРЧП  М ЛСДОТЖ, СЙ 
ИТХЦЧУСЯЩ Ж ХЦДСИДФЦСЯЩ ЬФМШЦТЖЯЩ СДЕТФДЩ, 
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ  
ЈТФРЧПД,  ФДХУТПТКЙССТН  Ж  РЙСв 
϶ХЦДЖОД., МПМ УФМ УТРТЭМ ОТРДСИЯ 
Ctrl+Shif t+F . 

 
ϾТРДСИД УТЛЖТПгЙЦ ЖЯЛЖДЦа ЄЙИДОЦТФ 
ШТФРЧП, УТХФЙИХЦЖТР  ОТЦТФТЗТ  
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЖХЦДЖОД  М ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ 
РДЦЙРДЦМЫЙХОМЩ ШТФРЧП  Ж ЦЙПЙ ИТОЧРЙСЦД. 

 

 
 
 
 
 
 

 ϼЁІϹЄЈϹϽЅ ЄϹϸϴϾІЂЄϴ   

ϼСЦЙФШЙНХ ФЙИДОЦТФД 
ЖОПвЫДЙЦ: 

1.  ЃТПЙ  ЖЖТИД  ОТИД ШТФРЧПЯ Х ЖТЛРТКСТХЦав ХТЩФДСЙСМг МХЦТФММ М/МПМ УТПаЛТЖДЦЙПаХОМЩ 
ЬДЕПТСТЖ; 
2.  ЃТПЙ  УФЙИЖДФМЦЙПаСТЗТ УФТХРТЦФД ШТФРЧПЯ (Preview).  ϶  УТПЙ   ЦДОКЙ   ТЦТЕФДКДвЦХг  
ХТТЕЭЙСМг  ТЕ ТЬМЕОДЩ Ж ОТИЙ); 

3.  ЃДСЙПа ОСТУТО ИПг ЖХЦДЖОМ Ж ЦЙОХЦ бПЙРЙСЦТЖ ШТФРЧП. ϾСТУОМ ХЗФЧУУМФТЖДСЯ Ж ПТЗМЫЙХОМЙ 
ЗФЧУУЯ; 
4.  ϾСТУОМ ЂϾ М ЂЦРЙСД  ИПг ЖХЦДЖОМ ШТФРЧПЯ Ж ЦЙПТ ИТОЧРЙСЦД МПМ ТЦРЙСЯ ЖХЦДЖОМ; 
5.  ϾСТУОЧ ЂЕСТЖМЦа ФЙЛЧПаЦДЦ  ИПг УФМСЧИМЦЙПаСТЗТ ТЕСТЖПЙСМг УТПг Preview. 

 
 ЂЅЂϵϹЁЁЂЅІϼ ЄϹϸϴϾІЂЄϴ   

ЃТПЙ  ЖЖТИД  СЙ ИТПКСТ  УФМСМРДЦа ЖТЛЖФДЦЯ 
ХЦФТО. 

 
 ЂЅЂϵϹЁЁЂЅІϼ ϶϶Ђϸϴ ЈЂЄЀЇϿ   

Ŀ  ЄЙИДОЦТФ ШТФРЧП  ТЕПДИДЙЦ ТУФЙИЙПеССЯРМ ЖЯЫМХПМЦЙПаСЯРМ ШЧСОЪМгРМ. ЃТбЦТРЧ, ЙХПМ  Ж 
СДЕФДССТР ЦЙОХЦЙ  ЖТЛРТКСЯ УФЙТЕФДЛТЖДСМг М ЧУФТЭЙСМг, ЦТ ФЙИДОЦТФ бЦТ УФТЖЙИеЦ ХДР. 
БЦТ РМСЧХ, Ц. О. Ж ЦЙОХЦЙ СЧКСТ  УТПЧЫМЦа МРЙССТ ЦТЦ СЙТУЦМРМЛМФТЖДССЯН ЖМИ ШТФРЧПЯ, 
ОТЦТФЯН ЖЖТИМЦХг. 

Ŀ ϹХПМ  ХФЙИМ  РСТКМЦЙПЙН ЙХЦа  ЕЧОЖЯ  М ЫМХПД,  ЦТ ЫМХПД  ХПЙИЧЙЦ  УМХДЦа ЖУЙФеИ. ЃФМ  
СЙХТЕПвИЙСММ бЦТЗТ ЧХПТЖМг ФЙИДОЦТФ ХИЙПДЙР бЦТ ХДР. ЁДУФМРЙФ, ЙХПМ ЕЧИЙЦ СДУМХДСТ 
"6Ћ7", ЦТ СД бОФДСЙ УТгЖМЦХг "6". ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  МЛЕЙКДЦа УТИТЕСЯЩ СЙСЧКСЯЩ ЖЯЫМХПЙСМН 
М УФЙТЕФДЛТЖДСМН, ХПЙИЧЙЦ  МХУТПаЛТЖДЦа  ЛСДО ДРУЙФХДСИ (&). 

Ŀ  ЀСТКМЦЙПМ МПМ  ТЦИЙПаСЯЙ  ЛСДЫЙСМг  РТКСТ   ФДЛИЙПгЦа  СЙ  ЦТПаОТ   РДЦЙРДЦМЫЙХОМРМ 
ЛСДОДРМ,  СТ  М ПТЗМЫЙХОМР &. ЋЦТЕЯ СДУМХДЦа "n5",  (n ЧРСТКМЦа СД 5), МХУТПаЛЧНЦЙ 
ХМСЦДОХМХ: 

n&5 

Ŀ  ЁДУМХДСМЙ МСИЙОХТЖ ЫЙФЙЛ  ЛДУгЦЧв: Kn,m. ϸПг  ЛДУгЦТН  МХУТПаЛЧНЦЙ ОТРДСИЧ string, 
ОТЦТФДг УТЛЖТПгЙЦ СДУМХДЦа ПвЕТН  ХМРЖТП Ж СЧКСТР РЙХЦЙ. ЅМСЦДОХМХ: 

K_(n&string(,)&m) 

Ŀ  ϼСТЗИД РЙКИЧ  ЛСДЫЙСМгРМ ЦФЙЕЧЙЦХг ТХЦДЖМЦа СЙЕТПаЬТН УФТЕЙП. ЋЦТЕЯ  СДУМХДЦа Kn,  m  

Х  УФТЕЙПТР УТХПЙ  "n," ЀТКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа ОТРДСИЧ space  c ЧОДЛДСМЙР ЫМХПД 
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РМОФТУФТЕЙПТЖ: 
5: K_(n&string(,)&space(5)&m) 

Ŀ ϹХПМ   СДУМХДССЯЙ  ХОТЕОМ  УФМ   ТЦТЕФДКЙСММ   ШТФРЧПЯ  УФТУДИДвЦ,   ЦТ   УЙФЙИ    ХОТЕОТН   
УТХЦДЖаЦЙ ЖТХОПМЪДЦЙПаСЯН ЛСДО: 

!(1+ m_u^ 2)/2 
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ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЃТПСЯН ХУМХТО ОТРДСИ УТ  ХМСЦДОХМХЧ ФЙИДОЦТФД ШТФРЧП   СДЩТИМЦХг  Ж ХУФДЖТЫСМОЙ    
ExprGuide.exe, УТХЦДЖПгЙРЯР ЖРЙХЦЙ Х УДОЙЦТР ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
 

ЃЄЂЊϹЅЅ ЄϴϵЂІЏ 
ЄϹϸϴϾІЂЄϴ 

ЃТПаЛТЖДЦЙПа  ЖЖТИМЦ   ОТИ   ШТФРЧПЯ  Ж  УТПЙ   ФЙИДОЦМФТЖДСМг  (϶ЯФДКЙСМЙ).  ϹХПМ   СМОДОМЙ  
ОСТУОМ  СЙ СДКМРДПМХа Ж ЦЙЫЙСМЙ УТПЧЦТФД ХЙОЧСИ, ЦТ ФЙИДОЦТФ УЯЦДЙЦХг ТЦТЕФДЛМЦа ШТФРЧПЧ 
Ж УТПЙ  Preview . ϹХПМ  СЙ УТПЧЫДЙЦХг, ЦТ  ЖЯЖТИМЦ ХТТЕЭЙСМЙ ТЕ  ТЬМЕОЙ (Х  ЧОДЛДСМЙР УТЛМЪММ 
Ж ОТИЙ). ІДОКЙ,   УТПаЛТЖДЦЙПа  РТКЙЦ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ЖХУТРТЗДЦЙПаСЯРМ ОСТУОДРМ  ИПг  
ЖХЦДЖОМ Ж ОТИ  бПЙРЙСЦТЖ ШТФРЧП. ϹХПМ  ЖЯИЙПЙС ОЧХТО ОТИД,  Д ЖЯЕФДССЯН бПЙРЙСЦ 
УФЙИУТПДЗДЙЦ МХУТПаЛТЖДСМЙ УДФДРЙЦФТЖ, ЦТ  ОТИ  "ТЕЦЙОДЙЦХг". ЁДУФМРЙФ, ЙХПМ ЕЯП ЖЯИЙПЙС 
ОТИ x^ 2, Д УТПаЛТЖДЦЙПа ЖЯЕФДП ШЧСОЪМв ХЧРРЯ  (Summa()), ЦТ ФЙЛЧПаЦДЦТР ХЦДСЙЦ  Summa(x^ 2). ϸПг 
ЛДЖЙФЬЙСМг  ФДЕТЦЯ  Х  ФЙИДОЦТФТР  СДКРМЦЙ  ОСТУОЧ  ЂϾ  МПМ   ЂЦРЙСД.  ϹХПМ   Ж  УТПЙ   ЖЖТИД   
ХТИЙФКМЦХг ТЬМЕТЫСЯН ОТИ, ЦТ УФМ СДКДЦММ ОСТУОМ ЂϾ ЕЧИЙЦ ЖЯИДСД ТЬМЕОД. 

 
 ЂЈЂЄЀϿϹЁϼϹ ЈЂЄЀЇϿ   

Ŀ  ЂЦИЙПаСТ ХЦТгЭМЙ ШТФРЧПЯ ХПЙИЧЙЦ  ЖЯФДЖСМЖДЦа ЖПЙЖТ  МПМ  УТ  ЪЙСЦФЧ   ХЦФТОМ ХЦФТЗТ УТ  
МХЦТЫСМОЧ, ТЦИЙПгг  ХЖЙФЩЧ  М ХСМЛЧ УЧХЦТН  ХЦФТОТН; 
Ŀ ЅЦМПа  ЦЙОХЦД  "ЁТФРДПаСЯН"; 
Ŀ ЁТРЙФ ШТФРЧПЯ ЦЙР КЙ ХЦМПЙР  ЫЙФЙЛ  УФТЕЙП (МПМ ЫЙФЙЛ  ЛДУгЦЧв  М УФТЕЙП, ХРТЦФг, ОДО Ж 
МХЦТЫСМОЙ); 
Ŀ ЃТЛМЪМг СТРЙФД ШТФРЧПЯ СЙ ЛДЖМХМЦ ТЦ МХЦТЫСМОД  ЖХЙЗИД  ЫЙФЙЛ  УФТЕЙП УТХПЙ  ШТФРЧПЯ. 

 
ЈЧСОЪМг  ЈТФРЧПЯ МХУТПаЛЧЙЦХг  ИПг  ШТФРЧП   М  ЖХЙЩ   ЖЯФДКЙСМН  Х  СМКСМР  МПМ   ЖЙФЩСМР  
МСИЙОХТР, ЩМРМЫЙХОМЩ ШТФРЧП  (ЗИЙ бЦТ ЖТЛРТКСТ). ЈТФРЧПЯ СЙ ЖХЦДЖПгвЦХг: 
Ŀ Ж ЛДЗТПТЖОДЩ ИТОЧРЙСЦТЖ; 
Ŀ Ж ЦДЕПМЪДЩ; 
Ŀ Ж РТСТЬМФМССТР ЦЙОХЦЙ; 
Ŀ Ж СТРЙФДЩ УЧСОЦТЖ, УФМПТКЙСМН, ХЦДЦЙН. 

 

4.4.2.5.  ϶ХЦДЖОД ЦЙОХЦТЖТЗТ ЬДЕПТСД 
 

ІЙОХЦТЖЯН  ЬДЕПТС     бЦТ   ЦЙОХЦ   Ж  ЖМОМ-ФДЛРЙЦОЙ.  ЅХЯПОМ  ХТЛИДвЦХг  Х   УТРТЭав  
ОЖДИФДЦСЯЩ  ХОТЕТО. ЁДУФМРЙФ, БЦТ  [ХХЯПОД СД  ϾТСХЦМЦЧЪМв|10003000]  УТЛЖТПМЦ ЖХЦДЖМЦа  Ж  ЦЙОХЦ  
ШФДЛЧ,   ХТИЙФКДЭЧв  ХХЯПОЧ   СД ϾТСХЦМЦЧЪМв. ϶ХЦДЖОД ЦЙОХЦТЖЯЩ ЬДЕПТСТЖ ЧУФТЭДЙЦ СДУМХДСМЙ 
вФМИМЫЙХОМЩ ОТРРЙСЦДФМЙЖ О МЛРЙСеССТРЧ ЦЙОХЦЧ. 

 
ЃФМ   ЖСЙХЙСММ  МЛРЙСЙСМН М  ХТЛИДСММ ФЙИДОЪММ  ШЧСОЪМг  ЖХЦДЖОМ  ЦЙОХЦТЖТЗТ  ЬДЕПТСД  
УТРТЗДЙЦ  ЖСЙХЦМ СЙТЕЩТИМРЧв ХЦДСИДФЦСЧв МСШТФРДЪМв  Т  ОТРРЙСЦДФММ М  ЛДЦЙР  бЦЧ  
МСШТФРДЪМв УФМРЙСМЦа  Ж  ЛДИДССЯЩ ШФДЗРЙСЦДЩ ЦЙОХЦД. ЀЙСгвЭМЙХг УДФДРЙЦФЯ ОТРРЙСЦДФМг 
(ДИФЙХ ХХЯПОМ МЛРЙСеССТЗТ М ЧОДЛДСМЙ ШФДЗРЙСЦД) МХУТПаЛЧвЦХг МЛ: 
Ŀ ДИФЙХД  ХХЯПОМ МЛРЙСеССТЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  ЧОДЛДСМг ШФДЗРЙСЦД; 
Ŀ  ХХЯПОМ СД УФЙИЯИЧЭЧв (ЕЧИЧЭЧв) ФЙИДОЪМв. 

 
ϸПг  ЖХЦДЖОМ ЬДЕПТСД  ТЦОФТНЦЙ  ИТОЧРЙСЦ М  ЖЯУТПСМЦЙ  ТИСЧ  МЛ  ОТРДСИ:  ЄЙИДОЦМФТЖДЦа 
МПМ  ϶ХЦДЖМЦа (Alt+ Ins) Ж РЙСв  ϶ХЦДЖОД | ІЙОХЦТЖЯН ЬДЕПТС. ϾТРДСИД ϶ХЦДЖМЦа 
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦ ЖХЦДЖОЧ ЬДЕПТСД Ж ЦЙПТ ИТОЧРЙСЦД.  ϾТРДСИД   ЄЙИДОЦМФТЖДЦа  УТЛЖТПгЙЦ  
ТЦФЙИДОЦМФТЖДЦа   ХЧЭЙХЦЖЧвЭМЙ   (ФДСЙЙ   ХТЩФДСеССЯЙ ЬДЕПТСЯ) МПМ ХТЛИДЦа  СТЖЯЙ, 
МХУТПаЛЧг УТИХЦДСТЖТЫСЯЙ ШЧСОЪММ: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
4646 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

ϸПг ЖХЦДЖОМ РДОФТХД СДКРМЦЙ ОСТУОЧ      М ЖЯЕЙФМЦЙ ЦФЙЕЧЙРЯН РДОФТХ МЛ ХУМХОД: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ХТЩФДСМЦа ЬДЕПТС      М ЖЖЙИМЦЙ ЙЗТ МРг: 
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 ЀϴϾЄЂЅЏ ЄϹϸϴϾІЂЄϴ   

ЈЧСОЪМг  ЖХЦДЖОМ  ЖОПвЫДЙЦ ФЙДПМЛТЖДССЯЙ РДОФТХЯ,  УТЛЖТПгвЭМЙ ЖОПвЫДЦа  ФДЛПМЫСЧв 
МСШТФРДЪМв  Ж ЦЙОХЦТЖЯН ЬДЕПТС: 
Ŀ  %subnum%  СТРЙФ  ЦЙОЧЭЙЗТ ХДЕД (МПМ ЕПТОД), Ж ОТЦТФТР СДЩТИМЦХг ОЧФХТФ Ж РТРЙСЦ ЖХЦДЖОМ; 
Ŀ  %subname%  МРг ЦЙОЧЭЙЗТ ХДЕД (МПМ ЕПТОД), Ж ОТЦТФТР СДЩТИМЦХг ОЧФХТФ Ж РТРЙСЦ ЖХЦДЖОМ; 
Ŀ  %subfname%  УЙФЖТЙ ХПТЖТ  МРЙСМ ХДЕД (МПМ ЕПТОД), Ж ОТЦТФТР СДЩТИМЦХг ОЧФХТФ Ж РТРЙСЦ ЖХЦДЖОМ; 
Ŀ %type%   ЦМУ ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  %source%  МХЦТЫСМО ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД, ЛСДЫЙСМЙ Ж ХОТЕОДЩ ТЦЕФДХЯЖДЙЦХг; 
Ŀ  %number%  СТРЙФ  ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ %date%   ИДЦД УЧЕПМОДЪММ ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  %effdate%  ИДЦД СДЫДПД  ИЙНХЦЖМг ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  %vernext%  СТРЙФ  ЦТУМОД ХПЙИЧвЭЙН ФЙИДОЪММ ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  %verprev%  СТРЙФ  ЦТУМОД УФЙИЯИЧЭЙН ФЙИДОЪММ ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  %fromdoc%  СТРЙФ  ЦТУМОД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ  %fromreldoc%   СТРЙФ   ЦТУМОД ХУФДЖОМ ИТОЧРЙСЦД, МЛ  ОТЦТФТЗТ  ЕЯП  ТХЧЭЙХЦЖПеС  УЙФЙЩТИ  
Ж  ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 
Ŀ  %fromsubnum%  СТРЙФ  ХДЕД Ж ЦТУМОЙ, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 
Ŀ  %fromsubname%  МРг ХДЕД Ж ЦТУМОЙ, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ  %fromsubfname%  УЙФЖТЙ ХПТЖТ  МРЙСМ ХДЕД  Ж ЦТУМОЙ, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП  ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ 
Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 
Ŀ  %fromtype%  ЦМУ ИТОЧРЙСЦД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ  %fromsource%  МХЦТЫСМО ИТОЧРЙСЦД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН 
ИТОЧРЙСЦ, ЛСДЫЙСМЙ Ж ХОТЕОДЩ ТЦЕФДХЯЖДЙЦХг; 
Ŀ  %fromnumber%  СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 
Ŀ  %fromdate%  ИДЦД УЧЕПМОДЪММ ИТОЧРЙСЦД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН 
ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ  %fromeffdate%   ИДЦД  СДЫДПД   ИЙНХЦЖМг ИТОЧРЙСЦД,  МЛ  ОТЦТФТЗТ ЕЯП  ТХЧЭЙХЦЖПеС  УЙФЙЩТИ  
Ж  ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ  %fromvernext%  СТРЙФ  ЦТУМОД ХПЙИЧвЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП  
ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ  %fromverprev%  СТРЙФ  ЦТУМОД УФЙИЯИЧЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД, МЛ ОТЦТФТЗТ ЕЯП  
ТХЧЭЙХЦЖПеС УЙФЙЩТИ Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ. 

 
ІДОКЙ  УФМ  УТРТЭМ ОПДЖМДЦЧФЯ РТКСТ   ЖЖЙХЦМ УФТМЛЖТПаСТЙ ЛСДЫЙСМЙ Ж ЦЙОХЦ  ЬДЕПТСД. БЦТ  
ИЙПДЙЦХг Х УТРТЭав  РДОФТХД  %%ϻСДЫЙСМЙ%.  ЀДОФТХЯ  %fromdoc%,  %fromsubnum%   М   
%fromsubname%   МРЙвЦ    ЖДКСЧв 
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ТХТЕЙССТХЦа  ТСМ ЛДУТПСгвЦХг УФМ УЙФЙЩТИЙ УТ ХХЯПОЙ  МЛ ИФЧЗТЗТ ИТОЧРЙСЦД, СТ ЦТПаОТ  Ж ЦТР 
ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ УФМ УЙФЙЩТИЙ ЕЯПД СДКДЦД  ОПДЖМЬД Alt . ϹХПМ ЦДОТЗТ УЙФЙЩТИД Ж ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ 
СЙ ЕЯПТ,  ЦТ ЛСДЫЙСМг бЦМЩ РДОФТХТЖ ЕЧИЧЦ ЛДУФТЬЙСЯ Х ОПДЖМДЦЧФЯ. 

 
 ЀЂϸϼЈϼϾϴІЂЄЏ ЄϹϸϴϾІЂЄϴ   

ЀДОФТХЯ РТКСТ  ИТУТПСгЦа РТИМШМОДЦТФДРМ, ОТЦТФЯЙ СЙОТЦТФЯР ТЕФДЛТР РЙСгвЦ ЖЯЖТИМРЯН 
ЦЙОХЦ. ЀТИМШМОДЦТФЯ  ЛДУМХЯЖДвЦХг  ЖСЧЦФМ    РДОФТХД  УТХПЙ    МРЙСМ  ЫЙФЙЛ    ИЖТЙЦТЫМЙ.  
ЁДУФМРЙФ,   РДОФТХ   % subname:ФТИ%  ЖХЦДЖМЦ  МРг   ЦЙОЧЭЙЗТ  ХДЕД   Ж  ФТИМЦЙПаСТР  УДИЙКЙ.  ϶  
СДХЦТгЭЙЙ  ЖФЙРг    ФЙДПМЛТЖДСЯ ХПЙИЧвЭМЙ РТИМШМОДЦТФЯ: 
Ŀ ФТИ  УТХЦДЖМЦ ФЙЛЧПаЦДЦ Ж ФТИМЦЙПаСЯН УДИЙК; 

Ŀ ИДЦ  УТХЦДЖМЦ ФЙЛЧПаЦДЦ Ж ИДЦЙПаСЯН УДИЙК; 

Ŀ ЖМС  УТХЦДЖМЦ ФЙЛЧПаЦДЦ Ж ЖМСМЦЙПаСЯН УДИЙК; 

Ŀ ЦЖТФ  УТХЦДЖМЦ ФЙЛЧПаЦДЦ Ж ЦЖТФМЦЙПаСЯН УДИЙК; 

Ŀ УФЙИ  УТХЦДЖМЦ ФЙЛЧПаЦДЦ Ж УФЙИПТКСЯН УДИЙК; 

Ŀ ЖЙФЩ  УЙФЙЖЙИеЦ ФЙЛЧПаЦДЦ Ж ЖЙФЩСМН ФЙЗМХЦФ (ЕТПаЬМРМ ЕЧОЖДРМ); 

Ŀ ЖЙФЩУ  УЙФЙЖЙИеЦ УЙФЖЧв ЕЧОЖЧ  ФЙЛЧПаЦДЦД Ж ЖЙФЩСМН ФЙЗМХЦФ; 

Ŀ def=<ЛСДЫЙСМЙ>   ЧХЦДСТЖМЦа ЛСДЫЙСМЙ УТ ЧРТПЫДСМв ИПг ИДССТЗТ бПЙРЙСЦД; 

Ŀ w=N  ЖЛгЦа N УЙФЖЯЩ ХПТЖ ЛСДЫЙСМг. 
 

ЀТИМШМОДЦТФЯ РТЗЧЦ  ХТЫЙЦДЦаХг. ЁДУФМРЙФ,  %fromsubfname:ЦЖТФ:ЖЙФЩ% ЖХЦДЖМЦ  УЙФЖТЙ  
ХПТЖТ   МРЙСМ ХХЯПДвЭЙЗТХг ХДЕД МПМ ЕПТОД  Ж ЦЖТФМЦЙПаСТР УДИЙКЙ  М Ж ЖЙФЩСЙР ФЙЗМХЦФЙ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ϻСДЫЙСМг УТ ЧРТПЫДСМв ЛДРЙСгвЦ УЧХЦЯЙ  ЛСДЫЙСМг РДОФТХД. ЃТ ЧРТПЫДСМв ТСМ ФДЖСЯ  
<ТЬМЕОД>  ИПг ХЦФТОТЖЯЩ  ЛСДЫЙСМН М  ЛСДЫЙСМН ИДЦ,  М  0 ИПг  ЫМХПТЖЯЩ ЛСДЫЙСМН. 
ЀТИМШМОДЦТФ def= .. . УТЛЖТПгЙЦ ЧХЦДСТЖМЦа СТЖТЙ  ЛСДЫЙСМЙ УТ ЧРТПЫДСМв. ЁДУФМРЙФ, 
ЙХПМ  РДОФТХ %vernext% СЙ ТУФЙИЙПМЦ СТРЙФ ЦТУМОД ХПЙИЧвЭЙН ЖЙФХММ ИТОЧРЙСЦД, ЦТ УТ 
ЧРТПЫДСМв ТС ЖЙФСеЦ СТПа. ϼ ХХЯПОД  ЕЧИЙЦ ЧХЦДСТЖПЙСД СД ХДР ИТОЧРЙСЦ, Ж ОТЦТФЯН 
ЖХЦДЖПгЙЦХг ХХЯПОД  (ХЦДСИДФЦСТЙ УТЖЙИЙСМЙ). ЁТ ЙХПМ СДУМХДЦа % vernext :def=111%, ЦТ 
УФМ ТЦХЧЦХЦЖММ ХПЙИЧвЭЙН ЖЙФХММ ХХЯПОД  ЕЧИЙЦ ЧХЦДСТЖПЙСД СД ЦТУМО  111. 

 
ϹХПМ   Ж  РТИМШМОДЦТФЙ  def  ЛСДЫЙСМЙР  ХПЧКМЦ  ИФЧЗТН   РДОФТХ,  ЦТ  ЕЧИЙЦ   ЖХЦДЖПЙСТ  ЙЗТ   
ЛСДЫЙСМЙ. ЁДУФМРЙФ, %su bname:def= type% ЖХЦДЖМЦ МРг  ЦЙОЧЭЙЗТ ХДЕД,  Д ЙХПМ  ТСТ  
УЧХЦТЙ, ЦТ  СДЛЖДСМЙ ЦМУД ИТОЧРЙСЦД. 

 
 

ЂЃЄϹϸϹϿϹЁϼϹ ЅІϼϿϹϽ 

ЀТКСТ  ТУФЙИЙПМЦа ХЦМПа  ЖХЦДЖПгЙРТЗТ ЦЙОХЦД  Х УТРТЭав РДОФТХД %style:<ХЦМПа>%, ЗИЙ  
<ХЦМПа>  РТКЙЦ УФМСМРДЦа ХПЙИЧвЭМЙ ЛСДЫЙСМг: 
Ŀ none   ХЦМПа  СЙ УФМРЙСгЙЦХг, УДФДЗФДШ ТХЦДеЦХг ТШТФРПЙССЯР ЦЙР  КЙ  ХЦМПЙР, ЫЦТ  М ЕЯП  
ИТ  ЖХЦДЖОМ ЬДЕПТСД; 
Ŀ comm ent   ХЦМПа  "ϾТРРЙСЦДФМН"; 

Ŀ techcomm ent   ХЦМПа  "ІЙЩСМЫЙХОМН ОТРРЙСЦДФМН"; 

Ŀ vinfo   ХЦМПа  "ϼСШТФРДЪМг Т ЖЙФХММ" (ЛСДЫЙСМЙ УТ ЧРТПЫДСМв). 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

϶ХЙЗИД УФМРЙСгЙЦХг УТХПЙИСМН РДОФТХ %style  Ж ЬДЕПТСЙ. ЁЙПаЛг  ЫДХЦа  ЬДЕПТСД 
ТШТФРМЦа ТИСМР ХЦМПЙР, Д ЫДХЦа   ИФЧЗМР. 

 
 

ЅЂϷϿϴЅЂ϶ϴЁϼϹ ЄЂϸϴ 

ϼСТЗИД ЦФЙЕЧЙЦХг ХТЗПДХТЖДЦа  ФТИ  ХПТЖД  Ж ЬДЕПТСЙ Х  ЧОДЛДССЯР  ХЧЭЙХЦЖМЦЙПаСЯР. ІТЗИД   
УТХПЙ   ХПТЖД, ОТЦТФТЙ СЧКСТ  ХТЗПДХТЖДЦа, СЧКСТ  СДУМХДЦа ??. ЁДУФМРЙФ, ЬДЕПТС: 

% fromsubname% МЛРЙСЙС?? 

 
ЖЙФСеЦ УЧСОЦ 1 МЛРЙСЙС МПМ ХЦДЦаг  2 МЛРЙСЙСД Ж ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ ЖХЦДЖПгЙРТЗТ МРЙСМ ХДЕД. 

 
ЃЄϼЀϹЄ   

ЌДЕПТС: 
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% subname:ЖЙФЩУ% МЛРЙСЙС  Х % fromeffdate%  [% fromtype% |% fromdoc% .% fromsubnum% ] % 
fromsource:ФТИ% N % fromnumber% ТЦ % fromdate% 

 
УТЛЖТПМЦ ЖХЦДЖПгЦа ОТРРЙСЦДФММ 
ЖМИД: 

 
 

ЃТ СДКДЦМв ОПДЖМЬ Ctrl+ D УТИСМРДЙЦХг РЙСв  Х ХТЩФДСеССЯРМ ЬДЕПТСДРМ Ж ЦТР ЖМИЙ,  Ж 
ОТЦТФТР ТСМ  ЕЧИЧЦ ЖХЦДЖПЙСЯ Ж ЦЙОЧЭЙЙ РЙХЦТ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ. ІДОМР  ТЕФДЛТР, МРЙЙЦХг 
ЖТЛРТКСТХЦа УФЙИУФТХРТЦФД ЖХЦДЖПгЙРЯЩ ЬДЕПТСТЖ: 

 
 

 ЇϸϴϿϹЁϼϹ ЌϴϵϿЂЁϴ   

ϸПг ЧИДПЙСМг СЙСЧКСТЗТ ЬДЕПТСД ЖЯЛТЖМЦЙ ФЙИДОЦТФ ЬДЕПТСД (϶ХЦДЖОД | ІЙХЦТЖЯН ЬДЕПТС  
| ЄЙИДОЦМФТЖДЦа) ЖЯЕЙФМЦЙ ЙЗТ МЛ ХУМХОД М СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЇИДПМЦа. ЇИДПЙСМЙ ЖЯЕФДССТЗТ  
ЬДЕПТСД ЦДОКЙ РТКСТ  ТХЧЭЙХЦЖМЦа ОТРДСИТН ЇИДПМЦа МЛ ОТСЦЙОХЦСТЗТ РЙСв ФЙИДОЦТФД. 

 

4.4.2.5.1 ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ 
ДПМДХЯ 

 
ϼСХЦФЧРЙСЦ УФЙИСДЛСДЫЙС ИПг  ПТОДПаСЯЩ ЛДРЙС  Ж ОТРРЙСЦДФМгЩ  СД  ТХСТЖЙ ИДССЯЩ   ХПТЖДФг 
ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ. ЃТЛЖТПгЙЦ УФТУМХДЦа СЙТЕЩТИМРЯЙ ЛДРЙСЯ УФМ  ФДЕТЦЙ Х ИТОЧРЙСЦДРМ. 
ЅПТЖДФа ДЖЦТЛДРЙС ОДКИЯН УТПаЛТЖДЦЙПа СДХЦФДМЖДЙЦ УТИ ХЙЕг,  УТбЦТРЧ Ч ОДКИТЗТ 
УТПаЛТЖДЦЙПг ТС ХЖТН. 

 
ЁДУФМРЙФ, ЙХПМ Ж ХПТЖДФЙ ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ ЙХЦа бПЙРЙСЦ  "ЊЙСЦФДПаСЯН ЕДСО  ЄТХХМНХОТН 
ЈЙИЙФДЪММ", ЦТ  Ж ОТРРЙСЦДФМН ИТОЧРЙСЦД, УФМ  УФЙИЖДФМЦЙПаСТН СДХЦФТНОМ, ЕЧИЙЦ  
ЖХЦДЖПгЦаХг  "ϵДСО ЄТХХММ". ϹХПМ  Ж ХПТЖДФЙ ЙХЦа  ТФЗДС   "ЅТЖЙЦ ИЙУЧЦДЦТЖ ЀЂ "϶ЯЕТФЗХОМН 
ФДНТС" ϿЂ",  ЦТ  Ж ОТРРЙСЦДФМН ЕЧИЙЦ  ЖХЦДЖПгЦаХг  "ЅТЖЙЦ ИЙУЧЦДЦТЖ РЧСМЪМУДПаСТЗТ 
ТЕФДЛТЖДСМг "϶ЯЕТФЗХОМН ФДНТС"". 

 
ϸПг  ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ДПМДХЯ  ТЦОФТНЦЙ  ИТОЧРЙСЦ М  ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ϶ХЦДЖОД | ІЙОХЦТЖЯН 
ЬДЕПТС   | ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ ДПМДХЯ... : 
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ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϸТЕДЖМЦа М ЖЯЕЙФМЦЙ МЛ  ХПТЖДФг ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ бПЙРЙСЦ-МХЦТЫСМО ИПг  
ЛДРЙСЯ, Ж УТПЙ ϴПМДХД ЧОДКМЦЙ ХМСТСМР ИПг ЛДРЙСЯ: 

 
 

ϸПг ЖСЙХЙСМг ДПМДХЯ  Ж ХУМХТО ФЙИДОЦТФД СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ЇИДПЙСМЙ ДПМДХЯ  МЛ ХУМХОД 
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦ УФМ УТРТЭМ ОСТУОМ ЇИДПМЦа,  УФМ ЖЯИЙПЙСММ бПЙРЙСЦД ХУМХОД. 

 

4.4.3. ЄДЕТЦД Х ЦДЕПМЪДРМ 
 

ІДЕПМЪЯ СЙЛДРЙСМРЯ ИПг  ТФЗДСМЛДЪММ ЦЙОХЦД  М ИФЧЗМЩ  ИДССЯЩ. ϾДО  УФДЖМПТ МСШТФРДЪМг, 
УТРЙЭеССДг Ж ЦДЕПМЪЧ, ЖТХУФМСМРДЙЦХг  ПЧЫЬЙ,   ЫЙР  УФТХЦТ  ЦЙОХЦ. ІДЕПМЪЯ ЧИТЕСЯ   ЙЭе  М  
ЦЙР,   ЫЦТ  ЧУФТЭДвЦ ФЙЬЙСМЙ РСТЗТЫМХПЙССЯЩ УФТЕПЙР ЖЯФДЖСМЖДСМг  ЦЙОХЦД. ЂСМ  ХПЧКДЦ  
ЩТФТЬЙН ДПаЦЙФСДЦМЖТН ФДЛРЙЭЙСМв ЦЙОХЦД   Ж ОТПТСОДЩ, УТХОТПаОЧ ЖСЧЦФМ  ОДКИТН  гЫЙНОМ 
УТЛЖТПгвЦ ЖЯФТЖСгЦа ЦЙОХЦ УТ ПвЕТРЧ  ОФДв МПМ УТ ЪЙСЦФЧ. 

 
϶  ϴФЩМЖДФМЧХЙ  УФЙИЧХРТЦФЙСД  ЖТЛРТКСТХЦа  ХТЛИДСМг  М  ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ЦДЕПМЪ   Ж  ЦЙОХЦДЩ   
ИТОЧРЙСЦТЖ. ЂУЙФДЪММ УТ  ХТЛИДСМв М ФЙИДОЦМФТЖДСМв ЦДЕПМЪ  ТХЧЭЙХЦЖПгвЦХг Х УТРТЭав 
ОТРДСИ Ж РЙСв  ІДЕПМЪЯ  М ОСТУТО УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ (϶ХЦДЖМЦа ЦДЕПМЪЧ, ϷФДСМЪЯ... , 
϶ХЦДЖМЦа ХЦФТОЧ,  ЇИДПМЦа ХЦФТОЧ  М ИФ.). 
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4.4.3.1. ϶ХЦДЖОД ЦДЕПМЪЯ  

 
ϸПг  ХТЛИДСМг  СТЖТН   ЦДЕПМЪЯ УФЙИСДЛСДЫЙСД ОТРДСИД  
϶ХЦДЖМЦа... Ж РЙСв ІДЕПМЪЯ  | ϶ХЦДЖМЦа. 
 
϶  ТЦОФЯЖЬЙРХг  ТОСЙ   ϶ХЦДЖМЦа  ЦДЕПМЪЧ   Ж  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЩ   
УТПгЩ СЙТЕЩТИМРТ ЧОДЛДЦа  СЧКСТЙ  ОТПМЫЙХЦЖТ ХЦФТО М ХЦТПЕЪТЖ 
Ж ЦДЕПМЪЙ. 

 

 

Ŀ  ЇХЦДСТЖМЦЙ ОЧФХТФ Ж ИТОЧРЙСЦЙ ОЧИД ЦФЙЕЧЙЦХг ЖХЦДЖМЦа СТЖЧв ЦДЕПМЪЧ; 
Ŀ ϶ РЙСв ІДЕПМЪЯ  Ж УТИРЙСв ϶ХЦДЖМЦа ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ϶ХЦДЖМЦа... ; 

Ŀ ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ϶ХЦДЖМЦа ЦДЕПМЪЧ  Ж УТПЙ  ϾТПМЫЙХЦЖТ ХЦТПЕЪТЖ, ϾТПМЫЙХЦЖТ 
ХЦФТО  ЖЖЙИМЦЙ ЦФЙЕЧЙРТЙ ОТПМЫЙХЦЖТ ХЦТПЕЪТЖ М ХЦФТО; 
Ŀ  ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 

 
ІДО  КЙ,  ОДО  М  Ж  Microsoft  
Office Word,  Ж  ϴФЩМЖДФМЧХЙ  
ЗФДСМЪЯ ЦДЕПМЪ   РТЗЧЦ    ЕЯЦа 
ТЦФЙИДОЦМФТЖДСЯ. ϸПг  бЦТЗТ  
СЧКСТ ЖЯЕФДЦа   ОТРДСИЧ   
ϷФДСМЪЯ...   Ж РЙСв ІДЕПМЪЯ, 
УТХПЙ ЫЙЗТ Ж ИМДПТЗТЖТР   ТОСЙ    
ϷФДСМЪЯ ЧОДЛДЦа   ЦМУ  ФДРОМ, 
ЦМУ  ПМСММ,  Йе ЪЖЙЦ  М  ЬМФМСЧ,  
Д  Ж  УТПЙ ЃФМРЙСМЦа О МЛ  
ЖЯУДИДвЭЙЗТ ХУМХОД ЖЯЕФДЦа, 
О ОДОТРЧ бПЙРЙСЦЧ ЦЙОХЦД  
СЙТЕЩТИМРТ УФМРЙСМЦа ИДССЯЙ 
ЧХЦДСТЖОМ. 

 
ЅПЙИЧЙЦ ТЦРЙЦМЦа, ЫЦТ 
УДФДРЙЦФЯ ЗФДСМЪ РТЗЧЦ  ЕЯЦа  
ЧХЦДСТЖПЙСЯ СЙ ЦТПаОТ  ИПг ЖХЙН  
ЦДЕПМЪЯ, СТ М ИПг ТЦИЙПаСЯЩ 
гЫЙЙО  ЦДЕПМЪЯ, ДЕЛДЪД МПМ 
ЖХЙЗТ  ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦД. 

 
ЃФМ  СЙТЕЩТИМРТХЦМ СДЕФДССЯН ЦЙОХЦ  РТКСТ  УФЙТЕФДЛТЖДЦа Ж ЦДЕПМЪЧ. ϸПг  бЦТЗТ  
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЦЙОХЦ  Ж ЦДЕПМЪЧ... Ж РЙСв  ІДЕПМЪЯ. ЃТ  ХЖТЙН  ХЧЦМ  
М  МХУТПСЙСМв ОТРДСИД ДСДПТЗМЫСД ТУЙФДЪММ ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа Ж ЦДЕПМЪЧ... Ж Microsoft Office 
Word. ϶ ТОСЙ  ЃДФДРЙЦФЯ ЦДЕПМЪЯ  ЧОДЛЯЖДвЦХг ФДЛРЙФ М ЬМФМСД ХТЛИДЖДЙРТН ЦДЕПМЪЯ, 
ЖЯЕМФДЙЦХг ФДЛИЙПМЦЙПа, ОТЦТФЯН ЕЯП  МХУТПаЛТЖДС Ж ЦЙОХЦЙ  ИПг ФДЛИЙПЙСМг ХЦТПЕЪТЖ. 

 
 ϶ЅІϴ϶Ͼϴ ЅІЄЂϾ   

Ŀ  ЍеПОСМЦЙ гЫЙНОЧ  Ж ХЦФТОЙ СДИ МПМ УТИ ОТЦТФТН ЦФЙЕЧЙЦХг ИТЕДЖМЦа СТЖЧв ХЦФТОЧ; 
Ŀ ЋЦТЕЯ  ИТЕДЖМЦа ХЦФТОЧ   СДИ  ЖЯИЙПЙССТН гЫЙНОТН,  Ж  РЙСв   ІДЕПМЪЯ  ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ  
϶ХЦДЖМЦа ХЦФТОЧ. 
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 ϶ЅІϴ϶Ͼϴ ϾЂϿЂЁЂϾ   

Ŀ  ЍеПОСМЦЙ гЫЙНОЧ  Ж ХЦТПЕЪЙ, ФДХУТПТКЙССТР ХУФДЖД МПМ ХПЙЖД  ТЦ ЦТЗТ  РЙХЦД,  ОЧИД  
ЦФЙЕЧЙЦХг ЖХЦДЖМЦа ХЦТПЕЙЪ; 
Ŀ ЋЦТЕЯ   ИТЕДЖМЦа  ХЦТПЕЙЪ  ХУФДЖД  ТЦ  ЖЯИЙПЙССТН  гЫЙНОМ,  Ж  РЙСв   ІДЕПМЪЯ   ЖЯУТПСМЦЙ  
ОТРДСИЧ 
϶ХЦДЖМЦа ОТПТСОЧ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ЃЙФЙШТФРДЦМФТЖДСМЙ гЫЙЙО ЦДЕПМЪЯ УФМ ХТЩФДСЙСММ Ж ЦЙОХЦТЖЯН ШДНП ХЖгЛДСТ Х 
ФДЛПМЫМЙР ЬФМШЦТЖ РЙКИЧ   ФЙИДОЦТФТР  ϴФЩМЖДФМЧХ  М  ЦЙОХЦТЖЯР  ШДНПТР. ϶  ФЙЛЧПаЦДЦЙ 
УЙФЙШТФРДЦМФТЖДСМг   ЦДЕПМЪД РТКЙЦ РЙСгЦа  ХЖТМ УФТУТФЪММ. 

 
 

ЋЦТЕЯ УФМ  бОХУТФЦЙ ИТОЧРЙСЦД Ж *.nsrc МПМ *.txt ЪМШФЯ, ХТИЙФКДЭМЙХг Ж ОТПТСОДЩ ЦДЕПМЪЯ, СЙ 
УЙФЙСТХМПМХа СД  ХПЙИЧвЭЧв ХЦФТОЧ,  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ  ЬМФМСЯ 
ОТПТСОМ Х  ЫМХПДРМ. ЋЦТЕЯ ЛДИДЦа  СЧКСЧв  ЬМФМСЧ гЫЙЙО  (Ж ХМРЖТПДЩ) ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа 
ОТРДСИТН ϻДИДЦа  ЬМФМСЧ  гЫЙЙО. ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЦЙОХЦД  Ж гЫЙНОДЩ ЦДЕПМЪЯ УТ ЖЙФЦМОДПМ 

ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИ: ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ О ЖЙФЩЧ  ( ), ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ УТ ЪЙСЦФЧ  (

), ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ О СМЛЧ ( ), ФДХУТПТКЙССЯЩ СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϸПг ШМОХДЪММ ЗФДСМЪ ЦДЕПМЪЯ, ТЕЮЙИМСЙСМг М ХРЙЭЙСМг ТЦИЙПаСЯЩ гЫЙЙО,  Х ЪЙПав  
УФЙИТЦЖФДЭЙСМг МЩ ИЙШТФРДЪММ, МХУТПаЛЧНЦЙ ХТЫЙЦДСМЙ Ctrl  РЯЬа. 

 
4.4.3.2.  ЃФЙТЕФДЛТЖДСМЙ ЦЙОХЦД Ж ЦДЕПМЪЧ 

 
Ŀ  ϶ХЦДЖаЦЙ ЛСДОМ  ФДЛИЙПМЦЙПЙН ЦДОМЙ  ОДО: ЛДУгЦДг  МПМ ЛСДО  ЦДЕЧПгЪММ, Ж РЙХЦДЩ,  ЗИЙ  ЦЙОХЦ  
ИТПКЙС  ЕЯЦа ФДЛЕМЦ  УТ ХЦТПЕЪДР. ϼХУТПаЛЧг ЛСДО ДЕЛДЪД, ЧОДКМЦЙ, ЗИЙ ИТПКСЯ СДЫМСДЦаХг 
СТЖЯЙ  ХЦФТОМ. ЁДУФМРЙФ, Ж ХУМХОЙ Х ИЖЧРг  ХПТЖДРМ Ж ХЦФТОЙ ЖХЦДЖаЦЙ ЛДУгЦЯЙ   МПМ  ЛСДОМ  
ЦДЕЧПгЪММ УТХПЙ   УЙФЖЯЩ ХПТЖ,  ЫЦТЕЯ ХТЛИДЦа  ЦДЕПМЪЧ Х ИЖЧРг  ХЦТПЕЪДРМ; 
Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЦЙОХЦ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг УФЙТЕФДЛТЖДЦа; 
Ŀ ϶ РЙСв ІДЕПМЪЯ  ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЦЙОХЦ Ж ЦДЕПМЪЧ... ; 

Ŀ ϶ ИМДПТЗТЖТР ТОСЙ  ЃДФДРЙЦФЯ ЦДЕПМЪЯ  ЦЙОХЦЙ  Ж ТЕПДХЦМ ЄДЛИЙПМЦЙПа ЧОДКМЦЙ ЛСДО  
ФДЛИЙПМЦЙПг, МХУТПаЛТЖДССЯН Ж ЦЙОХЦЙ; 
Ŀ ϻДИДНЦЙ  ИФЧЗМЙ  СЙТЕЩТИМРЯЙ УДФДРЙЦФЯ: 

ϸПг  УФЙИЖДФМЦЙПаСТЗТ 
УФТХРТЦФД ЦДЕПМЪЯ, 
СДКРМЦЙ ОСТУОЧ   
ЃФТХРТЦФ,   Ж   УФДЖТН 
ЫДХЦМ ТОСД ТЦТЕФДЛМЦХг 
ИТУТПСМЦЙПаСДг ТЕПДХЦа ИПг 
УФТХРТЦФД  ХТИЙФКМРТЗТ 
ЦДЕПМЪЯ. ϸПг ХТЛИДСМг 
ЦДЕПМЪЯ МЛ  ЦЙОХЦД   СДКРМЦЙ  
ОСТУОЧ  ЂϾ. ϸПг  ТЦРЙСЯ 
ТУЙФДЪММ СДКРМЦЙ ЂЦРЙСД. 

 

 
 
 
 
 
 

ЅЦДСИДФЦСЯЙ ТУЙФДЪММ Х бПЙРЙСЦДРМ ЦДЕПМЪ  (ИТЕДЖПЙСМЙ М ЧИДПЙСМЙ ХЦФТО/ХЦТПЕЪТЖ/гЫЙЙО, 
ТЕЮЙИМСЙСМЙ М ФДЛИЙПЙСМЙ ЦДЕПМЪ  М гЫЙЙО) ТХЧЭЙХЦЖПгвЦХг Х УТРТЭав ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЩ 
ОТРДСИ Ж РЙСв ІДЕПМЪЯ: 

Ŀ ϶ХЦДЖМЦа (϶ХЦДЖМЦа..., ϶ХЦДЖМЦа ХЦФТОЧ, ϶ХЦДЖМЦа ОТПТСОЧ): 
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Ŀ ЇИДПМЦа (ІДЕПМЪЧ, ЇИДПМЦа  ХЦФТОЧ, ЇИДПМЦа  ОТПТСОЧ, ГЫЙНОЧ): 

 
 

Ŀ ЂЕЮЙИМСМЦа (ЂЕЮЙИМСМЦа ЦДЕПМЪЯ, ЂЕЮЙИМСМЦа гЫЙНОМ, ЂЕЮЙИМСМЦа гЫЙНОМ УТ ЖЙФЦМОДПМ, 
ЂЕЮЙИМСМЦа гЫЙНОМ УТ ЗТФМЛТСЦДПМ): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Ŀ ЄДЛИЙПМЦа (ЄДЛИЙПМЦа ЦДЕПМЪЧ, ЄДЛИЙПМЦа гЫЙНОМ): 
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ϸПг  УТИЕТФД ЬМФМСЯ гЫЙЙО  (ОТПТСТО)  ЦДЕПМЪЯ УФЙИСДЛСДЫЙСЯ ОТРДСИЯ: ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ 
ЗФДСМЪ гЫЙЙО (Ctrl+ W),  ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЬМФМСЯ ОТПТСОМ Х ЫМХПДРМ, ϻДИДЦа  ЬМФМСЧ   
гЫЙЙО. ЋЦТЕЯ  УФМ  ХТЩФДСЙСММ ИТОЧРЙСЦД  Ж  ЦЙОХЦТЖЯН  ШДНП   ЦЙОХЦ   Ж  гЫЙНОДЩ  СЙ   
УЙФЙШТФРДЦМФТЖДПХг,  МРЙЙЦ   ХРЯХП   ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРДСИТН ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЗФДСМЪ гЫЙЙО 
(Ctrl+ W). ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  ЦДЕПМЪЯ ЖЯПМЖДПМХа Х ОТРДСИТН !OldNSR, СЙТЕЩТИМРТ Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ 
УФТМЛЖЙХЦМ ХПЙИЧвЭЧв ТУЙФДЪМв: 
Ŀ  УТХЦДЖМЦа ОЧФХТФ СД ЦДЕПМЪЧ (Ж ПвЕТЙ  РЙХЦТ  ЦДЕПМЪЯ, УФМ бЦТР ЖЯИЙПгЦа Йе ЖХв СЙ ТЕгЛДЦЙПаСТ); 
Ŀ  ЖЯЕФДЦа Ж РЙСв ОТРДСИЧ ІДЕПМЪЯ  | ϶ЯПМЖДЦа Ж УХЙЖИТЗФДШМОЧ. 

 
϶МЛЧДПаСТ ЦДЕПМЪД, О  ОТЦТФТН УФМРЙСгПМ ИДССЧв  ТУЙФДЪМв, ЕЧИЙЦ  ТЦПМЫДЦаХг  ТЦ  ИФЧЗМЩ   
ЦДЕПМЪ   ЪЖЙЦТР ЗФДСМЪ (ТСМ  ХЦДСЧЦ ХМСЙЗТ ЪЖЙЦД). ϹХПМ ЖТЛСМОСЙЦ СЙТЕЩТИМРТХЦа ЧЕФДЦа  МЛ 
ИТОЧРЙСЦД ОТРДСИЧ !OldNSR, СЧКСТ УТЖЦТФСТ ХТЖЙФЬМЦа  ЖЯЬЙТУМХДССЯЙ  ИЙНХЦЖМг Х  ЦДЕПМЪЙН   
ЖЯЕФДЦа  ОТРДСИЧ  ІДЕПМЪЯ  | ϶ЯПМЖДЦа Ж УХЙЖИТЗФДШМОЧ, ЦЙР ХДРЯР  ХСгЖ ШПДКТО  СДУФТЦМЖ 
ОТРДСИЯ ϶ЯПМЖДЦа Ж УХЙЖИТЗФДШМОЧ. 

 

4.4.3.3.  ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЬМФМСЯ гЫЙЙО ЦДЕПМЪЯ 
 

Ŀ  ЃТХЦДЖаЦЙ ОЧФХТФ Ж  ЦДЕПМЪЧ-ИТСТФ  ((УФЙИЖДФМЦЙПаСТ  УТИФДЖСгЖ  Йе   УТИ   УХЙЖИТЗФДШМОЧ  
ОТРДСИТН 

϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЗФДСМЪ гЫЙЙО 
(Ctrl+ W)); 

Ŀ ϶ЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ϻДУТРСМЦа ЬМФМСЯ гЫЙЙО (Ctrl+ M) Ж РЙСв ІДЕПМЪЯ; 

Ŀ  ЃЙФЙХЦДЖаЦЙ ОЧФХТФ СД ИФЧЗЧв ЦДЕПМЪЧ М УФМРЙСМЦЙ ФДСЙЙ  ЛДШМОХМФТЖДССЯЙ ЛСДЫЙСМг 
ЬМФМСЯ гЫЙЙО  УТ ОТРДСИЙ ЃФМРЙСМЦа ЬМФМСЯ гЫЙЙО (Ctrl+O ) Ж РЙСв ІДЕПМЪЯ. 

 
ϸДССЯН  УФМСЪМУ  ФЙОТРЙСИЧЙЦХг  УФМРЙСгЦа  ИПг   ЖЛДМРСТЗТ  ЖЯФДЖСМЖДСМг  ОТУММ  ЦДЕПМЪЯ  
Ж   ФДЛСЯЩ ФЙИДОЪМгЩ, Д ЦДОКЙ  ИПг  УФМИДСМг  ХЩТКЙЗТ ЖМИД  ХЙФММ   ХПЙИЧвЭМЩ ИФЧЗ  ЛД  ИФЧЗТР   
ТИСТЦМУСЯЩ  ЦДЕПМЪ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ. 

 

4.4.3.4.  ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ ФДРТО ЦДЕПМЪЯ 
 

ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ ФДРТО  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УФМ УТРТЭМ ИЖЧЩ ОТРДСИ, ФДХУТПТКЙССЯЩ Ж РЙСв 
ІДЕПМЪЯ: 

Ŀ ЇХЦДСТЖМЦа ФДРОМ  (Alt+S); 

Ŀ ЇИДПМЦа ФДРОМ  (Alt+D). 

 
ϸДССЯЙ ШЧСОЪММ ФДЕТЦДвЦ Х ЖЯИЙПЙССЯР ШФДЗРЙСЦТР ЦДЕПМЪЯ. ІДО  КЙ  РТКСТ  ЖЯИЙПгЦа 
СЙХОТПаОТ ЦДЕПМЪ МПМ   ЖЙХа   ЦЙОХЦ.  ІДЕПМЪЯ  РТКСТ   ХТЛИДЖДЦа  СЙ   ЦТПаОТ   Ж  ϴФЩМЖДФМЧХЙ.  
ϵЙЛЧХПТЖСТ,  СДМЕТПЙЙ  РТЭСЯР ХФЙИХЦЖТР УДОЙЦД Office ИПг  ХТЛИДСМг ЕТПаЬМЩ  М  ХПТКСЯЩ   
ЦДЕПМЪ  гЖПгвЦХг бПЙОЦФТССЯЙ  ЦДЕПМЪЯ Excel, ОТЦТФЯЙ МХУТПаЛЧвЦХг бОТСТРМХЦДРМ, СДЧЫСЯРМ 
ФДЕТЦСМОДРМ М ИФЧЗМРМ ПвИаРМ  ИПг ТФЗДСМЛДЪММ ЦФЧИТеРОМЩ ЖЯЫМХПЙСМН   СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ   Ж   
ЦДЕПМЪДЩ.   ЃТХОТПаОЧ   УФМПТКЙСМг   УДОЙЦД   Office   УТЛЖТПгвЦ   ПЙЗОТ ТЕРЙСМЖДЦаХг ИДССЯРМ 
РЙКИЧ  ХТЕТН, РТКСТ  ЖЯУТПСгЦа ФДХЫеЦЯ Ж ЦДЕПМЪДЩ Excel,  Д  ЛДЦЙР  ЖХЦДЖПгЦа бЦМ ЦДЕПМЪЯ Ж 
ИТОЧРЙСЦЯ ϴФЩМЖДФМЧХ. 

 
ЊЖЙЦ ФДРТО  ЦДЕПМЪ  Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ ЧОДЛЯЖДЙЦ СД ХПЙИЧвЭЙЙ 
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ТХТЕЙССТХЦМ: 
Ŀ ХМСМЙ  ФДРОМ  ЦДЕПМЪД УФЙИСДЛСДЫЙСД ИПг бОХУТФЦД Ж УХЙЖИТЗФДШМОЧ; 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
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Ŀ  ОФДХСЯЙ ФДРОМ  РДХЬЦДЕМФТЖДССЯЙ ФДРОМ ЦДЕПМЪЯ. ϹХПМ  ЦДЕПМЪД (ЦЙОХЦ) Х ЧЫеЦТР  
РДХЬЦДЕД (ЬФМШЦД) СЙ ЧРЙЭДЙЦХг Ж ШТФРДЦ ϴ4 (ДПаЕТРСЯН МПМ ОСМКСЯН), ИДПаСЙНЬЙЙ 
ЧЖЙПМЫЙСМЙ ФДЛРЙФД ХЦФДСМЪЯ ЕЧИЙЦ УФТМХЩТИМЦа ЕЙЛ РДХЬЦДЕД; 
Ŀ  ШМТПЙЦТЖЯЙ ФДРОМ  РДХЬЦДЕМФТЖДССДг ЦДЕПМЪД, УФЙИСДЛСДЫЙССДг ИПг бОХУТФЦД Ж УХЙЖИТЗФДШМОЧ. 

 

4.4.3.5.  ЂУЙФДЪММ Х ЦДЕПМЪДРМ 
 

ЋЦТЕЯ   ЖХЦДЖМЦа  ЦДЕПМЪЧ  Ж  СТЖТР   РЙХЦЙ,    Йе   СЧКСТ   УФЙИЖДФМЦЙПаСТ  ХОТУМФТЖДЦа   МПМ   
ЖЯФЙЛДЦа.  ЃФМ ОТУМФТЖДСММ ЦДЕПМЪЯ МХЩТИСДг ЦДЕПМЪД ТХЦДеЦХг СД ХЖТеР  РЙХЦЙ. ϹХПМ  ЦДЕПМЪД 
ЖЯФЙЛДСД, МХЩТИСДг ЦДЕПМЪД ЧИДПгЙЦХг. 

 
ϸПг ОТУМФТЖДСМг МПМ ЖЯФЙЛОМ ЦДЕПМЪЯ ЖЯУТПСМЦЙ ХПЙИЧвЭМЙ 
ТУЙФДЪММ: 
Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ЖХв ЦДЕПМЪЧ МПМ Йе ЫДХЦа; 
Ŀ  ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Ctrl+ C, ЫЦТЕЯ ХОТУМФТЖДЦа ЦДЕПМЪЧ; 

Ŀ  ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Ctrl+ X, ЫЦТЕЯ ЖЯФЙЛДЦа ЦДЕПМЪЧ; 

Ŀ  ЃТРЙХЦМЦЙ ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  ЦЧИД, ЗИЙ ЦФЙЕЧЙЦХг ЖХЦДЖМЦа ЦДЕПМЪЧ; 
Ŀ  ЁДКРМЦЙ ОПДЖМЬМ Ctrl+ V, ЫЦТЕЯ ЖХЦДЖМЦа ЦДЕПМЪЧ Ж СТЖТЙ  РЙХЦТ. 

 

4.4.4. ϷМУЙФЦЙОХЦ. ЅЦФЧОЦЧФМФТЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД 
 

ЃТХПЙ  ЦТЗТ,  ОДО ЦЙОХЦ  ИТОЧРЙСЦД ХТЛИДС,  ХПЙИЧЙЦ  УЙФЙНЦМ О ЙЗТ  ХЦФЧОЦЧФМФТЖДСМв. ЂУФЙИЙПЙСМЙ 
ПТЗМЫЙХОТН ХЦФЧОЦЧФЯ ЖОПвЫДЙЦ Ж ХЙЕг  ФДЛЕМЙСМЙ ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦД СД  ЕПТОМ,   ФДХХЦДСТЖОЧ 
ХХЯПТО   М  РЙЦТО. ЄДЕТЦД Х ЦЙОХЦТР ИТОЧРЙСЦД УТ ХТЛИДСМв ХХЯПТО, ЕПТОТЖ М РЙЦТО  ЖЯУТПСгЙЦХг 
СД ЖОПДИОЙ ϷМУЙФЦЙОХЦ. ϵТПаЬМСХЦЖТ ТУЙФДЪММ ФЙИДОЦМФТЖДСМг  УФТМЛЖТИМЦХг Х  ЖЯИЙПЙСМЙР 
ШФДЗРЙСЦТЖ ЦЙОХЦД. ϶ЯИЙПЙСМЙ  ШФДЗРЙСЦД  ЦЙОХЦД УФТМХЩТИМЦ УФМ  УЙФЙРЙЭЙСММ ЧОДЛДЦЙПг 
РЯЬМ  ЖСМЛ  МПМ ЖЖЙФЩ  УТ  ЦЙОХЦЧ  УФМ  СДКДЦТН ПЙЖТН  ОСТУОЙ РЯЬМ. ϸЙНХЦЖМг, УФТМЛЖТИМРЯЙ Х 
ЦЙОХЦТР ИТОЧРЙСЦД, РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЖЯУТПСЙСЯ Х УТРТЭав ОТРДСИСТЗТ РЙСв  М ОСТУТО УДСЙПМ 
МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ЁЙОТЦТФЯЙ  УЧСОЦЯ   ОТРДСИСТЗТ РЙСв  ЖЯСЙХЙСЯ Ж  ОТСЦЙОХЦСТЙ  РЙСв,   
ДОЦМЖМФЧЙРТЙ СДКДЦМЙР УФДЖТН ОСТУОМ РЯЬМ,  Д ЦДОКЙ  ИЧЕПМФЧвЦХг ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ 
ОПДЖМДЦЧФЯ. 

 

4.4.4.1. ЄДХХЦДСТЖОД ЕПТОТЖ М РЙЦТО 
 

ϸПг  ТЕЙХУЙЫЙСМг  ИТХЦЧУД    О  ШФДЗРЙСЦЧ  ИТОЧРЙСЦД  СЙТЕЩТИМРТ  ХЦФЧОЦЧФМФТЖДЦа   ЦЙОХЦ   
ИТОЧРЙСЦД,  Ц.Й. ТФЗДСМЛТЖДЦа  МЙФДФЩМЫЙХОЧв ЕПТЫСЧв ХЦФЧОЦЧФЧ. ІДОДг   ХЦФЧОЦЧФД  УТЛЖТПМЦ 
ДИФЙХТЖДЦаХг  О  ОТСОФЙЦСТРЧ ШФДЗРЙСЦЧ (ЕПТОЧ) Ж ИТОЧРЙСЦЙ, ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙРЧ УТМХОТЖТРЧ 
ЛДУФТХЧ, Д ЦДОКЙ  УЙФЙЩТИМЦа УТ ЗМУЙФХХЯПОЙ СД  ОТСОФЙЦСЯН ШФДЗРЙСЦ. ϾФТРЙ ЦТЗТ,  ЦДОДг  
ТФЗДСМЛДЪМг УТЛЖТПМЦ ФЙДПМЛТЖДЦа ЖТЛРТКСТХЦа ХТХЦДЖПЙСМг ЦЙРДЦМЫЙХОМЩ ТЕЛТФТЖ/ТЦЫеЦТЖ Ж 
МЛЖПЙЫЙСМгЩ. 

 
ϵПТО  ЫДХЦа  ИТОЧРЙСЦД, ТЕЮЙИМСгвЭДг ТИМС МПМ СЙХОТПаОТ ДЕЛДЪЙЖ. ϾДКИЯН ЕПТО  
ЩДФДОЦЙФМЛЧЙЦХг МРЙСЙР М СТРЙФТР. ЁТРЙФД ЕПТОТЖ  ЧСМОДПаСЯ. ϵПТО  гЖПгЙЦХг ДИФЙХЧЙРЯР 
ШФДЗРЙСЦТР ИТОЧРЙСЦД, ЖЯИЙПгЙРЯР УТ ХРЯХПЧ. ϴИФЙХДЪМг РТКЙЦ  МРЙЦа  ФДЛПМЫСЧв ЦТЫСТХЦа. 
ϾДКИДг  ЦТЫОД  ЖЩТИД  (МПМ  ЕПТО)  ИТПКСД  МРЙЦа МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ,  СДЛЖДСМЙ  
(blockname),  О  ОТЦТФТН  РТЗЧЦ   ЕЯЦа   УФМЖгЛДСЯ  ОПДХХМШМЪМФЧвЭМЙ ДЦФМЕЧЦЯ (бПЙРЙСЦЯ 
ОПДХХМШМОДЦТФД, ОПвЫЙЖЯЙ ХПТЖД). 

 
ЀЙЦОД   ЦТЫОД  Ж ИТОЧРЙСЦЙ, Х УТРТЭав ОТЦТФТН УТРЙЫДЙЦХг ДЕЛДЪ ИТОЧРЙСЦД. ϾДКИДг  РЙЦОД  
ЩДФДОЦЙФМЛЧЙЦХг ЧСМОДПаСЯР МРЙСЙР М СТРЙФТР. 

 
ϸТОЧРЙСЦ УТ  ЧРТПЫДСМв ХТХЦТМЦ МЛ  ТИСТЗТ ЕПТОД,   ЛД  СМР  ЛДФЙЛЙФЖМФТЖДС  СТРЙФ   0  
("СЧПЙЖТН" ЕПТО). ϶ ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ  ХЦФЧОЦЧФЯ М  ХПТКСТХЦМ ИТОЧРЙСЦД  ТС  РТКЙЦ   ЕЯЦа   ФДЛЕМЦ   
СД  СЙХОТПаОТ  ЕПТОТЖ,  УФМЫеР ОДКИЯН   ЕПТО  РТКЙЦ  ХТИЙФКДЦа  Ж ХЙЕЙ  ТИМС  МПМ  СЙХОТПаОТ  
ИФЧЗМЩ   ЕПТОТЖ. ЂЕЯЫСТ  Ж  ТЦИЙПаСЯЙ  ЕПТОМ ЖЯИЙПгвЦ УЧСОЦЯ  М ФДЛИЙПЯ  ИТОЧРЙСЦД, 
УФМПТКЙСМг О  СЙРЧ  М  Ц.И. М  Ц.У. ЁЙ  ФЙОТРЙСИЧЙЦХг ИЙПДЦа   РСТЗТ ЧФТЖСЙН ЖПТКЙССТХЦМ. ϶ 
ТЕЯЫСТР ИТОЧРЙСЦЙ Ж ХФЙИСЙР ХТИЙФКМЦХг ИЖД МПМ ЦФМ ЧФТЖСг ЖПТКЙССТХЦМ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5050 

 

 
 

 
 

ϴЖЦТРДЦМЫЙХОТЙ  ФДЛЕМЙСМЙ  ИТОЧРЙСЦД  СД   ЕПТОМ   ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  Х   
УТРТЭав ОТРДСИЯ  ЄДЛЕМЖОД  СД   ЕПТОМ   Ж   РЙСв   ϷМУЙФЦЙОХЦ.  ϶   
ТЦОФЯЖЬЙРХг  ТОСЙ ТУФЙИЙПгЙЦХг ЧФТЖЙСа ЖПТКЙССТХЦМ ЕПТОТЖ  ТЦ 
ТИСТЗТ ИТ ЕТПЙЙ  УгЦМ ЧФТЖСЙН. 

 
ϸПг  ЦТЗТ,   ЫЦТЕЯ   ЛДЗТПТЖОМ,  Ж  ЦЙОХЦЙ   ОТЦТФЯЩ  ЖХЦФЙЫДвЦХг  ХМРЖТПЯ  
УЙФЙСТХД ОДФЙЦОМ, ЖТХУФМСМРДПМХа ОДО ЙИМСТЙ ЪЙПТЙ,  ЧХЦДСТЖМЦЙ 
ТЦРЙЦОЧ Ж УТПЙ ЃТИЦЖЙФКИДЦа ХПМгСМЙ  ЛДЗТПТЖОТЖ. 

 
϶ЯИЙПМЦа ХТИЙФКДЭМЙХг Ж ОТСЪЙ  ИТОЧРЙСЦД ХСТХОМ Ж ТЦИЙПаСЯН ЕПТО  
УТЛЖТПгЙЦ ТЦРЙЦОД Ж УТПЙ ϶ЯИЙПгЦа ХСТХОМ  Ж ЕПТО. 

 

 
 

ЂЦРЙЦОД Ж УТПЙ  ЁДХЦФДМЖДЦа ХЦФЧОЦЧФЧ, УТЛЖТПгЙЦ УФТМЛЖЙХЦМ  СДХЦФТНОЧ  ХЦФЧОЦЧФЯ 
ИТОЧРЙСЦД,  ЧИДПгг ЕПТОМ  МПМ  РЙСгг  ЧФТЖЙСа МЩ  ЖПТКЙССТХЦМ УФМ  УТРТЭМ ЧХЦДСТЖОМ МПМ  
ХСгЦМг  ШПДКОТЖ Ж ТОСЙ  ЅТЛИДСМЙ ХЦФЧОЦЧФЯ ЕПТОТЖ: 

 
 

ЋЦТЕЯ  ЧХЦДСТЖМЦа ЕПТО  ЖФЧЫСЧв  СЙТЕЩТИМРТ  ЖЯИЙПМЦа  СЧКСЯН  
ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД,  УТХПЙ  ЫЙЗТ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРДСИТН 
ЇХЦДСТЖМЦа ЕПТО  Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв,  МПМ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг 
ОТРЕМСДЪМЙН ОПДЖМЬ Ctrl+ Alt+B. 

 
 

϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЛДИДНЦЙ  ϼРг, ЁТРЙФ  М ЅЦМПа ЦЙОХЦД  
ЕПТОД: 

 
 

ЃТ  ЧРТПЫДСМв СТРЙФД ЕПТОТЖ УФМ  МЩ  ХТЛИДСММ СДЛСДЫДвЦХг ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ.  ϸПг  МЛРЙСЙСМг 
УТФгИОТЖТЗТ СТРЙФД ЖЖЙИМЦЙ СЧКСЯН СТРЙФ  Ж УТПЙ. Ђ ЦТР,  ЫЦТ  ЕПТО  ЧХЦДСТЖПЙС, ЗТЖТФМЦ ЛСДЫТО  

( )  Ж ОТПТСОЙ ЀЙЦОМ, СДУФТЦМЖ ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЗТ ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД: 

 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5050 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

ЃЙФЙРЙЭДЦа ЗФДСМЪЯ ЕПТОТЖ РТКСТ  Ж ФЙКМРЙ ТЦТЕФДКЙСМг ХЦФЧОЦЧФЯ ИТОЧРЙСЦД. ЃЙФЙЩТИ Ж 

СЙЗТ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОСТУОМ ЄЙКМР  ТЦТЕФДКЙСМг ХЦФЧОЦЧФЯ ИТОЧРЙСЦД ( ),  
ФДХУТПТКЙССТН СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ.  ϸПг  МЛРЙСЙСМг  ЗФДСМЪЯ  ЕПТОД   СЙТЕЩТИМРТ  
УТИЖЙХЦМ  О  СЙН   ЧОДЛДЦЙПа  РЯЬМ   М, ЧИЙФКМЖДг ОПДЖМЬЧ Shif t ,  УЙФЙРЙХЦМЦа ЗФДСМЪЧ ЖЖЙФЩ  МПМ 
ЖСМЛ  (ТУЙФДЪМг Drag-and-Drop). ϷФДСМЪЯ ХТХЙИСМЩ ЕПТОТЖ УЙФЙРЙЭДвЦХг ХМСЩФТССТ. ЋЦТЕЯ 
ЖХЦДЖМЦа ЦЙОХЦ  РЙКИЧ  ХТХЙИСМРМ ЕПТОДРМ, СЧКСТ  ЧХЦДСТЖМЦа ОЧФХТФ Ж ОТСЙЪ  УТХПЙИСЙЗТ ДЕЛДЪД  
ЖЙФЩСЙЗТ ЕПТОД  М СДКДЦа  Ctrl+ Alt+Enter. ϶ ФЙЛЧПаЦДЦЙ бЦТН  ТУЙФДЪММ РЙКИЧ ЕПТОДРМ УТгЖМЦХг 
УЧХЦТН  ДЕЛДЪ. 

 
ЇИДПЙСМЙ ЕПТОД  ЖЯУТПСгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЇИДПМЦа Ж 
ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв. ЅПЙИЧЙЦ  ТЕФДЦМЦа ЖСМРДСМЙ, ЫЦТ  УФМ  ЧИДПЙСММ 
ЕПТОД  ТС  УФЙТЕФДЛЧЙЦХг Ж РЙЦОЧ. ЇИДПЙСМЙ ЖХЙЩ ЕПТОТЖ Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
ЖЯУТПСгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЇИДПМЦа  ЖХЙ ЕПТОМ Ж РЙСв 
ϷМУЙФЦЙОХЦ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϵПТО,  ЧХЦДСДЖПМЖДЙРЯН ϴФЩМЖДФМЧХЙ УТ ЧРТПЫДСМв УФМ ХТЛИДСММ ИТОЧРЙСЦД, ЧИДПМЦа  
СЙЖТЛРТКСТ. 

 
 

ЇЅІϴЁЂ϶Ͼϴ 
ЀϹІϾϼ 

1.  ЇХЦДСТЖМЦа ОЧФХТФ СД СЧКСЯН ДЕЛДЪ ЦЙОХЦД; 
2.  ϶ ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв ЖЯЕФДЦа ОТРДСИЧ ЇХЦДСТЖМЦа РЙЦОЧ МПМ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОПДЖМЬЙН F10; 
3.  ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЁТЖДг РЙЦОД Ж УТПЙ  ϼРг РЙЦОМ  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ УТРЙЭДЙЦХг СДЫДПТ  
ЖЯЕФДССТЗТ ДЕЛДЪД. ЋЦТ  ЕЯ  МЛРЙСМЦа МРг  РЙЦОМ  ЧИДПМЦЙ   ХТИЙФКМРТЙ  ЗФДШЯ   Х  
УТРТЭав  ОПДЖМЬ ОПДЖМДЦЧФЯ Delete  МПМ BackSpace М СДЕЙФМЦЙ СЧКСТЙ  СДЛЖДСМЙ; 

4.  ϶ УТПЙ  ЁТРЙФ  ЖЖЙИМЦЙ Х  УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ  ЧХЦДСТЖМЦЙ Х  УТРТЭав ХЫеЦЫМОД 
СТЖЯН СТРЙФ РЙЦОМ; 

5.  ϸПг ЛДЖЙФЬЙСМг ЧХЦДСТЖОМ РЙЦОМ  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 
 

ЇХЦДСТЖМЦа РЙЦОЧ  ЦДОКЙ  РТКСТ  Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЇХЦДСТЖМЦа РЙЦОЧ  Ж РЙСв  ϷМУЙФЦЙОХЦ. 
ЄДХХЦДСТЖОД РЙЦТО  ЦДОКЙ  РТКЙЦ ЕЯЦа  ЖЯУТПСЙСД ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ, Х УТРТЭав ТУЙФДЪММ ЛДРЙСЯ. 
ЋЦТЕЯ  ЧХЦДСТЖМЦа РЙЦОМ  СД УЧСОЦЯ. ЃФМРЙФ: 

"ЅЦДЦаг 207. ЁДПТЗТУПДЦЙПаЭМОМ 
1. ϸТ 1 гСЖДФг 2002 ЗТИД Ж бЦЧ ЗФЧУУЧ ЖЩТИМПМ... 
2. ЇОДЛДССЯЙ ЖМИЯ ИТЩТИД ШМЛМЫЙХОМЩ ПМЪ ИТ 1 гСЖДФг 2002..." 

 
Ŀ ЁД   ЖОПДИОЙ  ϻДРЙСД   ТОСД    ЃТМХО   Ж  УТПЙ   ІЙОХЦ   
ЖЖЙИМЦЙ ШТФРЧПЧ- ^ [0-9]+[.]; 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ

Ϲ 

ϸДССДг  ШТФРЧПД гЖПгЙЦХг ФЙЗЧПгФСЯР  
ЖЯФДКЙСМЙР  (ХР. ЃФМПТКЙСМЙ ЄЙЗЧПгФСЯЙ 
ЖЯФДКЙСМг) М ТЕТЛСДЫДЙЦ ХТЫЙЦДСМЙ   ПвЕТН    
ЪМШФЯ   М    ЦТЫОМ.   ІДОМР     ТЕФДЛТР УФТЖТИМЦХг 
УТМХО  СЧРЙФТЖДССЯЩ УЧСОЦТЖ. 

 
Ŀ ЇХЦДСТЖМЦЙ ШПДКТО    Ж   УТПЙ    ЄЙЗЧПгФСТЙ  
ЖЯФДКЙСМЙ,  Д СДУФТЦМЖ УТПг  ϻДРЙСД  ЧОДКМЦЙ 

ТЕЮЙОЦ  ЛДРЙСЯ  ϻДРЙСМЦа СД РЙЦОМ (ЛСДЫТО ( )). 
 
 

ϴСДПТЗМЫСЯР  ТЕФДЛТР  ЧХЦДСДЖПМЖДвЦХг  РЙЦОМ   СД   ХЦДЦаМ,  ИПг  бЦТЗТ   Ж  УТПЙ   ІЙОХЦ   
СЙТЕЩТИМРТ  ЖЖЙХЦМ ФЙЗЧПгФСТЙ ЖЯФДКЙСМЙ  ^ЅЦДЦаг  [ 0-9  ] * /.. ЀЙЦОМ  УФТХЦДЖПгвЦХг СД  ЖХЙ  
ХЦФЧОЦЧФСЯЙ ЙИМСМЪЯ. ϺЙПДЦЙПаСТ, ЫЦТЕЯ СТРЙФ  РЙЦОМ  ХТТЦЖЙЦХЦЖТЖДП СТРЙФЧ ХЦФЧОЦЧФСТН 
ЙИМСМЪЯ. 

 
 ЃЄϼЀϹЄ   

ЁД УЧСОЦЯ  ХЦДЖгЦХг РЙЦОМ  ХТ ХПЙИЧвЭМРМ 
СТРЙФДРМ: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5151 

 

ЁД УЧСОЦ 1: РЙЦОД 1 
ЁД УЧСОЦ 1.1.: РЙЦОД 11 
ЁД УЧСОЦ 1.3.4.: РЙЦОД 134 
ЁД УТИУЧСОЦ 2 УЧСОЦД 5: РЙЦОД 52 
ЁД УТИУЧСОЦ 6) УЧСОЦД 6: РЙЦОД 62 
ЁД УФМПТКЙСМг ХЦДЖгЦ РЙЦОМ 1000, 2000, 3000 М Ц.И. ЃЧСОЦ 1 УФМПТКЙСМг: РЙЦОД 1001 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5252 

 

 
 

ЃЧСОЦ 1 УФМПТКЙСМг 3: РЙЦОД 3001 
ЃЧСОЦ 1.1. УФМПТКЙСМг 2: РЙЦОД 2011 
ЃТИУЧСОЦ  3 УЧСОЦД 2 УФМПТКЙСМг 2: РЙЦОД 2023 

 
ЁД 
ХСТХОМ: 

* МПМ *(1) РЙЦОД 1111 
** МПМ *(2) РЙЦОД 2222 
*** МПМ *(3) РЙЦОД 3333 

 
϶ ТИСТР  М ЦТР КЙ ИТОЧРЙСЦЙ СЙ ИТПКСТ  ЕЯЦа  ИЖЧЩ ТИМСДОТЖЯЩ 
МРеС  РЙЦТО. 

 
 ЂЌϼϵϾϼ ЃЄϼ ЃЄЂЅІϴ϶ϿϹЁϼϼ ϼЀϥЁ ЀϹІЂϾ   

Ŀ ЁЙ УТХЦДЖПЙС ЦМУ; 
Ŀ  ϿМЬСМЙ УФТЕЙПЯ; 
Ŀ  ЁЙУФДЖМПаСЯЙ ТОТСЫДСМг. 

 
ЋЦТЕЯ   УЙФЙРЙХЦМЦа  РЙЦОЧ   СД  ИФЧЗТН   ДЕЛДЪ,   ЧХЦДСТЖМЦЙ  ОЧФХТФ  СД  СЧКСЯН  ДЕЛДЪ   ЦЙОХЦД,   
УТХПЙ   ЫЙЗТ   Ж ИМСДРМЫЙХОТР  РЙСв    ЖЯЕЙФМЦЙ   ОТРДСИЧ   ЇХЦДСТЖМЦа  РЙЦОЧ.  ϶   
ТЦОФЯЖЬЙРХг   ТОСЙ    ЧОДКМЦЙ   СТРЙФ УЙФЙРЙЭДЙРТН РЙЦОМ. 

 
ЃФМ ЖЯУТПСЙСММ бЦТН  ТУЙФДЪММ СДЛЖДСМЙ РЙЦОМ  ТХЦДеЦХг 
УФЙКСМР, Д ЖРЙХЦЙ  Х  РЙЦОТН  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  УЙФЙСТХ  ЖХЙЩ   
ХЖгЛДССЯЩ  Х   СЙН ДЦФМЕЧЦТЖ. ЃТПСЯН  ХУМХТО  РЙЦТО   
ТЦТЕФДКДЙЦХг  СД  ЖОПДИОЙ  ЀЙЦОМ ТОСД  ФЙИДОЦТФД. ϻИЙХа  КЙ 
ИТУЧХЦМРТ ЙЗТ  ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ Х УТРТЭав ОТРДСИ 
ИМСДРМЫЙХОТЗТ РЙСв. 

 

 
ІДОКЙ   ϴФЩМЖДФМЧХ  УТЛЖТПгЙЦ УФТЖТИМЦа  ДЖЦТРДЦМЫЙХОТЙ  ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ  МРеС   РЙЦТО. ϸДССДг   
ТУЙФДЪМг ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ϼХУФДЖМЦа МРЙСД  РЙЦТО  Ж РЙСв  ϷМУЙФЦЙОХЦ. 
ЃФМ  бЦТР,  ЙХПМ  РЙЦОД ЧХЦДСТЖПЙСД СД  ДЕЛДЪ,  СДЫМСДвЭМНХг ХТ  ХПТЖ  "ЅЦДЦаг   ...", ЦТ  Ж 
ОДЫЙХЦЖЙ МРЙСМ РЙЦОМ  ХТЩФДСгЙЦХг ЖЙХа ДЕЛДЪ. 

 
ϹХПМ   РЙЦОД   ЧХЦДСТЖПЙСД  СД   ДЕЛДЪ,   СДЫМСДвЭМНХг  Х  ЪМШФЯ,  ЦТ   УТгЖПгЙЦХг  ИМДПТЗТЖТЙ  
ТОСТ.  ϶  СеР УФЙИПДЗДЙЦХг ЖЯЕФДЦа, ЫЙР гЖПгЙЦХг ИДССДг  ЪМШФД   СТРЙФТР ФДЛИЙПД  МПМ 
СТРЙФТР УЧСОЦД. ЃТХПЙ  ЫЙЗТ  МРг РЙЦОМ  УФЙТЕФДЛЧЙЦХг Ж "ЄДЛИЙП  "ЪМШФД" МПМ "ЃЧСОЦ  "ЪМШФД". 

 
ЁДЛЖДСМг ЕПТОТЖ М РЙЦТО  РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ТЦТЕФДКЙСЯ Ж ИТУТПСМЦЙПаСТН ОТПТСОЙ, ХПЙЖД  ТЦ ОТПТСОМ 
ЀЙЦОМ. ϸПг бЦТЗТ  СЧКСТ  УТИЖЙХЦМ ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  О ПЙЖТН  ЗФДСМЪЙ ЖОПДИОМ ІЙОХЦ,  ЧОДЛДЦЙПа 
УФМРЙЦ ЖМИ СДУФДЖПЙССЯЩ Ж  УФТЦМЖТУТПТКСЯЙ  ХЦТФТСЯ  ХЦФЙПТО,  УТХПЙ   ЫЙЗТ   УФТМЛЖЙХЦМ  
ЕЧОХМФТЖОЧ  ПЙЖТН   ЗФДСМЪЯ  ЖОПДИОМ  УТ СДУФДЖПЙСМв ЖСЧЦФа: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5353 

 

 
 

 

 
 

϶ ТЕФДЛТЖДЖЬЙНХг ОТПТСОЙ ЕЧИЙЦ  ТЦТЕФДКеС МЙФДФЩМЫЙХОМН ХУМХТО ЧХЦДСТЖПЙССЯЩ Ж СеР  ЕПТОТЖ М 
РЙЦТО. Ѕ 

ЙЗТ УТРТЭав РТКСТ  УЙФЙЩТИМЦа О СЧКСТН ЫДХЦМ ИТОЧРЙСЦД, ЧИДПгЦа  РЙЦОМ. 
 

ЋЦТЕЯ   ЧЛСДЦа,   СД  ОДОТР  ШФДЗРЙСЦЙ  ТЦОФЯЦ   ИТОЧРЙСЦ,  ХТЖХЙР  СЙ   ТЕгЛДЦЙПаСТ  
ТЦОФЯЖДЦа ХЦФЧОЦЧФЧ ИТОЧРЙСЦД. ϸТХЦДЦТЫСТ УТИЖЙХЦМ ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  О 
"УТПЛЧСОЧ" ЖЙФЦМОДПаСТЗТ ХОФТППЙФД. ϶ХУПЯЖДвЭДг УТИХОДЛОД УТОДКЙЦ, О ОДОТРЧ 
ШФДЗРЙСЦЧ ТЦСТХМЦХг УЙФЖДг ХЦФТЫОД бОФДСД. 

 
ЇИДПЙСМЙ РЙЦОМ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЇИДПМЦа РЙЦОЧ Ж РЙСв 
ϷМУЙФЦЙОХЦ МПМ ОТРДСИЯ ЇИДПМЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв,  ЦДОКЙ  РТКЙЦ  ЕЯЦа  
МХУТПаЛТЖДСТ ХТЫЙЦДСМЙ ОПДЖМЬ Alt+F10. ЃТХПЙ  ЖЯУТПСЙСМг ОТРДСИЯ ЛСДЫТО  
РЙЦОМ  ИТПКЙС  МХЫЙЛСЧЦа. 

 
 ϶ЄϹЀϹЁЁЏϹ ЀϹІϾϼ   

϶ФЙРЙССЯЙ РЙЦОМ  ХЦДЖгЦ УФМ УТРТЭМ ХПЙИЧвЭМЩ ОТРДСИ: 
Ŀ  Ctrl+  K +  ЫМХПТ ТЦ 1 ИТ 9  УТХЦДСТЖОД РЙЦТО; 
Ŀ  Ctrl+  Q +  ЫМХПТ ТЦ 1 ИТ 9 - УЙФЙЩТИ УТ ЖФЙРЙССЯР РЙЦОДР. 

 

4.4.4.2.  ϷМУЙФХХЯПОМ 
 

ϷМУЙФЦЙОХЦТЖДг  ХЖгЛа     ЦМУ  ЖЛДМРТТЦСТЬЙСМН  РЙКИЧ   ИЖЧРг   ШФДЗРЙСЦДРМ  ЦЙОХЦД,   УФМ   
ОТЦТФТР  РТКСТ ТХЧЭЙХЦЖПгЦа ЕЯХЦФЯН УЙФЙЩТИ ТЦ ТИСТЗТ ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД  О ИФЧЗТРЧ. ϸФЧЗМРМ 
ХПТЖДРМ, Ж ЦЙОХЦЙ  ТИСТЗТ МПМ ИЖЧЩ ФДЛСЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ ЖЯЕМФДвЦХг ИЖД ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД: 
УЙФЖЯН МЛ СМЩ  ТУФЙИЙПгЙЦХг ОДО ЗМУЙФЦЙОХЦТЖДг ХХЯПОД,  Д  ЖЦТФТН    ОДО   ТЕЮЙОЦ.  ЃФМ   
ИЖТНСТР  ЭЙПЫОЙ   РЯЬав  УТ   ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН  ХХЯПОЙ   ТЦОФЯЖДЙЦХг "ХЖгЛДССЯН" Х  СЙН  ТЕЮЙОЦ. 
϶  ОДЫЙХЦЖЙ УФМРЙФД РТКСТ   ТЕФДЦМЦаХг  О  ХЦФЧОЦЧФЙ бПЙОЦФТССТЗТ ХПТЖДФг, Ж ОТЦТФТР 
ОДКИТЙ   ХПТЖТ  гЖПгЙЦХг ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН  ХХЯПОТН,  Д  ЙЗТ  УЙФЙЖТИ  (ЦТПОТЖДСМЙ)    ТЕЮЙОЦТР. 
ЃФМ ЖЯЕТФЙ СЧКСТЗТ ХПТЖД  УФТМХЩТИМЦ УЙФЙЩТИ О ЙЗТ УЙФЙЖТИЧ (ЦТПОТЖДСМв). 

 
 ЇЅІϴЁЂ϶Ͼϴ ЅЅЏϿϾϼ   

϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ ИПг ТШТФРПЙСМг Ж ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯЩ ХХЯПТО  МХУТПаЛЧЙЦХг ХЦМПа  

ϷМУЙФЦЙОХЦТЖДг ХХЯПОД. ЃФМ УТИЖЙИЙСММ О ХХЯПОЙ  ЧОДЛДЦЙПг РЯЬМ  ТС УФМСМРДЙЦ ЖМИ ( ). ЂЕЮЙОЦТР 
РТКЙЦ гЖПгЦаХг ЕПТО  МПМ РЙЦОД. ІДОМР  ТЕФДЛТР, ЧХЦДСТЖОД ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХЖгЛМ ХТХЦТМЦ МЛ ИЖЧЩ 
бЦДУТЖ: 

1.  ЇХЦДСТЖОД ТЕЮЙОЦД (РЙЦОМ МПМ  ЕПТОД). ЂУМХДСМЙ  ЧХЦДСТЖОД  ЕПТОД   М  РЙЦОМ   УФМЖЙИЙСТ  
Ж  ФДЛИЙПЙ 

ЄДХХЦДСТЖОД ЕПТОТЖ М РЙЦТО; 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5454 

 

2.  ЇХЦДСТЖОД  ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН  ХХЯПОМ.  ЇХЦДСТЖОД  ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН   ХХЯПОМ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  
ХПЙИЧвЭМР ТЕФДЛТР: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5555 

 

 
 

 
 

 
 

 

Ŀ ϶ ХХЯПДвЭЙРХг ИТОЧРЙСЦЙ ЖЯИЙПМЦЙ ХПТЖТ  МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМЙ, УТ ОТЦТФТРЧ ЕЧИЙЦ  
ТХЧЭЙХЦЖПгЦаХг УЙФЙЩТИ О СЧКСТРЧ ТЕЮЙОЦЧ; 
Ŀ  ϶ТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЇХЦДСТЖМЦа ХХЯПОЧ  Ж РЙСв  ϷМУЙФЦЙОХЦ МПМ  ОПДЖМЬЙН F11. 
ЃФМ  бЦТР УФТМЛТНИеЦ УЙФЙЩТИ Ж ФЙКМР  "ТУФЙИЙПЙСМг ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХЖгЛМ", 

УФМЛСДОТР ОТЦТФТЗТ  гЖПгЙЦХг ОЧФХТФ ЖМИД  ; 

Ŀ  ЃЙФЙНИМЦЙ О ЖЯЕФДССТРЧ ТЕЮЙОЦЧ  М ЧХЦДСТЖМЦЙ ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  СД  ЛСДЫТО  РЙЦОМ, 
ФДХУТПТКЙССЯН СДУФТЦМЖ СЙЗТ,  Ж ОТПТСОЙ ЀЙЦОМ; 

Ŀ  ЃФМРЙСМЦЙ ОТРЕМСДЪМв Alt+ϿЀ. ІДО  КЙ,  ХЧЭЙХЦЖЧЙЦ ЖТЛРТКСТХЦа  УТХЦДСТЖОМ  
ХХЯПОМ  СД  СДЫДПТ ИТОЧРЙСЦД МПМ ХУФДЖОМ. ϸПг бЦТЗТ  ИТХЦДЦТЫСТ ЖТ ЖФЙРг  УТХЦДСТЖОМ 
ХХЯПОМ УФМРЙСМЦа ОТРЕМСДЪМв Alt+ϿЀ, ОПМОСЧЦа СД ЛДОПДИОЧ ІЙОХЦ МПМ ЅУФДЖОД 
ХТТЦЖЙЦХЦЖЙССТ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ЃТХПЙИСМН бЦДУ ЧХЦДСТЖОМ ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХХЯПОМ РТКЙЦ ЕЯЦа  ЖЯУТПСЙС Ж ТОСЙ  ЖЯЕТФОМ 
ИТОЧРЙСЦТЖ. ϶ ЦТР  ХПЧЫДЙ,   ОТЗИД  Ж ОДЫЙХЦЖЙ ТЕЮЙОЦД ЖЯЕФДС ЖЙХа   ИТОЧРЙСЦ (РЙЦОД Ж 
СДЫДПЙ   ИТОЧРЙСЦД), ЦТ  ИПг ЛДЖЙФЬЙСМг  ТУЙФДЪММ  ИТХЦДЦТЫСТ  СДКДЦа    ОТРЕМСДЪМв  
Alt+ϿЀ   УТ   СДЛЖДСМв  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж ТОСЙ  ЖЯЕТФОМ ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
 

ϸПг   ЖЯЩТИД    МЛ   ФЙКМРД   "ТУФЙИЙПЙСМг   ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН   ХЖгЛМ",   ТЦОДЛДЖЬМХа   ТЦ   
ЧХЦДСТЖОМ   ХХЯПОМ, УФЙИСДЛСДЫЙСД  ОТРЕМСДЪМг  Alt+ЃЀ.  ϶  ϴФЩМЖДФМЧХЙ  УФЙИЧХРТЦФЙСД  
ЖТЛРТКСТХЦа  "ТЕФДЦСТЗТ"   ХУТХТЕД ЧХЦДСТЖОМ ХХЯПТО  (ТЦ  РЙЦОМ  О ХХЯПОЙ). ЂСД  РТКЙЦ  ЕЯЦа  
МХУТПаЛТЖДСД УФМ  ФЙИДОЦМФТЖДСММ ИТОЧРЙСЦД, СД ОТЦТФЯН ИТПКСД  ЕЯЦа  ЧХЦДСТЖПЙСД ХХЯПОД. 

 
 ЂϵЄϴІЁϴГ ЇЅІϴЁЂ϶Ͼϴ ЅЅЏϿϾϼ   

Ŀ ЁД ЖОПДИОЙ ІЙОХЦ ТОСД  ФЙИДОЦТФ УТИЖЙИМЦЙ ЧОДЛДЦЙПа 

РЯЬМ  О ЛСДЫОЧ  РЙЦОМ  ( ),  ФДХУТПТКЙССТРЧ ХПЙЖД  ТЦ 
ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЗТ ДЕЛДЪД  ЦЙОХЦД; 
Ŀ ϶ ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв  ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ϻДУТРСМЦа, 

УФМ  бЦТР ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  УФМРЙЦ ЖМИ - ; 
Ŀ ϶   ИТОЧРЙСЦЙ,   Ж   ОТЦТФТР   СЙТЕЩТИМРТ   ЧХЦДСТЖМЦа   ХХЯПОЧ, 

ЖЯИЙПМЦЙ  ШФДЗРЙСЦ  ЦЙОХЦД,   УФЙИСДЛСДЫЙССЯН  ИПг  
ЧХЦДСТЖОМ ХХЯПОМ, СДКРМЦЙ ОТРЕМСДЪМв Alt+ϿЀ. 

 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЃФМ  СЙТЕЩТИМРТХЦМ ЧХЦДСТЖОМ СЙХОТПаОМЩ  ХХЯПТО   СД  ТИСЧ  М  ЦЧ  КЙ  РЙЦОЧ,   ЖРЙХЦТ  

Alt+ϿЀ  СЧКСТ   МХУТПаЛТЖДЦа ОТРЕМСДЪМв Alt+Shif t+ϿЀ. ЃФМ  бЦТР  ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  

ХТЩФДСМЦ ЖМИ   , М ТУЙФДЪМг ЧХЦДСТЖОМ   ХХЯПТО    ХРТКЙЦ    ЕЯЦа    УФТИТПКЙСД.  ϸПг   ЖЯЩТИД    
МЛ   ФЙКМРД   ТУФЙИЙПЙСМг   ХХЯПОМ 

ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРЕМСДЪМЙН Alt+ЃЀ. 
 
 

ϹХПМ   МЛЖЙХЦЙС  ДИФЙХ   ЗМУЙФХХЯПОМ,  СД   ОТЦТФЧв  ХПЙИЧЙЦ    
ХТХПДЦаХг,   ЦТ ТУЙФДЪМг  ЧХЦДСТЖОМ ХХЯПОМ РТКЙЦ   ЕЯЦа   
ЖЯУТПСЙСД "ЖФЧЫСЧв".  ϸПг  бЦТЗТ СЧКСТ    ЖЯЕФДЦа   Ж   РЙСв    
ϷМУЙФЦЙОХЦ   ОТРДСИЧ   ЇХЦДСТЖМЦа   ХХЯПОЧ "ЖФЧЫСЧв" МПМ 
ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРЕМСДЪМЙН ОПДЖМЬ Alt+F7. ЃТХПЙ  ЫЙЗТ  Ж 
ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  Ж УТПЙ ID СТРЙФ  ЛДИДЦа  СЧКСТЙ  ЛСДЫЙСМЙ 
СТРЙФД. 

 

 
 

4.4.4.2.1 ЄДЕТЦД Х ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯРМ ХХЯПОДРМ 

 
 ЄϴϵЂІϴ Ѕ ϷϼЃϹЄІϹϾЅІЂ϶ЏЀϼ ЅЅЏϿϾϴЀϼ   

ЄДЕТЦД Х ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯРМ ХХЯПОДРМ ЦДОКЙ  ЖОПвЫДЙЦ Ж ХЙЕг  ХПЙИЧвЭМЙ ТУЙФДЪММ: 
Ŀ  ЃЙФЙЩТИ УТ ЗМУЙФХХЯПОЙ ЖСЧЦФМ  ЕДЛЯ ИТОЧРЙСЦТЖ; 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5656 

 

Ŀ  ЃФТХРТЦФ ИТОЧРЙСЦД Ж ХМХЦЙРЙ ϷДФДСЦ; 
Ŀ  ϾТУМФТЖДСМЙ ДИФЙХД  ЗМУЙФХХЯПОМ; 
Ŀ  ЇИДПЙСМЙ ХХЯПОМ; 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5757 

 

 
 

 
 

 
 

 

Ŀ  ϻДРЙСД ДИФЙХД  ЗМУЙФХХЯПОМ "ЖФЧЫСЧв". 

 
ЃϹЄϹЉЂϸ ЃЂ ϷϼЃϹЄЅЅЏϿϾϹ    

ЃЙФЙЩТИ УТ ЧХЦДСТЖПЙССТН ЗМУЙФХХЯПОЙ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ИЖТНСЯР 

ОПМОТР ПЙЖТН ОСТУОТН РЯЬМ. ІДОКЙ  ИПг  УЙФЙЩТИД  УТ  ЗМУЙФХХЯПОЙ  

РТКСТ   ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг 
ОТРДСИТН ЃЙФЙНЦМ УТ  ХХЯПОЙ  Ж РЙСв  ϷМУЙФЦЙОХЦ МПМ  ОТРЕМСДЪМЙН 
ОПДЖМЬ 
Alt+Enter, МПМ ОТРДСИТН ЃЙФЙНЦМ УТ ХХЯПОЙ, ФДХУТПТКЙССТН Ж 
ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв. 

 
϶ХЙ  ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯЙ УЙФЙЩТИЯ РЙКИЧ  ХХЯПОДРМ М  РЙЦОДРМ ШМОХМФЧвЦХг. БЦТ  ИДеЦ  
ЖТЛРТКСТХЦа  УТЖЦТФМЦа УЙФЙЩТИ УТХПЙИТЖДЦЙПаСТ УТ ЪЙУТЫОЙ Ж СДУФДЖПЙСММ ХХЯПОМ, Х ОТЦТФТН 
УЙФЙЩТИМПМ МПМ О РЙЦОЙ,  СД ОТЦТФЧв УЙФЙЬПМ. ϸПг  бЦТН  ЪЙПМ  УФЙИСДЛСДЫЙСЯ ОСТУОМ  

϶ЙФСЧЦаХг СД  ХХЯПОЧ   Х  ОТЦТФТН  УЙФЙЬПМ ( )  М ϶ЙФСЧЦаХг СД РЙЦОЧ  СД ОТЦТФЧв  

УЙФЙЬПМ ( ), ФДХУТПТКЙССЯЙ СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ, МПМ ЖЯУТПСМЦа ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЙ МР 
ОТРДСИЯ  Alt+Ŷ М Alt+Ÿ. 

 
ЃЄЂЅЀЂІЄ ϸЂϾЇЀϹЁІϴ ϶ ЅϼЅІϹЀϹ ϷϴЄϴЁІ   

ϸПг УФТХРТЦФД МПМ  УФТЖЙФОМ ИТОЧРЙСЦД, СДЩТИгЭЙЗТХг Ж ХМХЦЙРЙ ϷДФДСЦ СДКРМЦЙ ОПДЖМЬЧ Alt  

М  ИЖДКИЯ ЭеПОСМЦЙ (DoubleClick)  ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  ЗМУЙФХХЯПОЙ  МПМ  ЖЯУТПСМЦЙ  

ОТРДСИЧ  Alt+G.  ϴФЩМЖДФМЧХ ТХЧЭЙХЦЖМЦ УЙФЙЩТИ О ИТОЧРЙСЦЧ, СДЩТИгЭЙРЧХг Ж ХМХЦЙРЙ ϷДФДСЦ. 

ЈЧСОЪМг УТПЙЛСД ЦДО КЙ М ИПг УФТХРТЦФД 
ШЙИЙФДПаСЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ϷДФДСЦЙ, ОТЦТФЯЩ СЙЦ Ж ФЙЗМТСДПаСТН ЖЙФХММ 
ϴФЩМЖДФМЧХД. 

 
ϾЂЃϼЄЂ϶ϴЁϼϹ ϴϸЄϹЅϴ 
ϷϼЃϹЄЅЅЏϿϾϼ 

Ŀ  ЃТИЖЙИМЦЙ ОЧФХТФ О ХХЯПОЙ  М СДКРМЦЙ УФДЖЧв ОСТУОЧ РЯЬМ; 
Ŀ ϶ ОТСЦЙОХЦСТР РЙСв ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ϻДУТРСМЦа ДИФЙХ; 

Ŀ ЃТ   ОТРЕМСДЪММ  Alt+ϿЀ   ЖХЦДЖаЦЙ  ДИФЙХ    ХХЯПОМ  ЖЯЕФДССТРЧ   
ХПТЖЧ   МПМ ЖЯФДКЙСМв. 

 
ЇϸϴϿϹЁϼϹ ϴϸЄϹЅϴ ϷϼЃϹЄЅЅЏϿϾϼ   

ЋЦТЕЯ ЧИДПМЦа   ФДСЙЙ   ЧХЦДСТЖПЙССЧв  ХХЯПОЧ,  ЖЯИЙПМЦЙ  Йе  Х  

УТРТЭав РЯЬМ, УТХПЙ  ЫЙЗТ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЇИДПМЦа  ХХЯПОЧ  

Ж РЙСв  ϷМУЙФЦЙОХЦ МПМ 

ОТРЕМСДЪМЙН    ОПДЖМЬ   Alt+Delete,    МПМ    ОТРДСИТН    ЇИДПМЦа     ХХЯПОЧ     
Ж 
ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв. 

 
ϹХПМ   УФЙИЖДФМЦЙПаСТ  ЖЯИЙПМЦа  ШФДЗРЙСЦ  ЦЙОХЦД,   ЖОПвЫДвЭЙЗТ  Ж  ХЙЕг   ЗМУЙФХХЯПОМ,  ЦТ   Ж  
ФЙЛЧПаЦДЦЙ ЖЯУТПСЙСМг ИДССТН ТУЙФДЪММ ЕЧИЧЦ ЧИДПЙСЯ  ЖХЙ ХТИЙФКДЭМЙХг Ж СеР ХХЯПОМ. 

 

4.4.5. ЃТМХОТЖЯЙ ШЧСОЪММ 
 

϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ ХЧЭЙХЦЖЧЙЦ ЖТЛРТКСТХЦа УТМХОД СЧКСЯЩ  ХПТЖ  М ХПТЖТХТЫЙЦДСМН Ж ЦЙОХЦЙ  
ИТОЧРЙСЦД. ЀТКСТ ЖЯУТПСгЦа УТМХО  М ЛДРЙСЧ  ЦЙОХЦД,  ШТФРДЦМФТЖДСМг, ЛСДОТЖ ДЕЛДЪД  М ИФЧЗМЩ  
бПЙРЙСЦТЖ, Д ЦДОКЙ  ЛДРЙСЧ  ЖХЙЩ ЗФДРРДЦМЫЙХОМЩ ШТФР ТУФЙИЙПеССТЗТ ХПТЖД. 

 
ϸПг  ФДХЬМФЙСМг  ЖТЛРТКСТХЦЙН УТМХОД  ХПТЖ  М  ШФДЛ,  ХТИЙФКДЭМЩ  ТУФЙИЙПеССЯЙ  ЛСДОМ   М  МЩ  
ХТЫЙЦДСМг, РТКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа УТИХЦДСТЖТЫСЯЙ ЛСДОМ  М ОТИЯ. 

 
 ϶ϼϸЏ ЃЂϼЅϾϴ   

1.  ЃТМХО ЦЙОХЦД   УТМХО  Ж ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД ЛДИДССТН УТХПЙИТЖДЦЙПаСТХЦМ ХМРЖТПТЖ; 

2.  ЃТМХО ХЦМПг  УТМХО  ЦЙОХЦД,  ТШТФРПЙССТЗТ ТУФЙИЙПеССЯР ХЦМПЙР  (ЛДЗТПТЖТО, ОТРРЙСЦДФМН М Ц.У.); 
3.  ЃТМХО ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЯЩ ХХЯПТО   УТМХО  ХПТЖД  МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМг, гЖПгвЭЙЗТХг ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН 
ХХЯПОТН. 

 
϶  ϴФЩМЖДФМЧХЙ  ЖТЛРТКЙС ЕЯХЦФЯН  УТМХО   ЖХЙЩ   ЖЩТКИЙСМН  ЧОДЛДССТЗТ  ХПТЖД   МПМ   ШФДЛЯ.  
ϸПг  УТМХОД  Ж ИТОЧРЙСЦЙ  ЦДЕПМЪ   УФЙИСДЛСДЫЙСД  ОТРДСИД  ЁДНЦМ   ЦДЕПМЪЧ   (Alt+T),  Ж  РЙСв   
ЃТМХО.  ϸПг   ЦТЗТ,   ЫЦТЕЯ УФТИТПКМЦа УТМХО  Ж ИТОЧРЙСЦЙ УТ ЧОДЛДССТРЧ ХПТЖЧ МПМ ШФДЛЙ,  



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5858 

 

ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЃТЖЦТФМЦа УТМХО (Ctrl+ L). ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ УТ ХТИЙФКДЭМРХг Ж 
ЖЯИЙПЙССТР ШФДЗРЙСЦЙ ЦЙОХЦД  ДЦФМЕЧЦДР (ЦМУ,  СТРЙФ, ИДЦД М Ц.И., ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ОТРДСИТН 
ЃТМХО  УТ ШФДЗРЙСЦЧ (Ctrl+ Alt+F ), Ж РЙСв ЃТМХО. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
5959 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ЋЦТЕЯ  СДЫДЦа  УТМХО  СЙТЕЩТИМРТ ЖЯЕФДЦа 
ОТРДСИЧ ЁДНЦМ  (Ctrl+F ), ПМЕТ  Ctrl+ T  ИПг  
УТМХОД ЦЙОХЦД, ПМЕТ Ctrl+ S  ИПг УТМХОД 
ХХЯПОМ Ж РЙСв  ЃТМХО. ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ,   
СД  ЖОПДИОЙ  ЃТМХО,  ЛДИДвЦХг ФЙОЖМЛМЦЯ  
УТМХОД.  ЋЦТЕЯ   ЖЯЕФДЦа   СЧКСЯН  ЖМИ 
УТМХОД  СЙТЕЩТИМРТ  ЭеПОСЧЦа  РЯЬав УТ   
ОСТУОЙ ЖЯЕТФД,  ФДХУТПТКЙССТН  ХУФДЖД  ТЦ  
УТПг   ІЙОХЦ, УТХПЙ  ЫЙЗТ Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг 
ХУМХОЙ ЖЯЕФДЦа СЧКСЯН УДФДРЙЦФ (ІЙОХЦ (   ), 

ЅЦМПа ( ) МПМ ЅХЯПОД  ( )). 

 
ЃϴЄϴЀϹІЄ    ЂЃϼЅϴЁϼϹ 

 

ЃТМХО ЖХЙЩ ЖЩТКИЙСМН ЧОДЛДССТЗТ ХПТЖД МПМ ШФДЛЯ 

 
ЃТМХО ЦЙОХЦД, ТШТФРПЙССТЗТ ЧОДЛДССЯР ХЦМПЙР 

 
ЃТМХО ЦЙОХЦД, гЖПгвЭЙЗТХг ХХЯПОТН МПМ УТМХО ХХЯПОМ УТ Йе СТРЙФЧ 

 
 

ЃТПЙ   ІЙОХЦ   ЛДУТПСгЙЦХг  Ж  ХТТЦЖЙЦХЦЖММ  Х  ЖЯЕФДССЯР  ЖМИТР   УТМХОД    ЖТЛРТКСТ  ЖЖЙХЦМ  
ХПТЖТ   (МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМЙ) МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ЖЯУДИДвЭЙЗТ ХУМХОД ХЦМПа. ЅПЙИЧЙЦ  ЛДРЙЦМЦа, ЫЦТ  
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  УТМХО ПвЕТН  УТХПЙИТЖДЦЙПаСТХЦМ ЕЧОЖ,  ЛДИДССТН Ж УТПЙ ІЙОХЦ,  УТбЦТРЧ ХПТЖД  
РТЗЧЦ ЖЖТИМЦаХг СЙ УТПСТХЦав. ЅПТЖТ МПМ ШФДЛЧ  РТКСТ  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ ЛДРЙСМЦа ИФЧЗМР ХПТЖТР 
МПМ ШФДЛТН   СДУФМРЙФ, ХПТЖТ  "ЂЕФДЛЙЪ" ХПТЖТР "ЃФМРЙФ". 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ϸПг ЛДРЙСгвЭЙЗТ ЦЙОХЦД  ЕЧИЙЦ  МХУТПаЛТЖДЦаХг ЦТЦ КЙ ФЙЗМХЦФ, ЫЦТ М ИПг МХЩТИСТЗТ. 
ЁДУФМРЙФ, ЙХПМ ЖЯУТПСМЦа УТМХО  М ЛДРЙСЧ  ДЕЕФЙЖМДЦЧФЯ ϼϵЃ  ХПТЖТХТЫЙЦДСМЙР "ϼХЦТЫСМО 
ЕЙХУЙФЙЕТНСТЗТ УМЦДСМг", МЦТЗТЖЯН ЦЙОХЦ ЕЧИЙЦ МРЙЦа  ЖМИ "ϼЅІЂЋЁϼϾ ϵϹЅЃϹЄϹϵЂϽЁЂϷЂ 
ЃϼІϴЁϼГ". 

 
 

϶ УТПЙ ІЙОХЦ РТЗЧЦ ЖЖТИМЦаХг ХУЙЪХМРЖТПЯ, ТЕТЛСДЫДвЭМЙ, СДУФМРЙФ, ПвЕЧв  ЕЧОЖЧ  МПМ УЙФЙЖТИ 
ХЦФТОМ, ИПг МЩ  ЖЖТИД   УФЙИСДЛСДЫЙСД  ОСТУОД  ЅУЙЪХМРЖТПЯ ( ),  ФДХУТПТКЙССДг  ХУФДЖД  ТЦ  
УТПг. ЃТМХО  Ж  ЦЙОХЦЙ ИТОЧРЙСЦД ТУФЙИЙПеССТН ХХЯПОМ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТ Йе СТРЙФЧ, ОТЦТФЯН 
СЙТЕЩТИМРТ ЖЖЙХЦМ Ж УТПЙ  ІЙОХЦ  Ж ШТФРДЦЙ DocID.SubID, ЗИЙ DocID  МИЙСЦМШМОДЦТФ ИТОЧРЙСЦД, Д 
SubID  МИЙСЦМШМОДЦТФ РЙЦОМ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6060 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЇЛСДЦа  ЖСЙЬСМН ID ИТОЧРЙСЦД М СТРЙФ  РЙЦОМ, СД ОТЦТФЧв ЧХЦДСТЖПЙСД ХХЯПОД, РТКСТ  
УФТХЦТ УТИЖЙИг О ХХЯПОЙ  ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ. 

 
 

ϼИЙСЦМШМОДЦТФЯ РТЗЧЦ ЧОДЛЯЖДЦаХг ЖРЙХЦЙ (ФДЛИЙПеССЯЙ ЦТЫОТН) МПМ УТ ТЦИЙПаСТХЦМ (DocID, ПМЕТ 
SubID). 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ЁДУФМРЙФ, "10003000"  УТМХО  ХХЯПТО  СД  ИТОЧРЙСЦ Х СТРЙФТР 10003000 . ϶ЯФДКЙСМЙ 
"10003000.25"   УТЛЖТПМЦ УФТМЛЖЙХЦМ УТМХО  ХХЯПТО  СД РЙЦОЧ  "25"  Ж ИТОЧРЙСЦЙ Х СТРЙФТР 
10003000 . ϶ЯФДКЙСМЙ ".25"  УТМХО  ХХЯПТО  СД РЙЦОМ  "25" Ж ПвЕЯЩ  ИТОЧРЙСЦДЩ. ϶ЯФДКЙСМЙ 
"@"  УТМХО  "РеФЦЖЯЩ" ХХЯПТО   ХХЯПТО  СД СЙХЧЭЙХЦЖЧвЭМЙ ИТОЧРЙСЦЯ. 

 
 

ϸПг УТМХОД ХХЯПТО  УТ МЩ ЖСЧЦФЙССМР СТРЙФДР ХПЙИЧЙЦ  МХУТПаЛТЖДЦа ШТФРДЦ # NN. ЁДУФМРЙФ, 
# 12345  УТМХО ХХЯПОМ Х ЖСЧЦФЙССМР СТРЙФТР 12345. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

϶СЧЦФЙССМН СТРЙФ  РЙЦОМ  ТЦТЕФДКДЙЦХг Ж ХЦДЦЧХСТН ХЦФТОЙ УФМ СДЖЙИЙСММ ЧОДЛДЦЙПг РЯЬМ  О 
ХХЯПОЙ. 

 
 

ϸПг  ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ФДХЬМФЙССЯРМ ЖТЛРТКСТХЦгРМ УТМХОД, СЙТЕЩТИМРТ 
ЭеПОСЧЦа УТ  ОСТУОЙ ЂУЪММ. ϶  ФЙЛЧПаЦДЦЙ  бЦТЗТ   ХЦДСЧЦ   ИТХЦЧУСЯРМ  УТПг   Ж  ЕПТОДЩ   
ЃДФДРЙЦФЯ, ЂЕПДХЦа   УТМХОД   М  ІТЫОД СДЫДПД: 

 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЃТПг ЕПТОД  ЃДФДРЙЦФЯ ИТХЦЧУСЯ ЦТПаОТ  УФМ УФТЖЙИЙСММ УТМХОД ЦЙОХЦД. 
 
 

ЃФМ   ЧХЦДСТЖОЙ  ТЦРЙЦОМ  Ж  УТПЙ   ЇЫМЦЯЖДЦа ФЙЗМХЦФ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  УТМХО   ХПТЖ   (МПМ   
ХПТЖТХТЫЙЦДСМН), ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЩ  УТ  ФЙЗМХЦФЧ  ЛДИДССЯР  Ж  УТПЙ   ІЙОХЦ.  ЋЦТЕЯ   ТХЧЭЙХЦЖМЦа  
УТМХО   ХПТЖ,   ФДЛПМЫДвЭМЩХг ТОТСЫДСМгРМ (УТХПЙИТЖДЦЙПаСТХЦав ЕЧОЖ СД ОТСЪЙ  ХПТЖД)  
ЧХЦДСТЖМЦЙ ТУЪМв  Ѕ ПвЕЯРМ  ТОТСЫДСМгРМ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϸПг УТМХОД Ж ХЦФТЗТ ЛДИДССТН УТХПЙИТЖДЦЙПаСТХЦМ ХМРЖТПТЖ Ж ОТСЪЙ  ЦЙОХЦТЖТЗТ 
ЖЯФДКЙСМг ХПЙИЧЙЦ УТХЦДЖМЦа ЖТХОПМЪДЦЙПаСЯН ЛСДО. 

 
 

ЃТМХО ХПТЖТШТФР УТИФДЛЧРЙЖДЙЦ УТМХО  ФДЛПМЫСЯЩ ХОПТСЙСМН МРеС  ХЧЭЙХЦЖМЦЙПаСЯЩ М 
УФМПДЗДЦЙПаСЯЩ (УТ УДИЙКДР, ФТИДР  М ЫМХПДР), ХУФгКЙСМН ЗПДЗТПТЖ. ϸПг УФТЖЙИЙСМг ИДССТЗТ 
ЖМИД  УТМХОД ЧХЦДСТЖМЦЙ ТЦРЙЦОЧ Ж УТПЙ ЅТ ХПТЖТШТФРДРМ. ЃТМХО СЙМЛРЙСгЙРЯЩ ЫДХЦЙН  ФЙЫМ,  
СДУФМРЙФ, УФЙИПТЗТЖ, ЖЖТИСЯЩ ХПТЖ,  СДФЙЫМН М ХТвЛТЖ, ЕЧИЙЦ  ТХЧЭЙХЦЖПгЦаХг Ж МХЩТИСТР 
ЖМИЙ. ЁДУФМРЙФ,  ИПг  ХПТЖД   "МИЦМ"   ЕЧИЧЦ  СДНИЙСЯ ХПЙИЧвЭМЙ ХПТЖТШТФРЯ: "ЬеП",  "МИЧЦ",  
"УТНИЙР" М Ц.И. 

 
ЂЦРЙЦОД Ж УТПЙ  ІТПаОТ  ЪЙПТЙ  ХПТЖТ  УТЛЖТПгЙЦ УФТЖТИМЦа ЦТЫСЯН УТМХО  ХПТЖД,  ЖЖЙИеССТЗТ Ж 
УТПЙ  ІЙОХЦ ЃФМ бЦТР ХПТЖД,  ЖОПвЫДвЭМЙ Ж ХЙЕг  ЦЧ КЙ УТХПЙИТЖДЦЙПаСТХЦа ЕЧОЖ,  СТ 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6161 

 

ТЦПМЫДвЭМЙХг ТЦ ЖЖЙИеССТЗТ Ж УТПЙ ІЙОХЦ   УФМХЦДЖОТН,  ХЧШШМОХТР  МПМ   ТОТСЫДСМЙР,  
МХОПвЫДвЦХг  МЛ   УТМХОД.  ЂЦРЙЦОД  Ж  УТПЙ   ЄЙЗЧПгФСТЙ ЖЯФДКЙСМЙ УТЛЖТПгЙЦ  ЖЖТИМЦа  Ж  
УТПЙ   ІЙОХЦ  ХМРЖТПаСЧв  ШТФРЧПЧ  УТМХОД    ФЙЗЧПгФСТЙ  ЖЯФДКЙСМЙ. ЄЙЗЧПгФСЯЙ  ЖЯФДКЙСМг  
УФЙИХЦДЖПгвЦ ХТЕТН   ОТРЕМСДЪММ  ХМРЖТПТЖ,  ОТЦТФЯЙ  ЛДИДвЦ   УТМХОТЖТН  РДЬМСЙ 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6262 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

ϴФЩМЖДФМЧХД ОТРДСИЧ СД  УТМХО  СЙТЕЩТИМРТЗТ ОТСЦЙСЦД. ЄЙЗЧПгФСЯЙ ЖЯФДКЙСМг  гЖПгвЦХг ТЫЙСа   
РТЭСЯРМ ХФЙИХЦЖДРМ УТМХОД, СТ,  Ж ЦТ  КЙ  ЖФЙРг, СЙ  МСЦЧМЦМЖСТ УТСгЦСЯРМ. ЂСМ  РТЗЧЦ  
бОТСТРМЦа ЖФЙРг   М  ЧХМПМг, ТЕЮЙИМСгг РСТЗТОФДЦСЯЙ УТМХОМ Ж ТИМС. 

 
Ѕ УТРТЭав ХУЙЪМДПаСЯЩ ХМРЖТПТЖ ЧОДЛЯЖДвЦХг СЙТЕгЛДЦЙПаСЯЙ, УТЖЦТФгвЭМЙХг М ИФЧЗМЙ  
бПЙРЙСЦЯ ЦЙОХЦД. ЁДУФМРЙФ, ЛСДО  "+"  (УПвХ) ТЕТЛСДЫДЙЦ ТИМС  М  ЕТПЙЙ   УТЖЦТФТЖ  УТХПЙИСЙЗТ  
ХМРЖТПД,  Д  ЖЯФДКЙСМЙ  (24+) УТЛЖТПМЦ УФТМЛЖЙХЦМ УТМХО  Ж ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД СТРЙФТЖ 24, 244, 

2444, 24444  М Ц.И. ЁЙОТЦТФЯЙ, СДМЕТПЙЙ ЫДХЦТ МХУТПаЛЧЙРЯЙ ФЙЗЧПгФСЯЙ ЖЯФДКЙСМг РТЗЧЦ  
ЖЖТИМЦаХг Ж УТПЙ  ІЙОХЦ Х УТРТЭав ФДХУТПТКЙССТН ХУФДЖД ТЦ СЙЗТ  ОСТУОМ  ЅУЙЪХМРЖТПЯ (
).  ЃТИФТЕСТЙ ТУМХДСМЙ  бПЙРЙСЦТЖ ФЙЗЧПгФСЯЩ ЖЯФДКЙСМН УФМЖТИМЦХг Ж УФМПТКЙСММ 
ЄЙЗЧПгФСЯЙ ЖЯФДКЙСМг. 

 
ЂЕПДХЦа УТМХОД  ϶ЙХа  ЦЙОХЦ,   ϶ЯИЙПЙССЯН ЦЙОХЦ  М  СДУФДЖПЙСМЙ УТМХОД   ЂЦ  СДЫДПД   ЦЙОХЦД,   
ЂЦ  ОЧФХТФД, ЧОДЛЯЖДвЦХг Ж ЕПТОДЩ  ЂЕПДХЦа  УТМХОД  М ІТЫОД СДЫДПД. 

 
϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ УТМХО  ЦЙОХЦД  РТКЙЦ  МХУТПаЛТЖДЦаХг ХДРТХЦТгЦЙПаСТ МПМ ХТЖРЙХЦСТ Х 
ТУЙФДЪМгРМ ЛДРЙСЯ, О ОТЦТФЯР ТЦСТХгЦХг: 
Ŀ  ϻДРЙСД ЦЙОХЦД; 
Ŀ  ϻДРЙСД ХЦМПг; 
Ŀ  ϻДРЙСД СДНИЙССТЗТ ЦЙОХЦД  СД ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЧв ХХЯПОЧ; 
Ŀ  ЇХЦДСТЖОД РЙЦОМ  СД СДНИЙССЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД. 

 
ЇХПТЖМг УТМХОД М ЛДРЙСЯ ЛДИДвЦХг СД ЖОПДИОЙ ϻДРЙСД  ТОСД  ЃТМХО. 

Ŀ  ЃЙФЙНИМЦЙ СД ЖОПДИОЧ ϻДРЙСД; 

Ŀ ϶ УТПЙ ІЙОХЦ ЖЖЙИМЦЙ ЦЙОХЦ,  ОТЦТФЯН ЦФЙЕЧЙЦХг СДНЦМ; 

Ŀ ϶ УТПЙ ϻДРЙСД  ЖЖЙИМЦЙ ЦЙОХЦ ЛДРЙСЯ; 

Ŀ  ϶ЯУТПСМЦЙ ТИСТ МЛ ХПЙИЧвЭМЩ ИЙНХЦЖМН: 

Ŀ ЋЦТЕЯ   СДНЦМ   ХПЙИЧвЭЙЙ   ЖЩТКИЙСМЙ   ЦЙОХЦД    Ж   
ИТОЧРЙСЦЙ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЁДНЦМ; 

Ŀ ЋЦТЕЯ   ЛДРЙСМЦа  ЖЩТКИЙСМЙ  ЦЙОХЦД   Ж  ИТОЧРЙСЦЙ,  
СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϻДРЙСМЦа; 

Ŀ ЋЦТЕЯ  ЛДРЙСМЦа ЖХЙ  ЖЩТКИЙСМг ЦЙОХЦД  Ж ИТОЧРЙСЦЙ, 
СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϻДРЙСМЦа ЖХЙ. 

 
 

϶МИ  УТМХОД М ЛДРЙСЯ (СДУФМРЙФ, ЦЙОХЦ  СД  ЦЙОХЦ,  ХЦМПа  СД  ЦЙОХЦ,  ХЦМПа  СД  ХЦМПа,   ЦЙОХЦ  СД  
ЗМУЙФЦЙОХЦТЖЧв ХХЯПОЧ, ФДХХЦДСТЖОД РЙЦТО  СД ЦЙОХЦ...) ЛДИДеЦХг  Х УТРТЭав ОСТУТО ЖЯЕТФД, 
ФДХУТПТКЙССЯЩ ХУФДЖД ТЦ УТПЙН ІЙОХЦ М ϻДРЙСД. 

 
ЃϴЄϴЀϹІЄ   ЂЃϼЅϴЁϼϹ 

 

ЃТМХО ЖХЙЩ ЖЩТКИЙСМН ЧОДЛДССТЗТ ХПТЖД МПМ ШФДЛЯ 

 
ЃТМХО ЦЙОХЦД, гЖПгвЭЙЗТХг ХХЯПОТН, МПМ ЛДРЙСД СД ЦЙОХЦ, гЖПгвЭМНХг ХХЯПОТН 

 
ЃТМХО ЦЙОХЦД, ТШТФРПЙССТЗТ ЧОДЛДССЯР ХЦМПЙР, МПМ ЛДРЙСД ЦЙОХЦД, ТШТФРПЙССТЗТ ЧОДЛДССЯР ХЦМПЙР 

 
ЇХЦДСТЖОД РЙЦОМ  СД ДЕЛДЪ, Ж ОТЦТФТР ХТИЙФКМЦХг СЧКСЯН ЦЙОХЦ 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6363 

 

 
 

 ϶ϴЄϼϴЁІЏ ϻϴЀϹЁЏ   

ІϹϾЅІ Ёϴ:   

1.  ІЙОХЦ        ЖТЛРТКЙС    ЕЯХЦФЯН    УТМХО     
ЖХЙЩ ЖЩТКИЙСМН ЧОДЛДССТЗТ ХПТЖД  МПМ 
ШФДЛЯ; 

2.  ЅЦМПа        УФМРЙСгЙЦ   ЖЯЕФДССЯН    ХЦМПа     О 
ЧОДЛДССТРЧ ЦЙОХЦЧ. ϹХПМ  ЧХЦДСТЖПЙСД 
ТУЪМг ЃФМРЙСМЦа  О   УДФДЗФДШЧ,   ЦТ   
ХЦМПа УФМРЙСгЙЦХг ОТ ЖХЙРЧ  ДЕЛДЪЧ, Ж 
ОТЦТФТР УФМХЧЦХЦЖЧЙЦ ЧОДЛДССЯН ЦЙОХЦ; 

3.  ЅХЯПОД      ЧОДЛДССЯН  ЦЙОХЦ   УФЙТЕФДЛЧЙЦХг  Ж 

ЗМУЙФХХЯПОЧ СД ЧОДЛДССЯН ИТОЧРЙСЦ. 
ЈТФРДЦ ЛДИДеЦХг  Ж ШТФРЙ: DocID.SubID, ЗИЙ  
DocID  МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ  
ИТОЧРЙСЦД, Д SubID  СТРЙФ  РЙЦОМ. 
ϸТОЧРЙСЦ ИТПКЙС  УФМХЧЦХЦЖТЖДЦа Ж ЕДЛЙ,  
РЙЦОД  ИТПКСД  ЕЯЦа  Ж ИТОЧРЙСЦЙ; 

4.  ЀЙЦОД   ХЦДЖМЦХг РЙЦОД  СД  ДЕЛДЪ,  ХТИЙФКДЭМН 
ЧОДЛДССЯН 
ЦЙОХЦ. 

 

 
 
 

ЅІϼϿА Ёϴ:   

1.  ІЙОХЦ  ЛДРЙСгЙЦ ЦЙОХЦ,  ТШТФРПЙССЯН ЧОДЛДССЯР ХЦМПЙР  СД ЛДИДССЯН ЦЙОХЦ; 
2.  ЅЦМПа  ЛДРЙСгЙЦ ТШТФРПЙСМЙ ЧОДЛДССЯР ХЦМПЙР  СД ЛДИДССЯН; 
3.  ЅХЯПОД     ЦЙОХЦ,   ТШТФРПЙССЯН  ЧОДЛДССЯР  ХЦМПЙР,  УФЙТЕФДЛЧЙЦХг  Ж  ЗМУЙФХХЯПОЧ  СД   
ЧОДЛДССЯН ИТОЧРЙСЦ. ϸТОЧРЙСЦ ЛДИДеЦХг   Ж ШТФРДЦЙ: DocID.SubID.  ϸТОЧРЙСЦ ИТПКЙС  
УФМХЧЦХЦЖТЖДЦа  Ж ЕДЛЙ,  РЙЦОД ИТПКСД  ЕЯЦа  Ж ИТОЧРЙСЦЙ; 

4.  ЀЙЦОД   ХЦДЖМЦ  РЙЦОЧ СД ДЕЛДЪ,  ТШТФРПЙССЯН ЧОДЛДССЯР ХЦМПЙР. 

 
ЅЅЏϿϾϴ Ёϴ:   

1.  ІЙОХЦ  ЛДРЙСгЙЦ ЧОДЛДССЧв ХХЯПОЧ  ЛДИДССЯР ЦЙОХЦТР; 
2.  ЅЦМПа    УФМРЙСгЙЦ ЖЯЕФДССЯН ХЦМПа  О  ЦЙОХЦЧ,   ХТИЙФКДЭЙРЧ ХХЯПОЧ   СД  ЧОДЛДССЯН  
ИТОЧРЙСЦ. ϹХПМ ЧХЦДСТЖПЙСД ТУЪМг  ЃФМРЙСМЦа О УДФДЗФДШЧ, ЦТ  ХЦМПа  УФМРЙСгЙЦХг ОТ  
ЖХЙРЧ  ДЕЛДЪЧ, ХТИЙФКДЭЙРЧ ЦЙОХЦ Х ЧОДЛДССТН ХХЯПОТН; 

3.  ЅХЯПОД   ЛДРЙСгЙЦ ТИСЧ ХХЯПОЧ  ИФЧЗТН; 
4.  ЀЙЦОД   ХЦДЖМЦ  РЙЦОЧ СД ДЕЛДЪ,  ХТИЙФКДЭМН ЧОДЛДССЧв ХХЯПОЧ. 

 
 ЃЄϼЀϹЄЏ   

ЃФЙИУТПТКМР, СЙТЕЩТИМРТ ЧХЦДСТЖМЦа РЙЦОМ  СД ЖХЙ ШФДЗРЙСЦЯ ЦЙОХЦД,  ТШТФРПЙССЯЙ ХЦМПЙР  

ϻДЗТПТЖТО 1.  ϸПг 

бЦТЗТ СЧКСТ ЖЯЕФДЦа ЦМУ УТМХОД  ЃТМХО  ХЦМПг, Д ЦМУ ЛДРЙСЯ  ЇХЦДСТЖОД РЙЦТО. ϶ УТПЙ ІЙОХЦ 
ЧОДКМЦЙ ХЦМПа 
ϻДЗТПТЖТО 1. ЃТПЙ ϻДРЙСД ТХЦДЖаЦЙ УЧХЦЯР, ЦТЗИД ОЧФХТФ  УТНИеЦ УТ ЖХЙР ХЦМПгР 
ϻДЗТПТЖТО 1. 

ϾФТРЙ  ЖХЙЗТ  УФТЫЙЗТ, Ж УТПЙ  ϻДРЙСД  РТКСТ  СДУМХДЦа ЖЯФДКЙСМЙ X+1000, бЦТ  ТЛСДЫДЙЦ,  ЫЦТ  МЛ  
СДНИЙССТН ХЦФТОМ  УФМХЖТМЦХг ЫМХПТ,  СТРЙФ   РЙЦОМ  ЕЧИЙЦ  ЖЯЫМХПЙС   УТИХЦДСТЖОТН  бЦТЗТ  ЫМХПД  Ж  
ЛДИДССТЙ   ЖЯФДКЙСМЙ. ЁДУФМРЙФ, ИПг УЧСОЦТЖ УЙФЖТН  ХЦДЦаМ ИТОЧРЙСЦД РТКСТ УФТЖЙХЦМ 
ФДХХЦДСТЖОЧ РЙЦТО Х ЖЯФДКЙСМЙР X+1000 , Д ИПг ЖЦТФТН ХЦДЦаМ  X+2000 М УТПЧЫМЦа РЙЦОМ 1001, 1002, 
1003... М 2001, 2002, 2003... ХТТЦЖЙЦХЦЖЙССТ. 
ϹХПМ МХУТПаЛЧвЦХг ХУЙЪХМРЖТПЯ УФМ УТМХОЙ-ЛДРЙСЙ, ЦТ Ж ТУЪМгЩ  СЙТЕЩТИМРТ УТХЦДЖМЦа ШПДКТО  

ЄЙЗЧПгФСТЙ ЖЯФДКЙСМЙ. 
 

ЃФЙИУТПТКМР, ЫЦТ СЙТЕЩТИМРТ УТХЦДЖМЦа ХХЯПОЧ  Х ЖЯФДКЙСМг "УФМПТКЙСМЙ ...". ϸПг бЦТЗТ  СЧКСТ  

ЖЯЕФДЦа  ЦМУ УТМХОД   ЃТМХО  ЦЙОХЦД,  Д ЦМУ  ЛДРЙСЯ   ϻДРЙСД  ЦЙОХЦД  ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН 
ХХЯПОТН. ϶ УТПЙ ІЙОХЦ  ЖЖЙХЦМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМЙ "УФМПТКЙСМЙ  ...", Д Ж УТПЙ ϻДРЙСД ЧОДЛДЦа СТРЙФ 
РЙЦОМ, СД ОТЦТФЧв ЕЧИЙЦ ЧХЦДСТЖПЙСД ХХЯПОД. 

 
ЃФЙИУТПТКМР, СЙТЕЩТИМРТ ЛДРЙСМЦа  ЛДУМХа  ЖМИД  "2006-2014" (ЫМХПТ-УФТЕЙП-ЫМХПТ) СД "2006     

2014"  (ЫМХПТ- УФТЕЙП-ЦМФЙ-УФТЕЙП-ЫМХПТ). ϸПг бЦТЗТ СЧКСТ ЖЯЕФДЦа ЦМУ УТМХОД   ЃТМХО  ЦЙОХЦД, ЦМУ 

ЛДРЙСЯ  ЃТМХО  ЦЙОХЦД. ϶ ТУЪМгЩ  УТМХОД-ЛДРЙСЯ ЖЯЕЙФМЦЙ УЧСОЦ    ЄЙЗЧПгФСТЙ ЖЯФДКЙСМЙ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6464 

 

϶ ЗФДШЙ  ЃТМХО  ЫЙФЙЛ  ХУЙЪХМРЖТПЯ ЖЖЙИМЦЙ  ФЙЗЧПгФСТЙ ЖЯФДКЙСМЙ ЖМИД    { /d/d/d/d} -{ /d/d/d/d} , 
Ц.Й.  ШДОЦМЫЙХОМ ФДЛЕМЖ  ЛДУМХа  ЖМИД  "2006-2014" СД ЗФЧУУЯ,  Т  ЫеР  ЗТЖТФгЦ   ХМРЖТПЯ  {} . ϶  ЗФДШЙ  

ϻДРЙСД  ЧХЦДСТЖМЦЙ ЖЯФДКЙСМЙ    { 1}  { 2}  { 3}  (ОТПМЫЙХЦЖТ  ЗФЧУУ, ФДЛИЙПеССЯЩ УФТЕЙПТР). 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6565 

 

 
 

 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
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20 УТХПЙИСМЩ ХПТЖ (МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМН), ЖЖЙИеССЯЩ ЛД ЦЙОЧЭМН ХЙДСХ  Ж УТПг  ІЙОХЦ М 
ϻДРЙСД, РТЗЧЦ ЕЯЦа  МХУТПаЛТЖДСЯ ИПг УТЖЦТФЙСМг ЖЯУТПСЙССТН ФДСЙЙ  ТУЙФДЪММ. ϸПг 
бЦТЗТ  СЧКСТ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ЖЯУДИДвЭМР ХУМХОТР ХТЩФДСеССЯЩ УДФДРЙЦФТЖ Ж УТПЙ ІЙОХЦ 
М (МПМ)  ϻДРЙСД. 

 
 

϶ЯЕТФ  УДФДРЙЦФТЖ,  ТЕПДХЦМ М  СДУФДЖПЙСМг  УТМХОД  (Ж  ЕПТОДЩ   ЃДФДРЙЦФЯ,  ЂЕПДХЦа   УТМХОД   
М  ІТЫОД СДЫДПД) ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЦТЫСТ  ЦДО КЙ, ОДО М СД ЖОПДИОЙ ЃТМХО. 

 

4.4.6. ЅЙФЖМХСЯЙ ШЧСОЪММ 
 

ЀЙСв ЖОПвЫДЙЦ ХУМХТО ОТРДСИ вФМИМЫЙХОТН СДУФДЖПЙССТХЦМ ИПг ФЙИДОЦМФТЖДСМг ИТОЧРЙСЦД. 
 

4.4.6.1. ЃФЙТЕФДЛТЖДСМЙ ИДССЯЩ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

 ЃЄϹЂϵЄϴϻЂ϶ϴЁϼϹ ϶ ϶ϹЄЉЁϼϽ ЄϹϷϼЅІЄ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД,  ОТЦТФЯН ИТПКЙС  ХТХЦТгЦа ЦТПаОТ  МЛ УФТУМХСЯЩ ЕЧОЖ; 
Ŀ ϶  ЗПДЖСТР РЙСв   УФТЗФДРРЯ ЅЙФЖМХ | ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ϶ЙФЩСМН 
ФЙЗМХЦФ МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ Shif t+U. ϴФЩМЖДФМЧХ МЛРЙСМЦ ФЙЗМХЦФ 
ЖЯИЙПЙССЯЩ ХМРЖТПТЖ. 

 
 ЃЄϹЂϵЄϴϻЂ϶ϴЁϼϹ ϶ ЁϼϺЁϼϽ ЄϹϷϼЅІЄ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  Х УФТУМХСЯРМ ЕЧОЖДРМ; 
Ŀ ϶  ЗПДЖСТР РЙСв   УФТЗФДРРЯ  ЅЙФЖМХ |  ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ  ЁМКСМН 
ФЙЗМХЦФ МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ Shif t+L. ϴФЩМЖДФМЧХ МЛРЙСМЦ ФЙЗМХЦФ 
ЖЯИЙПЙССЯЩ ХМРЖТПТЖ. 

 
 ЃЄϹЂϵЄϴϻЂ϶ϴЁϼϹ ϶ ЁϼϺЁϼϽ ЄϹϷϼЅІЄ (ЃϹЄ϶ϴГ ϻϴϷϿϴ϶ЁϴГ)   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  Х УФТУМХСЯРМ ЕЧОЖДРМ; 
Ŀ ϶ ЗПДЖСТР РЙСв  УФТЗФДРРЯ ЅЙФЖМХ | ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ЁМКСМН 
ФЙЗМХЦФ (УЙФЖДг ЛДЗПДЖСДг) МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ Shif t+N. 
ϴФЩМЖДФМЧХ МЛРЙСМЦ ФЙЗМХЦФ ЖЯИЙПЙССЯЩ ХМРЖТПТЖ, УЙФЖТЙ МЛ ОТЦТФЯЩ ЕЧИЙЦ ХТХЦТгЦа МЛ 
ЛДЗПДЖСТН ЕЧОЖЯ. 

 
 ϼЁ϶ϹЄІϼЄЂ϶ϴЁϼϹ ЄϹϷϼЅІЄϴ   

Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ ШФДЗРЙСЦ ИПг УФЙТЕФДЛТЖДСМг; 
Ŀ ϶ ЗПДЖСТР РЙСв  УФТЗФДРРЯ ЅЙФЖМХ | ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ 
ϼСЖЙФЦМФТЖДЦа ФЙЗМХЦФ. ϴФЩМЖДФМЧХ УТРЙСгЙЦ ФЙЗМХЦФЯ ЖЯИЙПЙССЯЩ ХМРЖТПТЖ. 

 
 ϼϻЀϹЁϹЁϼϹ ЄϴЅϾϿϴϸϾϼ   

Ѕ УТРТЭав ОТРДСИ ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа | ЄЧХХОДг  ФДХОПДИОД/ϴСЗПМНХОДг ФДХОПДИОД Ж РЙСв  
ЅЙФЖМХ РТКСТ МЛЕЙКДЦа УТЖЦТФСТЗТ СДЕТФД ЦЙОХЦД,  СДЕФДССТЗТ Ж СЙЖЙФСТН ФДХОПДИОЙ 
ОПДЖМДЦЧФЯ. 

 
 ЃЄϹЂϵЄϴϻЂ϶ϴЁϼГ ЈЂЄЀϴІЂ϶   

Ŀ ϸПг УЙФЙЖТИД ХТИЙФКДЭЙНХг Ж ЦЙОХЦЙ  ИДЦЯ МЛ ШТФРДЦД "ИИ.РР.ЗЗ" Ж ЦЙОХЦТЖТЙ ЖЯФДКЙСМЙ 
(СДУФМРЙФ, "12 РДФЦД  96"),  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа | ϸДЦД Ж ІЙОХЦ 
(Ctrl+ Shif t+D) Ж РЙСв ЅЙФЖМХ; 

Ŀ ϸПг  ОТФФЙОЦСТЗТ  ФДХУТЛСДЖДСМг  ОТИМФТЖОМ  Ж  ХПЧЫДЙ   ЙХПМ   ТСД   ЕЯПД   СЙУФДЖМПаСТ  
ФДХУТЛСДСД  Ж ФЙЛЧПаЦДЦЙ МРУТФЦД ИТОЧРЙСЦТЖ МПМ  ЖХЦДЖОМ МЛ  ЕЧШЙФД ТЕРЙСД, 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИДРМ ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа | ЂϹЀ  Ж ANSI, ANSI Ж ЂϹЀ  Ж РЙСв  ЅЙФЖМХ 
ИПг  ЖТХХЦДСТЖПЙСМг ЖЙФСТН ОТИМФТЖОМ ЦЙОХЦД; 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
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ANSI  РСТКЙХЦЖТ 8-ЕМЦСЯЩ ХМРЖТПТЖ, ЖОПвЫДвЭЙЙ СДЕТФ  7-ЕМЦСЯЩ ASCII-ХМРЖТПТЖ, Д 
ЦДОКЙ  ХМРЖТПЯ ЖДПвЦ,   РДЦЙРДЦМЫЙХОМЙ  ХМРЖТПЯ,  УТИЫеФОСЧЦЯЙ  ХМРЖТПЯ  М   ИФЧЗМЙ    
ХМРЖТПЯ,   ТЦХЧЦХЦЖЧвЭМЙ  СД ОПДЖМДЦЧФЙ. ІДЕПМЪД СДЕТФД  ASCII  ХТХЦТМЦ  МЛ   128   ЫМХЙП,   
УФМХЖТЙССЯЩ  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМР  ЛСДОДР. ϾТИМФТЖОД ASCII ТЕЙХУЙЫМЖДЙЦ ХУТХТЕ ЩФДСЙСМг 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6666 

 

ИДССЯЩ  Ж ОТРУавЦЙФДЩ М ТЕРЙСД бЦМРМ  ИДССЯРМ Х ИФЧЗМРМ ОТРУавЦЙФДРМ М 
УФТЗФДРРДРМ. ІЙОХЦ  Ж ОТИМФТЖОЙ ASCII СЙ  ХТИЙФКМЦ МСШТФРДЪМв Т ШТФРДЦМФТЖДСММ, 
СДУФМРЙФ, Т  УТПЧКМФСТР МПМ  СДОПТССТР СДЫЙФЦДСММ МПМ  Т  ЬФМШЦДЩ. ϾТИМФТЖОД ASCII 
МХУТПаЛЧЙЦХг УФМ  ФДЕТЦЙ Х УФТЗФДРРТН "ϵПТОСТЦ" МПМ УФМ  ХТЩФДСЙСММ ШДНПД  Ж ЖМИЙ  
ТЕЯЫСТЗТ ЦЙОХЦД  Ж УФМПТКЙСММ Microsoft Office Word. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6060 

 

 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЂϹЀ  СДЕТФ  ТЦТЕФДКДЙРЯЩ ХМРЖТПТЖ, МХУТПаЛЧЙРЯЩ Ж MS-DOS. ЅМРЖТПЯ Х ОТИДРМ ТЦ 32 ИТ 
127  Ж OEM, ASCII М Windows ХТЖУДИДвЦ, ТХЦДПаСЯЙ ФДЛПМЫДвЦХг. 

 

 

Ŀ  ЂЕЮЙИМСЙСМЙ ФДЛЕМЦТЗТ СД   ХЦФТОМ   ЦЙОХЦД    (МРУТФЦМФТЖДССЯН   ЦЙОХЦ    Ж   ШТФРДЦЙ   MS   
DOS    text) ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа | ЂЕЮЙИМСМЦа ДЕЛДЪЯ  
(Ctrl+ Shif t+O ) Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. ЅПЙИЧЙЦ  ТЦРЙЦМЦа, ЫЦТ ЙХПМ  ХЦФТОД СДЫМСДЙЦХг ЕТПаЬЙ ЫЙР 
Х УгЦМ  УФТЕЙПТЖ ("ОФДХСДг ХЦФТОД"), ЦТ ТЕЮЙИМСЙСМЙ Йе Х УФЙИЯИЧЭЙН СЙ УФТМЛЖТИМЦХг. 

 
 Єϴϻϵϼ϶Ͼϴ ІϹϾЅІϴ ЃЂЅІЄЂЋЁЂ   

ϸПг   УФЙТЕФДЛТЖДСМг   ЖЯИЙПЙССТЗТ   ЦЙОХЦД    Ж   РТСТЬМФМССЯН   ЦЙОХЦ,    ОТЦТФЯН  Ж   
УТХПЙИХЦЖМЙ   РТКСТ МХУТПаЛТЖДЦа ИПг ШТФР ИТОЧРЙСЦТЖ ЖЯУТПСМЦЙ ХПЙИЧвЭМЙ ТУЙФДЪММ: 
Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ СЙХОТПаОТ ДЕЛДЪЙЖ ЦЙОХЦД  Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ; 
Ŀ ϶  ЗПДЖСТР  РЙСв   УФТЗФДРРЯ  ЅЙФЖМХ  |  ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЖЯУТПСМЦЙ  ОТРДСИЧ  ЄДЛЕМЦа 
ЦЙОХЦ   МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ Shif t+W. ϴФЩМЖДФМЧХ ФДЛИЙПМЦ  ДЕЛДЪЯ 
СД  ХЦФТОМ ИПМСТН   73 ХМРЖТПД М  ОФДХСТН ХЦФТОТН Ж 5  УФТЕЙПТЖ, ХДР  ЦЙОХЦ  УФЙЖФДЦМЦХг Ж 
РТСТЬМФМССЯН,  ОТЦТФЯН  РТКСТ МХУТПаЛТЖДЦа ИПг ШТФР ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
 ЁЂЄЀϴϿϼϻϴЊϼГ ІϹϾЅІϴ   

ЈЧСОЪМг  УФЙИСДЛСДЫЙСД  ИПг   УФЙТЕФДЛТЖДСМг  ЦЙОХЦД   Ж  ШТФРДЦ  ϷДФДСЦД,   ЕПДЗТИДФг  
РСТЗТЫМХПЙССЯР ЛДРЙСДР, УДФДРЙЦФЯ ОТЦТФЯЩ УФТУМХДСЯ Ж ШДНПЙ  UserMisspell.csv. ЃФМРЙФ: 

 
"ТЦ 2007З." ЃТРЙСгЙЦХг СД ТЦ "2007 З.", Ц.Й. ИТЕДЖМЦХг  СЙФДЛФЯЖСЯН УФТЕЙП; 
ЧИДПгЦХг УФТЕЙПЯ Ж СДЫДПЙ М ОТСЪЙ ХЦФТО; 
ЧИДПгЦХг УЧХЦЯЙ ХЦФТОМ; 
"ϴ.ϴ.ϼЖДСТЖ" УТРЙСгЙЦХг СД "ϴ.ϴ. ϼЖДСТЖ"; 
ЃТХПЙ ХМРЖТПД СТРЙФД N МПМ  УТИХЦДЖгЦХг СЙФДЛФЯЖСЯЙ 
УФТЕЙПЯ; ϸМДУДЛТСЯ ИДЦ 2008-2010 ФДЛИЙПгвЦХг 
УФТЕЙПДРМ; 
М Ц.И. 

 
ЃДФДРЙЦФЯ ЛДРЙС  РТКСТ  ФЙИДОЦМФТЖДЦа Ж ШДНПЙ  UserMisspell.csv, ОТЦТФЯН ХПЙИЧЙЦ  УТИПТКМЦа Ж 
ОДЦДПТЗ ЕДЛЯ (base\garant). ϶  бЦТР  ХПЧЫДЙР ШДНП  ЛДРЙСЯ ЕЧИЧЦ  МХУТПаЛТЖДЦа  ЖХЙ   
УТПаЛТЖДЦЙПМ ϴФЩМЖДФМЧХД.  ϶  ХПЧЫДЙ СЙТЕЩТИМРТХЦМ  МХУТПаЛТЖДЦа  ШДНП   UserMisspell.csv Ж  
МСИМЖМИЧДПаСТР  УТФгИОЙ,  ЙЗТ  ХПЙИЧЙЦ   УТИПТКМЦа Ж ОДЦДПТЗ УТПаЛТЖДЦЙПг 
(base\homes\Usr# <nnnn>) М УФТУМХДЦа О СЙРЧ УЧЦа Ж ШДНПЙ  User.ini Ж ХЙОЪММ [PREFERENCES]: 

[PREFERENCES] 
lcUserMisspells=c:\base\homes\Usr# nnnn\UserMisspell.csv 

ϻДРЙСЯ ЦЙОХЦД  ЖЯУТПСгЙЦХг ϴФЩМЖДФМЧХТР Х УТРТЭав ФЙЗЧПгФСЯЩ 

ЖЯФДКЙСМН. ϸПг СТФРДПМЛДЪММ ЦЙОХЦД  ЖЯУТПСМЦЙ ХПЙИЧвЭМЙ 

ТУЙФДЪММ: 
Ŀ  ϶ЯИЙПМЦЙ Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ ЦЙОХЦ,  ОТЦТФЯН ХПЙИЧЙЦ УФЙТЕФДЛТЖДЦа; 
Ŀ ϶ ЗПДЖСТР РЙСв  УФТЗФДРРЯ ЅЙФЖМХ | ЃФЙТЕФДЛТЖДЦа ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ЁТФРДПМЛДЪМг 
ЦЙОХЦД  МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+Shif t+ V. 

 

4.4.6.2.  ϴСДПМЛ ЛДЗТПТЖОД Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

϶ ЦЙЩ ХПЧЫДгЩ,  ОТЗИД  ДСДПМЛ  ЛДЗТПТЖОД СЙ ЕЯП ЖЯУТПСЙС УФМ ИТЕДЖПЙСММ ИТОЧРЙСЦД Ж ЕДЛЧ 
ИДССЯЩ, ТС РТКЙЦ ЕЯЦа  УФТМЛЖЙИеС УТЛКЙ,  Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ϴСДПМЛМФТЖДЦа ЛДЗТПТЖТО 
(Ctrl+ Shif t+A) Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.3.  ЄДХХЦДСТЖОД ФДЛИЙПТЖ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

ϸПг ОТФФЙОЦСТН УЙЫДЦМ  М ФДХУТЛСДЖДСМг ЬМФТОМЩ ЦДЕПМЪ  Ж ШТФРДЦЙ *.rt f, МР СЙТЕЩТИМРТ 
ЖЯХЦДЖМЦа СЧКСЯН РДХЬЦДЕ М/МПМ  ИТЕДЖМЦа ФДЛФЯЖ ФДЛИЙПД  ИТ М УТХПЙ  ЦДЕПМЪЯ. ϸПг 
ТЕПЙЗЫЙСМг бЦТН  ЛДИДЫМ  ХПЧКМЦ  ОТРДСИД ЄДХХЦДСТЖОД ФДЛИЙПТЖ  Ж РЙСв  ЅЙФЖМХ. ϸДССДг  
ШЧСОЪМг СДЩТИМЦ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ ЦДЕПМЪЯ М УХЙЖИТЗФДШМОЧ, УТХПЙ  ЫЙЗТ ДСДПМЛМФЧЙЦ МЩ, УФМ 
СЙТЕЩТИМРТХЦМ ИТЕДЖПгЙЦ РДХЬЦДЕ МПМ ФДЛФЯЖЯ ФДЛИЙПД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6161 

 

 
 

4.4.6.4.  ϴЖЦТУФТХЦДСТЖОД ХХЯПТО Ж ИТОЧРЙСЦЙ  

 
ϾТРДСИД ϴЖЦТУФТХЦДСТЖОД ХХЯПТО, 
ФДХУТПТКЙССДг Ж РЙСв  ЅЙФЖМХ, УТЛЖТПгЙЦ 
УФТЖЙХЦМ ДЖЦТРДЦМЫЙХОЧв ФДХХЦДСТЖОЧ 
ЗМУЙФХХЯПТО Х ФгИТР  УДФДРЙЦФТЖ: СД ЖХЙ 
ИТОЧРЙСЦЯ, СД  ЦЙОЧЭМН ИТОЧРЙСЦ, СД  
ИТОЧРЙСЦ УТ СТРЙФЧ ЦТУМОД. 
 
ϸПг УТХЦДСТЖОМ ХХЯПОМ СД УЧСОЦЯ  
УФМПТКЙСМг, ОТЦТФЯЙ Ж ЦЙОХЦЙ   гЖСТ   СЙ  
ЧОДЛДСЯ,  ЖЯЕЙФМЦЙ УЧСОЦ   СД   
ИТОЧРЙСЦЯ  УТ   СТРЙФЧ    ЦТУМОД, 
ЧОДКМЦЙ СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД М СТРЙФ  ХДЕД 
УФМПТКЙСМг ЫЙФЙЛ  ЦТЫОЧ. 

 
 
 
 
 
 
 
 

ЅХЯПОМ  ФДХХЦДЖПгвЦХг  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ  Х  ЧЫеЦТР   ТУФЙИЙПеССТЗТ  ШДНПД   autolink.dat,  
ХТИЙФКДЭЙЗТ ЖДКСЯЙ СДХЦФТНОМ ИПг  ДЖЦТУФТХЦДСТЖЭМОД ХХЯПТО. ЂУМХДСМЙ  ШТФРДЦД 
autolink.dat  ТУМХДСТ Ж  УФМПТКЙСММ  ЈТФРДЦ ШДНПД  autolink.dat. ІФЙЕТЖДСМг О ДЖЦТУФТХЦДСТЖЭМОЧ 
ХХЯПТО  М ЙЗТ  СДХЦФТНОД ТУМХДСЯ Ж ИТОЧРЙСЦЙ "AutoPipeServer.AdminGuide(r).pdf", ФДЛИЙП  
ЃФТХЦДСТЖЭМО ХХЯПТО. 

 
϶ ХПЧЫДЙ  СЙТЕЩТИМРТХЦМ ЧИДПЙСМг ЦЙОЧЭМЩ ХХЯПТО, ЖЯХЦДЖМЦЙ ТУЪМв ЇИДПМЦа  ХЧЭЙХЦЖЧвЭМЙ 
ХХЯПОМ. ϸПг ФДХХЦДСТЖОМ ХХЯПТО   ЖЯИЙПЙССТРЧ ШФДЗРЙСЦЧ ИТОЧРЙСЦД,  ЧХЦДСТЖМЦЙ  ШПДКТО   
ІТПаОТ  Ж  ЖЯИЙПЙСММ. ϸПг ЛДУЧХОД ДЖЦТУФТХЦДСТЖЭМОД СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ϸПг ТЦРЙСЯ 
ТУЙФДЪММ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

4.4.6.5.  ЅХЯПОМ  СД ІЁ϶Бϸ Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

ϾТРДСИД  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦ  УТМХО   М   ФДХХЦДСТЖОЧ  ХХЯПТО   СД   ІЁ϶Бϸ.  ϸПг   ФДХХЦДСТЖОМ  ХХЯПТО    
СД   ІЁ϶Бϸ 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЅХЯПОМ  СД ІЁ϶Бϸ Ж РЙСв 
ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.6.  ϶СЙХЦМ  вФ. МЛРЙСЙСМг Ж ИТОЧРЙСЦЙ 
 

ϾТРДСИД  УТЛЖТПгЙЦ ЧХЦДСТЖМЦа  ТЦРЙЦОЧ  Ж  ВФМИМЫЙХОТР  КЧФСДПЙ  Т  ЖСЙХЙСММ  вФМИМЫЙХОМЩ 
МЛРЙСЙСМН Ж ИТОЧРЙСЦ. ϸПг ЖСЙХЙСМг ТЦРЙЦОМ Ж ВФМИМЫЙХОМН КЧФСДП  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН 
϶СЙХЦМ  вФ. МЛРЙСЙСМг Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.7.  ЅСгЦМЙ Х ОТСЦФТПг ИТОЧРЙСЦД 
 

ϾТРДСИД УТЛЖТПгЙЦ ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОЧ Ж ВФМИМЫЙХОТР КЧФСДПЙ Т ХСгЦММ  ИТОЧРЙСЦД Х ОТСЦФТПг. 
ϸПг ТЦРЙЦОМ ХСгЦМг  Х ОТСЦФТПг Ж ВФМИМЫЙХОТР КЧФСДПЙ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЅСгЦа Х 
ОТСЦФТПг... Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.8.  ϴСТСХМФТЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϸТЕДЖПЙСМЙ ДСТСХД ФЙИДОЦМФЧЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж ЕПМКДНЬМН ЖЯУЧХО ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЯ ИДССЯЩ  
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав  ОТРДСИЯ ϴСТСХМФТЖДЦа Ж  РЙСв   ЅЙФЖМХ. ϼСШТФРДЪМг  Т  ЦТР,   
ЫЦТ  ФЙИДОЦМФЧЙРЯН  ИТОЧРЙСЦ ДСТСХМФТЖДС, ЕЧИЙЦ ТЦТЕФДКЙСД СД ЖОПДИОЙ ВФМИМЫЙХОТЗТ 
КЧФСДПД: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6262 

 

 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6363 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

ЂЦРЙСМЦа ДСТСХМФТЖДСМЙ  РТКСТ, ЧХЦДСТЖМЖ ЧОДЛДЦЙПа СД  ХЦФТОЧ   ϴСТСХМФТЖДС СД  ЖОПДИОЙ 
ВФМИМЫЙХОТЗТ КЧФСДПД, М СДКДЖ ОСТУОЧ Delete. 

 

4.4.6.9.  ЂЦОДЛ Ж ФЙЗМХЦФДЪММ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϾТРДСИД УТЛЖТПгЙЦ ЛДУЧХЦМЦа РДОФТХ ТЕ  ТЦОДЛЙ  ФЙЗМХЦФДЪМг ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж ЀМСвХЦЙ. 
ϸПг  ЛДУЧХОД РДОФТХД ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЂЦОДЛДСТ Ж ФЙЗМХЦФДЪММ Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.10. ЃТИОПвЫЙСМЙ ДССТЦДЪММ ИТОЧРЙСЦЧ 
 

ЁЙУТХФЙИХЦЖЙССТЙ УТИОПвЫЙСМЙ ДССТЦДЪММ ИТОЧРЙСЦД Ж 
ФДХХЯПОЧ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЃТИОПвЫМЦа 
ДССТЦДЪМв Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ 
ИДЦЧ  УТИОПвЫЙСМг ДССТЦДЪММ О ФДХХЯПОЙ. ЃТ ЧРТПЫДСМв 
ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЦЙОЧЭДг ИДЦД. 

 

 
 

4.4.6.11. ЇЦФДЦД вФМИМЫЙХОТН ХМПЯ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϾТРДСИД УТЛЖТПгЙЦ ЖСЙХЦМ МСШТФРДЪМв Т 
УФМЫМСДЩ ЧЦФДЦЯ  вФМИМЫЙХОТН ХМПЯ  
ИТОЧРЙСЦЧ. ϸПг  ЖСЙХЙСМг МСШТФРДЪММ ТЕ 
ЧЦФДЦЙ  вФМИМЫЙХОТН ХМПЯ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа 
ОТРДСИТН ЇЦФДЦМЦа  вФ.  ХМПЧ  МПМ ХТЫЙЦДСМЙ 
ОПДЖМЬ Alt+F6  Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 
϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ ИДЦЧ 
УФЙОФДЭЙСМг ИЙНХЦЖМг, ТЦРЙЦаЦЙ ЦЙОХЦ,  
ОТЦТФЯН ИТПКЙС  УТУДИДЦа Ж  ЛДЗТПТЖТО  
ИТОЧРЙСЦД  М  ЖЖЙИМЦЙ  ЦЙОХЦ,   ОТЦТФЯР ЕЧИЙЦ  
ИТУТПСЙСТ ЦЙПТ  ИТОЧРЙСЦД. ϸПг  ЛДЖЙФЬЙСМг 
ТУЙФДЪММ    СДКРМЦЙ   ОСТУОЧ    ЂϾ,     ИПг     
ТЦРЙСЯ ТУЙФДЪММ СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 
 
 
 
 
 
 

4.4.6.12. ЅТЛИДСМЙ ХЦДФТН  ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϸПг ХТЛИДСМг ХЦДФТН ФЙИДОЪММ ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЅТЛИДЦа  ХЦДФЧв  ФЙИДОЪМв... Ж  
РЙСв  ЅЙФЖМХ, МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  Alt+O .  
ϴФЩМЖДФМЧХ  ТЦОФТЙЦ  ТОСТ   Ж   УТПЙ ОТЦТФТЗТ ЖЖЙИМЦЙ ID ХЦДФТН 
ФЙИДОЪММ. ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ ИПг ХТЛИДСМг ХЦДФТН ФЙИДОЪММ 
ИТОЧРЙСЦД. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

 
 
 

4.4.6.13. ЅТЛИДСМЙ ИФЧЗТН  ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϸПг ХТЛИДСМг ИФЧЗТН  ФЙИДОЪММ ЦЙОЧЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЅТЛИДЦа  ИФЧЗЧв  ФЙИДОЪМв... Ж 
РЙСв  ЅЙФЖМХ, МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН Alt+E. ϴФЩМЖДФМЧХ 
ТЦОФТЙЦ ТОСТ  Ж СДХЦФТНОДЩ ОТЦТФТЗТ ЖЖЙИМЦЙ ID ФЙИДОЪММ М 
ЖЯЕЙФМЦЙ Йе ЦМУ   ЅЦДФДг  ФЙИДОЪМг МПМ   ϵЧИЧЭДг    
ФЙИДОЪМг.  ϹХПМ   ЖХЙ    УТПг    ЛДУТПСЙСЯ   УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ 
ОСТУОЧ ЂϾ ИПг ХТЛИДСМг ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД, 
СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 
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4.4.6.14. ЂЦОФЯЦа ЖХЙ ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϸПг ТЦОФЯЦМг М УФТХРТЦФД ЖХЙЩ  ФЙИДОЪМН ИТОЧРЙСЦД ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЂЦОФЯЦа ЖХЙ  
ФЙИДОЪММ Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.15. ЇИДПЙСМЙ ХУФДЖОМ ИТОЧРЙСЦД 
 

ЋЦТЕЯ ЧИДПМЦа  ХУФДЖОЧ ИТОЧРЙСЦД ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЇИДПМЦа ХУФДЖОЧ Ж 
РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.16. ЇИДПЙСМЙ ДССТЦДЪММ ИТОЧРЙСЦД 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДССТЦДЪМв  ИТОЧРЙСЦД  ЖРЙХЦЙ  Х  ОПДХХТР  ДССТЦДЪММ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  
ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа ДССТЦДЪМв Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.4.6.17. ϶ЙФСЧЦаХг О ХТЩФДСеССТН ЖЙФХММ  ИТОЧРЙСЦД 
 

ϸПг   УФТХРТЦФД   УФЙИЯИЧЭМЩ   ЖЙФХМН   ЦЙОЧЭЙЗТ   ИТОЧРЙСЦД   ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа   ОТРДСИТН   
϶ЙФСЧЦаХг   О ХТЩФДСЙССТН ЖЙФХММ  ИТОЧРЙСЦД... Ж РЙСв  ЅЙФЖМХ. ϴФЩМЖДФМЧХ ТЦОФТЙЦ ТОСТ,  
ХТИЙФКДЭЙЙ ХУМХТО ЖЙФХМН ИТОЧРЙСЦД, ХЗФЧУУМФТЖДССЯН УТ ЖФЙРЙСМ М ИДЦЙ ХТЛИДСМг: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

϶ЯЕЙФМЦЙ МСЦЙФЙХЧвЭЧв ЖЙФХМв, УФЙИЖДФМЦЙПаСТ УФТХРТЦФЙЖ Йе Ж ТОСЙ  Preview. ϶ ХПЧЫДЙ  
ЛДРЙСЯ ЖЙФХММ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ϻДРЙСМЦа. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦРЙСЯ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

4.5. ϴЦФМЕЧЦЯ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϴЦФМЕЧЦЯ   СЙТЕЩТИМРЯЙ, УТХЦТгССЯЙ УФМЛСДОМ ИТОЧРЙСЦД, ЩДФДОЦЙФМЛЧвЭМЙ  ЙЗТ  Ж  ФДРОДЩ  
УТСгЦМНСТЗТ ДУУДФДЦД. Ͼ  ДЦФМЕЧЦДР  ИТОЧРЙСЦД  ТЦСТХгЦХг  ЦДОМЙ   ЙЗТ  ХЖТНХЦЖД,  ОДО  ТФЗДС,  
УФМСгЖЬМН  ИТОЧРЙСЦ, ИДЦД УФМСгЦМг, СТРЙФ   М  УФТЫЙЙ. ϶ЖТИ  М  ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ  ДЦФМЕЧЦТЖ 
ИТОЧРЙСЦД ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  УТПаЛТЖДЦЙПЙР. ЂИСДОТ, ЫДХЦа  МЛ СМЩ РТКЙЦ ЕЯЦа  УТПЧЫЙСД Ж 
ФЙЛЧПаЦДЦЙ ДСДПМЛД ЛДЗТПТЖОД ИТОЧРЙСЦД. ϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ, ЦДОКЙ, УФЙИЧХРТЦФЙСД ЖТЛРТКСТХЦа 
ЧХЦДСТЖОМ ДЦФМЕЧЦТЖ ИПг ХТИЙФКДЭМЩХг Ж ИТОЧРЙСЦЙ РЙЦТО. 

 

4.5.1. ϷФЧУУЯ ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦТЖ 
 

ϴЦФМЕЧЦЯ ИТОЧРЙСЦД ФДЛЕМЦЯ СД СЙХОТПаОТ 
ЗФЧУУ: 
Ŀ ЁДЛЖДСМЙ  ЖОПвЫДЙЦ УТПСТЙ М ОТФТЦОТЙ СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД, Д ЦДОКЙ  СДЛЖДСМЙ ХУФДЖОМ О 
ИТОЧРЙСЦЧ М ОТРРЙСЦДФМН; 
Ŀ  ЅУФДЖОД О ИТОЧРЙСЦЧ  ХТИЙФКМЦ ЦЙОХЦ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ О ИТОЧРЙСЦЧ; 

Ŀ  ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ  ТЦФДКДЙЦ МСШТФРДЪМв Т ЦТР,  ОЙР  ЕЯП  ХТЛИДС  ИТОЧРЙСЦ 
(УФЙЛМИЙСЦ ЄТХХММ, ТФЗДСЯ ЛДОТСТИДЦЙПаСТН ЖПДХЦМ,  УЙЫДЦСЯЙ ТФЗДСЯ М Ц.И.); 
Ŀ ІМУЯ    УТЛЖТПгЙЦ ТУФЙИЙПМЦа,  О  ОДОТРЧ  ЦМУЧ  вФМИМЫЙХОМЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ ТЦСТХМЦХг  
ФЙИДОЦМФЧЙРЯН ИТОЧРЙСЦ (ϻДОТС, ϼСХЦФЧОЪМг, ϴОЦ М Ц.И.); 
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Ŀ  ІЙФФМЦТФМг   ТУФЙИЙПгЙЦ  ЦЙФФМЦТФМв,   СД   ОТЦТФТН  МХУТПаЛЧЙЦХг  ИТОЧРЙСЦ.  
ІЙФФМЦТФМг  РТКЙЦ ТЩЖДЦЯЖДЦа ЖХв ЄТХХМНХОЧв ЈЙИЙФДЪМв МПМ ТЗФДСМЫМЖДЦаХг ОДОМР-ПМЕТ 
МЛ Йе ХЧЕЮЙОЦТЖ; 
Ŀ ϸДЦЯ,  ЁТРЙФД  УТЛЖТПгвЦ ЧОДЛДЦа  СТРЙФД М ИДЦЯ ТУЙФДЪМН, ОТЦТФЯЙ ЕЯПМ  ХТЖЙФЬЙСЯ Х 
МХЩТИСЯР ИТОЧРЙСЦТР. ЁДУФМРЙФ, ИПг  ТУЙФДЪММ "ЄЙЗМХЦФДЪМг ИТОЧРЙСЦД Ж ЀМСвХЦЙ" 
ЧОДЛЯЖДвЦХг Йе ИДЦД  М  СТРЙФ ФЙЗМХЦФДЪММ; 
Ŀ ϷФЧУУД  ИТХЦЧУД   ТУФЙИЙПгЙЦ УФДЖД  ИТХЦЧУД  ФДЛПМЫСЯЩ ЗФЧУУ   УТПаЛТЖДЦЙПЙН О  
ИТОЧРЙСЦДР ЕДЛЯ ИДССЯЩ  ϴФЩМЖДФМЧХ; 
Ŀ ϷФЧУУД  ИТОЧРЙСЦТЖ  УТЛЖТПгЙЦ ХЦФЧОЦЧФМФТЖДЦа ЕДЛЧ ИДССЯЩ, ТУФЙИЙПМЖ О ОДОТРЧ МЛ Йе 
ХЙЗРЙСЦТЖ ТЦСТХМЦХг ЦТЦ МПМ МСТН  ИТОЧРЙСЦ; 
Ŀ ЁТФРЯ  УФДЖД   УТЛЖТПгЙЦ ФДЛЗФДСМЫМЦа "ТЕЭМЙ" ИТОЧРЙСЦЯ, УФЙИХЦДЖПгвЭМЙ МСЦЙФЙХ 
ЖХЙР  ПМЪДР, УТУДИДвЭМР  Ж   ФЙЗЧПМФЧЙРЧв  МПМ   ТУМХЯЖДЙРЧв  ХМЦЧДЪМв,   М   
"МСИМЖМИЧДПаСЯЙ"      ИТОЧРЙСЦЯ, ТЦСТХгЭМЙХг О ОТСОФЙЦСТРЧ ПМЪЧ  (ПМЪДР), ПМЕТ  
ФЙЗЧПМФЧвЭМЙ ОТСОФЙЦСТЙ УФДЖТТЦСТЬЙСМЙ, СТХгЭМЙ ФДЛТЖЯН ЩДФДОЦЙФ; 
Ŀ  ЃФЙИЯИЧЭДг ФЙИДОЪМг  ИТОЧРЙСЦД      ТУФЙИЙПгЙЦ   МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН    СТРЙФ     
ИТОЧРЙСЦД, гЖПгвЭЙЗТХг УФЙИЯИЧЭЙН ФЙИДОЪМЙН, УТ ТЦСТЬЙСМв О ЦЙОЧЭЙРЧ ИТОЧРЙСЦЧ; 
Ŀ  ϼСЦЙФЖДПЯ ИЙНХЦЖМг   УТ   ЧРТПЫДСМв  УТХПЙ   ХТЛИДСМг  ИТОЧРЙСЦ  ХЫМЦДЙЦХг  
ИЙНХЦЖЧвЭМР  ЕЙЛ ТЗФДСМЫЙСМг УЙФМТИД ДОЦМЖСТХЦМ (ИТОЧРЙСЦ ИЙНХЦЖЧЙЦ). Ѕ УТРТЭав 
ЧОДЛДССТЗТ ДЦФМЕЧЦД ТУФЙИЙПгЙЦХг МСЦЙФЖДП ИЙНХЦЖМг ИТОЧРЙСЦД М ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЖЖТИ 
ОТРРЙСЦДФМг; 
Ŀ ЁДУТРМСДСМЙ     УТЛЖТПгЙЦ   УФТМЛЖТИМЦа    УТМХО     ИТОЧРЙСЦТЖ,   МРЙвЭМЩ   
УФЙИЧУФЙКИЙСМг   Ж ТУФЙИЙПеССТР ИМДУДЛТСЙ ИДЦ; 
Ŀ ЃФЙИЧУФЙКИЙСМг  УТЛЖТПгЙЦ ЛДИДЦа  УФЙИЧУФЙКИЙСМг О ЦЙОЧЭЙРЧ ИТОЧРЙСЦЧ, ОТЦТФЯЙ Ж 
УТХПЙИХЦЖММ ЕЧИЧЦ УТгЖПгЦаХг УФМ  ТЕФДЭЙСММ О СЙРЧ. ЁДУФМРЙФ, РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЖЯЕФДСЯ 
ХПЙИЧвЭМЙ ЖДФМДСЦЯ УФЙИЧУФЙКИЙСМН: "϶СМРДСМЙ!  ЁДХЦТгЭМН  ИТОЧРЙСЦ  СЙ  ЖХЦЧУМП  Ж  ХМПЧ!" 
МПМ   "϶СМРДСМЙ!  ϸЙНХЦЖМЙ  СДХЦТгЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД УФМТХЦДСТЖПЙСТ!"; 
Ŀ ЅЖгЛМ РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ  ДЦФМЕЧЦ, УТЛЖТПгвЭМН ТУФЙИЙПМЦа СТРЙФ  МЛРЙСгЙРТЗТ ЦТУМОД; 

Ŀ ϾПДХХЯ  ДССТЦДЪММ  ДЦФМЕЧЦ, УТЛЖТПгвЭМН ТУФЙИЙПМЦа ЦЙРЧ  СТЖТХЦСТН ФДХХЯПОМ, Ж 
ОТЦТФЧв ЕЧИЙЦ ЖОПвЫЙСД ДССТЦДЪМг О ИТОЧРЙСЦЧ; 
Ŀ ϶МИ   ХУФДЖТЫСТН  МСШТФРДЪММ     ДЦФМЕЧЦ,  УТЛЖТПгвЭМН  ЖЯЕФДЦа  ЦМУ   МРЙвЭЙНХг  Ж   
СДПМЫММ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ О ИТОЧРЙСЦЧ; 
Ŀ  ϼХЦТЫСМОМ ТУЧЕПМОТЖДСМг   УТЛЖТПгЙЦ  ЧОДЛДЦа    Ж  ОДОТР  УЙЫДЦСТР  ТФЗДСЙ  ЕЯП   
ТУЧЕПМОТЖДС ФЙИДОЦМФЧЙРЯН ИТОЧРЙСЦ, Д ЦДОКЙ  ИТЕДЖМЦа О ИТОЧРЙСЦЧ ЙЗТ ЗФДШМЫЙХОМН 
ТЕФДЛ; 
Ŀ  ϶ЯЫМЦОД  УФЙИСДЛСДЫЙС ИПг ФЙЗМХЦФДЪММ ХЖЙИЙСМН Т ХТЦФЧИСМОЙ, УФТМЛЖТИМЖЬЙР ЖЯЫМЦОЧ 
ИТОЧРЙСЦД; 

Ŀ ID   (МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ)   ϸТОЧРЙСЦД     УФЙИСДЛСДЫЙС    ИПг    ЖЖТИД     
"ЖСЙЬСЙЗТ" МИЙСЦМШМОДЪМТССТЗТ СТРЙФД ИТОЧРЙСЦД Ж ХТЛИДЖДЙРТН ЕДЛЙ ИДССЯЩ; 
Ŀ  ID ЅУФДЖОМ  УФЙИСДЛСДЫЙС ИПг  ТУФЙИЙПЙСМг МИЙСЦМШМОДЪМТССТЗТ СТРЙФД ХУФДЖОМ О 
ИТОЧРЙСЦЧ Ж ХТЛИДЖДЙРТН ЕДЛЙ ИДССЯЩ; 
Ŀ ІМУ ИТОЧРЙСЦД  ТУФЙИЙПгЙЦ ЦМУ  ИТОЧРЙСЦД (ЃФТХЦТ ИТОЧРЙСЦ, ϸТОЧРЙСЦ, ІЙЩ. ИТОЧРЙСЦ 

(NoDoc),  ϾДПЙСИДФа, ϵМЛСЙХ-ХУФДЖОД М Ц.И.); 
Ŀ  ϶ДКСТХЦа  УТЛЖТПгЙЦ ЛДИДЦа  ЖДКСТХЦа ИТОЧРЙСЦД (Ж ЫМХПТЖТР бОЖМЖДПЙСЦЙ). ЋЙР  
РЙСаЬЙ ЫМХПТЖТЙ ЛСДЫЙСМЙ, ЦЙР ЕТПаЬЙ ЖДКСТХЦа; 
Ŀ ϸДЦД  ЖХЦЧУПЙСМг Ж  ХМПЧ    УТЛЖТПгЙЦ ЛДИДЦа  ИДЦЧ  ЖХЦЧУПЙСМг  ИТОЧРЙСЦД  Ж  ХМПЧ  М,  ЦЙР  
ХДРЯР, ТУФЙИЙПМЦа ИЙНХЦЖЧвЭМЙ М СЙИЙНХЦЖЧвЭМЙ ИТОЧРЙСЦЯ СД ЦЙОЧЭМН РТРЙСЦ 
ЖФЙРЙСМ; 
Ŀ ϸДЦД  ЧЦФДЦЯ  ХМПЯ    УТЛЖТПгЙЦ ЛДИДЦа  ИДЦЧ  ЧЦФДЦЯ  ИТОЧРЙСЦТР ХМПЯ  М,  ЦЙР  ХДРЯР,  
ТУФЙИЙПМЦа ИЙНХЦЖЧвЭМЙ М СЙИЙНХЦЖЧвЭМЙ ИТОЧРЙСЦЯ СД ЦЙОЧЭМН РТРЙСЦ ЖФЙРЙСМ; 
Ŀ  ϵЙХУПДЦСЯН   ЩДФДОЦЙФМЛЧЙЦ ЦЙОЧЭМН  ИТОЧРЙСЦ  ОДО  ИТОЧРЙСЦ,  УФЙИСДЛСДЫЙССЯН  ИПг  
ЕЙХУПДЦСТН УТХЦДЖОМ УТПаЛТЖДЦЙПгР; 
Ŀ ЅФТЫСТХЦа  ФДЛИЙПЙСМЙ УТЦТОД ИТОЧРЙСЦТЖ СД "ТЕЯЫСЯЙ", "ХФТЫСЯЙ" М "Ж ЖЙФХМв", Ж ЪЙПгЩ  
ЖЯИЙПЙСМг МЛ ТЕЭЙН  РДХХЯ  ЖДКСЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦД ЖЯУТПСгЙЦХг СД ЖОПДИОДЩ ТОСД  ФЙИДОЦТФД. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ϸПг ОДКИТЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж ϴФЩМЖДФМЧХ ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ ТУФЙИЙПгЙЦХг ХЖТН  
МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ   ЖСЧЦФЙССМН ID. ІДОКЙ  ИТОЧРЙСЦЧ ИТПКЙС  ЕЯЦа  УФМХЖТЙС 
(ТУФЙИЙПгЙЦХг УТПаЛТЖДЦЙПЙР) ЧСМОДПаСЯН СТРЙФ, МИЙСЦМШМЪМФЧвЭМН ЙЗТ  Ж 
ХТЛИДЖДЙРТН ЕДЛЙ  ИДССЯЩ   ЖСЙЬСМН ID. ϸПг  ЖСТЖа   ХТЛИДЖДЙРТН ЕДЛЯ ТС РТКЙЦ 
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ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6666 

 

УТЖЦТФгЦа ЖСЧЦФЙССМН ID. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6767 

 

4.5.2. ЁДЛЖДСМЙ  ИТОЧРЙСЦД 
 

ЁДЛЖДСМЙ   ИТОЧРЙСЦД   ЛДИДеЦХг    УТПаЛТЖДЦЙПЙР   УФМ    ЙЗТ    ХТЛИДСММ.   ϶УТХПЙИХЦЖММ   ТСТ    
РТКЙЦ    ЕЯЦа ТЦФЙИДОЦМФТЖДСТ СД  ЖОПДИОЙ ЁДЛЖДСМЙ ТОСД  ФЙИДОЦТФД, Ж УТПЙ  ЃТПСТЙ  
СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД. ІДОКЙ  СД ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙН ЖОПДИОЙ РТКЙЦ ЕЯЦа  ЧОДЛДС  ϾТРРЙСЦДФМН: 

 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

  ϹХПМ   Ж  ИТОЧРЙСЦЙ  СЙЦ  СДЛЖДСМг,  ЙЗТ   СЧКСТ   УФМИЧРДЦа  М  СДУМХДЦа  Ж  УТПЙ   ЃТПСТЙ   

СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД Х ЕТПаЬТН ЕЧОЖЯ, ЕЙЛ ОДЖЯЫЙО М ЕЙЛ ЦТЫОМ Ж ОТСЪЙ. 
 
 

ЂϵЍϼϹ 
ЃЂϿЂϺϹЁϼГ 

϶ УТПСТР СДЛЖДСММ ИТОЧРЙСЦД ИДЦД ИТПКСД  ЕЯЦа  ФДХУМХДСД УТПСТХЦав М 
УТИУМХДС ЗТИ: 
ТЦ 27 ИЙОДЕФг 2012 З. N 130-Ђϻ 

 
϶ СДЛЖДСММ ХУФДЖОМ ИДЦД ИТПКСД  ЕЯЦа  
ХТОФДЭЙСД: 
ТЦ 27.12.2012 N 130-Ђϻ 

 
ϹХПМ ЫМХПТ  ТИСТЛСДЫСТЙ, ЦТ ЖСДЫДПЙ ХПЙИЧЙЦ 
УТИУМХДЦа СТПа: 
ТЦ 3 гСЖДФг 2003 З.  02-18/04-122 

 
ІДОМЙ   ХПТЖД  М  ХПТЖТХТЫЙЦДСМг,  ОДО  "ЄТХХМНХОДг  ЈЙИЙФДЪМг", "ЄТХХМг" Ж  МХЩТИгЭМЩ  ТФЗДСДЩ  М  
УФМИЧРДССТР СДЛЖДСММ ИТПКСД  ЕЯЦа  ХТОФДЭЙСЯ ИТ "ЄЈ". 

 
ЃФМ  ЖСЙХЙСММ МЛРЙСЙСМН, ОФТРЙ  МЛРЙСЙСМг ЦЙОХЦД,  ИТУТПСМЦЙПаСДг МСШТФРДЪМг  Т ИТОЧРЙСЦЙ 
РТКЙЦ  ЕЯЦа ЖСЙХЙСД Ж УТПЙ   ϾТРРЙСЦДФМН. БЦЧ  МСШТФРДЪМв, Ж УТХПЙИХЦЖМЙ,  РТКСТ   
МХУТПаЛТЖДЦа  ИПг  УТМХОД  (МПМ ТЦХПЙКМЖДСМг) ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ЖЯЕТФОЙ ИТОЧРЙСЦТЖ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6868 

 

4.5.3. ϶ЖТИ М ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦД 
 

ϸПг ЧИТЕХЦЖД ЖТХУФМгЦМг ЗФЧУУЯ ДЦФМЕЧЦТЖ УФЙИХЦДЖПЙСЯ Ж ЖМИЙ МЙФДФЩМЫЙХОТЗТ ХУМХОД УДУТО: 

 
 

ЁД ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ  ТОСД  ФЙИДОЦТФД ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЖЖТИ М ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ ХПЙИЧвЭМЩ ЗФЧУУ  
ДЦФМЕЧЦТЖ: 

Ŀ  ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ; 
Ŀ ІМУЯ; 
Ŀ ІЙФФМЦТФМг; 
Ŀ ϸДЦЯ, СТРЙФД; 
Ŀ  ϷФЧУУЯ ИТХЦЧУД; 
Ŀ  ϷФЧУУЯ ИТОЧРЙСЦТЖ; 
Ŀ  ЁТФРЯ УФДЖД; 
Ŀ  ЃФЙИЯИЧЭДг ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  ϼСЦЙФЖДПЯ ИЙНХЦЖМг; 
Ŀ  ЁДУТРМСДСМг М ЃФЙИЧУФЙКИЙСМг; 
Ŀ ЅЖгЛМ  РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ; 
Ŀ  ϾПДХХЯ ДССТЦДЪММ; 
Ŀ ϶МИ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ; 
Ŀ  ϼХЦТЫСМОМ ТУЧЕПМОТЖДСМг; 
Ŀ ϶ЯЫМЦОД. 

 
ϸПг   ЦТЗТ,   ЫЦТЕЯ   ИТЕДЖМЦа  (МПМ   ТЦФЙИДОЦМФТЖДЦа)   СЧКСЯН  ДЦФМЕЧЦ  ИТОЧРЙСЦД,   
СЙТЕЩТИМРТ   ФДХОФЯЦа ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЧв УДУОЧ  М ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОЧ СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  
бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД. 

 
ЇИДПЙСМЙ ДЦФМЕЧЦТЖ МЛ ХУМХОД ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х УТРТЭав ОТРДСИЯ ЇИДПМЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
6969 

 

 
 

 
 

 

 
МПМ ОПДЖМЬМ 
Delete. 

 
ϴЦФМЕЧЦ, ЧХЦДСТЖПЙССЯН  Ж ТИСТР  ИТОЧРЙСЦЙ, РТКЙЦ  ЕЯЦа  ХОТУМФТЖДС  Ж  ИФЧЗМЙ   ИТОЧРЙСЦЯ. 
ϸПг  бЦТЗТ   СД ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ  СЧКСТ   ЧХЦДСТЖМЦа  ЧОДЛДЦЙПа  СД  СДЛЖДСМЙ  СЧКСТЗТ  
ДЦФМЕЧЦД,  УТХПЙ   ЫЙЗТ   ЖЯЕФДЦа  Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв ОТРДСИЧ ϻДУТРСМЦа: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЃФМ  бЦТР  ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  УФМРЙЦ ЖМИ        . ЂЦОФЯЖ ЖЦТФТН ИТОЧРЙСЦ, СД  ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ   
СЙТЕЩТИМРТ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРЕМСДЪМЙН  Alt+ϿЀ. ϸПг  ХТЩФДСЙСМг ЖТЛРТКСТХЦМ 
ИДПаСЙНЬЙЗТ ОТУМФТЖДСМг  ДЦФМЕЧЦД УФЙИСДЛСДЫЙСД ОТРЕМСДЪМг Alt+Shif t+ϿЀ. ϸДССДг  
ТУЙФДЪМг РТКЙЦ  ЕЯЦа  МХУТПаЛТЖДСД Ж ЦТР ХПЧЫДЙ,  ОТЗИД СЙХОТПаОТ ИТОЧРЙСЦТЖ МРЙвЦ  
ТИМСДОТЖЯЙ ДЦФМЕЧЦЯ (СДУФМРЙФ, ИДЦЧ ФЙЗМХЦФДЪММ Ж ЀМСвХЦЙ). 

 
϶ ХПЧЫДЙ   УТХЦДСТЖОМ МПМ  МХУФДЖПЙСМг  ДЦФМЕЧЦД, ХПЙИЧЙЦ  ЖХЦДЦа   СД  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЧв ХЦФТОЧ   
М  ЖЯЕФДЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв  ОТРДСИЧ ЄЙИДОЦТФ, ПМЕТ  СДКДЦа   ОПДЖМЬЧ Enter,  МПМ  ИЖД  
ФДЛД  ОПМОСЧЦа РЯЬав УТ ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙРЧ ДЦФМЕЧЦЧ: 

 
 

϶СЧЦФМ  ЗФДСМЪ  ФДЕТЫЙН  ТЕПДХЦМ  ЗПДЖСТЗТ  ТОСД   УФТЗФДРРЯ,   ФДЛРЙЭДЙЦХг  ИЖД   
ИТУТПСМЦЙПаСЯЩ  ТОСД, ТЦСТХгЭМЩХг  О  ИТОЧРЙСЦЧ. ЃФМ  бЦТР  ТОСД   ТЕЮЙИМСгвЦХг  УТИ  ТИСМР   
ЛДЗТПТЖОТР. Ѕ  УТРТЭав УТИЖМКСТН ЗФДСМЪЯ, ФДЛИЙПгвЭЙН ТОСД,  РТКСТ  МЛРЙСМЦа МЩ ФДЛРЙФЯ 
ТЦСТХМЦЙПаСТ ИФЧЗ ИФЧЗД. Ѕ УТРТЭав РЯЬМ  РТКСТ УЙФЙРЙЭДЦа ОТСЦЧФ  ТОТС,  ФДХЦгЗМЖДг МЩ УТ 
ЖЙФЦМОДПМ, ЦЙР ХДРЯР, ИЙПДг ТИСТ МЛ ТОТС  ЖЯЬЙ  МПМ СМКЙ. ІДОТЙ ФДЛРЙЭЙСМЙ ТОТС  РТКЙЦ  
ТОДЛДЦаХг ЧИТЕСЯР ИПг ХТЖРЙХЦСТЗТ ТЦТЕФДКЙСМг М ЖЙИЙСМг ИДССЯЩ. ЁДУФМРЙФ, Ж ТИСТР  ТОСЙ  
РТКЙЦ  ЕЯЦа  ТЦОФЯЦД ЖОПДИОД ИПг ФЙИДОЦМФТЖДСМг ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦД, Д Ж ХТХЙИСЙР  КЧФСДП 
ИТОЧРЙСЦД. ЄДХУТПТКЙСМЙ ТОТС  М ТЦТЕФДКЙСМЙ МСШТФРДЪММ Ж СМЩ,  ЛДЖМХМЦ ТЦ УТПаЛТЖДЦЙПг М 
ОТСОФЙЦСТН ЛДИДЫМ,  ХЦТгЭЙН УЙФЙИ  СМР. ϸПг  ХТЖРЙХЦСТН ФДЕТЦЯ Ж ИЖЧЩ  ФДЛСЯЩ  ТОСДЩ  



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
7070 

 

ДОЦМЖМФЧНЦЙ ФЙКМР  ФДЛИЙПЙСМг ТОТС. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
7171 

 

 
 

 
 ЄϴϻϸϹϿϹЁϼϹ ЂϾЂЁ   

Ŀ  ЃЙФЙНЦМ СД МСЦЙФЙХЧвЭЧв ЖОПДИОЧ ИТОЧРЙСЦД, бЦТ РТКЙЦ  ЕЯЦа,  ОДО ЅУФДЖОД, ϺЧФСДПЯ, 
ϴССТЦДЪМг, М ИФ.; 
Ŀ  ϶ЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ Ctrl+  МПМ ЖЯЛТЖМЦЙ Йе Х УТРТЭав ОТСЦЙОХЦСТЗТ РЙСв УФТЗФДРРЯ. 

 
϶ бЦТР  ФЙКМРЙ ТЦТЕФДКЙСМг ИТОЧРЙСЦД УФМ  ЖЯЕТФЙ ИФЧЗМЩ  ЖОПДИТО ИТОЧРЙСЦД ЦЙОЧЭДг 
ЖОПДИОД ТХЦДеЦХг Ж СМКСЙН ЫДХЦМ ДОЦМЖСТЗТ ТОСД  ИТОЧРЙСЦД: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ϸПг ХРЙСЯ  ТОТС  РЙХЦДРМ, ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ЃТРЙСгЦа РЙХЦДРМ, Ж ОТСЦЙОХЦСТР РЙСв 
УФТЗФДРРЯ. 

 

4.5.3.1. ϼХЩТИгЭМЙ 
ТФЗДСЯ 

 
ϼХЩТИгЭМР  ТФЗДСТР  СДЛЯЖДЙЦХг  ТФЗДСМЛДЪМг,   ОТЦТФДг  гЖПгЙЦХг  ДЖЦТФТР  ИДССТЗТ  
ИТОЧРЙСЦД.  ϸДССДг ОТРДСИД  Ж  ДЦФМЕЧЦДЩ  ИТОЧРЙСЦД   ТУФЙИЙПгЙЦ  ТФЗДС    ЖПДХЦМ,    УФМСгЖЬМН   
ИТОЧРЙСЦ.  ϼХУТПаЛЧЙЦХг  УФМ ДЦФМЕЧЦСТР  УТМХОЙ  ИТОЧРЙСЦД.  ϹХПМ   УФМ   ХТЛИДСММ  ИТОЧРЙСЦД  
ЕЯП   ЖЯУТПСЙС  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМН  ДСДПМЛ ЛДЗТПТЖОД, ЦТ  ИДССЯН ДЦФМЕЧЦ ЖСТХМЦХг ХМХЦЙРТН 
ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ. ЋЦТЕЯ  ТЦФЙИДОЦМФТЖДЦа МПМ  ЖЖЙХЦМ СТЖЯН ДЦФМЕЧЦ СЙТЕЩТИМРТ ИЖДКИЯ  
ЭеПОСЧЦа  ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  УДУОЙ   ϼХЩТИгЭМН ТФЗДС,  УТХПЙ   ЫЙЗТ   Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  
ХСгЦа  МПМ ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОМ СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
7272 

 

 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
7373 

 

 
ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.2. 
ІМУЯ 

 
ІМУ  ИТОЧРЙСЦД  ТУФЙИЙПгЙЦ  ЙЗТ  УФМСДИПЙКСТХЦа  О  ЦТН  МПМ  МСТН   ШТФРЙ   ИТОЧРЙСЦДЪММ,  
СДУФМРЙФ,  ϴОЦ, 
ЃЙФЙЫЙСа, ϵЧЩЗДПЦЙФХОМЙ УФТЖТИОМ 
М Ц.И. 

 
ІДО КЙ ОДО  ДЦФМЕЧЦ ϼХЩТИгЭМН ТФЗДС  ДЦФМЕЧЦ ІМУ РТКЙЦ  ЖСТХМЦаХг ХМХЦЙРТН ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ СД  
ТХСТЖДСММ ДЖЦТРДЦМЫЙХОТЗТ  ДСДПМЛД ЛДЗТПТЖОД. ϸПг  МЛРЙСЙСМг МПМ  ИТЕДЖПЙСМг СТЖТЗТ ЦМУД  
ИТОЧРЙСЦД СЙТЕЩТИМРТ ИЖДКИЯ ЭеПОСЧЦа ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ІМУЯ,  УТХПЙ  ЫЙЗТ Ж 
ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ХСгЦа  МПМ ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОМ СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 

 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.3. ІЙФФМЦТФМг 
 

Ѕ УТРТЭав ДЦФМЕЧЦД ІЙФФМЦТФМг ЧОДЛЯЖДЙЦХг ЦЙФФМЦТФМДПаСДг ОТРУЙЦЙСЪМг ТФЗДСД, 
УФМСгЖЬЙЗТ ИДССЯН ИТОЧРЙСЦ,  СДУФМРЙФ,  "ЄТХХМНХОДг  ЈЙИЙФДЪМг,  ЀТХОЖД,  ЄЙХУЧЕПМОД  ϸДЗЙХЦДС"  М  
Ц.И.  ϼХУТПаЛЧЙЦХг  УФМ   УТМХОЙ (ШМПаЦФЙ) УТ ЦЙФФМЦТФМДПаСТРЧ УФМЛСДОЧ. ЋЦТЕЯ  ИТЕДЖМЦа МПМ 
МЛРЙСМЦа ИДССЯН ДЦФМЕЧЦ ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ІЙФФМЦТФМг, УТХПЙ  
ЫЙЗТ Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧХЦДСТЖМЦЙ МПМ ХСМРМЦЙ ТЦРЙЦОМ СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 
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ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.4.  ϸДЦЯ, СТРЙФД 
 

ЅТИЙФКДЭМРХг Ж ЕДЛЙ  ИДССЯЩ   ИТОЧРЙСЦДР РТЗЧЦ  ХТТЦЖЙЦХЦЖТЖДЦа  СЙХОТПаОТ СТРЙФТЖ М  ИДЦ,  
Ж ЫДХЦСТХЦМ, СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД М ИДЦД  ЙЗТ  МЛИДСМг, ИДЦД  УФМСгЦМг  ИТОЧРЙСЦД Ж ЀМСвХЦЙ М  Ц.И. 
ϸДССЯН ДЦФМЕЧЦ РТКЙЦ ФДХУТЛСДЖДЦаХг ХМХЦЙРТН ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ СД  ТХСТЖДСММ ДЖЦТРДЦМЫЙХОТЗТ 
ДСДПМЛД ЛДЗТПТЖОД, Ж бЦТР  ХПЧЫДЙ ФДХУТЛСДССЯН СТРЙФ  ИТОЧРЙСЦД М ИДЦД МЛИДСМг ЕЧИЧЦ 
ТЦТЕФДКЙСЯ Ж УДУОЙ  ϸДЦЯ, СТРЙФД. 

 
ϸПг  ИТЕДЖПЙСМг СТЖЯЩ   ДЦФМЕЧЦТЖ ИДССТН ЗФЧУУЯ СЙТЕЩТИМРТ ИЖДКИЯ  ЭеПОСЧЦа  ПЙЖТН  
ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ϸДЦЯ, СТРЙФД. ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  Ж УТПЙ  ІМУ ЧОДЛДЦа  ТУЙФДЪМв, 
ОТЦТФДг УФТЖТИМЦХг Х ИТОЧРЙСЦТР, М О ОТЦТФТН ТЦСТХМЦХг ИТЕДЖПгЙРЯЙ ИДЦД М/МПМ СТРЙФ: 

 
 

ЁЙУТХФЙИХЦЖЙССТ ХДР  СТРЙФ   М  ИДЦД  ЖЖТИгЦХг Ж УТПг  ЁТРЙФ   М  ϸДЦД.  ЂУЪМг   ϶ ФЙЗМХЦФДЪММ  
ТЦОДЛДСТ 
ХЦДСТЖМЦХг ИТХЦЧУСД УТХПЙ  ЖЯЕТФД ЦМУД ИТОЧРЙСЦД  
ЄЙЗМХЦФДЪМг Ж ЀВ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

Ŀ ϹХПМ ϶ДР СЧКСТ  ЖУМХДЦа СТРЙФ, ЦТ СЙ СДИТ УМХДЦа  45, СДУМЬМЦЙ, УФТХЦТ, 45. 

Ŀ ϹХПМ  Ч ИТОЧРЙСЦД ИЖД МХЩТИгЭМЩ ТФЗДСД (СДУФМРЙФ, "ЃМХаРТ ЈТСИД  ХТЪМДПаСТЗТ ХЦФДЩТЖДСМг 
ЄЈ"  М 

             "ЀМСЦФЧИД ЄЈ ТЦ 13 гСЖДФг 2003  З.  02-18/04-122"), ЦТ СДИТ  ХЦДЖМЦа ЦФМ СТРЙФД  ТЕЭМН (02-

18/04- 
122), СТРЙФ  ЈЅЅ ЄЈ (02-18) М СТРЙФ  ЀМСЦФЧИД ЄЈ (04-122). 
Ŀ ϹХПМ Ж СТРЙФЙ УФМХЧЦХЦЖЧЙЦ ХМРЖТП @, ЦТ СДИТ  ХЦДЖМЦа ИЖД СТРЙФД  Х @  М ЕЙЛ. ЁДУФМРЙФ, 
"14- 

12-2/45@" М УФТХЦТ "14-12-2/45". 
 
 

 
 

4.5.3.5. ϷФЧУУЯ  ИТХЦЧУД 

 
 
ϹХПМ СЧКСТ  УТХЦДЖМЦа ИТОЧРЙСЦЧ ЦМУ ЄЙЗМХЦФДЪМв Ж ЀВ,  ЃФМСгЦ Ϸϸ,  
ЂИТЕФЙС ЅЈ,  ЦТ  Ж  ТОСЙ   ϸДЦД,  ЁТРЙФ   ХПЙИЧЙЦ   ЖЯЕФДЦа  Ж  
ЖЯУДИДвЭЙР  ХУМХОЙ СЧКСЯН ЦМУ ДЦФМЕЧЦД. 
 
ЋЦТЕЯ    ЧИДПМЦа    ДЦФМЕЧЦ   ИДССТН   ЗФЧУУЯ   ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа   
ОТРДСИТН 
ЇИДПМЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв МПМ ОПДЖМЬЙН 
Delete. 

 

ϸДССЯН ДЦФМЕЧЦ УТЛЖТПгЙЦ ЧУФДЖПгЦа УФДЖДРМ ИТХЦЧУД  О ФЙИДОЦМФТЖДСМв ИТОЧРЙСЦД. 
ϼХУТПаЛЧЙЦХг ϴФЩМЖДФМЧХТР ИПг ЖСЧЦФЙССМЩ ЪЙПЙН. ЋЦТЕЯ ИТЕДЖМЦа МПМ МЛРЙСМЦа ИДССЯН 
ДЦФМЕЧЦ ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ϷФЧУУД  ИТХЦЧУД,  УТХПЙ  ЫЙЗТ  Ж 
ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧХЦДСТЖМЦЙ МПМ ХСМРМЦЙ ТЦРЙЦОМ СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 
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ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.6. ϷФЧУУЯ  ИТОЧРЙСЦТЖ 
 

ЃФМСДИПЙКСТХЦа ИТОЧРЙСЦД (ЦТУМОД)  О  ЦТН  МПМ  МСТН  ЗФЧУУЙ  (ФДЛИЙПЧ) ИТОЧРЙСЦТЖ РТКСТ   
ТУФЙИЙПМЦа Х УТРТЭав ДЦФМЕЧЦД ϷФЧУУЯ  ИТОЧРЙСЦТЖ. ϴЦФМЕЧЦ  МХУТПаЛЧЙЦХг  УФМ  
ШМПаЦФДЪММ (УТМХОЙ)  ИТОЧРЙСЦТЖ УТ УФМЛСДОЧ УФМСДИПЙКСТХЦМ О ЦЙРДЦМЫЙХОТН ЕДЛЙ. ϸПг  
ИТЕДЖПЙСМг СТЖТЗТ МПМ  ФЙИДОЦМФТЖДСМг  МРЙвЭМЩХг ДЦФМЕЧЦТЖ ИДССТН ЗФЧУУЯ ИЖДКИЯ 
ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ϷФЧУУЯ  ИТОЧРЙСЦТЖ, УТХПЙ  ЫЙЗТ Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  
ЧХЦДСТЖМЦЙ МПМ ХСМРМЦЙ ТЦРЙЦОМ СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 

 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.7. ЁТФРЯ  УФДЖД 
 

ϴЦФМЕЧЦ  ТУФЙИЙПгЙЦ ЛСДЫМРТХЦа ИТОЧРЙСЦД  УФДЖТЖЯЙ СТФРЯ (ТЕЭМЙ МПМ  МСИМЖМИЧДПаСЯЙ) О 
ОТЦТФТРЧ ТС ТЦСТХМЦХг. ϼХУТПаЛЧЙЦХг УФМ УТМХОЙ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ УДФДРЙЦФЧ ЛСДЫМРТХЦМ. 

 
ЋЦТЕЯ  ИТЕДЖМЦа МПМ  МЛРЙСМЦа  ИДССЯН ДЦФМЕЧЦ ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  
УДУОЙ   ЁТФРЯ УФДЖД, УТХПЙ   ЫЙЗТ  Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЖЯЕЙФМЦЙ  СЧКСЯН ЦМУ  бПЙРЙСЦД. 
ЋЦТЕЯ  ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН ЗФЧУУЯ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЇИДПМЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв 
МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 
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4.5.3.8.  ЃФЙИЯИЧЭДг ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД 
 

϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ ХЧЭЙХЦЖЧЙЦ ЖТЛРТКСТХЦа ХТЛИДСМг, ЩФДСЙСМг М ФЙИДОЦМФТЖДСМг СЙХОТПаОМЩ 
ФЙИДОЪМН ТИСТЗТ М ЦТЗТ КЙ ИТОЧРЙСЦД. 

 
ЅТЛИДСМЙ ХЦДФТН МПМ СТЖТН  ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Х 
УТРТЭав ОТРДСИ ЅТЛИДЦа  ХЦДФЧв  ФЙИДОЪМв... (Alt+Ђ) МПМ 
ЅТЛИДЦа  ИФЧЗЧв ФЙИДОЪМв... (Alt+E) Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 
ЃТХПЙ  ЖЯУТПСЙСМг ТИСТН  МЛ ОТРДСИ, ТЦОФТЙЦХг ТОСТ  ЄЙИДОЪМг 
ИТОЧРЙСЦД, Ж ОТЦТФТН СЙТЕЩТИМРТ ЧОДЛДЦа  МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН 
СТРЙФ  ХТЛИДЖДЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД  (УТПЙ    ID  ФЙИДОЪММ)  М   ЖЯЕФДЦа  
ЖМИ   ФЙИДОЪММ     ЅЦДФДг ФЙИДОЪМг МПМ ϵЧИЧЭДг ФЙИДОЪМг. 

 
϶ ФЙЛЧПаЦДЦЙ ИДССТН ТУЙФДЪММ ЖСТЖа   ХТЛИДССДг ФЙИДОЪМг ИТОЧРЙСЦД ТЦОФТЙЦХг Ж СТЖТР   ТОСЙ  
ФЙИДОЦТФД. ϹХПМ   ХТЛИДССЯН  ИТОЧРЙСЦ  гЖПгЙЦХг  ХЦДФТН  ФЙИДОЪМЙН,   ЦТ   Ж   ЛДЗТПТЖОЙ   ТОСД    
ЕЧИЙЦ    ТЦТЕФДКДЦаХг УФЙИЧУФЙКИЙСМЙ ЁЙИЙНХЦЖЧвЭДг ФЙИДОЪМг: 

 
 

ЃФМ  ХТЛИДСММ СТЖТН  ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД ИДССТЙ УФЙИЧУФЙКИЙСМЙ УТгЖПгЙЦХг Ч  ИТОЧРЙСЦД, 
УТПЧЫМЖЬЙЗТ ХЦДЦЧХ   ХЦДФТН  ФЙИДОЪММ.  ІДОКЙ    Ж   ФЙЛЧПаЦДЦЙ  ТУЙФДЪММ   ХТЛИДСМЙ  ИФЧЗТН    
ФЙИДОЪММ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ХТЩФДСЙСМЙ  МИЙСЦМШМОДЪМТССТЗТ  СТРЙФД  УФЙИЯИЧЭЙН  ФЙИДОЪММ  
ИТОЧРЙСЦД  Ж  ОДЫЙХЦЖЙ  ДЦФМЕЧЦД  СТЖТН ФЙИДОЪММ  УДУОД  ЃФЙИЯИЧЭДг ФЙИДОЪМг ИТОЧРЙСЦД 
ЖОПДИОД ϴЦФМЕЧЦЯ: 

 
 

ЋЦТЕЯ   ИТЕДЖМЦа   МПМ   МЛРЙСМЦа   ИДССЯН  ДЦФМЕЧЦ  ИЖДКИЯ   ЭеПОСМЦЙ  ПЙЖТН    ОСТУОТН  РЯЬМ    
УТ   УДУОЙ ЃФЙИЯИЧЭДг ФЙИДОЪМг ИТОЧРЙСЦД, УТХПЙ  ЫЙЗТ  Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЖЖЙИМЦЙ 
ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМН МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ. ЋЦТЕЯ  ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН ЗФЧУУЯ 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.9. ϼСЦЙФЖДПЯ ИЙНХЦЖМг 
 

ЁД  ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ  ТОСД  ФЙИДОЦТФД, ЦДО  КЙ,  РТКСТ   ЧХЦДСТЖМЦа  МСЦЙФЖДП  ИЙНХЦЖМг 
ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД. ϸПг бЦТЗТ  ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ϼСЦЙФЖДПЯ 
ИЙНХЦЖМг. ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ ЖЯЕЙФМЦЙ ТИМС МЛ ЖДФМДСЦТЖ: ϸЙНХЦЖЧЙЦ, ϵЧИЙЦ ИЙНХЦЖТЖДЦа 
(ИДЦД  СЙМЛЖЙХЦСД), ЇКЙ СЙ ИЙНХЦЖЧЙЦ (ИДЦД 
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СЙМЛЖЙХЦСД) МПМ ЃЙФМТИ  СЙЧЖЙФЙССТХЦМ. ЃТПг  Х... М УТ... УТЛЖТПгвЦ ЧЦТЫСМЦа МСЦЙФЖДП 
ДОЦМЖСТХЦМ ЦЙОЧЭЙН ФЙИДОЪММ ИТОЧРЙСЦД. ϸТУТПСМЦЙПаСЧв МСШТФРДЪМв РТКСТ  ЧОДЛДЦа  Ж УТПЙ 
ϾТРРЙСЦДФМН: 

 
 

ϸПг  ФДХЫеЦД  ЦТЫСТН   ИДЦЯ  ЖХЦЧУПЙСМг  ИТОЧРЙСЦД  Ж  ХМПЧ,   Ж  ТОСЙ   ϼСЦЙФЖДП  ИЙНХЦЖМН,  
СДКРМЦЙ  ОСТУОЧ ϾДПаОЧПгЦТФ ИДЦ ( ). ϶ СТЖТР  ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ ИДЦЧ ТУЧЕПМОТЖДСМг ИТОЧРЙСЦД 
М УФТРЙКЧЦТО ЖФЙРЙСМ, ЫЙФЙЛ ОТЦТФЯН ИТОЧРЙСЦ ЖХЦЧУМЦ Ж ХМПЧ. ІТЫСДг  ИДЦД ЖХЦЧУПЙСМг 
ИТОЧРЙСЦД Ж ХМПЧ ЕЧИЙЦ  ФДХХЫМЦДСД ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ СД ТХСТЖДСММ ИДССЯЩ  ЖСЙХеССЯЩ Ж УТПгЩ: 

 
 

4.5.3.10. ЁДУТРМСДСМг М 
ЃФЙИЧУФЙКИЙСМг 

 

ЃФМ  ФДЕТЦЙ Х ИТОЧРЙСЦДРМ ЕДЛЯ  ИДССЯЩ   ЧИТЕСТ   УТПаЛТЖДЦаХг СДУТРМСДСМгРМ  М/МПМ  
УФЙИЧУФЙКИЙСМгРМ. ЁДУТРМСДСМЙ УТгЖПгЙЦХг СД бОФДСЙ Ж ЧХЦДСТЖПЙССТЙ ЖФЙРг  (ИДЦД), ЦТЗИД  ОДО 
УФЙИЧУФЙКИЙСМЙ ТЦТЕФДКДЙЦХг УФМ  ОДКИТР   ТЦОФЯЦММ  ИТОЧРЙСЦД  Ж  ТОСЙ   ФЙИДОЦМФТЖДСМг.  
ϴЦФМЕЧЦ   ЃФЙИЧУФЙКИЙСМЙ УФЙИЧУФЙКИДЙЦ Т СДХЦЧУПЙСММ ТУФЙИЙПеССТЗТ ХТЕЯЦМг, 
ДОЪЙСЦМФЧг ЖСМРДСМЙ СД ЖДКСЯЩ  ДХУЙОЦДЩ УФДОЦМЫЙХОТЗТ УФМРЙСЙСМг ИТОЧРЙСЦД. 

 
 ЃЄϼЀϹЄϴЀϼ ЃЄϹϸЇЃЄϹϺϸϹЁϼϽ ЀЂϷЇІ ЅϿЇϺϼІА:   

Ŀ  ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ ЧЦФДЦМП  ХМПЧ! 

Ŀ  ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ СЙ ЖХЦЧУМП Ж ХМПЧ! 

Ŀ  ϶СМРДСМЙ! ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ ЖХЦЧУДЙЦ Ж ХМПЧ Х 1 гСЖДФг 2010  З. ЃТИФТЕСЙЙ ХР. Ж ХУФДЖОЙ О ИТОЧРЙСЦЧ 

Ŀ  ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ СЙ ИЙНХЦЖЧЙЦ СД ЦЙФФМЦТФММ ЄЈ! ϸЙНХЦЖМЙ СДХЦТгЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД 
УФМТХЦДСТЖПЙСТ! ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ ЧЦФДЫМЖДЙЦ ХМПЧ Х 1 гСЖДФг 2010  З.! ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ 
ЖХЦЧУДЙЦ Ж ХМПЧ Х 1 гСЖДФг 2010  З.!  

Ŀ  ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ СТХМЦ  СТФРДЦМЖСЯН ЩДФДОЦЙФ М УТИПЙКМЦ ФЙЗМХЦФДЪММ Ж ЀМСвХЦЙ ЄЈ! 
ЁДХЦТгЭМН ИТОЧРЙСЦ ЖХЦЧУДЙЦ Ж ХМПЧ ЫЙФЙЛ  90 ИСЙН УТХПЙ  ЙЗТ ТУЧЕПМОТЖДСМг! 

Ŀ  ϸТОЧРЙСЦ, СД ТХСТЖДСММ ОТЦТФТЗТ СДУМХДС СДХЦТгЭМН ОТРРЙСЦДФМН, ЧЦФДЦМП  ХМПЧ! 

 
ЋЦТЕЯ  ИТЕДЖМЦа МПМ  МЛРЙСМЦа  ДЦФМЕЧЦ ЁДУТРМСДСМг ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН 
РЯЬМ   УТ  УДУОЙ 
ЁДУТРМСДСМг, Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  СД ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЩ УТПгЩ ЖЙИМЦЙ  ИДЦЧ М ЦЙОХЦ 
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ХТТЕЭЙСМг: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
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7575 

 

 

 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 
ЋЦТЕЯ  ЧХЦДСТЖМЦа  ЃФЙИЧУФЙКИЙСМЙ ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  УДУОЙ   
ЃФЙИЧУФЙКИЙСМЙ, УТХПЙ    ЫЙЗТ    Ж   ТЦОФЯЖЬЙРХг   ТОСЙ    ЖЯЕЙФМЦЙ   СЧКСТЙ    ЦЙОХЦТЖТЙ   
ХТТЕЭЙСМЙ   МЛ   ЖЯЛЖДССТЗТ   ХПТЖДФг ЃФЙИЧУФЙКИЙСМг: 

 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.11. ЅЖгЛМ РЙКИЧ 
ИТОЧРЙСЦДРМ 

 
ЅЖгЛа   РЙКИЧ   ИТОЧРЙСЦДРМ  Ж  ДЦФМЕЧЦДЩ  УТЛЖТПгЙЦ  ТУФЙИЙПМЦа  СТРЙФ   МЛРЙСгЙРТЗТ  ЦТУМОД. 
ЃФТХЦДСТЖОД ИДССТН ОТРДСИЯ (!CHANGE)  Ж ДЦФМЕЧЦДЩ  ИТОЧРЙСЦД  ТУФЙИЙПгЙЦ,  ЫЦТ  ИДССЯР 
ИТОЧРЙСЦТР "ϴ"  Ж МЛРЙСгЙРЯН ИТОЧРЙСЦ "ϵ" ЕЯПМ ЖСЙХЙСЯ МЛРЙСЙСМг (МПМ  ИТОЧРЙСЦ "ϵ" 
ЧЦФДЫМЖДЙЦ ХМПЧ),  УФМ  бЦТР  ТШТФРПЙСМЙ МЛРЙСЙСМН МПМ ЧЦФДЦЯ ХМПЯ СЙ ТОТСЫЙСТ. 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦФЙИДОЦМФТЖДЦа МПМ  ЖЖЙХЦМ СТЖЯН ДЦФМЕЧЦ СЙТЕЩТИМРТ ИЖДКИЯ  ЭеПОСЧЦа  ПЙЖТН  
ОСТУОТН РЯЬМ  УТ УДУОЙ  ЅЖгЛМ  РЙКИЧ  ИТОЧРЙСЦДРМ, УТХПЙ  ЫЙЗТ  Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЅЖгЛа  
Х ИТОЧРЙСЦТР ЧОДЛДЦа  СТРЙФ 
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ЦТУМОД ИТОЧРЙСЦД   УТПЙ  ID СТРЙФ  М  ІМУ  ХЖгЛМ  (ИТОЧРЙСЦ МЛРЙСеС МПМ  ИТОЧРЙСЦ ЧЦФДЦМП   
ХМПЧ). ЂУЪМг 
϶СЙЬСМН СТРЙФ, УТЛЖТПгЙЦ ТУФЙИЙПМЦа ЦМУ ХЖгЛМ ИПг ЖСЙЬСЙЗТ ИТОЧРЙСЦД Ж 
ЕДЛЙ ИДССЯЩ: 

 
 

ЃФМ   ЖЯЕТФЙ  ЦМУД   ХЖгЛМ   Х   УДФДРЙЦФТР  ИТОЧРЙСЦ    МЛРЙСеС  ХПЙИЧЙЦ    ЧОДЛДЦа    СТРЙФ    
ХЧЭЙХЦЖЧвЭЙЗТ МЛРЙСгЙРТЗТ  ИТОЧРЙСЦД,  вФМИМЫЙХОДг  ТЕФДЕТЦОД  ОТЦТФТЗТ   СЙ   ТОТСЫЙСД.  
ЃФМ   ЖЯЕТФЙ  ЦМУД   ХЖгЛМ   Х УДФДРЙЦФТР ИТОЧРЙСЦ  ЧЦФДЦМП  ХМПЧ,  ХПЙИЧЙЦ  ЧОДЛДЦа  СТРЙФ  
ЦТУМОД ИТОЧРЙСЦД, ЧЦФДЦМЖЬЙЗТ ХМПЧ. ϸДССЯЙ ОТРДСИЯ  ХЖМИЙЦЙПаХЦЖЧвЦ Т  СДПМЫММ  
СЙУТИОПвЫЙССЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ,  ЖСТХгЭМЩ  МЛРЙСЙСМг  Ж  ИДССЯН,  МПМ УФМЛСДвЭМЩ ИДССЯН 
ИТОЧРЙСЦ ЧЦФДЫМЖДвЭМР ХМПЧ. ЋЦТЕЯ  ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН ЗФЧУУЯ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа 
ОТРДСИТН ЇИДПМЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.12. ϾПДХХЯ  
ДССТЦДЪММ 

 
ϸПг  ОДКИТЗТ ФЙИДОЦМФЧЙРТЗТ  Ж  ϴФЩМЖДФМЧХЙ  ИТОЧРЙСЦД  РТКЙЦ   ЕЯЦа   СДУМХДСД  ДССТЦДЪМг. 
϶УТХПЙИХЦЖММ ДССТЦДЪММ ИТОЧРЙСЦТЖ ЧЫДХЦЖЧвЦ Ж СТЖТХЦСТН ФДХХЯПОЙ, ИТХЦДЖПгЙРТН ОТСЙЫСЯР 
УТПаЛТЖДЦЙПгР ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЯ ИДССЯЩ. ЄДХХЯПОМ ХТХЦДЖПгвЦХг УТ ФДЛПМЫСЯР ЦЙРДР,  ОТЦТФЯЙ 
ТУФЙИЙПгвЦХг ОПДХХДРМ ДССТЦДЪМН. 

 
ϸДССЯН ДЦФМЕЧЦ ТУФЙИЙПгЙЦ ОПДХХМШМОДЪМв ДССТЦДЪМН. ЂЕЙХУЙЫМЖДЙЦ ЖТЛРТКСТХЦа ТЦЕТФД 
ИТОЧРЙСЦТЖ УТ ЛДИДССЯР ЦЙРДР. ϼХУТПаЛЧЙЦХг УФМ  УТХЦФТЙСММ РТСМЦТФМСЗТЖ. ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  
ТУФЙИЙПМЦа ОПДХХ  ДССТЦДЪММ ФЙИДОЦМФЧЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД, ИЖДКИЯ ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  
УТ УДУОЙ  ϾПДХХЯ  ДССТЦДЪММ СД ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ, Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧХЦДСТЖМЦЙ ТЦРЙЦОЧ 
СДУФТЦМЖ СЧКСТЗТ бПЙРЙСЦД ХУМХОД: 

 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.13. ϶МИ ХУФДЖТЫСТН 
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МСШТФРДЪММ 
 

ϸДССЯН ДЦФМЕЧЦ, УТЛЖТПгвЭМН ЖЯЕФДЦа ЦМУ МРЙвЭЙНХг Ж СДПМЫММ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ О 
ИТОЧРЙСЦЧ. ϴЦФМЕЧЦ  РТКЙЦ ТЦФДКДЦа СТЖТХЦМ М ТЕЛТФЯ ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖД, ЕМЛСЙХ-ХУФДЖОМ, 
РТСМЦТФМСЗ ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖД, Д ЦДОКЙ  МСШТФРДЪМг Т СТЖЯЩ  ИТОЧРЙСЦДЩ М ДОЦЧДПаСТН 
МСШТФРДЪММ Т ХЙФЖМХСЯЩ ЧХПЧЗДЩ. 
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ϵМЛСЙХ-ХУФДЖОМ  ЫДХЦТ  МХУТПаЛЧЙРДг МСШТФРДЪМг бОТСТРМЫЙХОТЗТ М УФДЖТЖТЗТ ЩДФДОЦЙФД, 
ХТЕФДССДг Ж ТИСТР  РЙХЦЙ. ЄДЛИЙП  ХТИЙФКМЦ УФТМЛЖТИХЦЖЙССЯН ОДПЙСИДФа, ШТФРЯ  СДПТЗТЖТН М 
ЕЧЩЗДПЦЙФХОТН ТЦЫеЦСТХЦМ, ИМСДРМОЧ  МЛРЙСЙСМН  ЀЄЂІ,   ОЧФХТЖ  ЖДПвЦ   Њϵ   М  ХЦДЖОМ  
ФЙШМСДСХМФТЖДСМг,  ХУФДЖТЫСМО  ϵϼϾ   М  ИФЧЗМЙ ЦЙРДЦМЫЙХОМЙ УТИЕТФОМ МСШТФРДЪММ. 

 
ЁДУФМРЙФ, РМСМРДПаСДг ЛДФДЕТЦСДг УПДЦД ЛД УТХПЙИСМЙ СЙХОТПаОТ ПЙЦ РТКЙЦ РЙСгЦаХг ИЙХгЦОМ 
ФДЛ. ϸПг Йе МЛРЙСЙСМг УФМСМРДЙЦХг  ЦДОТЙ   КЙ  ОТПМЫЙХЦЖТ СТФРДЦМЖСЯЩ  ДОЦТЖ. ЋЦТЕЯ  
ТЦХПЙИМЦа  ИМСДРМОЧ  МЛРЙСЙСМН РМСМРДПаСТН ЛДФДЕТЦСТН УПДЦЯ,  СЧКСТ  СДНЦМ  М МЛЧЫМЦа  ЖХЙ  
бЦМ  ИТОЧРЙСЦЯ. ЁДПМЫМЙ КЙ  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙН ЕМЛСЙХ-ХУФДЖОМ ХЧЭЙХЦЖЙССТ ЧУФТЭДЙЦ ИДССЧв  
ФДЕТЦЧ. 

 
ЀТСМЦТФМСЗ ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖД  бЦТ ТЕЛТФ  СДМЕТПЙЙ ЖДКСЯЩ  МЛРЙСЙСМН ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖД ЛД 
УТХПЙИСМЙ 

6  СЙИЙПа, Д ЦДОКЙ  МСШТФРДЪММ Т СТЖМСОДЩ Ж ДСДПМЦМЫЙХОМЩ МСШТФРДЪМТССЯЩ ЕПТОДЩ. ЅУМХТО 
ИТОЧРЙСЦТЖ ФДЛЕМЦ  УТ ЦЙРДЦМОДР. 

 
ϾДПЙСИДФа  ЕЧЩЗДПЦЙФД  -  ХТИЙФКМЦ СДПТЗТЖЯЙ  ОДПЙСИДФМ  ШЙИЙФДПаСТЗТ  М  ФЙЗМТСДПаСТЗТ  
ЧФТЖСЙН  Х ЧОДЛДСМЙР ХФТОТЖ МХУТПСЙСМг ТЕгЛДССТХЦЙН  СДПТЗТУПДЦЙПаЭМОТЖ УТ  ЧУПДЦЙ   
СДПТЗТЖ М  УФЙИТХЦДЖПЙСМг ТЦЫеЦСТХЦМ Ж СДПТЗТЖЯЙ ТФЗДСЯ Ж ХТТЦЖЙЦХЦЖММ Х ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖТР. 

 
ϷТФгЫДг   МСШТФРДЪМг   ХЖЙИЙСМг Т  СТЖЯЩ   М  ХЧЭЙХЦЖЧвЭМЩ  МСШТФРДЪМТССЯЩ  УФТИЧОЦДЩ М  
ЧХПЧЗДЩ   ИПг УТПаЛТЖДЦЙПЙН  ХМХЦЙРЯ  ϷϴЄϴЁІ,  Д  ЦДОКЙ   ДИФЙХД   М  ЦЙПЙШТСЯ ОТРУДСММ  
"ϷДФДСЦ"  М   Йе   ФЙЗМТСДПаСЯЩ УДФЦСеФТЖ. 

 
ЋЦТЕЯ   ИТЕДЖМЦа  МПМ  МЛРЙСМЦа  ИДССЯН  ДЦФМЕЧЦ ИЖДКИЯ   ЭеПОСМЦЙ  ПЙЖТН   ОСТУОТН  РЯЬМ   УТ   
УДУОЙ   ϶МИ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ, УТХПЙ   ЫЙЗТ  Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧХЦДСТЖМЦЙ  МПМ  
ХСМРМЦЙ  ТЦРЙЦОМ  СДУФТЦМЖ СЧКСЯЩ  бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.3.14. ϼХЦТЫСМОМ 
ТУЧЕПМОТЖДСМг 

 
ϴЦФМЕЧЦ   ТУФЙИЙПгЙЦ  УФМСДИПЙКСТХЦа  ИТОЧРЙСЦД  О  ОПДХХМШМОДЦТФЧ  УТ   МХЦТЫСМОЧ  
ТУЧЕПМОТЖДСМг.  ЋЦТЕЯ ИТЕДЖМЦа  МПМ  МЛРЙСМЦа  ИДССЯН  ДЦФМЕЧЦ ИЖДКИЯ   ЭеПОСМЦЙ  ПЙЖТН   
ОСТУОТН  РЯЬМ   УТ   УДУОЙ   ϼХЦТЫСМОМ ТУЧЕПМОТЖДСМг,  УТХПЙ   ЫЙЗТ   Ж  ТЦОФЯЖЬЙРХг  ТОСЙ   
ЧХЦДСТЖМЦЙ  МПМ   ХСМРМЦЙ  ТЦРЙЦОМ  СДУФТЦМЖ  СЧКСЯЩ бПЙРЙСЦТЖ ХУМХОД: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
7979 

 

 
 

 
 

 
 

 

 
 

ЅПТЖДФа ϼЛИДСМг  ХТХЦДЖСТН, Ц.Й. ХТХЦТМЦ МЛ  бПЙРЙСЦТЖ ИЖЧЩ  ЦМУТЖ    ϼЛИДСМЙ М ЁТРЙФ   
МЛИДСМг. ϵТПЙЙ УТИФТЕСДг МСШТФРДЪМг Т ХПТЖДФЙ ТУМХДСД Ж ФДЛИЙПЙ  ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ 
ХПТЖДФЙН. 

 
ϸПг  ТЦТЕФДКЙСМг ЦТПаОТ   СЧКСЯЩ   ХЦФДСМЪ 
ТЦХОДСМФТЖДССТЗТ ИТОЧРЙСЦД ЧОДКМЦЙ МЩ Ж УТПЙ  
ЁТРЙФД ХЦФДСМЪ Ж МХЦТЫСМОЙ. ϸТУТПСМЦЙПаСДг 
ЦЙОХЦТЖДг МСШТФРДЪМг РТКЙЦ ЕЯЦа  ЖЖЙИЙСД Ж УТПЙ  
ϾТРРЙСЦДФМН. ϶ ИМДПТЗТЖТР ТОСЙ  ϼХЦТЫСМОМ 
ТУЧЕПМОТЖДСМг, ЦДО КЙ, ЖТЛРТКСТ ЧОДЛДЦа  
РЙХЦТФДХУТПТКЙСМЙ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ТЕФДЛД       
ХОДСМФТЖДССТЗТ  МХЦТЫСМОД  ИТОЧРЙСЦД.  ϸПг бЦТЗТ  

СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЕФДЛ ИТОЧРЙСЦД ( ) МПМ 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН  Ctrl+ S.  ЃТИФТЕСЙЙ  ТЕ   
бЦТН ШЧСОЪММ ТУМХДСТ Ж ФДЛИЙПЙ  ϷФДШМЫЙХОМН 
ТЕФДЛ. 

 
 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН  Delete.  ЃФМ   ЧИДПЙСММ  бПЙРЙСЦД  ЁТРЙФ   МЛИДСМг   ЧИДПгвЦХг,  ЦДО   КЙ,   
ТЕФДЛЯ  ИТОЧРЙСЦТЖ, ХЖгЛДССЯЙ Х бЦМР бПЙРЙСЦТР. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЂЕФДЛЯ ИТОЧРЙСЦТЖ ЧИДПгвЦХг, ЦДО КЙ, Ж ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ ЧОДЛДС  бПЙРЙСЦ-УФМеРСМО. 

 
4.5.3.15. ϶ЯЫМЦОД 

 
ϸДССЯН ДЦФМЕЧЦ ТЕЙХУЙЫМЖДЙЦ ХЖгЛа  Х ХМХЦЙРТН ϴФЩМЖДФМЧХ М УТЛЖТПгЙЦ ТЦХПЙИМЦа МСШТФРДЪМв 
Т ЖСЙХЙСММ ОТФФЙОЦТФХОМЩ МХУФДЖПЙСМН (ЖЯЫМЦОМ) Ж ИДССЯН ИТОЧРЙСЦ. 

 
ЋЦТЕЯ  ИТЕДЖМЦа МПМ МЛРЙСМЦа ИДССЯН ДЦФМЕЧЦ ИЖДКИЯ  ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  
УДУОЙ  ϶ЯЫМЦОД, УТХПЙ  ЫЙЗТ ЛДУТПСМЦа УТПг Ж ТЦОФЯЖЬЙРХг ИМДПТЗТЖТР ТОСЙ: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
8080 

 

 
 

 
 

 
 

 
ЃТПг  ІМУ,  ϼХЦТЫСМО М ϾТФФЙОЦТФ ЛДУТПСгвЦХг Х УТРТЭав ФДХУТПДЗДвЭМЩХг Ж ИДССЯЩ  УТПгЩ  
ЖЯУДИДвЭМЩ ХУМХОТЖ. ϸДЦД  ЖЖТИМЦХг  Ж  УТПЙ   ϸДЦД  Ж ШТФРДЦЙ ИИ.РР.ЗЗ. ЃФМ   СЙТЕЩТИМРТХЦМ  
ИТУТПСМЦЙПаСДг  ЦЙОХЦТЖДг МСШТФРДЪМг РТКЙЦ ЕЯЦа  ЖЖЙИЙСД Ж УТПЙ ϾТРРЙСЦДФМН. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

϶ УТПЙ  ϼХЦТЫСМО ИТХЦЧУСЯ ИПг ЖЯЕТФД ЦТПаОТ  ЦЙ МХЦТЫСМОМ ТУЧЕПМОТЖДСМг, ОТЦТФЯЙ ЕЯПМ  
ЖСЙХЙСЯ Ж ХПТЖДФа ϼХЦТЫСМОМ ТУЧЕПМОТЖДСМг. 

 
 

ЋЦТЕЯ   ЧИДПМЦа   ДЦФМЕЧЦ ИДССТН  ЗФЧУУЯ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв   МПМ ОПДЖМЬЙН Delete. 

 

4.5.4. ϶ЖТИ М ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ ДЦФМЕЧЦТЖ 
РЙЦОМ 

 

϶ЖТИ  М ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ ДЦФМЕЧЦТЖ РЙЦТО  ЖЯУТПСгЙЦХг  СД  ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ  РЙЦТО  ТОСД  
ФЙИДОЦТФД. ϸПг бЦТЗТ  СЙТЕЩТИМРТ Х УТРТЭав ЖЯУДИДвЭЙЗТ ХУМХОД, ФДХУТПТКЙССТЗТ Ч ЖЙФЩСЙН 
ЗФДСМЪЯ ЖОПДИОМ, ЧХЦДСТЖМЦа СДЛЖДСМЙ ЕПТОД  (МПМ РЙЦОМ), ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙН СЧКСТН ЫДХЦМ 
ИТОЧРЙСЦД: 

 
 

ϴПЗТФМЦР ТУФЙИЙПЙСМг ДЦФМЕЧЦД РЙЦОМ  СМЫЙР  СЙ ТЦПМЫДЙЦХг ТЦ ТУФЙИЙПЙСМг ДЦФМЕЧЦД 
ИТОЧРЙСЦД. ϶ЯИЙПгвЦ ХПЙИЧвЭМЙ ЗФЧУУЯ ДЦФМЕЧЦТЖ РЙЦОМ: 
Ŀ ІМУЯ; 
Ŀ ϾПДХХЯ; 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ϾПДХХЯ,  ФДХХЦДЖПгЙРЯЙ ϴФЩМЖДФМЧХТР ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ.  ϼСМЪММФЧЙЦХг  ЖЯУТПСЙСМЙР  
ОТРДСИЯ ϸТОЧРЙСЦЯ | ϼСХЦФЧРЙСЦЯ | ЅЙФЖЙФСЯЙ ОТРДСИЯ | ϶ЯУТПСМЦа 
ϴЖЦТОПДХХМШМОДЪМв ЗПДЖСТЗТ РЙСв ϴФЩМЖДФМЧХД. ЇХЦДСТЖОД ОПДХХТЖ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг 
ХФДЛЧ  ИПг ЖХЙЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ ЖЯЕТФОМ, СД ТХСТЖЙ МЩ ХТИЙФКМРТЗТ, УТ ШТФРДПМЛТЖДССЯР 
УФДЖМПДР, Х МХУТПаЛТЖДСМЙР ХПТЖДФЙН. 

 

 

Ŀ ЃФЙШМОХЯ; 
Ŀ  ϾПвЫЙЖЯЙ ХПТЖД; 
Ŀ ϶МИ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ. 

 
 

ЂУФЙИЙПЙСМЙ СЙОТЦТФЯЩ ДЦФМЕЧЦТЖ РЙЦОМ, ЦДОМЩ  ОДО   ϾПДХХ,  ЃФЙШМОХ, 
ϾПвЫ,  ІМУ РТКЙЦ  ЖЯУТПСгЦаХг СД  ЖОПДИОЙ ІЙОХЦ  ТОСД  ФЙИДОЦТФД. ϸПг  

бЦТЗТ  СЧКСТ  УТИЖЙХЦМ ЧОДЛДЦЙПа  РЯЬМ   О  ЛСДЫОЧ   РЙЦОМ   ( )  Ж  ОТПТСОЙ  
ЀЙЦОМ,   СДУФТЦМЖ  СЧКСТН  ЫДХЦМ ИТОЧРЙСЦД. ЃТХПЙ  ЫЙЗТ Ж ИМСДРМЫЙХОТР 
РЙСв ЖЯЕФДЦа ТИСЧ  МЛ ОТРДСИ  ЇХЦДСТЖМЦа ОПДХХ,  ЇХЦДСТЖМЦа УФЙШМОХ,  
ЇХЦДСТЖМЦа ОПвЫ  МПМ  ЇХЦДСТЖМЦа  ЦМУ, ХТТЦЖЙЦХЦЖЙССТ. 

 

 
ϴЦФМЕЧЦ  РЙЦОМ, ЧХЦДСТЖПЙССЯН Ж ТИСТР  ИТОЧРЙСЦЙ, РТКЙЦ  ЕЯЦа  ХОТУМФТЖДС Ж ИФЧЗТН  (ИФЧЗМЙ) 
ИТОЧРЙСЦ. ϸПг бЦТЗТ  СД ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ  РЙЦТО  СЧКСТ  ЧХЦДСТЖМЦа ЧОДЛДЦЙПа СД СДЛЖДСМЙ 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
8181 

 

СЧКСТЗТ ДЦФМЕЧЦД, УТХПЙ  ЫЙЗТ ЖЯЕФДЦа Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв ОТРДСИЧ ϻДУТРСМЦа: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
8282 

 

 
 

 
 

 
 

 
  
  
 

 
 

 
  
  
  
  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ЃФМ   бЦТР   ЧОДЛДЦЙПа  РЯЬМ   УФМРЙЦ  ЖМИ   (      ).  ЂЦОФЯЖ ЖЦТФТН ИТОЧРЙСЦ, СД   ЖОПДИОЙ  
ϴЦФМЕЧЦЯ   РЙЦТО СЙТЕЩТИМРТ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРЕМСДЪМЙН Alt+ϿЀ. ϸПг ХТЩФДСЙСМг 
ЖТЛРТКСТХЦМ ИДПаСЙНЬЙЗТ ОТУМФТЖДСМг ДЦФМЕЧЦД УФЙИСДЛСДЫЙСД ОТРЕМСДЪМг Alt+Shif t+ϿЀ. 

 
ϴЦФМЕЧЦЯ РЙЦОМ  РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ТЦТЕФДКЙСЯ Ж ОТПТСОЙ ЀЙЦОМ  СД  
ЖОПДИОЙ 
ІЙОХЦ

. 
 

ϸПг  ЦТЗТ,   ЫЦТЕЯ   ЖЯЖЙХЦМ  СД   УДСЙПа  РЙЦТО   ТЦТЕФДКЙСМЙ  
СЧКСТЗТ ДЦФМЕЧЦД, СЧКСТ  ЧХЦДСТЖМЦа ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ  СД 
ОТПТСОЧ ЀЙЦОМ,  УТХПЙ ЫЙЗТ  Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв  ЖЯЕФДЦа 
ЙЗТ  СДЛЖДСМЙ   ЁТРЙФ   РЙЦОМ, ІМУ  СДЛЖДСМг, ϾПДХХЯ, 
ϾПвЫМ,  ІМУЯ,  ЂЗПДЖПЙСМЙ МПМ  ϶СЙЬСМЙ ТЕЮЙОЦЯ. 

 
ЁД УДСЙПМ СДПМЫМЙ РЙЦТО  М ДЦФМЕЧЦТЖ ЕЧИЙЦ ТЦТЕФДКЙСТ Х УТРТЭав 
ХПЙИЧвЭМЩ ЛСДЫОТЖ: 

ϻЁϴЋЂϾ         

ЂЃϼЅϴЁϼ

Ϲ ЀЙЦОД 

ϵПТО 

ЁТРЙФ РЙЦОМ 
 

ЂЕТЛСДЫЙСМЙ  СДПМЫМг  СДЛЖДСМг  Ч  ЕПТОД   МПМ  РЙЦОМ   (УЧСОЦ  ІМУ  СДЛЖДСМг Ж  ИМСДРМЫЙХОТР 
РЙСв).  ЁДЛЖДСМЙ ЖХУПЯЖДЙЦ Ж ЖМИЙ УТИХОДЛОМ УФМ УТИЖЙИЙСММ ЧОДЛДЦЙПг РЯЬМ 

ϾПДХХ

Я 

ϾПвЫМ 

ІМУЯ 

ЂЗПДЖПЙСМЙ 

϶СЙЬСМН ТЕЮЙОЦ  (ТЛСДЫДЙЦ, ЫЦТ ИДССТРЧ ЕПТОЧ ХТТЦЖЙЦХЦЖЧЙЦ ЖСЙЬСМН ТЕЮЙОЦ) 
 

 
 ЇϸϴϿϹЁϼϹ ЀϹІϾϼ   

ЇИДПМЦа  ЧХЦДСТЖПЙССЧв РЙЦОЧ РТКСТ  ИЖЧРг  
ХУТХТЕДРМ: 

1.  ЃТИЖЙИМЦЙ ЧОДЛДЦЙПа РЯЬМ   О  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙН  РЙЦОЙ   Ж  ОТПТСОЙ  ЀЙЦОМ,   Ж  ИМСДРМЫЙХОТР  
РЙСв 
ЖЯЕЙФМЦЙ УЧСОЦ ЇИДПМЦа; 

2.  ϶ ЗПДЖСТР РЙСв ϴФЩМЖДФМЧХД ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ  ϷМУЙФЦЙОХЦ | ЇИДПМЦа РЙЦОЧ МПМ 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Alt+F10. 

 
ЃТИФТЕСЙЙ Т ФДХХЦДСТЖОЙ М ЧИДПЙСММ РЙЦТО  СДУМХДСТ Ж ФДЛИЙПЙ  ЄДХХЦДСТЖОД 
ЕПТОТЖ М РЙЦТО. 

 

4.5.5. ЅУФДЖОД О 
ИТОЧРЙСЦЧ 

 

ϸТУТПСМЦЙПаСДг МСШТФРДЪМг Т ИТОЧРЙСЦЙ РТКЙЦ ЕЯЦа  ЧОДЛДСД СД ЖОПДИОЙ ЅУФДЖОД ТОСД  
ФЙИДОЦТФД: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
8383 

 

 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8080 

 

 
 

 
 

 
 

϶ ХУФДЖОЙ, ТЕЯЫСТ, ХТТЕЭДЙЦХг, Ж ОДОТР МЛИДСММ М ОТЗИД  ИДССЯН ИТОЧРЙСЦ ЕЯП  ТУЧЕПМОТЖДС, 
УФМЖТИМЦХг ИДЦД ЖХЦЧУПЙСМг ИТОЧРЙСЦД Ж ХМПЧ, ЙЗТ ХЦДЦЧХ,  МСШТФРДЪМг Т ЗТХЧИДФХЦЖЙССТН 
ФЙЗМХЦФДЪММ М УЙФЙЫМХПгвЦХг ИТОЧРЙСЦЯ, МЛРЙСгвЭМЙ ИДССЯН ИТОЧРЙСЦ. ϶  СДЫДПЙ   ХУФДЖОМ 
ИТПКСТ  ЕЯЦа  ЧОДЛДСТ СДЛЖДСМЙ  ИТОЧРЙСЦД, УТХПЙ  ОТЦТФТЗТ ЖЖТИМЦХг МСШТФРДЪМг Т 
ФЙЗМХЦФДЪММ ИТОЧРЙСЦД Ж ЀВ  (МПМ,  ЫЦТ  ИТОЧРЙСЦ СЙ  СЧКИДЙЦХг Ж ФЙЗМХЦФДЪММ). ϶ ХПЙИЧвЭМЩ 
ДЕЛДЪДЩ  ЖЖТИгЦХг  ХЖЙИЙСМг  Т  ЖХЦЧУПЙСММ ИТОЧРЙСЦД Ж ХМПЧ  М  МСШТФРДЪМг Т УЧЕПМОДЪММ 
ИТОЧРЙСЦД. 

 
 ЃЂЅϿϹϸЂ϶ϴІϹϿАЁЂЅІА ЃЄϹϸЅІϴ϶ϿϹЁϼГ ϼЁЈЂЄЀϴЊϼϼ ϶ ЅЃЄϴ϶ϾϴЉ Ͼ ϸЂϾЇЀϹЁІϴЀ ЅϿϹϸЇВЍϴГ:   

Ŀ  ЁДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  ЄЙЗМХЦФДЪМг Ж ЀВ; 
Ŀ  ϶ХЦЧУПЙСМЙ Ж ХМПЧ; 
Ŀ ЂУЧЕПМОТЖДСМЙ; 
Ŀ  ϼСШТФРДЪМг Т ФДЛФДЕТЦЫМОДЩ ИТОЧРЙСЦД (ЅЁϼЃЯ М УФ.); 
Ŀ  "ϸТОЧРЙСЦ УФМЖТИМЦХг Х ХТЩФДСЙСМЙР ТФШТЗФДШММ ..."; 
Ŀ ЇЦФДЦД  ХМПЯ; 
Ŀ  ЅЧИЙЕСЯЙ ФЙЬЙСМг; 
Ŀ ϼЛРЙСЙСМг; 
Ŀ ЅСгЦТ  Х ОТСЦФТПг; 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

϶ СДЫДПЙ  ХУФДЖОМ, РЙКИЧ ДЕЛДЪДРМ М Ж ОТСЪЙ  ИТПКСТ  ЕЯЦа  УТ ТИСТН  УЧХЦТН  ХЦФТОЙ. Ѕ 
ЛДЗПДЖСТН ЕЧОЖЯ ИТПКСЯ  УМХДЦаХг: ЈЙИЙФДПаСЯЙ ЛДОТСЯ,  ϻДОТСЯ  (ЃТХЦДСТЖПЙСМг М 
ЂУФЙИЙПЙСМг) ϾТСХЦМЦЧЪМТССТЗТ ЅЧИД  ЄЈ,  ЇОДЛДСМг Њϵ,  ЃТПТКЙСМг Њϵ,  
ϼСХЦФЧОЪММ Њϵ  (Х  ЧХПТЖМЙР, ЫЦТ  Ж ЦЙОХЦЙ  ЇОДЛДСМг, ЃТПТКЙСМг, ϼСХЦФЧОЪММ ЦТКЙ Х 
ЛДЗПДЖСТН ЕЧОЖЯ). ЃТХЦДСТЖПЙСМг, ФДХУТФгКЙСМг, УФМОДЛЯ М УФТЫЙЙ, Ж ХУФДЖОЙ 
МХУФДЖПгвЦХг Х ЛДЗПДЖСТН ЕЧОЖЯ  СД УФТУМХСЧв, СЙЛДЖМХМРТ ТЦ ЦТЗТ  ОДО ЧУТЦФЙЕПгЙЦХг Ж 
ЦЙОХЦЙ. ϼХОПвЫЙСМЙ  РЙКИЧСДФТИСЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ, Ж ОТЦТФЯЩ МСШТФРДЪМг Ж ХУФДЖОЙ 
ДСДПТЗМЫСД ЦЙОХЦЧ. 

 

 

Ŀ ϶ СДЫДПЙ  ХУФДЖОМ ИТПКСТ  ЕЯЦа  СДУМХДСТ СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  ЄЙЗМХЦФДЪМг Ж ЀМСвХЦЙ; 

 
ϹХПМ   ИТОЧРЙСЦ  ЛДФЙЗМХЦФМФТЖДС  Ж  ЀМСвХЦЙ  МПМ   ЙХПМ   ИТОЧРЙСЦ  СЙ   СЧКИДЙЦХг  Ж  
ФЙЗМХЦФДЪММ,  ЦТ   бЦД МСШТФРДЪМг ЛДСТХМЦХг Ж ХУФДЖОЧ УТХПЙ  СДЛЖДСМг ИТОЧРЙСЦД. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϹХПМ  ИТОЧРЙСЦ ЛДФЙЗМХЦФМФТЖДС Ж ЀМСвХЦЙ, ЦТ  бЦД  МСШТФРДЪМг ИТПКСД  ЕЯЦа  Ж ДЦФМЕЧЦДЩ, Ж 
ЦЙОХЦЙ 
(УТХПЙ УТИУМХМ УЙФЙИ  УФМПТКЙСМгРМ) М Ж ХУФДЖОЙ. 

 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϹХПМ  ИТОЧРЙСЦ СЙ СЧКИДЙЦХг Ж ФЙЗМХЦФДЪММ, ЦТ МСШТФРДЪМг ТЕ бЦТР  ИТПКСД  ХЦТгЦа  Ж СДЫДПЙ  
ЦЙОХЦД 
(ХФДЛЧ  УТХПЙ  СДЛЖДСМг, ТШТФРПЙССДг ХЦМПЙР  ϾТРРЙСЦДФМН) М Ж ХУФДЖОЙ. 

 

 

Ŀ  ϶ХЦЧУПЙСМЙ Ж ХМПЧ; 
 

϶ ЦТР  ХПЧЫДЙ,  ОТЗИД  Ж ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД ХТИЙФКМЦХг ПвЕДг  МСШТФРДЪМг Т ЙЗТ  ЖХЦЧУПЙСММ Ж 
ХМПЧ,  ПМЕТ  Т ЖХЦЧУПЙСММ  Ж  ХМПЧ   ЙЗТ   ТЦИЙПаСЯЩ  ХЦФЧОЦЧФСЯЩ  ЙИМСМЪ,  бЦД  МСШТФРДЪМг  
ЖХЙЗИД   ЛДСТХМЦХг  Ж  ХУФДЖОЧ. ϼСШТФРДЪМг Ж ХУФДЖОЙ Т ЖХЦЧУПЙСММ Ж ХМПЧ ИТОЧРЙСЦД, ОТЦТФДг 
ИТЕДЖПЙСД, ЖХЙЗИД  ИТПКСД  ХТИЙФКДЦа ХПТЖТ ЁДХЦТгЭМН  Ж  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙР  ФТИЙ   М  УДИЙКЙ     
"ЁДХЦТгЭМН  ЈЙИЙФДПаСЯН  ЛДОТС   ЖХЦЧУДЙЦ  Ж  ХМПЧ   ХТ   ИСг   ЙЗТ ТШМЪМДПаСТЗТ ТУЧЕПМОТЖДСМг". 

 
ϼСШТФРДЪМг Т ЖХЦЧУПЙСММ Ж ХМПЧ ИТОЧРЙСЦД МПМ ЙЗТ ЙИМСМЪ ЖХЙЗИД  ИТПКСД  ХТИЙФКДЦа ХХЯПОЧ  СД 
ОТСОФЙЦСТЙ РЙХЦТ  Ж ИТОЧРЙСЦЙ, ЗИЙ  ЧХЦДСТЖПЙС УТФгИТО ЖХЦЧУПЙСМг Ж ХМПЧ. ЅХЯПОД ХЦДЖМЦХг СД  
ХПТЖД  "ЖХЦЧУДЙЦ Ж ХМПЧ". ϶ ЦТР ХПЧЫДЙ,  ОТЗИД  МСШТФРДЪМг Т ЖХЦЧУПЙСММ Ж ХМПЧ ИДССТЗТ ИТОЧРЙСЦД 
ХТИЙФКМЦХг Ж ИФЧЗТР  ИТОЧРЙСЦЙ, ЦТ Ж ХУФДЖОЧ О ИДССТРЧ ИТОЧРЙСЦЧ ИТЕДЖПгЙЦХг ШФДЛД  ЖМИД  "Ђ 

ЖХЦЧУПЙСММ Ж ХМПЧ СДХЦТгЭЙЗТ (ЖМИ ИТОЧРЙСЦД) ХР. (ИФЧЗТН ИТОЧРЙСЦ)". ЅТ ХХЯПОТН СД ОТСОФЙЦСТЙ РЙХЦТ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8181 

 

 
Ŀ  ϼСШТФРДЪМг ТЕ ТУЧЕПМОТЖДСММ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8282 

 

 
϶ ХПЧЫДЙ  ТЦХЧЦХЦЖМг МХЦТЫСМОД ТУЧЕПМОТЖДСМг Ж ХУФДЖОЙ УФМХЧЦХЦЖЧЙЦ ШФДЛД  "ІЙОХЦ  (ЖМИ  

ИТОЧРЙСЦД) ТШМЪМДПаСТ ТУЧЕПМОТЖДС СЙ ЕЯП". ϶ ХПЧЫДЙ  УФМХЧЦХЦЖМг МХЦТЫСМОД ТУЧЕПМОТЖДСМг Ж 
ХУФДЖОЙ УФМХЧЦХЦЖЧЙЦ ШФДЛД  "ІЙОХЦ  (ЖМИ ИТОЧРЙСЦД) ТУЧЕПМОТЖДС Ж (МХЦТЫСМО ТУЧЕПМОТЖДСМг)". ϶ ХПЧЫДЙ,  
ОТЗИД  ИТОЧРЙСЦ ЖЛгЦ Х ТШМЪМДПаСТЗТ ХДНЦД  бРМЦЙСЦД, ЦТ  Ж  ХУФДЖОЙ  ИТПКСД   УФМХЧЦХЦЖТЖДЦа  
ШФДЛД     "ІЙОХЦ    (ЖМИ   ИТОЧРЙСЦД)  ФДЛРЙЭЙС  СД  ХДНЦЙ    (СДМРЙСТЖДСМЙ бРМЦЙСЦД) Ж Internet (ДИФЙХ 
ХДНЦД  бРМЦЙСЦД, СДУФМРЙФ, http://www.cbr.ru). ϶ бЦТР  ХПЧЫДЙ  Х ДИФЙХД  ХДНЦД  ИТПКСД ХЦТгЦа  
ХХЯПОД  СД ЦТУМО, ХТИЙФКДЭМН ϼСЦЙФСЙЦ-ДИФЙХД. 

 

4.5.6. ϴССТЦДЪМг О 
ИТОЧРЙСЦЧ 

 

ЃТПаЛТЖДЦЙПМ ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЯ ИДССЯЩ, ШТФРМФЧЙРТН Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ, РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЛДФДСЙЙ 
УФТМСШТФРМФТЖДСЯ Т   УПДСМФЧвЭМЩХг  Ж  СЙН   МЛРЙСЙСМгЩ     ИТЕДЖПЙСММ  СТЖЯЩ    ИТОЧРЙСЦТЖ,  
ЖСЙХЙСММ  МЛРЙСЙСМН  Ж   ЧКЙ ХЧЭЙХЦЖЧвЭМЙ ИТОЧРЙСЦЯ. ϼСШТФРДЪМг ТЕ  бЦТР  РТКЙЦ  ЕЯЦа  
УФЙИХЦДЖПЙСД Ж ЖМИЙ  ДСТСХД ЦТЗТ  МПМ  МСТЗТ ИТОЧРЙСЦД МПМ КЙ Ж ЖМИЙ СТЖТХЦСТН ФДХХЯПОМ, 
ХТИЙФКДЭЙН ДССТЦДЪММ О ИТОЧРЙСЦДР. 

 
ϴССТЦДЪМг  ОФДЦОТЙ МЛПТКЙСМЙ ХЧЦМ ТУМХЯЖДЙРТЗТ 
ИТОЧРЙСЦД. 

 
ЃФТЫМЦДЖ ДССТЦДЪМв,  УТПаЛТЖДЦЙПа ИТПКЙС  УТСгЦа   М  ЧгХСМЦа ТХСТЖСТН  ХРЯХП   ИТОЧРЙСЦД М  
ЙЗТ  РЙХЦТ   Ж ХМХЦЙРЙ ЛДОТСТИДЦЙПаХЦЖД. ϴССТЦДЪМг ИПг ИТОЧРЙСЦД ИТПКСД  ЕЯЦа  Ж 2 ФДЛД ОТФТЫЙ 
ЙЗТ  ЦЙОХЦД,  СТ СЙ ЕТПаЬЙ 
1800   ЛСДОТЖ Х  УФТЕЙПДРМ.  ϼХОПвЫЙСМЙ  ХТХЦДЖПгвЦ ОТИЙОХЯ М  ТХСТЖТУТПДЗДвЭМЙ  ЛДОТСЯ,  
ИПг  ОТЦТФЯЩ ДССТЦДЪМг СЙ ИТПКСД  УФЙЖЯЬДЦа 3000  ЛСДОТЖ Х УФТЕЙПДРМ. 

 
 ϸЂϾЇЀϹЁІЏ, Ёϴ ϾЂІЂЄЏϹ ЃϼЌЇІЅГ ϴЁЁЂІϴЊϼϼ:   

1.  ϴССТЦДЪММ СЙТЕЩТИМРТ УМХДЦа  СД  УФДЖТЖЯЙ ДОЦЯ,  УФМСгЦЯЙ  ШЙИЙФДПаСЯРМ 
ТФЗДСДРМ  ЖПДХЦМ, ТФЗДСДРМ   ЖПДХЦМ    ХЧЕЮЙОЦТЖ   ЈЙИЙФДЪММ,   Д   ЦДОКЙ    СД    ДОЦЯ,    
УФМСгЦЯЙ   ТФЗДСДРМ   РЙХЦСТЗТ ХДРТЧУФДЖПЙСМг Ж ОФЧУСЯЩ РЧСМЪМУДПаСЯЩ 
ТЕФДЛТЖДСМгЩ, М СД  ХЧИЙЕСЯЙ ФЙЬЙСМг ТЕ  ТХУДФМЖДСММ ЁЃϴ. 

2.  ЁД  ИТОЧРЙСЦЯ, МХЫЙФУЯЖДвЭМЙХг ТИСТОФДЦСЯР УФМРЙСЙСМЙР, СТ  МРЙвЭМЙ ЛСДЫЙСМЙ 
ИПг 
ТУФЙИЙПеССТЗТ ОФЧЗД УТПаЛТЖДЦЙПЙН (СДУФМРЙФ, Т УФТЖЙИЙСММ ОТСОЧФХТЖ Ж 
ТУФЙИЙПеССТН ХШЙФЙ, Т УФТЖЙИЙСММ УФДЛИСМОТЖ, Т УФТЖЙИЙСММ ХТЖЙЭДСМН М 
ОТСШЙФЙСЪМН М Ц.У.). ІДОКЙ  ДССТЦДЪММ УМЬЧЦХг СД   ИТОЧРЙСЦЯ,   ОДХДвЭМЙХг   
УФМРЙСЙСМг   ТУФЙИЙПеССЯЩ   УФЙУДФДЦТЖ   (ПЙОДФХЦЖЙССЯЩ   ХФЙИХЦЖ, ЧИТЕФЙСМН М Ц.У.), Д 
ЦДОКЙ  СД ИТОЧРЙСЦЯ, ОДХДвЭМЙХг ТЦИЙПаСЯЩ вФМИМЫЙХОМЩ ПМЪ Ж ЦТР ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ бЦМ 
ИТОЧРЙСЦЯ ХЖгЛДСЯ Х ТХЧЭЙХЦЖПЙСМЙР УФЙИУФМСМРДЦЙПаХОТН ИЙгЦЙПаСТХЦМ  СДУФМРЙФ, 
Т УФЙИТХЦДЖПЙСММ ПМЪЙСЛМН ОТСОФЙЦСЯР вФМИМЫЙХОМР ПМЪДР,  Т ЖОПвЫЙСММ Ж ФЙЙХЦФ  
ЧУТПСТРТЫЙССЯЩ ЕДСОТЖ М Ц.У. 

 
 ЁϹ ϴЁЁЂІϼЄЇВІЅГ:   

Ŀ  ДСДПМЦМЫЙХОМЙ РДЦЙФМДПЯ, ОТРРЙСЦДФММ М ФДЛЮгХСЙСМг, ЛД МХОПвЫЙСМЙР ФДЛЮгХСЙСМН, 
МХЩТИгЭМЩ ТЦ ТФЗДСТЖ ЖПДХЦМ; 

Ŀ  ИТОЧРЙСЦЯ, ХЖгЛДССЯЙ Х  УФМСгЦМЙР  ОТСОФЙЦСЯЩ  ЛДОТСТЖ,  Ж  ЦТР  ЫМХПЙ   ШЙИЙФДПаСЯЩ,    
ТЦЛЯЖЯ   СД ЛДОТСТУФТЙОЦЯ, УТгХСМЦЙПаСЯЙ ЛДУМХОМ, ИТОЧРЙСЦЯ Т УФМСгЦММ Ж ОДОТР-ПМЕТ 
ЫЦЙСММ  М Ц.У. ϼХОПвЫЙСМЙ ХТХЦДЖПгвЦ ЛДОТСТУФТЙОЦЯ, СД ОТЦТФЯЙ ТШТФРПЙСТ ИТХаЙ. ϶ бЦТР 
ХПЧЫДЙ  ДССТЦДЪММ УМЬЧЦХг О ИТХаЙ  СД ЛДОТСТУФТЙОЦЯ; 

Ŀ  ИТОЧРЙСЦЯ, ТХЖЙИТРПгвЭМЙ Т ХЧЭЙХЦЖЧвЭЙР УТФгИОЙ М СЙ ХТИЙФКДЭМЙ СТЖЯЩ  СТФР  УФДЖД  
(СДУФМРЙФ, ДОЦЯ,  ИТСТХгЭМЙ ИТ ТФЗДСТЖ ЖПДХЦМ  МСШТФРДЪМв ТЕ ДОЦДЩ  ИФЧЗМЩ  ТФЗДСТЖ 
ЖПДХЦМ); 

Ŀ  СТФРДЦМЖСТ-ЦЙЩСМЫЙХОДг ИТОЧРЙСЦДЪМг  (ХУФДЖТЫСМОМ  ЕДЛТЖЯЩ  ЪЙС,    ЦДФМШСТ-
ОЖДПМШМОДЪМТССЯЙ ХУФДЖТЫСМОМ М Ц.У.); 

Ŀ  ИТОЧРЙСЦЯ, ХЖгЛДССЯЙ Х  РЙКИЧСДФТИСЯР УФДЖТР  (СДУФМРЙФ,  ХТЗПДЬЙСМг  РЙКИЧ   
ТФЗДСДРМ ЖПДХЦМ ХЧЕЮЙОЦД ЄЈ М ТФЗДСДРМ ЖПДХЦМ  МСТХЦФДССТЗТ ЗТХЧИДФХЦЖД). 

 
϶ ХПЧЫДЙ,  ЙХПМ ИТОЧРЙСЦ ХТИЙФКМЦ М СТФРЯ УФДЖД, М УТПТКЙСМг, СЙ УТИПЙКДЭМЙ ТУМХДСМв, 
СДУФМРЙФ, СТФРЯ Т СДЛСДЫЙСММ ОТСОФЙЦСТЗТ ПМЪД   Ж ДССТЦДЪММ ИТПКСЯ  ЕЯЦа  ТЦФДКЙСЯ ЦТПаОТ  
СТФРЯ УФДЖД. ϼСШТФРДЪМг Т УТПТКЙСМгЩ, СЙ УТИПЙКДЭМЩ ТУМХДСМв, Ж ДССТЦДЪМв СЙ 
ЖОПвЫДЙЦХг. 

http://www.cbr.ru/


 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8383 

 

 
ϴССТЦДЪММ СЙ УМЬЧЦХг СД ДОЦЯ ТФЗДСТЖ ЖПДХЦМ,  СЙ УФЙИХЦДЖПгвЭМЙ МСЦЙФЙХД ИПг ЬМФТОТЗТ 
ОФЧЗД УТПаЛТЖДЦЙПЙН, ОДО-ЦТ: 

Ŀ  ИТОЧРЙСЦЯ УТ  ОДИФТЖЯР  ЖТУФТХДР    Т  СДЗФДКИЙСММ  ОТСОФЙЦСЯЩ  ПМЪ,   Т  
УФЙИТХЦДЖПЙСММ  ПаЗТЦ   М УФЙМРЧЭЙХЦЖ   ОТСОФЙЦСЯР   ПМЪДР,     ИТОЧРЙСЦЯ   Т    
СДЛСДЫЙСМгЩ,    ТХЖТЕТКИЙСММ    ТЦ    ИТПКСТХЦМ, ОТРДСИМФТЖОДЩ М Ц.У.; 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8484 

 

 
 

 

Ŀ  ИТОЧРЙСЦЯ, ОДХДвЭМЙХг ОТСОФЙЦСТЗТ МРЧЭЙХЦЖД,   Т  УЙФЙИДЫЙ Ж ХТЕХЦЖЙССТХЦа, Т  
ЛДОФЙУПЙСММ  ЛД ОТСОФЙЦСЯРМ ЧЫФЙКИЙСМгРМ М Ц.У. 

 
϶ЁϼЀϴЁϼϹ! 

ЁДМЕТПЙЙ  УТИФТЕСТ  Т  СДУМХДСММ  ЦЙОХЦТЖ ДССТЦДЪММ  ТУМХДСТ  Ж  УФМПТКЙСММ  
ЁДУМХДСМЙ  ЦЙОХЦТЖ ДССТЦДЪМН. 

 
 

ϸТЕДЖПЙСМЙ ДССТЦДЪММ О ИТОЧРЙСЦЧ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг СД ЖОПДИОЙ ϴССТЦДЪМг. ϶ УТПЙ,  
ФДХУТПТКЙССТР СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ УТИ  СДЛЖДСМгРМ ЖОПДИТО, РТКСТ  ЧОДЛДЦа  ЛДЗТПТЖТО 
ДССТЦДЪММ, СМКЙ  ЖЖТИМЦХг СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ ЦЙОХЦ ХДРТН  ДССТЦДЪММ О ИТОЧРЙСЦЧ: 

 
 

ЃТХПЙ  ЖЖТИД  ЦЙОХЦД  ДССТЦДЪММ СЙТЕЩТИМРТ ЛДИДЦа  ОПДХХ  ДССТЦДЪММ, ЫЦТЕЯ  ТУФЙИЙПМЦа ЦЙРДЦМОЧ 
СТЖТХЦСТН ФДХХЯПОМ, Ж ОТЦТФЧв УТУДИеЦ ИДССДг  ДССТЦДЪМг. ϸПг бЦТЗТ  СЧКСТ  УЙФЙНЦМ СД ЖОПДИОЧ 
ϴЦФМЕЧЦЯ, ЗИЙ  ЧОДЛДЦа ЛСДЫЙСМЙ ДЦФМЕЧЦД ϾПДХХ ДССТЦДЪММ: 

 
 

ЋЦТЕЯ ЧИДПМЦа  ДССТЦДЪМв ИТОЧРЙСЦД ЖРЙХЦЙ Х ОПДХХТР ДССТЦДЪММ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН 
ЇИДПМЦа ДССТЦДЪМв Ж РЙСв ЅЙФЖМХ. 

 

4.5.7 . ϷФДШМЫЙХОМН 
ТЕФДЛ 

 

ϾДКИТРЧ ИТОЧРЙСЦЧ, ЩФДСгЭЙРЧХг Ж ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЙ  ИДССЯЩ, РТКЙЦ  ЕЯЦа  УФМЖгЛДС ЙЗТ  
ЗФДШМЫЙХОМН ТЕФДЛ   ОТУМг  ТЕЯЫСТЗТ ЗФДШМЫЙХОТЗТ МЛТЕФДКЙСМг, УТПЧЫЙССДг Ж ФЙЛЧПаЦДЦЙ 
ХОДСМФТЖДСМг УЙЫДЦСЯЩ МХЦТЫСМОТЖ, Ж ОТЦТФЯЩ бЦТЦ ИТОЧРЙСЦ ЕЯП  ТУЧЕПМОТЖДС. ϶ ЦЙОЧЭЙН 
ЖЙФХММ ϴФЩМЖДФМЧХД, ЗФДШМЫЙХОМН ТЕФДЛ   ПвЕТН  ШДНП, УФМЖгЛДССЯН О ИТОЧРЙСЦЧ (ЗФДШМЫЙХОМН 
ШДНП,  УТПЧЫЙССЯН Ж ФЙЛЧПаЦДЦЙ ХОДСМФТЖДСМг МХЦТЫСМОД ИТОЧРЙСЦД, ДФЩМЖЯ Х html-ШДНПДРМ, 
Excel-ЦДЕПМЪЯ М Ц.И.). ϾДФЦМСОМ ТЦТЕФДКДвЦХг СД  ЖОПДИОЙ ϷФДШМЫЙХОМН ТЕФДЛ,  СЙ ОДФЦМСОМ 
ЖЯЗПгИгЦ ОДО гФПЯОМ: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8585 

 

 
 

 
 

 

 
 

ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ЅДРМ  ЗФДШМЫЙХОМЙ ОТУММ ЩФДСгЦХг СД ХЙФЖЙФЙ ϴФЩМЖДФМЧХД. 
 
 

ϸПг  УФМЖгЛОМ  ТЕФДЛД   СЙТЕЩТИМРТ  СД   ЖОПДИОЙ  ϴЦФМЕЧЦЯ   ЖЯЕФДЦа  УДУОЧ   ϼХЦТЫСМО  
ТУЧЕПМОТЖДСМг, ИЖТНСЯР ЭЙПЫОТР РЯЬМ  СД ОТЦТФТН, ТЦОФЯЦа ТОСТ  ХПТЖДФг ϼЛИДСМг. ϶ 
ХПТЖДФЙ ХПЙИЧЙЦ  ЖЯЕФДЦа МХЦТЫСМО ТУЧЕПМОТЖДСМг,  ТЦРЙЦМЖ ЙЗТ  ШПДКОТР, М  СДКДЦа   ОСТУОЧ 
ЂϾ. ЃТХПЙ   ЖЯЕТФД ТЦОФТЙЦХг ТОСТ  Х  ТУМХДСМЙР ЖЯЕФДССТЗТ  МЛИДСМг.  ϸПг  УФМЖгЛОМ  
ИТОЧРЙСЦЧ  ЙЗТ   ЗФДШМЫЙХОТЗТ  ТЕФДЛД   ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОТРЕМСДЪМЙН ОПДЖМЬ Ctrl+ S МПМ  
СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЕФДЛ  ИТОЧРЙСЦД, УТХПЙ  ЫЙЗТ  ЧОДКМЦЙ ХДР  ЗФДШМЫЙХОМН ТЕФДЛ   (ХР. ЦДОКЙ  
ФДЛИЙП  ϼХЦТЫСМОМ ТУЧЕПМОТЖДСМг): 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ϸПг ТЦТЕФДКЙСМг ЦТПаОТ  СЧКСЯЩ  ХЦФДСМЪ ТЦХОДСМФТЖДССТЗТ ИТОЧРЙСЦД ЧОДКМЦЙ МЩ Ж УТПЙ  
ЁТРЙФД ХЦФДСМЪ Ж МХЦТЫСМОЙ. ϸТУТПСМЦЙПаСЧв МСШТФРДЪМв ТЕ МХЦТЫСМОЙ РТКСТ  ЖЖЙХЦМ Ж УТПЙ 
ϾТРРЙСЦДФМН. 

 
ЃФТХРТЦФ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ТЕФДЛД  МХЦТЫСМОД ТУЧЕПМОТЖДСМг ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг СД ЖОПДИОЙ ϷФДШМЫЙХОМН 
ТЕФДЛ 
ТОСД  ФЙИДОЦТФД: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8686 

 

 

 
 

ЃФТХРТЦФ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ТЕФДЛД  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТХЦФДСМЫСТ. ϹХПМ  ИТОЧРЙСЦ ХТХЦТМЦ МЛ 
СЙХОТПаОМЩ ХЦФДСМЪ, ЦТ МЩ ХУМХТО Ж ЖМИЙ ЧРЙСаЬЙССЯЩ ТЕФДЛТЖ ФДЛРЙЭДЙЦХг ЖИТПа  ПЙЖТН  
ЗФДСМЪЯ ЖОПДИОМ. 

 
ϸПг  УЙФЙРЙЭЙСМг РЙКИЧ  ХЦФДСМЪДРМ РТКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа ИДССЯН ХУМХТО,  Д  ЦДОКЙ  УТПЙ  
ЅЦФДСМЪД, ЗИЙ ЖЖТИМЦХг СТРЙФ  СЧКСТН ХЦФДСМЪЯ, Д УЙФЙРЙЭЙСМЙ УТ ХУМХОЧ УФТМХЩТИМЦ 
СДКДЦМЙР ОСТУТО ЃФЙИЯИЧЭДг ( ) М ЅПЙИЧвЭДг ( ),  ФДХУТПТКЙССЯЙ Ч ЖЙФЩСЙН ЗФДСМЪЯ 

ЖОПДИОМ. ЀДХЬЦДЕМФТЖДСМЙ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ОСТУОДРМ ЇЖЙПМЫМЦа М ЇРЙСаЬМЦа ( ). 
ЀДХЬЦДЕМФТЖДСМЙ ТЦТЕФДКДЙРТН ХЦФДСМЪЯ ИТУЧХЦМРТ Ж ИМДУДЛТСЙ ТЦ 5 ИТ 500%. 

 
ϾФТРЙ ХЦДСИДФЦСЯЩ МСХЦФЧРЙСЦТЖ РДХЬЦДЕМФТЖДСМг  МЛТЕФДКЙСМг, ЦДО  КЙ  РТКЙЦ  ЕЯЦа  
МХУТПаЛТЖДС Scroll 

(ОТПЙХТ 
РЯЬМ). 

 
ϹХПМ МРЙвЦХг ТЕФДЛЯ О ИТОЧРЙСЦДР, УТПЧЫЙССЯР УТ ФДХХЯПОЙ, МЩ ЦДО КЙ РТКСТ  УФМЖгЛДЦа Ж 
ϴФЩМЖДФМЧХЙ, ОДО ТЕФДЛЯ ИФЧЗМЩ  МХЦТЫСМОТЖ, СДУФМРЙФ, ЗДЛЙЦ,  М ТХЧЭЙХЦЖПгЦа ЖЯЫМЦОЧ. ϸПг  
бЦТЗТ  ХПЙИЧЙЦ  УФМЖгЛДЦа ТЕФДЛ  О бПЙРЙСЦЧ ХПТЖДФг  ϼЛИДСМг  Ж ФДЛИЙП   ЃТПЧЫЙСТ УТ  
ФДХХЯПОЙ. ϶  ДЦФМЕЧЦДЩ  бПЙРЙСЦД  СЧКСТ   УТХЦДЖМЦа ШПДКТО  ЁЙУЙФМТИМЫЙХОТЙ МЛИДСМЙ: 

 
 

ϵТПЙЙ  УТИФТЕСДг МСШТФРДЪМг Т ИТУТПСЙСММ М МЛРЙСЙСММ ХПТЖДФЙН ТУМХДСД Ж ФДЛИЙПЙ   
ЄЙИДОЦМФТЖДСМЙ ХПТЖДФЙН. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8787 

 

 
 

 
 

 
 

 
 

 
 

 

4.5.8. ЃТИОПвЫЙСМЙ ЖСЙЬСМЩ 
ТЕЮЙОЦТЖ 

 

Ͼ  ИТОЧРЙСЦДР  ЦЙОХЦТЖТН  ЕДЛЯ  ИДССЯЩ   ϴФЩМЖДФМЧХД  РТЗЧЦ   ЕЯЦа   УТИОПвЫЙСЯ  ЖСЙЬСМЙ  
ТЕЮЙОЦЯ   ШДНПЯ Microsoft Office Word, Microsoft Office Excel М  ИФЧЗМЙ   ШТФРДЦЯ. ϾДКИТРЧ 
ИТОЧРЙСЦЧ ЕДЛЯ  ИДССЯЩ   РТКЙЦ ХТТЦЖЙЦХЦЖТЖДЦа ТИМС М ЕТПЙЙ  ЖСЙЬСМЩ ТЕЮЙОЦТЖ, Ж ЛДЖМХМРТХЦМ 
ТЦ ОТПМЫЙХЦЖД ЕПТОТЖ Ж ИТОЧРЙСЦЙ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϾДКИТРЧ ЕПТОЧ ИТОЧРЙСЦД РТКЙЦ ХТТЦЖЙЦХЦЖТЖДЦа ЦТПаОТ  ТИМС ЖСЙЬСМН ТЕЮЙОЦ. 
 
 

ϸПг  ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  УТИОПвЫМЦа ЖСЙЬСМН ТЕЮЙОЦ, СЙТЕЩТИМРТ Ж  ТОСЙ   

ФЙИДОЦТФД ЭеПОСЧЦа УФДЖТН  ОСТУОТН  РЯЬМ   УТ   ЛСДЫОЧ   ( ),   
ФДХУТПТКЙССТЗТ  СДУФТЦМЖ СЧКСТЗТ ЕПТОД  Ж ОТПТСОЙ ЀЙЦОМ. ЃТХПЙ   
ЫЙЗТ  Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв  ЖЯЕФДЦа ОТРДСИЧ ЃТИОПвЫМЦа ЖСЙЬСМН 
ТЕЮЙОЦ. 

 
 

϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ,  Ж УТПЙ  ЁТРЙФ  ТЕЮЙОЦСТЗТ ЦТУМОД, СЧКСТ  ЧОДЛДЦа   
СТРЙФ ЖСЙЬСЙЗТ  ТЕЮЙОЦД, Д  Ж  УТПЙ   ІМУ  ТЕЮЙОЦД  ЖЯЕФДЦа  ЦМУ  
УТИОПвЫДЙРТЗТ  ШДНПД (ϸТОЧРЙСЦ Microsoft Word (*.rt f) МПМ ЦДЕПМЪД 
Microsoft ExХel (*.xls)). 

 
ЇОДЛЯЖДЙРЯН СТРЙФ  ТЕЮЙОЦД ИТПКЙС  ХТТЦЖЙЦХЦЖТЖДЦа МРЙСМ 
УТИОПвЫДЙРТЗТ ЖСЙЬСЙЗТ ШДНПД,  Д ЙЗТ ЦМУ  ФДХЬМФЙСМв. 

 

 
ЁДУФМРЙФ, ЙХПМ Ж ТОСЙ  ϶СЙЬСМН ТЕЮЙОЦ ЧОДЛЯЖДЙЦХг СТРЙФ   1, Д ЦМУ  ϸТОЧРЙСЦ Word, ЦТ бЦТ 
ТЛСДЫДЙЦ, ЫЦТ УТИОПвЫДЙЦХг ШДНП "1.rt f". ϹХПМ ЖЯЕФДС ЦМУ ТЕЮЙОЦД ЦДЕПМЪД Excel, ЦТ МРг ШДНПД  
ИТПКСТ  ЕЯЦа  "1.xls". 

 
ϹХПМ  СЧКСЯН ЦМУ  ЖСЙЬСЙЗТ ТЕЮЙОЦД ТЦХЧЦХЦЖЧЙЦ Ж ХУМХОЙ, 
ЛДФЙЗМХЦФМФЧНЦЙ ЙЗТ  Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ. ϸПг  бЦТЗТ  ЭеПОСМЦЙ УФДЖТН 
ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  УТПв  ІМУ  ТЕЮЙОЦД, УТХПЙ  ЫЙЗТ Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв 
ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ϸТЕДЖМЦа. 

 
ϹХПМ ЦФЙЕЧЙЦХг ТЦФЙИДОЦМФТЖДЦа ХЧЭЙХЦЖЧвЭМН ЦМУ, ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ 
ϼХУФДЖМЦа. 

 

 
 
 

϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ,  Ж УТПЙ  ЂУМХДСМЙ 
ЖЖЙИМЦЙ ЦЙОХЦ, ЩДФДОЦЙФМЛЧвЭМН СТЖЯН ЦМУ 
ЖСЙЬСЙЗТ ТЕЮЙОЦД, СДУФМРЙФ,  "ϸТОЧРЙСЦ  
Acrobat Reader" (ЖУТХПЙИХЦЖММ ИДССЯН 
ЦЙОХЦ  ЕЧИЙЦ ТЦТЕФДКДЦаХг Ж УТПЙ ІМУ 
ТЕЮЙОЦД). 

 
϶   УТПЙ    ЄДХЬМФЙСМЙ   ЧОДКМЦЙ   
ФДХЬМФЙСМЙ ШДНПТЖ  ИДССТЗТ ЦМУД,  
СДУФМРЙФ, "pdf ", Д Ж УТПЙ ІЙОХЦ  ДЕЛДЪД   
ЖЖЙИМЦЙ  МСШТФРДЪМв  Т  ЦТР,   Ж ОДОТР   
ФЙИДОЦТФЙ   ИТПКСЯ     УФТХРДЦФМЖДЦаХг 
ШДНПЯ ИДССТЗТ ЦМУД. 

 
 
 
 

϶  ФЙЛЧПаЦДЦЙ  ТУЙФДЪММ  УТИОПвЫЙСМг  ЖСЙЬСЙЗТ  ТЕЮЙОЦД,  Ж  ОТПТСОЙ  
ЀЙЦОМ, СДУФТЦМЖ ЖЯЕФДССТЗТ ЕПТОД  ИТОЧРЙСЦД, УТгЖПгЙЦХг ЛСДЫТО  

ЖСЙЬСЙЗТ ТЕЮЙОЦ-  . 
 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8888 

 

ϸДССЯН ЛСДЫТО  ТЦТЕФДКДЙЦХг УФМ  ЧХПТЖММ, ЫЦТ Ж ОТПТСОЙ ЀЙЦОМ  
ЖЯЕФДСД ТУЪМг ТЦТЕФДКЙСМг   ЖСЙЬСМЩ   ТЕЮЙОЦТЖ.  ϸПг   бЦТЗТ    
СЙТЕЩТИМРТ   ЭеПОСЧЦа   УФДЖТН ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  ОТПТСОЙ ЀЙЦОМ  М Ж 
ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв  ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОЧ СДУФТЦМЖ УЧСОЦД  ϶СЙЬСМН 
ТЕЮЙОЦ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
8989 

 

 
 

 
 

ЃФМ  бОХУТФЦЙ ИТОЧРЙСЦД Ж NSRC  ИПг ИДССТЗТ ЕПТОД  ЕЧИЙЦ  ХТЛИДС  ШДНП  (Obj Topic), Ж ОТЦТФТР 
ЕЧИЙЦ  ТЦФДКЙСТ СДПМЫМЙ ЖСЙЬСМЩ ТЕЮЙОЦТЖ Ч ИТОЧРЙСЦД М ХТТЦЖЙЦХЦЖМЙ МЩ ЕПТОДР ИТОЧРЙСЦД. 

 
ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ ЧИДПМЦа  УТИОПвЫеССЯН ФДСЙЙ  ЖСЙЬСМН ТЕЮЙОЦ, УТЖЦТФСТ ТЦОФТНЦЙ 
ТОСТ 
϶СЙЬСМН ТЕЮЙОЦ. М ЧИДПМЦЙ  ИДССЯЙ Ж УТПЙ ЁТРЙФ  ТЕЮЙОЦСТЗТ ЦТУМОД. 

 
ІДО  КЙ  ЧИДПМЦа   ЖСЙЬСМН ТЕЮЙОЦ   РТКСТ   УТ  ОТРДСИЙ  ЇИДПМЦа  ЖСЙЬСМН  
ТЕЮЙОЦ, ФДХУТПТКЙССТН Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв Ж ОТПТСОМ ЀЙЦОМ. 

 

 
4.5.9. ЃТИОПвЫЙСМЙ ИТОЧРЙСЦТЖ-
ТЕЮЙОЦТЖ 

 

ЁТЖЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ХТЛИДСЯ СД ТХСТЖЙ ИЖТМЫСЯЩ ТЕЮЙОЦТЖ (ИТОЧРЙСЦЯ-
ТЕЮЙОЦЯ), СД ОТЦТФЯЙ Ж УТХПЙИХЦЖМЙ РТЗЧЦ ХХЯПДЦаХг ИФЧЗМЙ  ИТОЧРЙСЦЯ. 

 
ϸТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ    ИТОЧРЙСЦ  ХУЙЪМДПаСТЗТ  ЖМИД,   МХУТПаЛЧЙРЯН  ИПг  УТИОПвЫЙСМг  Ж  ЕДЛЧ   
ИЖТМЫСЯЩ ТЕЮЙОЦТЖ УФТМЛЖТПаСТН УФМФТИЯ (ЗФДШМЫЙХОМЩ,  ЛЖЧОТЖЯЩ М  Ц.У.). ІДОТН   ИТОЧРЙСЦ,  
ОДО  УФДЖМПТ,  ХТИЙФКМЦ ТУФЙИЙПеССЯН СДЕТФ  ДЦФМЕЧЦТЖ, ЛДИДвЭМЩ ЙЗТ ХЖгЛа  Х ЖСЙЬСМР 
ШДНПТР. 

 
ϸТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ ХЧЭЙХЦЖЧЙЦ ТЦИЙПаСТ ТЦ ЦЙОХЦТЖТЗТ ИТОЧРЙСЦД М МРЙЙЦ  ХЖТН  ID СТРЙФ, МРг,  
ЦМУ  М УФТЫМЙ ДЦФМЕЧЦЯ. ЁТРЙФД ЦДОМЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ СЙ  РТЗЧЦ  УЙФЙХЙОДЦаХг  Х  СТРЙФДРМ  ИФЧЗМЩ   
ИТОЧРЙСЦТЖ,  М  гЖПгвЦХг ЖСЧЦФМЕДЛТЖЯРМ МИЙСЦМШМОДЦТФДРМ ТЕЮЙОЦТЖ. ϸФЧЗМЙ  ИТОЧРЙСЦЯ РТЗЧЦ  
ХХЯПДЦаХг СД  ЦДОМЙ  ТЕЮЙОЦЯ ОДО  СД ХЦДСИДФЦСЯЙ ТЕЮЙОЦЯ, ОТЦТФЯЙ, Ж ХЖТв  ТЫЙФЙИа, ОДО  М ХДРМ  
ИТОЧРЙСЦЯ, ИТПКСЯ  ЕЯЦа  УТИОПвЫЙСЯ Ж ЕДЛЙ ϴФЩМЖДФМЧХД. 

 
ϸПг ИТЕДЖПЙСМг Ж ЕДЛЧ ИТОЧРЙСЦТЖ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ШТФРДЦД (ИТОЧРЙСЦЯ-ТЕЮЙОЦЯ) ХПЙИЧЙЦ 
ЖЯУТПСМЦа: 

Ŀ ϶   РЙСв    ϸТОЧРЙСЦЯ  ЖЯЕФДЦа    ОТРДСИЧ   
ЁТЖЯН ИТОЧРЙСЦ; 

Ŀ ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ  Ж УТПЙ  
ІМУ ИТОЧРЙСЦД, ЖЯЕФДЦа УЧСОЦ   ϸТОЧРЙСЦ-
ТЕЮЙОЦ, ЧОДЛДЦа  ЙЗТ МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ  
(УТПЙ  ID ИТОЧРЙСЦД) МЛ ХУМХОД ХЖТЕТИСЯЩ 
СТРЙФТЖ; 

Ŀ ϶ЖЙХЦМ  СДЛЖДСМЙ  ИТОЧРЙСЦД  (УТПЙ    
ЁДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД); 

Ŀ ϶ УТПЙ ϼРг ШДНПД СЙТЕЩТИМРТ ЧОДЛДЦа  
УТПСЯН УЧЦа О ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙРЧ ШДНПЧ; 
Ŀ ЁДКДЦа  ОСТУОЧ 

ЂϾ. ϶ ФЙЛЧПаЦДЦЙ УТПЧЫМЦЙ ИТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
9090 

 

 

 
 

ЃТХПЙ  ИТЕДЖПЙСМг ИТОЧРЙСЦД, РТКСТ  УФМХЦЧУДЦа О ФЙИДОЦМФТЖДСМв ЙЗТ ДЦФМЕЧЦТЖ: 
Ŀ ЁД  ЖОПДИОЙ ЁДЛЖДСМЙ ЖЖЙИМЦЙ УТПСТЙ М  ОТФТЦОТЙ  СДЛЖДСМЙ ИТОЧРЙСЦД, УФМ  
СЙТЕЩТИМРТХЦМ ЖЖЙХЦМ ОТРРЙСЦДФМН О  СЙРЧ. ϾТФТЦОТЙ  МРг   ТЕЮЙОЦД  МХУТПаЛЧЙЦХг  ИПг  
ТЦТЕФДКЙСМг  Ж  ЛДЗТПТЖОЙ  ТОСД,   Ж ИМДПТЗДЩ  ХТЩФДСЙСМг,  Д  ЦДОКЙ   Ж  ХУФДЖОЙ  ТЕЮЙОЦД.  
ЃТПСТЙ  МРг   МХУТПаЛЧЙЦХг  ОДО   УТИУМХа  УФМ ТЦТЕФДКЙСММ ЗФДШМЫЙХОТЗТ ТЕФДЛД; 
Ŀ ЁД ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЖЖТИ  М ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ ЗФЧУУЯ ДЦФМЕЧЦТЖ  ϷФЧУУД 
ИТХЦЧУД  М ϷФЧУУД  ИТОЧРЙСЦТЖ.  ЃЙФЖДг  МЛ   СМЩ   УТЛЖТПгЙЦ  ЧУФДЖПгЦа   УФДЖДРМ   ИТХЦЧУД    
О   ФЙИДОЦМФТЖДСМв ИТОЧРЙСЦД-ТЕЮЙОЦД, ЖЦТФДг   ТУФЙИЙПгЙЦ УФМСДИПЙКСТХЦа  ИТОЧРЙСЦД  
О  ЦТН  МПМ  МСТН  ЦЙРДЦМЫЙХОТН ЕДЛЙ. 

 
ЃТИОПвЫЙСМЙ  ТЕЮЙОЦД  Ж  ЕДЛЧ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  СД   ЖОПДИОЙ  ϺЧФСДПЯ,  УТХЦДСТЖОТН  ШПДКОД     
ϸТОЧРЙСЦ УТИОПвЫеС, МПМ УТ ОТРДСИЙ Ctrl+ : 

 
 

ЃФМЛСДОТР УТИОПвЫЙСМг ИТОЧРЙСЦД-ТЕЮЙОЦД ХПЧКМЦ ОФДХСДг УТПТХД, ОДО Ч ЖХЙЩ УТИОПвЫеССЯЩ 
ИТОЧРЙСЦТЖ: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
9191 

 

 
 

 

 
 

ЅХЯПДЦаХг  СД  ИТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ РТКСТ   МЛ  ИФЧЗМЩ   ИТОЧРЙСЦТЖ, ХЦДЖг  ХХЯПОЧ, СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ,  
СД  ТЕЮЙОЦ. ЃТИФТЕСЙЙ Т ФДХХЦДСТЖОЙ ЗМУЙФХХЯПТО ТУМХДСТ Ж ФДЛИЙПЙ  ϷМУЙФЦЙОХЦТЖДг ХЖгЛа. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϸТОЧРЙСЦЯ-ТЕЮЙОЦЯ СЙ ЧЫДХЦЖЧвЦ СМ Ж ОДОМЩ  ЖМИДЩ  УТМХОД М ИТХЦЧУСЯ ЦТПаОТ  УФМ  УФгРТН 
ДИФЙХДЪММ УТ ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХХЯПОЙ. 

 
 

ϸТОЧРЙСЦЯ-ТЕЮЙОЦЯ, ОДО М ЦЙОХЦТЖЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ЧЫДХЦЖЧвЦ Ж ОТРУМПгЪММ ЕДЛЯ,  УТбЦТРЧ ТСМ  
бОХУТФЦМФЧвЦХг ЖРЙХЦЙ Х УТИОПвЫеССЯРМ М МЛРЙСМЖЬМРМХг ИТОЧРЙСЦДРМ. ϶ ОТРУМПгЪМв ЕДЛЧ 
ИТПКСЯ УТУДХЦа: 
Ŀ  ϼЛРЙСМЖЬМНХг, СТЖЯН ИТОЧРЙСЦ; 
Ŀ  OBJTOPIC  УФМЛСДО СДЫДПД  ИТОЧРЙСЦД-ТЕЮЙОЦД; 
Ŀ ϸТОЧРЙСЦ-ТЕЮЙОЦ (ЗФДШМЫЙХОМН ШДНП). 

 

4.5.10.  ЄЙХУТСИЙСЦЯ М 
ОТФФЙХУТСИЙСЦЯ 

 

ЅУМХОМ  ФЙХУТСИЙСЦТЖ М  ОТФФЙХУТСИЙСЦТЖ  ШТФРМФЧвЦХг  ХМХЦЙРТН  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ  УТ   РЙФЙ   
ТУФЙИЙПЙСМг УТПаЛТЖДЦЙПЙР ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН ХЖгЛМ РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ ЕДЛЯ М ТЦТЕФДКДвЦХг СД 
ЖОПДИОДЩ ЄЙХУТСИЙСЦЯ М ϾТФФЙХУТСИЙСЦЯ ТОСД  ФЙИДОЦТФД. 

 
ЄЙХУТСИЙСЦЯ  ИТОЧРЙСЦЯ, СД ОТЦТФЯЙ ХХЯПДЙЦХг ФЙИДОЦМФЧЙРЯН 
ИТОЧРЙСЦ. 
ϾТФФЙХУТСИЙСЦЯ  ИТОЧРЙСЦЯ, ХХЯПДвЭМЙХг СД ФЙИДОЦМФЧЙРЯН 
ИТОЧРЙСЦ. 

 
ЋЦТЕЯ УЙФЙНЦМ О ЖЯЕФДССТРЧ ФЙХУТСИЙСЦЧ МПМ ОТФФЙХУТСИЙСЦЧ, СЙТЕЩТИМРТ ИЖДКИЯ ЭеПОСЧЦа 
ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ  СДЛЖДСМв ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЗТ  ИТОЧРЙСЦД Ж ХУМХОЙ. ЁЧКСЯН ИТОЧРЙСЦ 
ЕЧИЙЦ  ТЦОФЯЦ   Ж  СТЖТР   ТОСЙ ФЙИДОЦТФД. ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  УТПЧЫМЦа ХУМХТО ИТОЧРЙСЦТЖ, 
ХХЯПДвЭМЩХг СЙ СД ЖЙХа  ИТОЧРЙСЦ, Д ПМЬа  СД  ЙЗТ ТЦИЙПаСЯН ШФДЗРЙСЦ, СЙТЕЩТИМРТ СД ЖОПДИОЙ 
ІЙОХЦ ЖЯИЙПМЦа СЧКСЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД,  УТХПЙ  ЫЙЗТ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг  ОТРДСИТН  
ϾТФФЙХУТСИЙСЦЯ ИПг  ЖЯИЙПЙССТЗТ  ШФДЗРЙСЦД  Ж  РЙСв   ϷМУЙФЦЙОХЦ  МПМ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг 
ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ct rl+ Shif t+F8. ЋЦТЕЯ  ЖЙФСЧЦаХг О  УТПСТРЧ ХУМХОЧ ОТФФЙХУТСИЙСЦТЖ, 
ИТХЦДЦТЫСТ ЭеПОСЧЦа ОСТУОТН РЯЬМ  УТ ОСТУОЙ ϻДОФЯЦа  Ж УФДЖТР ЖЙФЩСЙР ЧЗПЧ ЖОПДИОМ: 

 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ   
9292 

 

 
 

 
 

ЅХЯПОМ СД  ЦЙОЧЭМН  ИТОЧРЙСЦ  Ж  ОТФФЙХУТСИЙСЦДЩ  РТЗЧЦ   ЕЯЦа   
ЛДРЙСЙСЯ  СД ХХЯПОМ ПвЕТЗТ ИФЧЗТЗТ ИТОЧРЙСЦД, СДЩТИгЭЙЗТХг Ж  
ЕДЛЙ   ИДССЯЩ. ϸПг  бЦТЗТ СЙТЕЩТИМРТ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОТРДСИТН 
ϻДРЙСД  ХХЯПТО  Ж ОТФФЙХУТСИЙСЦДЩ Ж РЙСв   ϷМУЙФЦЙОХЦ МПМ  
ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ Alt+R . ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг 
ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ СТЖЯН ДИФЙХ  ИПг ЛДРЙСЯ ХХЯПТО, Ж ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ 
ХМЦЧДЪММ: ϸПг  ЖЯИЙПЙССЯЩ РЙЦТО  МПМ  ЦТПаОТ   ϸПг  РЙЦОМ. ϶  УТПЙ   
ЁТЖЯН ДИФЙХ ЖЖЙИМЦЙ СТЖЯН ДИФЙХ  Ж ШТФРДЦЙ DocID.SubID. 

 

 
 

ϸДССДг  ТУЙФДЪМг РТКЙЦ МХУТПаЛТЖДЦаХг ОДО ИПг ХУМХОД ОТФФЙХУТСИЙСЦТЖ, ЦДО М ИПг ЖЯИЙПЙССТЗТ 
ШФДЗРЙСЦД ЦЙОХЦД  (СД ЖОПДИОЙ ІЙОХЦ). 

 
ЅУМХОМ ОТФФЙХУТСИЙСЦТЖ МПМ  ФЙХУТСИЙСЦТЖ РТЗЧЦ  ЕЯЦа  УЙФЙСЙХЙСЯ Ж ТЦИЙПаСЧв ЖЯЕТФОЧ 

ИТОЧРЙСЦТЖ. ϸПг бЦТЗТ   УФЙИСДЛСДЫЙСД  ОСТУОД  ЃЙФЙСЙХЦМ Ж  ЖЯЕТФОЧ  ( ),  ФДХУТПТКЙССДг  
СД   УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. ϶ ФЙЛЧПаЦДЦЙ ИДССТН ТУЙФДЪММ Ж ТЦОФЯЖЬЙЙХг ТОСТ  ЖЯЕТФОМ 
ИТОЧРЙСЦТЖ УТРЙЭДЙЦХг ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМН ХУМХТО. 

 

4.5.11. 
ϺЧФСДПЯ 

 

ϺЧФСДПЯ    МСШТФРДЪМТССДг  ЖОПДИОД ТОСД  ФЙИДОЦТФД,  УФЙИСДЛСДЫЙССДг  ИПг  ТЦТЕФДКЙСМг  
ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ (КМЛСЙССТЗТ ЪМОПД  ИТОЧРЙСЦД М ХЖгЛДССЯЩ Х СМР  ДЦФМЕЧЦТЖ) М 
ФЙЗМХЦФДЪММ ЖХЙЩ  УФТМЛЖТИМРЯЩ Х ИТОЧРЙСЦТР ИЙНХЦЖМН. 

 
ЁД ЖОПДИОЙ УФЙИХЦДЖПЙСЯ ЫЙЦЯФЙ  
КЧФСДПД: 
Ŀ ЅТХЦТгСМЙ; 
Ŀ БЦДУЯ; 
Ŀ ВФМИМЫЙХОМН; 
Ŀ ЅМХЦЙРСЯН. 

 
 ϺЇЄЁϴϿ ЅЂЅІЂГЁϼϹ   

ЃТЛЖТПгЙЦ ЖЯУТПСМЦа  ФгИ  ТУЙФДЪМН СДИ  ИТОЧРЙСЦТР, СДУФМРЙФ,  ЖЯХЦДЖМЦа ЙРЧ  СЧКСЯН ЦМУ,  
ЧОДЛДЦа   ЙЗТ ЖДКСТХЦа, СДЛСДЫМЦа ЙРЧ  ЧСМОДПаСЯН СТРЙФ, ЖЯХЦДЖМЦа ХФТЫСТХЦа М  ФгИ  ИФЧЗМЩ. 
ЂУЙФДЪММ,  ЖЯХЦДЖПгЙРЯЙ УТПаЛТЖДЦЙПЙР, ЖТЛИЙНХЦЖЧвЦ ОДО СД ИТОЧРЙСЦ, ЦДО М ЙЗТ ДЦФМЕЧЦЯ: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

϶ ИДССТР КЧФСДПЙ УТПаЛТЖДЦЙПа РТКЙЦ ЧОДЛДЦа  ХПЙИЧвЭМЙ 
ДЦФМЕЧЦЯ: 
Ŀ ІМУ  ЦМУ ИТОЧРЙСЦД. ϸТХЦЧУСЯ ХПЙИЧвЭМЙ ЦМУЯ: ЃФТХЦТ ИТОЧРЙСЦ, ϸТОЧРЙСЦ, ІЙЩ. ИТОЧРЙСЦ 

(NoDoc),  ϾДПЙСИДФа, ϵМЛСЙХ-ХУФДЖОД, ϼСШТФРДЪМг ИПг  УТПаЛТЖДЦЙПг, WEB-ДИФЙХД, ЁЙИЙНХЦЖЧвЭДг 
ФЙИДОЪМг, ϾСМЗД ϵМЕПМТЦЙОМ УФДЖТЖТЗТ ОТСХДПЦМСЗД, ϼЛРЙСгвЭМН ИТОЧРЙСЦ, ϾДФЦТЫОД ИТОЧРЙСЦД, ϸТХаЙ,  
ϴϴϾ  ХТИЙФКДСМЙ, ϴϴϾ  ЦЙОХЦ; 
Ŀ ϶ДКСТХЦа  УФМТФМЦЙЦ ЖДКСТХЦМ ИТОЧРЙСЦД; 

Ŀ  ID  ИТОЧРЙСЦД   ЧСМОДПаСЯН  СТРЙФ   ИТОЧРЙСЦД,  ОТЦТФЯН  УФМХЖДМЖДЙЦХг  ОДКИТРЧ  
ЦТУМОЧ   ИПг  ЙЗТ МИЙСЦМШМОДЪММ Ж ЕДЛЙ ИДССЯЩ; 
Ŀ ID  ЅУФДЖОМ    ЧСМОДПаСЯН  СТРЙФ    ХУФДЖОМ,   ОТЦТФЯН   УФМХЖДМЖДЙЦХг   ОДКИТРЧ  ЦТУМОЧ    
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ИПг   ЙЗТ МИЙСЦМШМОДЪММ Ж ЕДЛЙ ИДССЯЩ; 
Ŀ  ЅФТЫСТХЦа   ХФТЫСТХЦа  ИТОЧРЙСЦД Ж ФДРОДЩ вФМИМЫЙХОТН ТЕФДЕТЦОМ (ТЕЯЫСЯН,  ХФТЫСЯН,  
Ж  ЖЙФХМв). ЅФТЫСТХЦа  ИТОЧРЙСЦД  ХПЧКМЦ   ИПг   ФДЛИЙПЙСМг  УТЦТОД  ИТОЧРЙСЦТЖ  СД   
"ТЕЯЫСЯЙ",  "ХФТЫСЯЙ"  М   "Ж 
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ЖЙФХМв" (ХЖЙФЩХФТЫСЯЙ), Ж ЪЙПгЩ  ЖЯИЙПЙСМг МЛ ТЕЭЙН  РДХХЯ  ЖДКСЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ (СДУФМРЙФ, 
СДПТЗТЖЯЩ ИЙОПДФДЪМН,  ЛДОТСТЖ).  ЅФТЫСЯЙ  ИТОЧРЙСЦЯ УТПЧЫДвЦ УФМТФМЦЙЦ  Ж  ТЕФДЕТЦОЙ    
ТСМ  ИТПКСЯ   УФТНЦМ ЪЙУТЫОЧ  бЦДУТЖ    ОДО   РТКСТ    ЕЯХЦФЙЙ.  ЅФТЫСТХЦа   ОДКИТРЧ  
ОТСОФЙЦСТРЧ   ИТОЧРЙСЦЧ  УФМХЖДМЖДЙЦХг ХТЦФЧИСМОТР, ТЦЖЙЫДвЭМР ЛД СДУТПСЙСМЙ ЕДЛЯ  
(СДУФМРЙФ, ФЧОТЖТИМЦЙПЙР УФТЙОЦД, Ч ОДКИТН  ЕДЛЯ  ТС ХЖТН). ϸТОЧРЙСЦЯ, УТРЙЫЙССЯЙ ОДО  
"ТЕЯЫСЯЙ", "ХФТЫСЯЙ" МПМ  "Ж ЖЙФХМв" РТКСТ   СДНЦМ  ЫЙФЙЛ   УТМХО   F4 (ЛДУФТХ СД УТМХО)  
ОДФЦТЫОМ ЛДУФТХД; 
Ŀ  ϵЙХУПДЦСЯН  ЙХПМ  ИТОЧРЙСЦ УПДСМФЧЙЦХг  УФЙИТХЦДЖПгЦа  УТПаЛТЖДЦЙПгР ХТЛИДЖДЙРТН  
ЕДЛЯ  ИДССЯЩ ЕЙХУПДЦСТ, ЦТ СЙТЕЩТИМРТ ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОЧ Ж ИДССТР УТПЙ; 
Ŀ ЁЙ УТИОПвЫеС О "РДЬМСЙ ЖФЙРЙСМ"  Ж ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЙ  ИДССЯЩ, ШТФРМФЧЙРТН Ж 
ϴФЩМЖДФМЧХЙ, РТКЙЦ ЕЯЦа  ФЙДПМЛТЖДСД ЖТЛРТКСТХЦа УЙФЙХЦФТЙСМг  (ТЦОДЦД) ЕДЛЯ  ИДССЯЩ   
УТ  ХТХЦТгСМв СД  ТУФЙИЙПеССЧв ИДЦЧ. ϸДССДг  ШЧСОЪМг СДЛЯЖДЙЦХг "РДЬМСД ЖФЙРЙСМ". ЃТ  
ЧРТПЫДСМв ЖХЙ  ИТОЧРЙСЦЯ, ФЙИДОЦМФЧЙРЯЙ Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ УТИОПвЫЙСЯ О "РДЬМСЙ 
ЖФЙРЙСМ", М РТЗЧЦ  ЧЫДХЦЖТЖДЦа Ж УЙФЙХЦФТЙСММ ЕДЛЯ  ИДССЯЩ  СД  ЦЧ МПМ МСЧв ИДЦЧ. ЃФМ 
СЙТЕЩТИМРТХЦМ ИДССДг  ШЧСОЪМг РТКЙЦ  ЕЯЦа  ТЦОПвЫЙСД Ч ФЙИДОЦМФЧЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД. ϸПг  
бЦТЗТ   СЧКСТ   ЧХЦДСТЖМЦа  ТЦРЙЦОЧ  Ж  УТПЙ   ЁЙ   УТИОПвЫеС  О  "РДЬМСЙ  ЖФЙРЙСМ" .  
ϸТОЧРЙСЦ, ТЦОПвЫеССЯН  ТЦ  "РДЬМСЯ  ЖФЙРЙСМ"  СЙ   ХРТКЙЦ   ЧЫДХЦЖТЖДЦа  Ж  УЙФЙХЦФТЙСММ  
ЕДЛЯ   ИТОЧРЙСЦТЖ  УТ ХТХЦТгСМв СД ЛДИДССЧв ИДЦЧ; 
Ŀ ЁЙ ЧЫДХЦЖЧЙЦ  Ж ХФДЖСЙСММ ФЙИДОЪМН  ТЦРЙЦОЧ Ж ИДССТР Ж УТПЙ  МРЙЙЦ  ХРЯХП  ХЦДЖМЦа 
ПМЬа  Ж ЦТР ХПЧЫДЙ,   ЙХПМ  ИТОЧРЙСЦ  СЙТЕЩТИМРТ  МХОПвЫМЦа  МЛ  ХФДЖСЙСМг  ФЙИДОЪМН  СД   
ЧФТЖСЙ  ИДССЯЩ   (ТХТЕТН ОТРДСИЯ), СДУФМРЙФ, МРЙЦа  ЖТЛРТКСТХЦа МХОПвЫМЦа ЙЗТ  ЖРЙХЦЙ ХТ  
ЖХЙРМ  ЙЗТ  ФЙИДОЪМгРМ МЛ  ШЧСОЪММ "ХФДЖСЙСМЙ ФЙИДОЪМН"; 
Ŀ ϼСЦЙФСЙЦ-ИТОЧРЙСЦ   УТЛЖТПгЙЦ ЖЯХЦДЖМЦа  ИТОЧРЙСЦЧ  РЙЦОЧ   "ϼСЦЙФСЙЦ",  ОТЦТФДг  
гЖПгЙЦХг ЖДКСЯР УФМТФМЦЙЦТР СДЫДПаСТН вФМИМЫЙХОТН ТЕФДЕТЦОМ. ЂЦРЙЦОД Ж ИТОЧРЙСЦЙ  
УТЛЖТПгЙЦ Ж ХФТЫСТР УТФгИОЙ ФДЛРЙХЦМЦа ЙЗТ  СД ХДНЦЙ,  М СДУМХДЦа СД  СЙЗТ  ДССТЦДЪМв. ϸПг  
бЦТЗТ  УЙФЖТСДЫДПаСЯЙ бЦДУЯ  ТЕФДЕТЦОД, ЦДОМЙ   ОДО:  ЖЖТИ,   ЖЯЫМЦОД  М   МХУФДЖПЙСМЙ     
ИТПКСЯ   ЕЯЦа   ХИЙПДСЯ РДОХМРДПаСТ  ТУЙФДЦМЖСТ.  ϶ ИДПаСЙНЬЙН ТЕФДЕТЦОЙ ХФТЫСТХЦа Ч 
ИТОЧРЙСЦД ХТТЦЖЙЦХЦЖЧЙЦ УФТХЦТН ХФТЫСТХЦМ, ОДО УФДЖМПТ. ϸТОЧРЙСЦЯ Х ТЦРЙЦОТН ϼСЦЙФСЙЦ-
ИТОЧРЙСЦ ЖЯИЙПгвЦХг Ж ХУМХОДЩ СД ЕПЙИСТ-ФТЛТЖТР ШТСЙ; 

Ŀ  ЃТИОПвЫЙСМЙ ТЦПТКЙСТ       ТУФЙИЙПгЙЦ  УФМЛСДО   ИТОЧРЙСЦД,   УТИОПвЫЙСМЙ   ОТЦТФТЗТ   
ТЦПТКЙСТ. ϸТОЧРЙСЦЯ Х УТРЙЦОТН ЃТИОПвЫЙСМЙ ТЦПТКЙСТ УТРЙЫДвЦХг ЗТПЧЕТН УТПТХТН ЖЖЙФЩЧ, 
Д Ж ХУМХОЙ ИТОЧРЙСЦТЖ ЖЯИЙПгвЦХг СД ХЖЙЦПТ-ХМСЙР ШТСЙ. ϹХПМ  Ч ИТОЧРЙСЦД ХЦТМЦ  ТЦРЙЦОД 
ЃТИОПвЫЙСМЙ ТЦПТКЙСТ, ЦТ  УФМ ЛДОФЯЦММ бЦДУД ϼХУФДЖПЙСМЙ ОТРДСИД ϴСТСХМФТЖДС Ж 
ЖЙФХМв СЙ УФТХЦДЖПгЙЦХг ИТОЧРЙСЦЧ. 

 
ЂϵГϻϴІϹϿАЁЏϹ ϴІЄϼϵЇІЏ 

Ŀ ІМУ  ЦЙЩСМЫЙХОМН ЦМУ ИТОЧРЙСЦД (УТ ЧРТПЫДСМв  ЃФТХЦТ  ИТОЧРЙСЦ); 

Ŀ ID ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  ID ХУФДЖОМ О ИТОЧРЙСЦЧ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

ϾДКИТРЧ ЦМУЧ  ИТОЧРЙСЦД ХТТЦЖЙЦХЦЖЧЙЦ ЩДФДОЦЙФМЛЧвЭДг  ЙЗТ  ОТРДСИД NSRC   
(УТИФТЕСТЙ  ТУМХДСМЙ ОТРДСИ ХР. Ж УФМПТКЙСММ ЅТТЦЖЙЦХЦЖМЙ ЦЙЩСМЫЙХОМЩ ЦМУТЖ 
ИТОЧРЙСЦТЖ ОТРДСИДР NSRC. 

 
 

ϺЇЄЁϴϿ 
БІϴЃЏ 

ϸДССЯН КЧФСДП   УФЙИСДЛСДЫЙС ИПг  ТЦФДКЙСМг ХТХЦТгСМг  бЦДУТЖ   ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ИТОЧРЙСЦД  
СД  ЦЙОЧЭМН РТРЙСЦ ЖФЙРЙСМ. ϾТФФЙОЦСТЙ ЖЙИЙСМЙ КЧФСДПД БЦДУЯ  УТЛЖТПгЙЦ МХУТПаЛТЖДЦа Ж 
ФДЕТЦЙ Х ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛТН ИДССЯЩ  УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ УТ бЦДУДР  ФЙИДОЦМФТЖДСМг: 
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϶ЯУТПСгЙРЯЙ ЖМИЯ  ТУЙФДЪМН ТЦРЙЫДвЦХг Ж КЧФСДПЙ БЦДУЯ. ϸПг  ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  ТЦРЙЦМЦа 
ХТХЦТгСМЙ ЦТЗТ  МПМ МСТЗТ    бЦДУД    ФЙИДОЦМФТЖДСМг   ИТОЧРЙСЦД,   СЙТЕЩТИМРТ   ЧХЦДСТЖМЦа   
ТЦРЙЦОЧ   Ж   ХЦТПЕЪЙ   ЁДЫДПХг    МПМ ϻДОТСЫМПХг СДУФТЦМЖ СЧКСТЗТ бЦДУД  (ХУМХТО бЦДУТЖ  
ТЦТЕФДКДЙЦХг Ж ХЦТПЕЪЙ ЁДЛЖДСМЙ). ϼСШТФРДЪМг Т ИДЦЙ М ТУЙФДЦТФЙ, ФЙИДОЦМФЧвЭЙР ИДССЯН 
ИТОЧРЙСЦ, ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ ЖСТХМЦХг Ж ХЦТПЕЪЯ ϸДЦД М ЂУЙФДЦТФ. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

  ЋЦТЕЯ    ЛДОФЯЦа   бЦДУ    ЂОТСЫДЦЙПаСДг   ВФМИМЫЙХОДг   ТЕФДЕТЦОД   М    УТИОПвЫМЦа    

ИТОЧРЙСЦ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Ctrl+ . 
 
 

ϴЦФМЕЧЦ  ϸТОЧРЙСЦ УТИОПвЫЙС ТУФЙИЙПгЙЦ ИДЦЧ УТИОПвЫЙСМг (ОТРДСИД !VINCLUDED) ИТОЧРЙСЦД Ж 
ЕДЛЧ ИДССЯЩ. ϸПг ЧХЦДСТЖОМ ОТРДСИЯ ХПЙИЧЙЦ  ЧЕЙИМЦаХг Ж УТХЦДЖОЙ ТЕгЛДЦЙПаСЯЩ ДЦФМЕЧЦТЖ ИПг 
ИТОЧРЙСЦД. ϶ УФТЦМЖСТР ХПЧЫДЙ  ϴФЩМЖДФМЧХ ЖЯЖЙИЙЦ МСШТФРДЪМТССТЙ  ТОСТ  Т  СДПМЫММ "УЧХЦЯЩ" 
(СЙ  УФТХЦДЖПЙССЯЩ) ДЦФМЕЧЦТЖ ИПг ИТОЧРЙСЦД. 

 
 ϺЇЄЁϴϿЏ ВЄϼϸϼЋϹЅϾϼϽ ϼ ЅϼЅІϹЀЁЏϽ   

϶МИЯ  ТУЙФДЪМН  СДИ  ИТОЧРЙСЦДРМ  М  ДЦФМЕЧЦДРМ  ЩФДСгЦХг  Ж  ХУЙЪМДПаСЯЩ  КЧФСДПДЩ    
ВФМИМЫЙХОМН М 
ЅМХЦЙРСЯН. ϺЧФСДПЯ МРЙвЦ  ЖМИ ЦДЕПМЪ  ХТ ХЩТКМРМ УТПгРМ: ϸДЦД, ϶ФЙРг, 
ЂУЙФДЪМг, ϴЖЦТФ. 

 
 ВЄϼϸϼЋϹЅϾϼϽ ϺЇЄЁϴϿ   
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 ЅϼЅІϹЀЁЏϽ ϺЇЄЁϴϿ   

 
 

ϺЧФСДПЯ  ЖЙИЧЦХг    УФТЗФДРРТН  ДЖЦТРДЦМЫЙХОМ  М   УТЛЖТПгвЦ  УТПаЛТЖДЦЙПв  ЧЛСДЦа,    ОЙР   М   
ОТЗИД    ЕЯПТ УФТМЛЖЙИЙСТ ЦТ МПМ МСТЙ  ИЙНХЦЖМЙ Х МСЦЙФЙХЧвЭМР ЙЗТ  ИТОЧРЙСЦТР, ОДОМЙ  
МЛРЙСЙСМг Ж СЙЗТ  ЖСТХМПМХа СД ЖХеР  УФТЦгКЙСММ ТЕФДЕТЦОМ  ИТОЧРЙСЦД. ЄДЛПМЫМЙ КЧФСДПТЖ 
ХТХЦТМЦ  Ж  ЦТР,   ЫЦТ  Ж  ЅМХЦЙРСТР КЧФСДПЙ ФЙЗМХЦФМФЧвЦХг  ЖХЙ   МЛРЙСЙСМг,  УФТМЛЖТИМРЯЙ  Х  
ИТОЧРЙСЦТР (ФДЕТЦД  Х  ЦЙОХЦТР,  ИТЕДЖПЙСМЙ,  ЧИДПЙСМЙ ХХЯПТО   М  РЙЦТО   М  Ц.У.),  Д  
ВФМИМЫЙХОМН  КЧФСДП   УФЙИСДЛСДЫЙС  ИПг  ФЙЗМХЦФДЪММ  МЛРЙСЙСМН  ХЦДЦЧХД ИТОЧРЙСЦД 
(УТИОПвЫЙСМЙ Ж ЕДЛЧ, ХСгЦМЙ  Х ОТСЦФТПг, ЧЦФДЦД  ХМПЯ М Ц.У.). 

 

4.6. ЅТЩФДСЙСМЙ 
МЛРЙСЙСМН 

 

ЃТ ЛДЖЙФЬЙСМв ТУЙФДЪМН ФЙИДОЦМФТЖДСМг ЦЙОХЦД  М ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦД СЙТЕЩТИМРТ ХТЩФДСМЦа 
ЖСЙХеССЯЙ МЛРЙСЙСМг. ϸПг бЦТЗТ  УФЙИСДЛСДЫЙСД ОТРДСИД ЅТЩФДСМЦа (F2)  Ж РЙСв ІЙОХЦ. ІДОКЙ  
УТИЦЖЙФИМЦа ХТЩФДСЙСМЙ МЛРЙСЙСМН  РТКСТ   УФМ   ЖЯЩТИЙ    МЛ   ТОСД   ФЙИДОЦТФД.  ϸТОЧРЙСЦ  ЦДО   
КЙ   РТКЙЦ   ЕЯЦа   ХТЩФДСеС  Ж  ЖМИЙ ХДРТХЦТгЦЙПаСТЗТ ШДНПД,  СДУФМРЙФ, ИПг ОТУМФТЖДСМг ЙЗТ  
СД ЖСЙЬСМН USB-ИМХО МПМ ЖСЙЬСМН КеХЦОМН ИМХО, ИПг  ФДЕТЦЯ Ж ИФЧЗТР   ЦЙОХЦТЖТР ФЙИДОЦТФЙ. 
ϸПг  бЦТЗТ  УФЙИСДЛСДЫЙСД  ОТРДСИД ЅТЩФДСМЦа ОДО...  Ж РЙСв ІЙОХЦ. 

 
 ЅЂϻϸϴЁϼϹ ЈϴϽϿϴ   

1.  ЅТЩФДСМЦЙ ЖДЬ  ИТОЧРЙСЦ Ж ЕДЛЙ  ϴФЩМЖДФМЧХД. ϹХПМ  бЦТ  СЙ  ХИЙПДЦа, ПвЕЯЙ   МЛРЙСЙСМг, 
ХИЙПДССЯЙ УТХПЙ  УТХПЙИСЙЗТ ХТЩФДСЙСМг, ТХЦДСЧЦХг ЦТПаОТ  Ж ИФЧЗТН  ЖЙФХММ; 

2.  ϶ЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ ЅТЩФДСМЦа ОДО...  Ж РЙСв  ІЙОХЦ. ЃТгЖМЦХг ИМДПТЗТЖТЙ ТОСТ  Х ЧОДЛДСМЙР 
РЙХЦД 
ХТЩФДСЙСМг ШДНПД; 

3.  ϶ЯЕЙФМЦЙ СЧКСЯН ЦМУ  ШДНПД  МЛ  ЖЯУДИДвЭЙЗТ ХУМХОД. ϸТХЦЧУСЯ ЫЙЦЯФЙ  ШТФРДЦД  
ЄЙИДОЦТФ БЖЙФЙХЦ, ANSI (Windows) ЦЙОХЦ, OEM (DOS) ЦЙОХЦ, Rich text format; 

4.  ЁДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЅТЩФДСМЦа. 

 
ϹХПМ  Ж ЦЙОХЦЙ  ИТОЧРЙСЦД МРЙвЦХг ЦДЕПМЪЯ,  ЦТ  ФЙОТРЙСИЧЙЦХг УЙФЙИ  ХТЩФДСЙСМЙР ИТОЧРЙСЦД 
Ж ЦЙОХЦТЖЯН ШДНП ЖЯУТПСМЦа ТУЙФДЪМв ϶ЯФДЖСМЖДСМЙ ЗФДСМЪ гЫЙЙО (Ctrl+ W) Ж РЙСв 
ІДЕПМЪЯ. 

 

4.7. ЂЦОФЯЦМЙ ИТОЧРЙСЦТЖ. ЄЙКМР ЫЦЙСМг 
ИТОЧРЙСЦТЖ 

 
ЃЙФЙЩТИ Ж ТОСТ  ФЙИДОЦМФТЖДСМг ИТОЧРЙСЦД ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Ж ФЙЛЧПаЦДЦЙ ЖЯУТПСЙСМг 
ХПЙИЧвЭМЩ ТУЙФДЪМН: 
Ŀ  ЅТЛИДСМЙ СТЖТЗТ ИТОЧРЙСЦД; 
Ŀ  ЂЦОФЯЦМЙ ИТОЧРЙСЦД УТ МИЙСЦМШМОДЪМТССТРЧ СТРЙФЧ; 
Ŀ  ЂЦОФЯЦМЙ ИТОЧРЙСЦД ЖЯЕТФОМ ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
϶ УЙФЖТР ХПЧЫДЙ  УЙФЙЩТИ Ж ТОСТ  ФЙИДОЦМФТЖДСМг ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТХПЙ  ЖЖТИД  ДЦФМЕЧЦТЖ СТЖТЗТ 
ИТОЧРЙСЦД Ж ТОСЙ  ЁТЖЯН  ИТОЧРЙСЦ   (ХР. ФДЛИЙП  ϸТЕДЖПЙСМЙ  ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ЕДЛЧ. ЅТЛИДСМЙ 
СТЖТЗТ  ИТОЧРЙСЦД. ϼРУТФЦ ИТОЧРЙСЦТЖ). 
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϶Т  ЖЦТФТР ХПЧЫДЙ  ИТОЧРЙСЦ РТКЙЦ  ЕЯЦа  ТЦОФЯЦ  Ж ТОСЙ 
ФЙИДОЦМФТЖДСМг, ЙХПМ  МЛЖЙХЦЙС ЙЗТ  ЖСЧЦФЙССМН МПМ  
ЖСЙЬСМН (Ж ХТЛИДЖДЙРТН ЕДЛЙ ИДССЯЩ) 
МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ. 

 
ϸПг  бЦТЗТ  СЙТЕЩТИМРТ ЖЯЕФДЦа  ОТРДСИЧ ЂЦОФЯЦа УТ  
СТРЙФЧ (Alt+F3) Ж РЙСв  ϸТОЧРЙСЦЯ. ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг  
ИМДПТЗТЖТР ТОСЙ ЖЖЙИМЦЙ МИЙСЦМШМОДЪМТССЯН СТРЙФ  
МХОТРТЗТ ИТОЧРЙСЦД. 

 

 
 
 

ЁТРЙФ РТКСТ  РЙСгЦа  Ж ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ ЙЗТ  ЫМХПЙССТЗТ ЛСДЫЙСМг  УТСМКДЦа МПМ  УТЖЯЬДЦа ЙЗТ. 

ϸПг  бЦТЗТ, УТХПЙ  ЧХЦДСТЖОМ СТРЙФД Ж УТПЙ  ID СТРЙФ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ  

Ctrl+ŷ ИПг ЧЖЙПМЫЙСМг ЙЗТ УТФгИОТЖТЗТ ЛСДЫЙСМг МПМ Ctrl+Ź ИПг ЙЗТ УТСМКЙСМг. 

 
϶  ЦФЙЦаЙР ХПЧЫДЙ   ИПг  ТЦОФЯЦМг  ИТОЧРЙСЦД  Ж  ТОСЙ   ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ИТХЦДЦТЫСТ  ИЖДКИЯ   
ЭеПОСЧЦа  ПЙЖТН ОСТУОТН РЯЬМ  УТ ЙЗТ СДЛЖДСМв Ж ХУМХОЙ. ϾДО М Ж УФЙИЯИЧЭМЩ ИЖЧЩ  ХПЧЫДгЩ,  
ИТОЧРЙСЦ ЕЧИЙЦ  ТЦОФЯЦ  Ж ФЙКМРЙ ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ФЙКМРЙ, Ж ОТЦТФТР ИТХЦЧУСЯ ЖХЙ ТУЙФДЪММ 
ФЙИДОЦМФТЖДСМг ЦЙОХЦД  М ДЦФМЕЧЦТЖ ИТОЧРЙСЦД. 

 
ϸТОЧРЙСЦЯ ЖЯЕТФОМ РТЗЧЦ  ЦДОКЙ  ЕЯЦа  ТЦОФЯЦЯ Ж ФЙКМРЙ ЫЦЙСМг. ϸДССЯН ФЙКМР  УТЛЖТПгЙЦ 
МХУТПаЛТЖДЦа СЙОТЦТФЯЙ  ИТУТПСМЦЙПаСЯЙ ЖТЛРТКСТХЦМ. ЁДУФМРЙФ,  ТС  РТКЙЦ   ЕЯЦа   
МХУТПаЛТЖДС  Ж  ЦТР   ХПЧЫДЙ,   ОТЗИД ИТОЧРЙСЦ ФЙИДОЦМФЧЙЦХг ИФЧЗМР УТПаЛТЖДЦЙПЙР МПМ, ОТЗИД  
ЖЯЕТФОД ИТОЧРЙСЦТЖ гЖПгЙЦХг ФЙЛЧПаЦДЦТР УТМХОД УТ ЦЙОХЦЧ. 

 
ЃФМ  УФТХРТЦФЙ ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦД Ж ФЙКМРЙ ЫЦЙСМг, ХПТЖД  (МПМ  ХПТЖТХТЫЙЦДСМг),  ЧОДЛДССЯЙ Ж 
ФЙОЖМЛМЦДЩ УТМХОД, РТЗЧЦ  ЕЯЦа  ЖЯИЙПЙСЯ ОФДХСЯР ЪЖЙЦТР. ϸПг  бЦТЗТ  ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа  ОСТУОТН  

϶ЯИЙПгЦа ХПТЖД,  УТ ОТЦТФЯР  УФТЖТИМПХг  ТЦЕТФ   ИТОЧРЙСЦТЖ  ( )  СД   УДСЙПМ  
МСХЦФЧРЙСЦТЖ.  ϸПг   УЙФЙРЙЭЙСМг  РЙКИЧ СДНИЙССЯРМ ШФДЗРЙСЦДРМ ЦЙОХЦД   РТЗЧЦ  ЕЯЦа  

МХУТПаЛТЖДСЯ ОСТУОМ ЁДНЦМ  ХПЙИЧвЭЙЙ ЖОПвЫЙСМЙ  ( ) ОТРДСИД  Alt+Ź  М ЁДНЦМ  

УФЙИЯИЧЭЙЙ ЖОПвЫЙСМЙ ( ). 
 

ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ИТОЧРЙСЦ Ж ФЙКМРЙ ЫЦЙСМг, СЧКСТ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ОСТУОТН ЂЦОФЯЦ  

ИТОЧРЙСЦ  СД ЫЦЙСМЙ   ( ),   ФДХУТПТКЙССТН  СД   УДСЙПМ  МСХЦФЧРЙСЦТЖ.  ϸПг   ТЦОФЯЦМг  
ИТОЧРЙСЦД  СД   ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ, ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа   ОСТУОТН   ЂЦОФЯЦа   ИТОЧРЙСЦ   СД    

ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ   ( ),    ФДХУТПТКЙССТН   СД    УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ. 
 

4.8. ЄДЕТЦД Х СЙХОТПаОМРМ 
ИТОЧРЙСЦДРМ 

 
ϼСЦЙФШЙНХ  УФТЗФДРРЯ  УТЛЖТПгЙЦ ТИСТЖФЙРЙССТ  ФДЕТЦДЦа  Х  СЙХОТПаОМРМ  ИТОЧРЙСЦДР,  
ТЦОФЯЖ  ОТЦТФЯЙ, РТКСТ   Х  ПеЗОТХЦав ОТУМФТЖДЦа  ИДССЯЙ МЛ  ТИСТЗТ  ИТОЧРЙСЦД  Ж  ИФЧЗТН. 
ϾДКИЯН ФДЛ,  ОТЗИД   ТЦОФЯЖДЙЦХг ИТОЧРЙСЦ  МПМ  ХТЛИДеЦХг СТЖЯН  (Х  УТРТЭав  ОТРДСИЯ 
ЗПДЖСТЗТ  РЙСв   ϸТОЧРЙСЦЯ | ЁТЖЯН   ИТОЧРЙСЦ), ϴФЩМЖДФМЧХ ТЦОФЯЖДЙЦ ЙЭе ТИСТ (ИТЫЙФСМЙ) 
ТОСТ  Х ИТОЧРЙСЦТР. 

 
ЂЦОФЯЦЯЙ ФДЕТЫМЙ ТОСД  РТКСТ  "ФДХЦгЗМЖДЦа" ЖИТПа  ЗФДСМЪ ФДЕТЫЙН ТЕПДХЦМ, ФДХУТПДЗДЦа Ж 
УФЙИЙПДЩ ТИСТЗТ ФДЕТЫЙЗТ ТОСД  СЙХОТПаОТ ИФЧЗМЩ  ФДЕТЫМЩ ТОТС  УТИ ТЕЭМР ЛДЗТПТЖОТР, 
ХЖТФДЫМЖДЦа ТОСД  Ж ЖМИЙ  ЛДОПДИОМ Ж ФДЕТЫЙН ТЕПДХЦМ ЗПДЖСТЗТ ТОСД. ЄДЕТЦДг Х ФгИТР 
ИТОЧРЙСЦТЖ, Ж ПвЕТН  РТРЙСЦ РТКСТ  ЛДОФЯЦа ПвЕТН  МЛ СМЩ, МПМ ХЖЙФСЧЦа, ЭеПОСЧЖ СД ОСТУОЙ 
Minimize (ЅЖЙФСЧЦа) ЖТ ЖХЙЩ ТОСДЩ,  ОТЦТФЯЙ ЩТЦМЦЙ  СЙ ЛДОФЯЦа, Д ХОФЯЦа СД ЖФЙРг. БЦД ОСТУОД, 
ФДХУТПТКЙССДг Ж ЖЙФЩСЙР УФДЖТР ЧЗПЧ ТОСД,  Х МЛТЕФДКЙСМЙР СЙЕТПаЬТН ЗТФМЛТСЦДПаСТН ПМСММ. 
ЃТХПЙ  ЦТЗТ  ОДО  ЕЧИЧЦ  ЛДОФЯЦЯ ЖХЙ  ИТОЧРЙСЦЯ, СЙ  ХУЙЬМЦЙ ЭеПОДЦа СД  УТХПЙИСЙН ОСТУОЙ 
ЛДОФЯЦМг, УТЦТРЧ  ЫЦТ ТСД ТЦСТХМЦХг О ϴФЩМЖДФМЧХЧ, М ЭЙПЫТО  СД СЙН ЛДОФТЙЦ ЖДЬ ЦЙОХЦТЖЯН 
ФЙИДОЦТФ. 
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 ЃϹЄϹϾϿВЋϹЁϼϹ ЀϹϺϸЇ ЂϾЁϴЀϼ   

ϹХПМ  ТЦОФЯЦТ СЙХОТПаОТ ТОТС,  ЦТ ЦТПаОТ  ТИСТ  МЛ СМЩ  РТКЙЦ  ЕЯЦа  ДОЦМЖСЯР Ж ИДССЯН РТРЙСЦ 
ЖФЙРЙСМ. ϸПг УЙФЙОПвЫЙСМг РЙКИЧ ТОСДРМ ЖЯУТПСМЦЙ ТИСТ МЛ ХПЙИЧвЭМЩ ИЙНХЦЖМН: 

Ŀ  ЍеПОСМЦЙ Ж ПвЕТН  ЫДХЦМ  ТОСД,  ОТЦТФТЙ  ФЙЬМПМ ТЦТЕФДЛМЦа  (УФМ  бЦТР  ИТПКСД  ЕЯЦа  
ЖМИСД   ЩТЦг  ЕЯ СЙЕТПаЬДг ЫДХЦа  бЦТЗТ  ТОСД); 
Ŀ  ЂЦОФТНЦЙ РЙСв ЂОСД,  УТХПЙ  ЫЙЗТ ЭеПОСМЦЙ СД МРг ТОСД  ОТЦТФТЙ СЙТЕЩТИМРТ ТЦТЕФДЛМЦа. 

 
 

ϾФТРЙ ЦТЗТ,  ИПг УЙФЙОПвЫЙСМг РЙКИЧ ТОСДРМ РТКСТ  МХУТПаЛТЖДЦа РЯЬа  МПМ ОПДЖМЬМ Ctrl+ TAB 
МПМ Ctrl+F6. ЃФМ бЦТР ϴФЩМЖДФМЧХ СЙ ЛДУЧХОДЙЦ ОТУМв ХЖТЙЗТ УФМПТКЙСМг ИПг ОДКИТЗТ 
ИТОЧРЙСЦД, Д УФТХЦТ ХТЛИДеЦ  ИПг СЙЗТ  ТЦИЙПаСТЙ ТОСТ,  ЖЯЗПгИгЭЙЙ ХТЖХЙР ОДО ТОСТ  
УФМПТКЙСМг. 

 
ЃЙФЙОПвЫЙСМЙ РЙКИЧ  ТОСДРМ РТКЙЦ  ХЦДЦа  ЧИТЕСЯР, ЙХПМ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг  ОТРДСИТН  ЅУМХТО 
ТЦОФЯЦЯЩ ТОТС  Ж РЙСв  ЂОСД,  МПМ  ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ Alt+F1. ЃФМ  бЦТР  ЖЯЖТИМЦХг 
ИМДПТЗТЖТЙ ТОСТ,   Ж ОТЦТФТР МЛ ХУМХОД РТКСТ  ЖЯЕФДЦа ИТОЧРЙСЦ ИПг ФЙИДОЦМФТЖДСМг: 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 ЇЃЂЄГϸЂЋϹЁϼϹ ЂϾЂЁ   

ϹХПМ ТЦОФЯЦТ ЕТПаЬЙ ИЖЧЩ  ТОТС,  Ж ФгИЙ  ХПЧЫДЙЖ, РТКЙЦ  УТСДИТЕМЦХг ЧЖМИЙЦа МЩ ХТИЙФКДСМЙ 
ТИСТЖФЙРЙССТ. БЦТ  УТЛЖТПМЦ ТЛСДОТРМЦаХг  Х  ХТИЙФКДСМЙР ТИСТЗТ  ИТОЧРЙСЦД Ж ЦТ  ЖФЙРг, ОДО  
ЖЯ  ЕЧИЙЦЙ   ФЙИДОЦМФТЖДЦа ИФЧЗТН. ЋЦТЕЯ ТЦТЕФДЛМЦа СД бОФДСЙ СЙХОТПаОТ ТОТС,  ЖЯУТПСМЦЙ 
ХПЙИЧвЭЙЙ: 
Ŀ ЂЦОФТНЦЙ РЙСв   ЂОСД   М  ЖЯЕЙФМЦЙ  ТИМС   МЛ  ИЖЧЩ  РЙЦТИТЖ  ФДХУТПТКЙСМг  ТОТС     ϾДХОДИ   

( )  МПМ ЋЙФЙУМЪД. ( ). ϶ХЙ  ТЦОФЯЦЯЙ  ИТОЧРЙСЦЯ ТЦТЕФДЛгЦХг СД  бОФДСЙ Ж ТОСДЩ,   
ФДХУТПТКЙССЯЩ  ТИСТ   СДИ ИФЧЗМР; 
Ŀ  ЍеПОСМЦЙ Ж ТОСЙ,  ХТИЙФКМРТЙ ОТЦТФТЗТ ЖЯ ЩТЦМЦЙ  ТЦФЙИДОЦМФТЖДЦа. 

 
ЃДСЙПа ЛДЗТПТЖОД ДОЦМЖСТЗТ ТОСД  (бЦТ ТОСТ,  ХТИЙФКМРТЙ ОТЦТФТЗТ ФЙИДОЦМФЧЙЦХг) ЖЯИЙПМЦХг, Ж 
ЦТ ЖФЙРг  ОДО УДСЙПМ ЛДЗТПТЖОД ЖХЙЩ ТХЦДПаСЯЩ ТОТС  ЕЧИЧЦ ЛДЦЙСЙСЯ. ЀТКСТ  МЛРЙСМЦа ФДЛРЙФ 
ТОСД  МПМ УЙФЙРЙХЦМЦа ЙЗТ, УЙФЙЦДХОМЖДг УДСЙПа ЛДЗТПТЖОД. ІДОМР  ТЕФДЛТР, РТКСТ  УТРЙХЦМЦа 
ТОСД  Ж ПвЕТР  СЙТЕЩТИМРТР УТФгИОЙ. 

 
϶ ϴФЩМЖДФМЧХЙ ЙХЦа ЖТЛРТКСТХЦа ХЖЙФСЧЦа МПМ ЛДОФЯЦа ЖХЙ ДОЦМЖСЯЙ ТОСД  ЦЙОХЦТЖТЗТ ФЙИДОЦТФД. 
ϾТРДСИЯ СД ЖЯУТПСЙСМг ЦТЗТ МПМ МСТЗТ  ИЙНХЦЖМг, Ж ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ УФЙИУТЫЦЙСМг УТПаЛТЖДЦЙПг, 
СДЩТИгЦХг Ж РЙСв  ЂОСД 
| ЅЖЙФСЧЦа ЖХЙ МПМ ЂОСД | ϻДОФЯЦа  
ЖХЙ. 



 

                        
5 

ЃЂϼЅϾ 
ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶ 
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5. ЃЂϼЅϾ 
ϸЂϾЇЀϹЁІЂ϶ 

 
ϴФЩМЖДФМЧХ  УФЙИТХЦДЖПгЙЦ  ЖТЛРТКСТХЦа  УФТЖТИМЦа  ОТРЕМСМФТЖДССЯН   УТМХО   ИТОЧРЙСЦТЖ  УТ   
ДЦФМЕЧЦДР (СДЛЖДСМв, СТРЙФЧ ИТОЧРЙСЦД, МХЩТИгЭЙРЧ ТФЗДСЧ М Ц.И.), УТ  ХПТЖДР   М  
ХПТЖТХТЫЙЦДСМгР, ХТИЙФКДЭМРХг Ж ИТОЧРЙСЦЙ  (ОТСЦЙОХЦЧ),  Д  ЦДОКЙ   УТ   бЦДУДР   
ФЙИДОЦМФТЖДСМг  ИТОЧРЙСЦД.  ІТЫСТХЦа  УТМХОД  ТУФЙИЙПгЙЦХг ОТПМЫЙХЦЖТР ЛДИДССЯЩ 
УДФДРЙЦФТЖ  ЫЙР  ЕТПаЬЙ УДФДРЙЦФТЖ ЛДИДСТ,  ЦЙР  ЦТЫСЙЙ  УТМХО. ϾДОТН ЕЯ  СЙ  ЕЯП ЖЯЕФДС  ЖМИ   
УТМХОД,  ФЙЛЧПаЦДЦТР ЙЗТ   гЖПгЙЦХг  ЖЯЕТФОД  ИТОЧРЙСЦТЖ,  СДМЕТПЙЙ  ЦТЫСТ   ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭДг 
ЖЖЙИеССТРЧ ЛДУФТХЧ. 

 
϶  бЦТН   ЗПДЖЙ   ТУМХДСЯ  УФМСЪМУЯ  М  ДПЗТФМЦРЯ  ЖЯУТПСЙСМг  ФДЛПМЫСЯЩ  ЖМИТЖ   УТМХОД,  
ЖТЛРТКСТХЦМ  МЩ ОТРЕМСДЪММ, ИТУТПСМЦЙПаСЯЙ М ХУЙЪМДПаСЯЙ ЖМИЯ УТМХОД. 

 

5.1. ϶МИЯ УТМХОД  
ИТОЧРЙСЦТЖ 

 

ϴФЩМЖДФМЧХ УФЙИХЦДЖПгЙЦ СЙХОТПаОТ  ЖМИТЖ  УТМХОД  ИТОЧРЙСЦТЖ. ϾДКИЯН МЛ  СМЩ  ФДЛФДЕТЦДС 
ИПг  ФЙЬЙСМг ОТСОФЙЦСЯЩ ЛДИДЫ  М РТКЙЦ  ЕЯЦа  МХУТПаЛТЖДС ОДО ИПг УТМХОД ОТСОФЙЦСТЗТ 
ИТОЧРЙСЦД, ЦДО М ИПг УТХЦФТЙСМг ХУМХОД (ЖЯЕТФОМ) ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
ϸПг  УТМХОД  СЙТЕЩТИМРТН МСШТФРДЪММ  УТ  ЖХЙРЧ   РДХХМЖЧ  ИТОЧРЙСЦТЖ  РТКСТ   ТЕФДЦМЦаХг  О  

УТМХОТЖТРЧ ЛДУФТХЧ МЛ ТХСТЖСТЗТ РЙСв  ϸТОЧРЙСЦЯ | ЃТМХО... ( ) МПМ СДКДЦа  ОПДЖМЬЧ F4. 
϶ЯИЙПгвЦ ХПЙИЧвЭМЙ ЖМИЯ УТМХОД ИТОЧРЙСЦТЖ: 
Ŀ  ЃТМХО УТ ДЦФМЕЧЦДР; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ОПДХХДР; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ЦЙОХЦЧ; 
Ŀ  ЃТМХО УТ бЦДУДР  ФЙИДОЦМФТЖДСМг; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ШФДЗРЙСЦЧ ЦЙОХЦД; 
Ŀ  ЃТМХО ЖЯИЙПЙССТЗТ ЦЙОХЦД  Ж ХМХЦЙРЙ ϷДФДСЦ. 

 
 ЅЃϹЊϼϴϿАЁЏϹ ϶ϼϸЏ ЃЂϼЅϾϴ   

Ŀ  ЃТМХО УТ КЧФСДПДР МЛРЙСЙСМН; 
Ŀ  ЃТМХО УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ; 
Ŀ  ЃТМХО УТИОПвЫеССЯЩ ЛД УЙФМТИ; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х СТЖЯРМ ОПвЫДРМ; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х СДУТРМСДСМгРМ; 
Ŀ  ЃТМХО ДСТСХМФТЖДССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х МЛРЙСеССЯРМ МХЦТЫСМОДРМ ТУЧЕПМОТЖДСМг; 
Ŀ ЃТМХО ФДХУФЙИЙПеССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ; 
Ŀ  ЃТМХО УТ КЧФСДПДР; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ХЖгЛгР  РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ; 
Ŀ  ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ, МХОПвЫеССЯЩ МЛ ХФДЖСЙСМг ФЙИДОЪМН; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ ХТ ХЦДЦЧХТР "ϵЧИЧЦ ИЙНХЦЖТЖДЦа"; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ЗФДСМЪЙ ИМДУДЛТСД ИЙНХЦЖМг; 
Ŀ  ЃТМХО РЙЦТО  "ОПТС" Ж МХЦТЫСМОДЩ ТУЧЕПМОТЖДСМг. 

 
ЃТМХО УТ  ДЦФМЕЧЦДР,  УТ   ЦЙОХЦЧ,   Д  ЦДОКЙ   УТМХО   УТ   бЦДУДР   РТЗЧЦ   ЖЯУТПСгЦаХг  УТ   
ТЦИЙПаСТХЦМ  МПМ   Ж ОТРЕМСДЪММ ИФЧЗ  Х  ИФЧЗТР     ОДО  ЙИМСЯН  ЛДУФТХ   СД  УТМХО.  ЃТИФТЕСТЙ  
ТУМХДСМЙ  ОДКИТЗТ ЖМИД   УТМХОД УФМЖТИМЦХг СМКЙ. 
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5.1.1.  ϻДУФТХ СД УТМХО 
 

ЁДНЦМ  Ж ХМХЦЙРЙ СЧКСЯН ИТОЧРЙСЦ РТКСТ  Х УТРТЭав УТМХОД УТ ФЙОЖМЛМЦДР, ЙХПМ  ЦТЫСТ  
МЛЖЙХЦСЯ ЙЗТ  СТРЙФ, ИДЦД УФМСгЦМг, СДЛЖДСМЙ МПМ ИФЧЗМЙ  ЩДФДОЦЙФМХЦМОМ. 

 
϶ЖТИ  ФЙОЖМЛМЦТЖ УТМХОД УТ  ДЦФМЕЧЦДР  ИТОЧРЙСЦД,  
ОПДХХДР, УТМХО  УТ ЦЙОХЦЧ  М УТМХО  УТ  бЦДУДР  
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг Ж ТИСТР ТОСЙ         ТОСЙ     ϻДУФТХ    СД    
УТМХО.   ЃЙФЙЩТИ   Ж    СЙЗТ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг  Х  

УТРТЭав ОТРДСИЯ ЃТМХО... ( )  Ж  РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ 
МПМ ОСТУОМ ЅТЛИДСМЙ ЖЯЕТФОМ ИТОЧРЙСЦТЖ ( 

) СД УДСЙПМ МСХЦФЧРЙСЦТЖ (ПМЕТ  УТ ОТРДСИЙ  F4). 

 
ϾДФЦТЫОД  ЛДУФТХД  ХТХЦТМЦ  МЛ   СДЕТФД  УТПЙН    ИПг   
ЖЖТИД ЧХПТЖМН УТМХОД. ЇХПТЖМЙР гЖПгЙЦХг ПвЕТЙ  
ЛДУТПСЙССТЙ УТПЙ ОДФЦТЫОМ, Д МЩ ХТЖТОЧУСТХЦа 
ХТХЦДЖПгЙЦ УТМХОТЖЯН ЛДУФТХ. ϶ ФЙЛЧПаЦДЦЙ 
ЖЯУТПСЙСМг  ЛДУФТХД  ЖЯЖТИМЦХг  ХУМХТО ИТОЧРЙСЦТЖ,  
ОТЦТФЯЙ  ЧИТЖПЙЦЖТФгвЦ  ЖХЙР   ЖЖЙИеССЯР ЧХПТЖМгР 
ТИСТЖФЙРЙССТ. 

 

 
 

ЄЙОЖМЛМЦЯ УТМХОД УТ  ДЦФМЕЧЦДР ЛДИДвЦХг СД  ЖОПДИОДЩ  ϴЦФМЕЧЦЯ  М  ϾПДХХЯ. ЄЙОЖМЛМЦЯ 
УТМХОД  УТ  ЦЙОХЦЧ ЛДИДвЦХг  СД  ЖОПДИОЙ  ІЙОХЦ,  Д  ФЙОЖМЛМЦЯ УТМХОД УТ  бЦДУДР     СД  ЖОПДИОЙ  
БЦДУЯ. ϸДССДг   ТФЗДСМЛДЪМг ИМДПТЗД СДЗПгИСД ИПг УТПаЛТЖДЦЙПг, М, О ЦТРЧ  КЙ, СЙ СЧКСТ  
ОДКИЯН  ФДЛ  ХУЙЪМДПаСТ ТЦОФЯЖДЦа СТЖТЙ  ТОСТ ИПг ЦТЗТ МПМ МСТЗТ  ЖМИД УТМХОД. 

 
ЃФМ  ТЦОФЯЦММ ТОСД  ϻДУФТХ  СД  УТМХО  ЦЙОЧЭЙН УТ  ЧРТПЫДСМв гЖПгЙЦХг ЖОПДИОД ϴЦФМЕЧЦЯ, 
Ц.О. бЦТЦ  ЖМИ УТМХОД ЫДХЦТ  МХУТПаЛЧЙЦХг. ϸПг ОДКИТЗТ ФЙОЖМЛМЦД, УТ ОТЦТФТРЧ ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг 
УТМХО  Ж ХМХЦЙРЙ, Ж ОДФЦТЫОЙ УФЙИЧХРДЦФМЖДЙЦХг ТЦИЙПаСТЙ УТПЙ. 

 
 ϵϿЂϾϼ ЃЂϿϹϽ   

ϸПг ЧИТЕХЦЖД ФДЕТЦЯ ЖХЙ УТПг ФДХУФЙИЙПЙСЯ УТ 
ЕПТОДР: 
Ŀ ЂХСТЖСЯЙ ФЙОЖМЛМЦЯ ИТОЧРЙСЦД  СТРЙФ, ИДЦД, ЦМУ. 

Ŀ ЁТРЙФ   УТПСТХЦав ЧОДЛДССЯН СТРЙФ   ИТОЧРЙСЦД, СТРЙФ   ЗТХЧИДФХЦЖЙССТН 
ФЙЗМХЦФДЪММ. ЂИСТРЧ ЛСДЫЙСМв  СТРЙФД  РТКЙЦ   ХТТЦЖЙЦХЦЖТЖДЦа  СЙХОТПаОТ  
ИТОЧРЙСЦТЖ,  УФМСгЦЯЩ  Ж  ФДЛСТЙ    ЖФЙРг ФДЛСЯРМ ТФЗДСДРМ. ϼ, СДТЕТФТЦ, ХТЖРЙХЦСТ 
УФМСгЦЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ РТЗЧЦ МРЙЦа  СЙХОТПаОТ СТРЙФТЖ; 

 
ϸПг  УТМХОД  УТ   СТРЙФЧ  ИТОЧРЙСЦД  ИТХЦДЦТЫСТ  ЖЖЙХЦМ  Х   
ОПДЖМДЦЧФЯ  СТРЙФ МХОТРТЗТ   ИТОЧРЙСЦД.  ІДО   КЙ   ЙХЦа    ЖТЛРТКСТХЦа   
ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг   ХУМХОТР СТРЙФТЖ, ФДСЙЙ  МХУТПаЛТЖДЖЬМЩХг ИПг 
УТМХОД ИТОЧРЙСЦТЖ. ϸПг ХЧКЙСМг УТМХОД ИТОЧРЙСЦТЖ УТ СТРЙФЧ, 
МХУТПаЛЧЙЦХг ХУМХТО ЦМУТЖ  СТРЙФТЖ (ϼЛИДС, ФЙЗМХЦФДЪМг Ж ЀМСвХЦЙ, 
ЃФМСгЦ Ϸϸ, ЃФМСгЦ ЅЈ, ϸДЦД МЛРЙСгвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД, ЁТРЙФ ХЧИЙЕСТЗТ ИЙПД). 

 
ЃТ  ЧРТПЫДСМв ИДССЯН  ХУМХТО  МРЙЙЦ   ЛСДЫЙСМЙ  ϶ХЙ  ЦМУЯ. ЅПЙИЧЙЦ   
ЧЫЙХЦа,   ЫЦТ ОДКИТРЧ ЦМУЧ СТРЙФД ХТТЦЖЙЦХЦЖЧЙЦ ХЖТН ХУМХТО СТРЙФТЖ. 

 

 
 

Ŀ ϸДЦД  ИДЦД УФМСгЦМг ИТОЧРЙСЦД ТФЗДСТР ЖПДХЦМ. ϹХПМ УФМСгЖЬМЩ ТФЗДСТЖ СЙХОТПаОТ, 
ЦТ ИТОЧРЙСЦ РТКЙЦ  МРЙЦа  ЕТПаЬЙ ТИСТН  ИДЦЯ  УФМСгЦМг. ЃФМ  УТМХОЙ ЧЫМЦЯЖДвЦХг ЖХЙ  
МРЙвЭМЙХг ИДЦЯ. ϸДЦЯ РТКСТ  ЖЖТИМЦа ОДО  ЖФЧЫСЧв, ЦДО  М  Х  УТРТЭав СДЗПгИСТЗТ 
бПЙОЦФТССТЗТ ОДПЙСИДФг. ϾДПЙСИДФа ЖЯЛЯЖДЙЦХг ОСТУОТН, ФДЛРЙЭеССТН ХУФДЖД ТЦ УТПг 
ЖЖТИД  ИДЦЯ; 
Ŀ ІМУ  ЛДОТС,  УФМОДЛ, МСХЦФЧОЪМг, ОТРРЙСЦДФММ М Ц. У. 

Ŀ ЅЦДЦЧХ    ХЦДЦЧХ   ИЙНХЦЖМг  ИТОЧРЙСЦД  УТ   ХТХЦТгСМв  СД   ИДЦЧ   ТЕСТЖПЙСМг  Ж  ЕДЛЙ.  ЃТПЙ   
ЅЦДЦЧХ 
ТФЗДСМЛТЖДСТ 2 УЧСОЦДРМ: 
Ŀ ИЙНХЦЖЧвЭМН; 
Ŀ  СЙИЙНХЦЖЧвЭМН ИТОЧРЙСЦ (ЧЦФДЦМЖЬМЙ ХМПЧ, СЙ ЖХЦЧУМЖЬМЙ Ж ХМПЧ). 
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ϹХПМ   УТПаЛТЖДЦЙПв  МЛЖЙХЦЙС  ХЦДЦЧХ   МХОТРТЗТ  ИТОЧРЙСЦД,  ХПЙИЧЙЦ   ТЦРЙЦМЦа  
ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМН  УЧСОЦ.  ЃТ ЧРТПЫДСМв ТЦРЙЫЙСЯ ТЕД  УЧСОЦД. ЃТ ЧРТПЫДСМв УТМХО  
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ХФЙИМ  ИЙНХЦЖЧвЭМЩ М СЙИЙНХЦЖЧвЭМЩ ФЙИДОЪМН ИТОЧРЙСЦТЖ. 
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Ŀ ЅФТЫСТХЦа  УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ, УТРЙЫЙССЯЩ ОДО ТЕЯЫСЯЙ, ХФТЫСЯЙ, Ж ЖЙФХМв МПМ ПвЕТН  ХФТЫСТХЦМ. 

Ŀ ІЙОХЦ  МХУТПаЛЧг ИДССТЙ УТПЙ,  РТКСТ  СДНЦМ  ИТОЧРЙСЦЯ, Ж ЦЙОХЦЙ  ОТЦТФЯЩ ХТИЙФКДЦХг 
ТУФЙИЙПеССЯЙ ХПТЖД  МПМ  ХПТЖТХТЫЙЦДСМг Х ЧЫеЦТР  ХПТЖТШТФР ЖХЙЩ  МХОТРЯЩ ХПТЖ. ІТ  
ЙХЦа,  ЦДОТН  УТМХО   УТЛЖТПгЙЦ СДНЦМ   ИТОЧРЙСЦЯ,  ЗИЙ   ЖЖЙИеССЯЙ  ХПТЖД   УФЙИХЦДЖПЙСЯ  ЖТ   
ЖХЙЩ   ХЖТМЩ   ЗФДРРДЦМЫЙХОМЩ  ШТФРДЩ   УДИЙКДЩ, ФТИДЩ,  ХОПТСЙСМгЩ, ХУФгКЙСМгЩ М Ц.И. 
Ŀ ЀЙЦОМ   УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ УТ РЙЦОДР: 

Ŀ ϼСЦЙФСЙЦ    УТМХО    ИТОЧРЙСЦТЖ  Х   РЙЦОТН   ϼСЦЙФСЙЦ.  ЀЙЦОД    ϼСЦЙФСЙЦ   гЖПгЙЦХг   
ЖДКСЯР УФМТФМЦЙЦТР СДЫДПаСТН вФМИМЫЙХОТН ТЕФДЕТЦОМ. ϸТОЧРЙСЦЯ Х УТРЙЦОТН 
ϼСЦЙФСЙЦ ЖЯИЙПгвЦХг Ж ХУМХОДЩ ИТОЧРЙСЦТЖ ФТЛТЖТН УТПТХТН ЖЖЙФЩЧ. 
Ŀ ЂЕФДЕТЦОД ТЦПТКЙСД       ТУФЙИЙПгЙЦ  УФМЛСДО   ИТОЧРЙСЦД,   ТЕФДЕТЦОД   ОТЦТФТЗТ   
ТЦПТКЙСД. ϸТОЧРЙСЦЯ Х УТРЙЦОТН ЂЕФДЕТЦОД ТЦПТКЙСД  УТРЙЫДвЦХг ЗТПЧЕТН УТПТХТН 
ЖЖЙФЩЧ. 

 
ЃФМ ТХЧЭЙХЦЖПЙСММ УТМХОД УТ ОПДХХДР (ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ, ІМУЯ, ІЙФФМЦТФМг, ϷФЧУУЯ ИТХЦЧУД, ϷФЧУУЯ 

ИТОЧРЙСЦТЖ М Ц.И.) МХУТПаЛЧвЦХг ЧУТФгИТЫЙССЯЙ Ж ДПШДЖМЦСТР УТФгИОЙ ХУМХОМ УДФДРЙЦФТЖ. ЋЦТЕЯ  
УФТМЛЖЙХЦМ УТМХО  УТ ТИСТРЧ МПМ СЙХОТПаОМР ОПДХХДР, ИТХЦДЦТЫСТ ЖЯЕФДЦа ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭМЙ 
УДФДРЙЦФЯ Ж ХУМХОЙ. 

 
϶ОПДИОД ІЙОХЦ МХУТПаЛЧЙЦХг ИПг УТМХОД УТ ЦЙОХЦЧ: ХПТЖДР  МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМгР, ХТИЙФКДЭМРХг 
Ж ИТОЧРЙСЦЙ. ϸПг ЕЯХЦФТЦЯ М ЧИТЕХЦЖД ХТХЦДЖПЙСМг ЛДУФТХД ТФЗДСМЛТЖДСТ УМОЦТЗФДШМЫЙХОТЙ 
РЙСв,  ХТИЙФКДЭЙЙ ОСТУОМ Х ПТЗМЫЙХОМРМ ТУЙФДЪМгРМ ϼϿϼ "|", ϼ  "&",ϼ ЁϹ  "~",  ЅϿϹϸЂ϶ϴЁϼϹ  ":", Д 
ЦДОКЙ  ХОТЕОМ "()" М ХУЙЪМДПаСЯЙ УТМХОТЖЯЙ ХМРЖТПЯ  "?", "*". 

 
ЋЦТЕЯ  ЖХЦДЖМЦа СЧКСЯН бПЙРЙСЦ ПТЗМЫЙХОТН ТУЙФДЪММ Ж 
ШТФРЧПЧ УТМХОД УТ  ЦЙОХЦЧ,   ИТХЦДЦТЫСТ МХУТПаЛТЖДЦа  
ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЧв ЙРЧ ОСТУОЧ УМОЦТЗФДШМЫЙХОТЗТ РЙСв 
ЖОПДИОМ ІЙОХЦ: 

 
 

϶ЖТИ  МСШТФРДЪММ РТКЙЦ  ТХЧЭЙХЦЖПгЦаХг Ж УФТМЛЖТПаСТР УТФгИОЙ. ЃФМ  бЦТР  ЖОПДИОД, СД  

ОТЦТФТН ЛДИДСЯ ФЙОЖМЛМЦЯ УТМХОД, УТРЙЫДЙЦХг ШПДКОТР ( ). ЅПЙИЧЙЦ  ЧЫМЦЯЖДЦа, ЫЦТ  УТМХО   
ИТОЧРЙСЦТЖ, ЧИТЖПЙЦЖТФгвЭМЩ ЖХЙР  ЧОДЛДССЯР ФЙОЖМЛМЦДР, ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТ ЦМУЧ  ХПТКЙСМг 
УФМЛСДОТЖ Ж ХУМХОДЩ (ХПТКЙСМЙ УТ  "ϼ"). ЃТ СДКДЦМв ОСТУОМ ЂK  МПМ  ОТРДСИЯ Enter  Х  
ОПДЖМДЦЧФЯ,  ϴФЩМЖДФМЧХ УФМХЦЧУДЙЦ О  ЖЯУТПСЙСМв ЖЖЙИеССТЗТ ЛДУФТХД. ϶ ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ 
ХПТКСТХЦМ ЛДУФТХД УТМХО  ЛДСМРДЙЦ ТЦ ИТПЙН  ХЙОЧСИЯ ИТ  СЙХОТПаОМЩ РМСЧЦ. ЃТ ТОТСЫДСММ 
УТМХОД ФЙИДОЦТФ ХТТЕЭМЦ ОТПМЫЙХЦЖТ СДНИЙССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ М ЖЯЖЙИЙЦ МЩ ХУМХТО СД бОФДС. 

 
ЁДНИЙССЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ УТРЙЭДвЦХг Ж СТЖЧв  МПМ Ж ТИСЧ  МЛ 
ТЦОФЯЦЯЩ ЖЯЕТФТО  ИТОЧРЙСЦТЖ.  ϶   УЙФЖТР  ХПЧЫДЙ    Ж   
ТЦОФЯЖДвЭЙРХг   УТ ТОТСЫДСМв  УТМХОД   ТОСЙ    ЄЙЛЧПаЦДЦЯ   
УТМХОД    ХПЙИЧЙЦ    ЖЖЙХЦМ СДЛЖДСМЙ СТЖТН   ЖЯЕТФОМ. ϶Т  
ЖЦТФТР ХПЧЫДЙ     ЖЯЕФДЦа  СДЛЖДСМЙ СЧКСТН ЖЯЕТФОМ МЛ 
ХУМХОД ТЦОФЯЦЯЩ ЖЯЕТФТО. 

 
 
 

ЋЦТЕЯ ФЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЖХЙЗИД  УТРЙЭДПМХа Ж СТЖЧв  ЖЯЕТФОЧ, Д ТОСТ  ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД  СЙ 
ТЦОФЯЖДПТХа, Ж ТОСЙ  ϻДУФТХ СД УТМХО СЙТЕЩТИМРТ ЧХЦДСТЖМЦа ШПДКТО  ϶ХЙЗИД  СТЖДг ЖЯЕТФОД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ    
100100 

 

 
 

 
 

5.1.1.1. ЃТМХО  УТ ДЦФМЕЧЦДР  

 
ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ЕДЛЙ  ИДССЯЩ  РТКЙЦ  
ТХЧЭЙХЦЖПгЦаХг УТ   ХПЙИЧвЭМР   ДЦФМЕЧЦДР   
ИТОЧРЙСЦД:   СТРЙФЧ,   ИДЦЙ, ХЦДЦЧХЧ  ИТОЧРЙСЦД, 
ХФТЫСТХЦМ М ЦЙОХЦЧ. ЁД ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ   
ЧОДЛЯЖДвЦХг   ХЖгЛДССЯЙ   Х   МХОТРЯР ИТОЧРЙСЦТР 
СТРЙФД М  ИДЦЯ,  ТУФЙИЙПгЙЦХг  ХЦДЦЧХ ИТОЧРЙСЦД. 
ЁТРЙФ М  ИДЦД  ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЦ  ТУФЙИЙПеССТРЧ 
ХТЕЯЦМв (ЦМУЧ):  ϼЛИДС,   ФЙЗМХЦФДЪМг  Ж  ЀМСвХЦЙ,  
ЃФМСгЦ  Ϸϸ, ЃФМСгЦ ЅЈ, ϸДЦД МЛРЙСгвЭЙЗТ ИТОЧРЙСЦД, 

ЁТРЙФ ХЧИЙЕСТЗТ ИЙПД. 
 
ЁТРЙФ М ХТТЦЖЙЦХЦЖЧвЭЙЙ ЙРЧ ХТЕЯЦМЙ (ЦМУ)  
ЧОДЛЯЖДвЦХг СД УТПгЩ  ЁТРЙФ  М ІМУ. ЁТРЙФ ЦДОКЙ  
РТКЙЦ  ЕЯЦа  ЧОДЛДС М Х УТРТЭав ЖЯУДИДвЭЙЗТ 
ХУМХОД. 
 
ϾДКИТРЧ ХТЕЯЦМв ХТТЦЖЙЦХЦЖЧЙЦ ХЖТН ХУМХТО 
СТРЙФТЖ. 

 
 

 
ЅПЙИЧЙЦ   ЧЫЙХЦа,   ЫЦТ  Ж  ХУМХОЙ  СТРЙФТЖ  ХТИЙФКМЦХг ТЫЙСа   ЕТПаЬТЙ  ОТПМЫЙХЦЖТ  бПЙРЙСЦТЖ,  
УТбЦТРЧ  ЙЗТ УТХЦФТЙСМЙ ЛДСМРДЙЦ ЛСДЫМЦЙПаСТЙ ЖФЙРг. 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼϹ 

϶ ХУМХОЙ СТРЙФТЖ ЖТЛРТКЙС ЕЯХЦФЯН УТМХО   УТ  РЙФЙ  ЖЖТИД  СТРЙФД ЧОДЛДЦЙПа 
ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг СД СЧКСТР бПЙРЙСЦЙ ХУМХОД. ϸДЦД М ХЖгЛДССТЙ Х СЙН ХТЕЯЦМЙ 
ЧОДЛЯЖДвЦХг СД УТПгЩ ЕПТОД  ϸДЦД. 

 
 

ЅЦДЦЧХ  МХОТРТЗТ ИТОЧРЙСЦД (ϸЙНХЦЖЧвЭМН, ЁЙИЙНХЦЖЧвЭМН) ЛДИДеЦХг  Ж ЕПТОЙ  ЅЦДЦЧХ. 
ЁЙИЙНХЦЖЧвЭМРМ  ХЫМЦДвЦХг ИТОЧРЙСЦЯ, ЙЭе СЙ ЖХЦЧУМЖЬМЙ Ж ХМПЧ МПМ ЧЦФДЦМЖЬМЙ Йе. ЃТ 
ЧРТПЫДСМв ТЦРЙЫЙСЯ ТЕД УЧСОЦД. 

 
ЅФТЫСТХЦа МХОТРТЗТ ИТОЧРЙСЦД ЛДИДеЦХг  Ж ЕПТОЙ  ЅФТЫСТХЦа. ЅФТЫСТХЦа ИТОЧРЙСЦД ХПЧКМЦ  ИПг  
ФДЛИЙПЙСМг УТЦТОД ИТОЧРЙСЦТЖ СД  "ТЕЯЫСЯЙ", "ХФТЫСЯЙ", "Ж ЖЙФХМв" (ХЖЙФЩХФТЫСЯЙ) М ПвЕТН  
ХФТЫСТХЦМ, Ж ЪЙПгЩ  ЖЯИЙПЙСМг МЛ ТЕЭЙН  РДХХЯ  ЖДКСЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ (СДУФМРЙФ, СДПТЗТЖЯЩ 
ИЙОПДФДЪМН, ЛДОТСТЖ). ЅФТЫСЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ УТПЧЫДвЦ УФМТФМЦЙЦ Ж ТЕФДЕТЦОЙ  ТСМ УФТЩТИгЦ 
ЪЙУТЫОЧ бЦДУТЖ  ЕЯХЦФЙЙ. 

 
ЃТМХО СЙТЕЩТИМРТЗТ ЦЙОХЦД  ЛДИДеЦХг  Ж ЕПТОЙ   ІЙОХЦ. ϼХУТПаЛЧНЦЙ ИДССЯН ЕПТО  ИПг  УТМХОД 
ИТОЧРЙСЦТЖ, Ж ЦЙОХЦЙ  ОТЦТФЯЩ ХТИЙФКДЦХг ТУФЙИЙПеССЯЙ ХПТЖД  МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМг Х ЧЫеЦТР  
ХПТЖТШТФР ЖХЙЩ  МХОТРЯЩ ХПТЖ. ІТ  ЙХЦа,   ЦДОТН   УТМХО   УТЛЖТПгЙЦ  СДНЦМ   ИТОЧРЙСЦЯ,  ЗИЙ   
ЖЖЙИеССЯЙ  ХПТЖД   УФЙИХЦДЖПЙСЯ  ЖТ   ЖХЙЩ   ХЖТМЩ ЗФДРРДЦМЫЙХОМЩ ШТФРДЩ  УДИЙКДЩ, ФТИДЩ,  
ХОПТСЙСМгЩ, ХУФгКЙСМгЩ М Ц.И. ЂЦРЙЦОД Ж УТПЙ  ϼХОДЦа  ЦТПаОТ  УТ СДЛЖДСМв МСМЪММФЧЙЦ 
УФТЖЙИЙСМЙ УТМХОД УТ ЦЙОХЦЧ  МХОПвЫМЦЙПаСТ Ж СДЛЖДСМгЩ ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
ЃТМХО СЙТЕЩТИМРЯЩ РЙЦТО  ИТОЧРЙСЦД ЛДИДеЦХг  Ж ЕПТОЙ  ЀЙЦОМ. ϵПТО ЩДФДОЦЙФМЛЧЙЦХг ИЖЧРг  
УДФДРЙЦФДРМ: 

Ŀ  ϼСЦЙФСЙЦ  УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ Х РЙЦОТН ϼСЦЙФСЙЦ. ЀЙЦОД  ϼСЦЙФСЙЦ гЖПгЙЦХг ЖДКСЯР 
УФМТФМЦЙЦТР СДЫДПаСТН  вФМИМЫЙХОТН  ТЕФДЕТЦОМ.  ϸТОЧРЙСЦЯ  Х   УТРЙЦОТН   ϼСЦЙФСЙЦ  
ЖЯИЙПгвЦХг   Ж   ХУМХОДЩ ИТОЧРЙСЦТЖ ФТЛТЖТН УТПТХТН ЖЖЙФЩЧ; 
Ŀ ЂЕФДЕТЦОД ТЦПТКЙСД   ТУФЙИЙПгЙЦ УФМЛСДО ИТОЧРЙСЦД, ТЕФДЕТЦОД ОТЦТФТЗТ ТЦПТКЙСД. 
ϸТОЧРЙСЦЯ Х УТРЙЦОТН ЂЕФДЕТЦОД ТЦПТКЙСД  УТРЙЫДвЦХг ЗТПЧЕТН УТПТХТН ЖЖЙФЩЧ. 

 
ϹХПМ  ЖХЙ  ФЙОЖМЛМЦЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ,  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂK МПМ  ОПДЖМЬЧ Enter, ИПг  УТМХОД 
ЖЖЙИеССТЗТ ЛДУФТХД. ϶ ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ ХПТКСТХЦМ ЛДУФТХД УТМХО  ЛДСМРДЙЦ ТЦ ИТПЙН  ХЙОЧСИЯ 
ИТ  СЙХОТПаОМЩ РМСЧЦ. ЃТ ТОТСЫДСММ УТМХОД ФЙИДОЦТФ ХТТЕЭМЦ ОТПМЫЙХЦЖТ СДНИЙССЯЩ 
ИТОЧРЙСЦТЖ М ЖЯЖЙИЙЦ МЩ ХУМХТО СД бОФДС. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
100100100 

 

5.1.1.2. ЃТМХО  УТ 
ОПДХХДР 

 
ЁД  ЖОПДИОЙ ϾПДХХЯ  ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ЕДЛЙ  ИДССЯЩ  УТ  ХПЙИЧвЭМР 
ДЦФМЕЧЦДР: ϼХЩТИгЭМЙ ТФЗДСЯ, ІМУЯ,  ІЙФФМЦТФМг, ϷФЧУУД ИТХЦЧУД, ϷФЧУУЯ ИТОЧРЙСЦТЖ, ЁТФРЯ УФДЖД, 

ЃФЙИЧУФЙКИЙСМг, ϾПДХХЯ, ЃФЙШМОХЯ, ϾПвЫЙЖЯЙ ХПТЖД,  ϾПДХХЯ ДССТЦДЪММ, ϶МИ ХУФДЖТЫСТН МСШТФРДЪММ М 
ϼХЦТЫСМОЧ ТУЧЕПМОТЖДСМг: 

 
 

ЋЦТЕЯ ЖЯЕФДЦа СЧКСЯН ДЦФМЕЧЦ, ИЖДКИЯ ЭеПОСМЦЙ ПЙЖТН  ОСТУОТН РЯЬМ  УТ ЙЗТ  СДЛЖДСМв МПМ 
ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОТРДСИТН ЄЙИДОЦТФ Ж ИМСДРМЫЙХОТЗТ РЙСв: 

 
 

϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  СЙТЕЩТИМРТ ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОЧ СДУФТЦМЖ ЖЯЕФДССТЗТ 
бПЙРЙСЦД ХУМХОД. 

 
ϾТПМЫЙХЦЖТ  ЖЯЕМФДЙРЯЩ  ЛСДЫЙСМН  ДЦФМЕЧЦТЖ  СЙ   ТЗФДСМЫЙСТ.  ЃФМ   УФТЖЙИЙСММ  УТМХОД  УТ   
СЙХОТПаОМР ДЦФМЕЧЦДР ИТОЧРЙСЦД ХПЙИЧЙЦ  ЧЫМЦЯЖДЦа, ЫЦТ ОТ ЖХЙР  ЖЯЕФДССЯР ФЙОЖМЛМЦДР УТМХОД 
УФМРЙСгЙЦХг ТУЙФДЪМг ХПТКЙСМг   УТ   ПТЗМЫЙХОТРЧ "ϼ".  БЦТ   ТЛСДЫДЙЦ,   ЫЦТ   Ж   ФЙЛЧПаЦДЦЙ  
УТМХОД   ЕЧИЧЦ   СДНИЙСЯ  ИТОЧРЙСЦЯ, ЧИТЖПЙЦЖТФгвЭМЙ ЖХЙР  ЧХПТЖМгР,  ЛДИДССЯР  Ж  ТОСЙ   
ϻДУФТХ  СД  УТМХО. ЃТбЦТРЧ  ИПг  ЧХУЙЬСТЗТ  УТМХОД СЧКСТЗТ ИТОЧРЙСЦД СЙТЕЩТИМРТ ЧОДЛЯЖДЦа 
ЦТПаОТ  ЦЙ ЙЗТ ДЦФМЕЧЦЯ, ЛСДЫЙСМг ОТЦТФЯЩ СЙ ЖЯЛЯЖДвЦ ХТРСЙСМг. 

 
ЋЦТЕЯ  ЧИДПМЦа   ЖЯЕФДССЯН ФДСЙЙ   ДЦФМЕЧЦ, ХПЙИЧЙЦ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг  ОТРДСИТН  ЇИДПМЦа  Ж  
ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв МПМ ОПДЖМЬЙН Delete: 

 
 

ϹХПМ  ЖХЙ  ФЙОЖМЛМЦЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ,  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂK МПМ  ОПДЖМЬЧ Enter, ИПг  УТМХОД 
ЖЖЙИеССТЗТ ЛДУФТХД. ϶ ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ ХПТКСТХЦМ ЛДУФТХД УТМХО  ЛДСМРДЙЦ ТЦ ИТПЙН  ХЙОЧСИЯ 
ИТ  СЙХОТПаОМЩ РМСЧЦ. ЃТ ТОТСЫДСММ УТМХОД ФЙИДОЦТФ ХТТЕЭМЦ ОТПМЫЙХЦЖТ СДНИЙССЯЩ 
ИТОЧРЙСЦТЖ М ЖЯЖЙИЙЦ МЩ ХУМХТО СД бОФДС. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
101101101 

 

 
 

5.1.1.3. ЃТМХО  УТ ЦЙОХЦЧ 
 

ЃТМХО УТ  ЦЙОХЦЧ  УФЙИСДЛСДЫЙС ИПг  СДЩТКИЙСМг  ХПТЖ  МПМ  ХПТЖТХТЫЙЦДСМН,  ХТИЙФКДЭМЩХг Ж 
ИТОЧРЙСЦЙ. ϶ ТЦПМЫМЙ ТЦ ИФЧЗМЩ  ЖОПДИТО ТОСД  ϻДУФТХ  СД  УТМХО, ЖОПДИОД ІЙОХЦ  МРЙЙЦ  
ХТЕХЦЖЙССТЙ УМОЦТЗФДШМЫЙХОТЙ РЙСв: 

 
 

ЃФМ  ЖЖТИЙ  УТМХОТЖТЗТ ЖЯФДКЙСМг РТЗЧЦ  ЕЯЦа  МХУТПаЛТЖДСЯ ПТЗМЫЙХОМЙ ТУЙФДЪММ. БЦТ  
УТЛЖТПгЙЦ ЛДИДЖДЦа ХПТКСЯЙ  УТМХОТЖЯЙ  ЖЯФДКЙСМг  (ШТФРЧПЯ  УТМХОД).  ϸПг   ЧИТЕХЦЖД  
УТПаЛТЖДЦЙПг  ПТЗМЫЙХОМЙ   ТУЙФДЪММ ЖЯСЙХЙСЯ СД УДСЙПа МСХЦФЧРЙСЦТЖ ЖОПДИОМ ІЙОХЦ: 

 
 

ЃФМ ЖЖТИЙ  УДФДРЙЦФТЖ УТМХОД УТ ЦЙОХЦЧ  МХУТПаЛЧвЦХг ХПЙИЧвЭМЙ ПТЗМЫЙХОМЙ 
ТУЙФДЪММ: 

Ŀ  ЅПЙИТЖДСМЙ   ИДССДг   ПТЗМЫЙХОДг  ТУЙФДЪМг  ТЕТЛСДЫДЙЦ,  ЫЦТ  ЕЧИЙЦ  ТХЧЭЙХЦЖПеС  УТМХО   
ИТОЧРЙСЦТЖ, ХТИЙФКДЭМЩ ХПЙИЧвЭМЙ ИФЧЗ ЛД ИФЧЗТР  ХПТЖД,  ФДЛИЙПеССЯЙ ХМРЖТПТР ":". 

 
ЅМСЦДОХМ
Х:  

ХПТЖТ: [N] ХПТЖТ,  ЗИЙ N  ИМДУДЛТС УТМХОД (УТ ЧРТПЫДСМв N=254). 

 
ϸϼϴЃϴϻЂЁ                                                                                                           
ЂϵЂϻЁϴЋϹЁϼϹ 

Ж УФЙИЙПДЩ ИТОЧРЙСЦД                                                                                           

ϸ Ж УФЙИЙПДЩ ДЕЛДЪД                                                                                                        

ϴ Ж УФЙИЙПДЩ УФЙИПТКЙСМг                                                                                    

1 ФгИТР                                                                                                                             

1 

ИТУЧХЦМРТЙ ОТПМЫЙХЦЖТ ХМРЖТПТЖ РЙКИЧ МХОТРЯРМ ХПТЖДРМ                             1, 2, 3, 
4, 5  254 

 

 
϶ЁϼЀϴЁϼϹ! 

ϹХПМ ИМДУДЛТС СЙ ЧОДЛДС, ЦТ УТ ЧРТПЫДСМв МХУТПаЛЧЙЦХг ИМДУДЛТС "Ж УФЙИЙПДЩ ДЕЛДЪД". 
 
 

ЃФМРЙФ:  
ЁЙТЕЩТИМРТ СДНЦМ ЖХЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ЗИЙ ХПТЖТ "ЃЙЦФТЖ" ХПЙИЧЙЦ ЛД "ϼЖДСТЖ" Ж УФЙИЙПДЩ ТИСТЗТ ДЕЛДЪД 

 
ЈТФРЧПД: "ϼЖДСТЖ : ϴ ЃЙЦФТЖ" ЅПТКЙСМЙ УТ "ϼ"  



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
102102102 

 

ϸϼϴЃϴϻЂЁ                                                                                                           ЂϵЂϻЁϴЋϹЁϼϹ 

Ж УФЙИЙПДЩ ИТОЧРЙСЦД                                                                                           

ϸ Ж УФЙИЙПДЩ ДЕЛДЪД                                                                                                        

ϴ Ж УФЙИЙПДЩ УФЙИПТКЙСМг                                                                                    

1 ФгИТР                                                                                                                             

1 

ИТУЧХЦМРТЙ ОТПМЫЙХЦЖТ ХМРЖТПТЖ РЙКИЧ МХОТРЯРМ ХПТЖДРМ                             1, 2, 3, 4, 5  254 

 
ЃФМРЙФ:  
ЁЙТЕЩТИМРТ СДНЦМ ЖХЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ЗИЙ ЖХЦФЙЫДЙЦХг ХПТЖТ "ϼЖДСТЖ" М "ЃЙЦФТЖ" 

 
ЈТФРЧПД: "ϼЖДСТЖ & ЃЙЦФТЖ" ЅПТКЙСМЙ УТ "ϼϿϼ"  

 
ϸДССДг  ПТЗМЫЙХОДг ТУЙФДЪМг ТЕТЛСДЫДЙЦ, ЫЦТ  ЕЧИЙЦ  ТХЧЭЙХЦЖПеС УТМХО   ИТОЧРЙСЦТЖ,  
ХТИЙФКДЭМЩ ЩТЦг  ЕЯ ТИСТ МЛ ХПТЖ,  ЛДИДССЯЩ Ж УТМХОТЖТР ЖЯФДКЙСММ. 

ЅМСЦДОХМХ: ХПТЖТ  | ХПТЖТ 

ϸМДУДЛТС: Ж УФЙИЙПДЩ 

ИТОЧРЙСЦД ЃФМРЙФ:  
ЁЙТЕЩТИМРТ СДНЦМ ЖХЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ЗИЙ ЖХЦФЙЫДЙЦХг ХПТЖТ "ϼЖДСТЖ" МПМ "ЃЙЦФТЖ" 

 
ЈТФРЧПД: "ϼЖДСТЖ | ЃЙЦФТЖ" ЅПТКЙСМЙ УТ "ϼ ЁϹ"  

 
ϸДССДг  ПТЗМЫЙХОДг ТУЙФДЪМг ТЕТЛСДЫДЙЦ, ЫЦТ  ЕЧИЙЦ  УФТМЛЖЙИеС УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ, Ж ОТЦТФЯЩ 
ХТИЙФКМЦХг ЦЙОХЦ,  ЧОДЛДССЯН Ж УТМХОТЖТР ЖЯФДКЙСММ ИТ ЛСДОД"", СТ УФМ бЦТР ТЦХЧЦХЦЖЧЙЦ ЦЙОХЦ 
УТХПЙ  ЛСДОД  "". 

ЅМСЦДОХМХ: ХПТЖТ  ~  ХПТЖТ 

ϸМДУДЛТС: Ж УФЙИЙПДЩ 

ИТОЧРЙСЦД ЃФМРЙФ:  
ЁЙТЕЩТИМРТ СДНЦМ ЖХЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ЗИЙ ЙХЦа ХПТЖТ "ϼЖДСТЖ" М СЙЦ "ЃЙЦФТЖ". 

 
ЈТФРЧПД: "ϼЖДСТЖ ~  ЃЙЦФТЖ" 

 
 ϶ЅЃЂЀЂϷϴІϹϿАЁЏϹ ЅϼЀ϶ЂϿЏ   

Ŀ "?" -ПвЕТН  ХМРЖТП, ЛД МХОПвЫЙСМЙР 
УФТЕЙПД 

ЃФМРЙФ:  
"?ЙЦФ" УТИЩТИгЦ ХПТЖД: "ЃЙЦФ", "РЙЦФ", "ШЙЦФ"... 

 
Ŀ "*"  ПвЕДг  ОТРЕМСДЪМг ХМРЖТПТЖ (ЖТЛРТКСД "УЧХЦДг" ЛДРЙСД   ТЦХЧЦХЦЖМЙ ХМРЖТПТЖ). 
ЃФМРЙФ:  

"РТХО*" УТИЩТИгЦ ХПТЖД: "ЀТХОЖД", "РТХОТЖХОМН", "ЀТХОЖТН", "РТХОМЦ"... 

 
϶ТЛРТКЙС ЖЖТИ  ОТРЕМСМФТЖДССЯЩ  ЛДУФТХТЖ. ϸПг  ТЕТЛСДЫЙСМг  УФМТФМЦЙЦД  ТУЙФДЪМН  Ж  
ОТРЕМСМФТЖДССЯЩ ЛДУФТХДЩ МХУТПаЛЧвЦХг ХОТЕОМ. 

 
 ϾЂЀϵϼЁϼЄЂ϶ϴЁЁЏϹ ϻϴЃЄЂЅЏ   

ЃФМРЙФ:  
ЅПТЖД "ϵ", "Ё" М "ЃЙЦФТЖ" ХПЙИЧвЦ ИФЧЗ ЛД ИФЧЗТР 

 
ЈТФРЧПД: "Е С УЙЦФТЖ" 

 
ЃФМРЙФ:  
ϹХЦа ХПТЖТ "ϼЖДСТЖ", СТ СЙЦ ХПТЖ "ϴПЙОХЙН" МПМ "ϴ" 

 
ЈТФРЧПД: "ϼЖДСТЖ ~  (ϴПЙОХЙН | Д)" 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
103103103 

 

 
 

ЃФМРЙ
Ф:  
ЅПТЖД "ϵТФМХ" М "ЃЙЦФТЖ" ХЦТгЦ ФгИТР 

 
ЈТФРЧПД: "ЃЙЦФТЖ &1 
ϵТФМХ" 

 
ЃФМРЙ
Ф:  
ЂЦТЕФДЦа  ЖХЙ ИТОЧРЙСЦЯ, ЗИЙ ЖХЦФЙЫДвЦХг ХПТЖД "ЀТХОЖД" М "УФДЛИСМО ЃТЕЙИЯ", СЙЦ ХПТЖ "ОТПТССД 
ИЙРТСХЦФДСЦТЖ" МПМ "ϾФДХСДг ЃПТЭДИа": 

 
ЈТФРЧПД: "(РТХОЖД & (УФДЛИСМО УТЕЙИЯ)) ~  ((ОТПТССД ИЙРТСХЦФДСЦТЖ) | (ОФДХСДг 
УПТЭДИа))" 

 
ϹХПМ  РЙКИЧ  ХПТЖДРМ ТЦХЧЦХЦЖЧвЦ ЛСДОМ   ПТЗМЫЙХОМЩ  ТУЙФДЪМН,  ЦТ  УТ  ЧРТПЫДСМв  
МХУТПаЛЧЙЦХг  ТУЙФДЪМг 
"ЅПЙИТЖДСМЙ", ИМДУДЛТС ТУЙФДЪММ  ФгИТР 
(ШТФРЧПД ":1"). 

 
ЇУФТЭеССЯН ЖДФМДСЦ УТМХОД УТ ЦЙОХЦЧ  ЦДОКЙ  РТКЙЦ  ЕЯЦа  ТХЧЭЙХЦЖПеС Х УТРТЭав ЕПТОД  ІЙОХЦ  
СД  ЖОПДИОЙ ϴЦФМЕЧЦЯ. ϶  ЦЙОХЦТЖЯЩ  УТПгЩ  ЧОДЛЯЖДвЦХг  МЛЖЙХЦСЯЙ  ХПТЖД   (МПМ   ХПТЖТХТЫЙЦДСМг). 
ЅПЙИЧЙЦ   ЧЫЙХЦа,   ЫЦТ  Ж ФЙЛЧПаЦДЦЙ УТМХОД ЕЧИЧЦ СДНИЙСЯ ИТОЧРЙСЦЯ, Ж ОТЦТФЯЩ ТИСТЖФЙРЙССТ 
ХТИЙФКДЦХг ЖХЙ  ЧОДЛДССЯЙ ХПТЖД  МПМ ХПТЖТХТЫЙЦДСМг  (ХПТКЙСМЙ  УТ   "ϼ").  ϸПг   УФТЖЙИЙСМг  
УТМХОД  УТ   ЦЙОХЦЧ   МХОПвЫМЦЙПаСТ  Ж  СДЛЖДСМгЩ ИТОЧРЙСЦТЖ СЙТЕЩТИМРТ ЧХЦДСТЖМЦа ТЦРЙЦОЧ Ж 
УТПЙ ϼХОДЦа  ЦТПаОТ  УТ СДЛЖДСМв. 

 
ϹХПМ  ЖХЙ  ФЙОЖМЛМЦЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ,  СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂK МПМ  ОПДЖМЬЧ Enter, ИПг  УТМХОД 
ЖЖЙИеССТЗТ ЛДУФТХД. ЃФМ УТПТКМЦЙПаСТР ФЙЛЧПаЦДЦЙ УТМХОД ХУМХТО СДНИЙССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ 
УТРЙЭДЙЦХг Ж ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ЃТ  ЧРТПЫДСМв ИТОЧРЙСЦЯ МЛ  ЖЯЕТФОМ ТЦОФЯЖДвЦХг Ж ФЙКМРЙ 
ФЙИДОЦМФТЖДСМг. ϶  бЦТР  ФЙКМРЙ СДНИЙССЯЙ ХПТЖД  СЙ  УТИХЖЙЫМЖДвЦХг. ЋЦТЕЯ  МХОТРЯН  ЦЙОХЦ  
ЖЯИЙПгПХг  Ж  ЦЙОХЦЙ   УТМХОТЖЯЩ  ИТОЧРЙСЦТЖ,  СЙТЕЩТИМРТ ТЦОФЯЖДЦа МЩ  Ж  ФЙКМРЙ  ЫЦЙСМг. ϸПг  

бЦТЗТ   УФЙИСДЛСДЫЙСД ОСТУОД  ЂЦОФЯЦ   ИТОЧРЙСЦ   СД  ЫЦЙСМЙ   ( ), ФДХУТПТКЙССДг СД УДСЙПМ 
МСХЦФЧРЙСЦТЖ. 

 

5.1.1.4. ЃТМХО  УТ бЦДУДР  
ФЙИДОЦМФТЖДСМг 

 
ЃТЛЖТПгЙЦ СДЩТИМЦа ИТОЧРЙСЦЯ Ж 
ЛДЖМХМРТХЦМ ТЦ бЦДУТЖ  МЩ  
ФЙИДОЦМФТЖДСМг: ϶ЖТИ,   ϶ЯЫМЦОД,  ϶ЯЫМЦОД  
УТ   ТШМЪМДПаСТН УЧЕПМОДЪММ, ϼХУФДЖПЙСМЙ, 
ϼХУФДЖПЙСМЙ УТ ТШМЪМДПаСТН УЧЕПМОДЪММ,  

ϾПДХХМШМОДЪМг, ϾПвЫЙЖЯЙ ХПТЖД  М Ц.И. 
 

ЋЦТЕЯ УФТМЛЖЙХЦМ УТМХО  УТ бЦДУДР 
ФЙИДОЦМФТЖДСМг, УЙФЙНИМЦЙ СД ЖОПДИОЧ 
БЦДУЯ ТОСД  ϻДУФТХ СД УТМХО.  ЁД 
ЖОПДИОЙ ФДХУТПТКЙСД ЦДЕПМЪД  бЦДУТЖ 
ФЙИДОЦМФТЖДСМг. ЁДУФТЦМЖ  ОДКИТЗТ  
МЛ бЦДУТЖ  МРЙЙЦХг ЖЯУДИДвЭМН 
ХУМХТО, Х УТРТЭав ОТЦТФТЗТ 
ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг ЖЯЕТФ ХТХЦТгСМг  
ИДССТЗТ  бЦДУД    (ЁЙ    ЛДИДСТ,    ЁЙ СДЫДПХг, 

ЁДЫДПХг, ЁЙ  ТОТСЫМПХг,  ЂОТСЫМПХг)  СД 
ЦЙОЧЭМН РТРЙСЦ ЖФЙРЙСМ. ϹХПМ  
ЧОДЛЯЖДЙЦХг ХТХЦТгСМЙ   бЦДУД    СД   
ОДОТН-ПМЕТ  ИФЧЗТН РТРЙСЦ ЖФЙРЙСМ, 
ЦТ ИДССЯН УЙФМТИ ХПЙИЧЙЦ ЛДИДЦа  Ж 
ЕПТОЙ  ϸДЦД. 

 

 
ϸМДУДЛТС ИДЦ  ЛДИДеЦ  МСЦЙФЖДП ЖФЙРЙСМ,  ОТЗИД  ЕЯПМ  ХТЛИДСЯ  (МПМ   МЛРЙСЙСЯ)  ИТОЧРЙСЦЯ. 
ϸМДУДЛТС ИДЦ ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ  ЖЯЕМФДЙЦХг  МЛ  ОДПЙСИДФг. 
ЃФМ  ЖЖТИЙ   Х  ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ ИТПКЙС  ЕЯЦа  Ж ШТФРДЦЙ: ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ, ФДЛИЙПМЦЙПЙР РТКЙЦ 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
104104104 

 

ЕЯЦа  ХПЧКЙЕСЯН ХМРЖТП, СДУФМРЙФ, "." 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
105105105 

 

 
 

 
 

 

ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа, ХПЙИЧЙЦ  ЭеПОСЧЦа Ж УТПЙ  УТ  ЛСДЫОЧ  
ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  УТ ЫМХПЧ  РЙХгЪД. 
ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ ЖЯЕФДЦа МЛ ХУМХОД, ОТЦТФЯН 
ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР ПЙЖТН  ОСТУОМ РЯЬМ УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. 
ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ  Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ  СЙЗТ,   МПМ  ЖЯЕФДЦа  ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д  ЛДЦЙР 
МЛРЙСМЦа  ЙЗТ   Х   ОПДЖМДЦЧФЯ,  СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ,  Ж  УТПЙ   ЖЖТИД.  
ϾСТУОД ЅЙЗТИСг ХПЧКМЦ ИПг ЖЯЕТФД ЦЙОЧЭЙН ХМХЦЙРСТН ИДЦЯ. 

 
 

ϹХПМ   МЛЖЙХЦЙС  ХЦДЦЧХ   МХОТРТЗТ  ИТОЧРЙСЦД, ЦТ  ХПЙИЧЙЦ   ЧХЦДСТЖМЦа  ТЦРЙЦОЧ  Ж  УТПЙ   
ЃТИОПвЫеССЯЙ МПМ ЁЙУТИОПвЫеССЯЙ. ЋЦТЕЯ  ФЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД  ЖХЙЗИД   УТРЙЭДПМХа  Ж 
СТЖЧв   ЖЯЕТФОЧ,  Д  ТОСТ   ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД  СЙ ТЦОФЯЖДПТХа, Ж ТОСЙ  ϻДУФТХ СД УТМХО 
ЧХЦДСТЖМЦЙ ШПДКТО  ϶ХЙЗИД  СТЖДг ЖЯЕТФОД.. 

 

5.1.1.5. ЃТМХО  УТ ШФДЗРЙСЦЧ 
ЦЙОХЦД 

 

ЃТМХО  УТ   ШФДЗРЙСЦЧ  ЦЙОХЦД   гЖПгЙЦХг ИТУТПСМЦЙПаСТН ШЧСОЪМТСДПаСТН ЖТЛРТКСТХЦав 
ϴФЩМЖДФМЧХД. ϶ ЫДХЦСТХЦМ,  ТСД  РТКЙЦ   ЕЯЦа   МХУТПаЛТЖДСД  УФМ   ТУФЙИЙПЙСММ  ЗМУЙФЦЙОХЦТЖТН  
ХЖгЛМ   РЙКИЧ   ИТОЧРЙСЦДРМ ЦЙОХЦТЖТН ЕДЛЯ ИДССЯЩ. ЅЧЭСТХЦа УТМХОД УТ ШФДЗРЙСЦЧ ЛДОПвЫДЙЦХг 
Ж ЦТР,  ЫЦТ ЖЯИЙПЙССЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД ДСДПМЛМФЧЙЦХг  СД  СДПМЫМЙ  Ж  СеР   ДЦФМЕЧЦТЖ  
ИТОЧРЙСЦД  (ЦМУ,   СТРЙФ,  ИДЦД   М  Ц.И.),  УТХПЙ   ЫЙЗТ   УТ   СМР ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТМХО  ИТОЧРЙСЦД. 

 
ЃФМРЙ
Ф:  
ЁЙТЕЩТИМРТ СДНЦМ ИТОЧРЙСЦ, СД ОТЦТФЯН  Ж ЦЙОХЦЙ ФЙИДОЦМФЧЙРТЗТ ИТОЧРЙСЦД МРЙЙЦХг ХХЯПОД  "ХР. 
ЃФМОДЛ  123- Ј϶". 

 
ϸПг  бЦТЗТ  СД  ЖОПДИОЙ ІЙОХЦ  ТОСД  
ФЙИДОЦТФД СЙТЕЩТИМРТ ЖЯИЙПМЦа 
ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  "ЃФМОДЛ 

123-Ј϶". ϴ ЛДЦЙР  ЖЯЕФДЦа ОТРДСИЧ 
ЃТМХО  УТ 
ШФДЗРЙСЦЧ Ж ИМСДРМЫЙХОТР РЙСв,  МПМ 
ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ  
Ctrl+ Alt+F . 

 
 
 
 

϶  ФЙЛЧПаЦДЦЙ  ДСДПМЛД  ЖЯИЙПЙССТЗТ  ШФДЗРЙСЦД  ЕЧИЙЦ  ТХЧЭЙХЦЖПеС  УТМХО   УТ  ХПЙИЧвЭМР 
ДЦФМЕЧЦДР:  ЦМУ ИТОЧРЙСЦД  УФМОДЛ, СТРЙФ   123-Ј϶. ЅУМХТО СДНИЙССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ ЕЧИЙЦ 
ТЦТЕФДКеС Ж СТЖТР  ТОСЙ  ФЙИДОЦТФД. 

 

5.1.1.6. ЃТМХО  ЖЯИЙПЙССТЗТ ЦЙОХЦД Ж ХМХЦЙРЙ 
ϷДФДСЦ 

 
ЃТМХО ЖЯИЙПЙССТЗТ ЦЙОХЦД  Ж МСЦЙФСЙЦ-ЖЙФХММ  ХМХЦЙРЯ ϷДФДСЦ гЖПгЙЦХг ИТУТПСМЦЙПаСТН 
ШЧСОЪМТСДПаСТН ЖТЛРТКСТХЦав ϴФЩМЖДФМЧХД. ЅЧЭСТХЦа УТМХОД ЛДОПвЫДЙЦХг Ж ЦТР, ЫЦТ 
ЖЯИЙПЙССЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД  ИТОЧРЙСЦД ДСДПМЛМФЧЙЦХг  СД   СДПМЫМЙ  Ж  СеР   ДЦФМЕЧЦТЖ  (ЦМУ,   
СТРЙФ,  ИДЦД,   СДЛЖДСМЙ  М  Ц.И.),  УТХПЙ   ЫЙЗТ   УТ   СМР ТХЧЭЙХЦЖПгЙЦХг УТМХО  ИТОЧРЙСЦД Ж 
МСЦЙФСЙЦ-ЖЙФХММ ХМХЦЙРЯ ϷДФДСЦ. 

 
ϸПг УТМХОД ИТОЧРЙСЦД УТ ЖЯИЙПЙССТРЧ ШФДЗРЙСЦЧ Ж МСЦЙФСЙЦ-ЖЙФХММ ХМХЦЙРЯ ϷДФДСЦ, 
ЖЯУТПСМЦЙ ХПЙИЧвЭМЙ ТУЙФДЪММ: 
Ŀ  ЃЙФЙНИМЦЙ СД ЖОПДИОЧ ІЙОХЦ ТОСД  ФЙИДОЦТФД М ЖЯИЙПМЦЙ СЙТЕЩТИМРЯН ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД; 

Ŀ  ϶ТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР ОПДЖМЬ  Ctrl+ Alt+G; 

Ŀ  ϴФЩМЖДФМЧХ УЙФЙОПвЫМЦХг Ж  МСЦЙФСЙЦ-ЖЙФХМв  ХМХЦЙРЯ ϷДФДСЦ  М  ЛДСЙХеЦ  Ж  ХЦФТОЧ   
ЕДЛТЖТЗТ  УТМХОД ЖЯИЙПЙССЯН ФДСЙЙ  ЦЙОХЦ М ЖОПвЫМЦ УТМХО; 

Ŀ ϹХПМ  Ж ЖЯИЙПЙССТР ШФДЗРЙСЦЙ  ЙХЦа  СДЛЖДСМЙ (МПМ  ХТОФДЭеССТЙ  СДЛЖДСМЙ) ОДОТЗТ-ПМЕТ 
ОТИЙОХД,  ЦТ УТХПЙ  СДКДЦМг Ctrl+ Alt+G ϴФЩМЖДФМЧХ ТЦОФТЙЦ ИДССЯН ОТИЙОХ Ж МСЦЙФСЙЦ-
ЖЙФХММ ХМХЦЙРЯ ϷДФДСЦ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
106106106 

 

 
 

 
ЃЄϼЀϹЋϴЁϼ
Ϲ 

ЃТХОТПаОЧ  Ж  МСЦЙФСЙЦ-ЖЙФХММ  МХУТПаЛЧЙЦХг  ЦТПаОТ   ЕДЛТЖЯН  УТМХО,  ЦТ  ИПг  
УТЖЯЬЙСМг  ЦТЫСТХЦМ УЙФЙЩТИД УТИОПвЫДЙЦХг ОбЬ ШЙИЙФДПаСЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ. ϶ ХПЧЫДЙ,  
ЙХПМ  ИТОЧРЙСЦ СДНИЙС, УФТМЛТНИеЦ УЙФЙЩТИ СД СЙЗТ  МПМ ЙЗТ РЙЦОЧ. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
107107107 

 

 
 

 
 

϶ЁϼЀϴЁϼ
Ϲ! 

϶  СДХЦТгЭМЙ ЖФЙРг   ДПЗТФМЦРЯ УТМХОД СЙ  УТЛЖТПгвЦ МХОДЦа  ИТОЧРЙСЦЯ  УТ  ХЖгЛОЙ   
<ИДЦД>  <СТРЙФ>, УТбЦТРЧ УФМ  ЖЯИЙПЙСММ ЦДОТН   ХЖгЛМ   ЕЧИЙЦ  ЖЯУТПСЙС  ЕДЛТЖЯН  УТМХО   Ж  
МСЦЙФСЙЦ-ЖЙФХММ  ХМХЦЙРЯ ϷДФДСЦ. 

 
5.1.2. ЅУЙЪМДПаСЯЙ ЖМИЯ 
УТМХОД 

 

ЄЙДПМЛТЖДССЯЙ Ж ϴФЩМЖДФМЧХЙ ХУЙЪМДПаСЯЙ ЖМИЯ УТМХОД УФЙИСДЛСДЫЙСЯ ИПг ФЙЬЙСМг 
ХУЙЪМДПаСЯЩ ЛДИДЫ. Ͼ 
ХУЙЪМДПаСЯР ЖМИДР  УТМХОД 
ТЦСТХгЦХг: 
Ŀ  ЃТМХО УТ КЧФСДПДР МЛРЙСЙСМН; 
Ŀ  ЃТМХО УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ; 
Ŀ  ЃТМХО УТИОПвЫеССЯЩ ЛД УЙФМТИ; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х СТЖЯРМ ОПвЫДРМ; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х СДУТРМСДСМгРМ; 
Ŀ  ЃТМХО ДСТСХМФТЖДССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х МЛРЙСеССЯРМ МХЦТЫСМОДРМ ТУЧЕПМОТЖДСМг; 
Ŀ ЃТМХО ФДХУФЙИЙПеССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ; 
Ŀ  ЃТМХО УТ КЧФСДПДР; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ХЖгЛгР  РЙКИЧ ИТОЧРЙСЦДРМ; 
Ŀ  ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ, МХОПвЫеССЯЩ МЛ ХФДЖСЙСМг ФЙИДОЪМН; 
Ŀ ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ ХТ ХЦДЦЧХТР "ϵЧИЧЦ ИЙНХЦЖТЖДЦа"; 
Ŀ  ЃТМХО УТ ЗФДСМЪЙ ИМДУДЛТСД ИЙНХЦЖМг; 
Ŀ  ЃТМХО РЙЦТО  "ОПТС" Ж МХЦТЫСМОДЩ ТУЧЕПМОТЖДСМг. 

 

5.1.2.1. ЃТМХО  УТ КЧФСДПДР 
МЛРЙСЙСМН 

 
ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  УФТМЛЖЙХЦМ УТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ, 
ХТЛИДССЯЩ (МПМ МЛРЙСеССЯЩ) ЛД  ТУФЙИЙПеССЯН  УЙФМТИ  
ЖФЙРЙСМ,  СЙТЕЩТИМРТ ЖЯЕФДЦа ОТРДСИЧ ЃТМХО  УТ  
КЧФСДПДР МЛРЙСЙСМН...  Ж РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ |  
ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО.  ϶  ТЦОФЯЖЬЙРХг ИМДПТЗТЖТР 
ТОСЙ,   Ж ЕПТОЙ   ϸМДУДЛТС ИДЦ,  ЛДИДНЦЙ   МСЦЙФЖДП 
ЖФЙРЙСМ ХТЛИДСМг ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
ϸМДУДЛТС ИДЦ ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х УТРТЭав 
ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ ЖЯЕМФДЙЦХг МЛ бПЙОЦФТССТЗТ ОДПЙСИДФг. 
ЃФМ  ЖЖТИЙ  Х ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ  ИТПКЙС  ЕЯЦа  
ХПЙИЧвЭМР   ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ ХПЧКМЦа  
ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ, "/", ".". 

 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ ЖЖТИД. 

 
϶   ЕПТОЙ    ЅЦДЦЧХ   ЧОДКМЦЙ   ТУЪММ   ХФЙИМ    ОДОМЩ    ИТОЧРЙСЦТЖ  УФТМЛЖТИМЦа   УТМХО    
(УТИОПвЫеССЯЩ   МПМ СЙУТИОПвЫеССЯЩ). ϶ ЕПТОЙ  ІМУ  ЧОДКМЦЙ ОДОМЙ  ИТОЧРЙСЦЯ СЙТЕЩТИМРТ 
СДНЦМ: ЛДСТЖТ   ХТЛИДССЯЙ (СТЖЯЙ) М (МПМ)  ЦЙ, Ж ОТЦТФЯЙ ЕЯПМ ЖСЙХЙСЯ МЛРЙСЙСМг. 

 
ЃТПЙ  ЄДЛФДЕТЦЫМО УФЙИСДЛСДЫЙСТ ИПг  ЖЯЕТФД ХТЦФЧИСМОД, ХТЛИДЖЬЙЗТ (МЛРЙСМЖЬЙЗТ) 
МХОТРЯН ИТОЧРЙСЦ. ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ЄЙЛЧПаЦДЦЯ 
УТМХОД ЕЧИЧЦ  УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ 
ЂЦРЙСД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
108108108 

 

 
 

 
 

5.1.2.2. ЃТМХО  УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ  

 
ϸПг  ЦТЗТ,   ЫЦТЕЯ  УФТМЛЖЙХЦМ  УТМХО   ИТОЧРЙСЦТЖ, 
СДЩТИгЭМЩХг  Ж  ТЕФДЕТЦОЙ,  СЙТЕЩТИМРТ  ЖЯЕФДЦа 
ОТРДСИЧ ЃТМХО  УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ... Ж РЙСв 
ϸТОЧРЙСЦЯ |  ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО. ϶  
ТЦОФЯЖЬЙРХг ИМДПТЗТЖТР ТОСЙ  Ж ЕПТОЙ  ϸДЦД,  
ЧОДКМЦЙ ИМДУДЛТС ИДЦ ИПг УТМХОД ИТОЧРЙСЦТЖ. 
 
ЃТПЙ  ЄДЛФДЕТЦЫМО УФЙИСДЛСДЫЙСТ ИПг  ЖЯЕТФД 
ХТЦФЧИСМОД, ТХЧЭЙХЦЖПгЖЬЙЗТ ТЕФДЕТЦОЧ 
ИТОЧРЙСЦД. ϶ УТПЙ   БЦДУ   М   ЅТХЦТгСМЙ  
ЧОДКМЦЙ  бЦДУ   ТЕФДЕТЦОМ ИТОЧРЙСЦД М  ЙЗТ  
ХТХЦТгСМЙ СД  ТУФЙИЙПеССЯН  РТРЙСЦ ЖФЙРЙСМ. 

 

 
ϸМДУДЛТС ИДЦ ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ ЖЯЕМФДЙЦХг МЛ бПЙОЦФТССТЗТ 
ОДПЙСИДФг. ЃФМ  ЖЖТИЙ   Х  ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ  ИТПКЙС  ЕЯЦа  ХПЙИЧвЭМР   ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. 
ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ   ХПЧКМЦа ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ, "/", ".". 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ ЖЖТИД. 

 
ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЕЧИЧЦ  
УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

5.1.2.3. ЃТМХО  УТИОПвЫеССЯЩ ЛД 
УЙФМТИ 

 
ϸПг УТМХОД ИТОЧРЙСЦТЖ, УТИОПвЫеССЯЩ М МЛРЙСМЖЬМЩХг, 
ЛД ТУФЙИЙПеССЯН УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ 
ЃТИОПвЫеССЯЙ ЛД  УЙФМТИ  Ж  РЙСв  ϸТОЧРЙСЦЯ  | 
ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО МПМ ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ХТЫЙЦДСМЙР 
ОПДЖМЬ Ctrl+ Alt+Q.   ϶    ТЦОФЯЖЬЙРХг    ИМДПТЗТЖТР   
ТОСЙ     ЧОДКМЦЙ УТМХОТЖЯЙ УДФДРЙЦФЯ  ХФЙИМ  ОДОМЩ  
ИТОЧРЙСЦТЖ ИТПКЙС УФТМЛЖТИМЦаХг УТМХО: СТЖЯЩ  
(УТИОПвЫеССЯЩ Ж ЖЙФХМв) МПМ  (М) МЛРЙСМЖЬМЩХг. 

 
ЁТЖЯРМ ХЫМЦДвЦХг ИТОЧРЙСЦЯ, УТИОПвЫеССЯЙ Ж ЖЙФХМв 
ТЦ ИДЦЯ, ЧОДЛЯЖДЙРТН  Ж  УТПЙ   ТЦ... .  ϼЛРЙСМЖЬМРМХг    
ФДСЙЙ УТИОПвЫеССЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ, Ж ОТЦТФЯЙ ЕЯПМ  
ЖСЙХЙСЯ МЛРЙСЙСМг ЛД УЙФМТИ, ЧОДЛЯЖДЙРЯН Ж УТПгЩ Х 
... М УТ... . 

 

 
 

ϸМДУДЛТС ИДЦ Ж УТПгЩ  ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х  УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ  ЖЯЕМФДЙЦХг  МЛ  
бПЙОЦФТССТЗТ ОДПЙСИДФг. ЃФМ  ЖЖТИЙ  Х ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ  ИТПКЙС  ЕЯЦа  ХПЙИЧвЭМР  
ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ ХПЧКМЦа  ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ, "/", ".". 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ ЖЖТИД. 

 
϶ ХУМХОЙ ϷФЧУУЯ  ИТОЧРЙСЦТЖ ТЦРЙЦаЦЙ УДФДРЙЦФЯ УТИОПвЫДЙРЯЩ (МЛРЙСгЙРЯЩ) МХОТРЯЩ ЗФЧУУ  
ИТОЧРЙСЦТЖ. ϸПг МЛРЙСЙСМг СДХЦФТЙО УТМХОД ЖТХУТПаЛЧНЦЙХа ОСТУОТН ЁДХЦФТНОД.: 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
109109109 

 

 
 

 

 
 

ЁДХЦФТНОД УТМХОТЖТЗТ ЛДУФТХД ЖОПвЫДЙЦ ФгИ  УДФДРЙЦФТЖ ИПг  МЛРЙСЙСМг ИДЦЯ  УТИОПвЫЙСМг 
ИТОЧРЙСЦТЖ Ж ЕДЛЧ  М ШМПаЦФДЪММ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ  ХПТЖДФгР. ϶ ЕПТОЙ   ϸДЦД  УТИОПвЫЙСМг 
ЖЯЕЙФМЦЙ ТИСТ  МЛ  ЛСДЫЙСМН   ЂИМСТЫСДг ИДЦД  МПМ  ϸМДУДЛТС  ϸДЦ. ϶  УЙФЖТР ХПЧЫДЙ   УТМХО   
ЕЧИЙЦ  УФТЩТИМЦа УТ  ТИМСТЫСТН ИДЦЙ,   ЖТ ЖЦТФТР ХПЧЫДЙ,  ЫЙФЙЛ  ЧОДЛДССЯН ИМДУДЛТС ИДЦ: 

 

 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
110110110 

 

 
 

 
 

϶  ХПЧЫДЙ   ХРЙСЯ   УТМХОТЖТЗТ  ЛДУФТХД  УТ   ХПТЖДФв,   Ж   ЕПТОЙ    ЈМПаЦФДЪМг  УТ   ХПТЖДФв,   
ЧХЦДСТЖМЦЙ УЙФЙОПвЫДЦЙПа Ж ТИСТ МЛ УТПТКЙСМН  ϷФЧУУЯ  ИТХЦЧУД  МПМ ϷФЧУУЯ  ИТОЧРЙСЦТЖ: 

 
 

 
 

ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ФЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЕЧИЧЦ  
УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

5.1.2.4. ЃТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ Х СТЖЯРМ 
ОПвЫДРМ 

 
ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х СТЖЯРМ ОПвЫДРМ УТЛЖТПгЙЦ СДЩТИМЦа 
ЖХЙ ИТОЧРЙСЦЯ, Ж ОТЦТФЯЩ УФТМЛЖТИМПТХа ФЙИДОЦМФТЖДСМЙ 
ОПвЫЙЖЯЩ ХПТЖ (ОПвЫЙН)  ЛД   ТУФЙИЙПеССЯН  УЙФМТИ  
ЖФЙРЙСМ.  ϸПг   ТХЧЭЙХЦЖПЙСМг УТМХОД ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ 
ϸТОЧРЙСЦЯ Х СТЖЯРМ ОПвЫДРМ Ж РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ | 
ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО. ϶  ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ 
УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ, ЛД ОТЦТФЯН ЕЧИЙЦ  УФТМЛЖТИМЦаХг УТМХО  
ИТОЧРЙСЦТЖ Х МЛРЙСМЖЬМРМХг ОПвЫДРМ. 

 
ϸМДУДЛТС ИДЦ ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ ЖЯЕМФДЙЦХг МЛ бПЙОЦФТССТЗТ 
ОДПЙСИДФг. ЃФМ  ЖЖТИЙ   Х  ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ  ИТПКЙС  ЕЯЦа  ХПЙИЧвЭМР   ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. 
ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ   ХПЧКМЦа ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ, "/", ".". 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ ЖЖТИД. 

 
ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЕЧИЧЦ  
УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

5.1.2.5. ЃТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ Х 
СДУТРМСДСМгРМ 

 
ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х  СДУТРМСДСМгРМ  УТЛЖТПгЙЦ СДЩТИМЦа ИТОЧРЙСЦЯ,  Ч  ОТЦТФЯЩ МРЙвЦХг 
СДУТРМСДСМг  Ж ЧОДЛДССТР ИМДУДЛТСЙ ИДЦ. ϸТУТПСМЦЙПаСТ ЙХЦа  ЖТЛРТКСТХЦа УТМХОД УТ 
ШФДЗРЙСЦЧ, ОТЦТФТЙ РТКСТ  ЖЖЙХЦМ Ж УТПЙ ЅТТЕЭЙСМЙ, ФДХУТПТКЙССТЗТ Ж СМКСЙН ЫДХЦМ ТОСД. 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
111111111 

 

 
 

 
 

 
 

ϸПг  ЖЯУТПСЙСМг ИДССТЗТ ЖМИД  УТМХОД ЖЯЕЙФМЦЙ  
ОТРДСИЧ ϸТОЧРЙСЦЯ Х СДУТРМСДСМгРМ Ж РЙСв  
ϸТОЧРЙСЦЯ | ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО. ϶ ТЦОФЯЖЬЙРХг 
ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ,  ЛД  ОТЦТФЯН  ЕЧИЙЦ   
УФТМЛЖТИМЦаХг  УТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х 
УФЙИЧУФЙКИЙСМгРМ МПМ  ШФДЗРЙСЦ ЦЙОХЦД 
ХТТЕЭЙСМг. 
ϸМДУДЛТС ИДЦ  ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг  ЖФЧЫСЧв Х  УТРТЭав 
ОПДЖМДЦЧФЯ  МПМ  ЖЯЕМФДЙЦХг  МЛ   бПЙОЦФТССТЗТ  
ОДПЙСИДФг. ЃФМ   ЖЖТИЙ    Х   ОПДЖМДЦЧФЯ   ШТФРДЦ   
ИДЦЯ   ИТПКЙС    ЕЯЦа ХПЙИЧвЭМР   ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. 
ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ  ХПЧКМЦа ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, 
СДУФМРЙФ, "/", ".". 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ ЖЖТИД. 

 
ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ФЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЕЧИЧЦ  
УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

5.1.2.6. ЃТМХО  ДСТСХМФТЖДССЯЩ 
ИТОЧРЙСЦТЖ 

 
ЃТМХО ДСТСХМФТЖДССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ УТЛЖТПгЙЦ 
СДЩТИМЦа ИТОЧРЙСЦЯ, ДСТСХМФТЖДССЯЙ Ж ТУФЙИЙПеССЯН 
УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ. ϸПг ЖЯУТПСЙСМг ИДССТЗТ ЖМИД УТМХОД 
ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ϴСТСХМФТЖДССЯЙ ИТОЧРЙСЦЯ Ж 
РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ | ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО. ϶  
ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ,  ЛД  
ОТЦТФЯН  ЕЧИЙЦ   УФТМЛЖТИМЦаХг  УТМХО ДСТСХМФТЖДССЯЩ 
ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 

 
 

ϸМДУДЛТС ИДЦ ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ ЖЯЕМФДЙЦХг МЛ бПЙОЦФТССТЗТ 
ОДПЙСИДФг. ЃФМ  ЖЖТИЙ   Х  ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ  ИТПКЙС  ЕЯЦа  ХПЙИЧвЭМР   ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. 
ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ   ХПЧКМЦа ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ, "/", ".". 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ ЖЖТИД. 

 
ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЕЧИЧЦ  
УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

5.1.2.7. ЃТМХО  ИТОЧРЙСЦТЖ Х МЛРЙСеССЯРМ МХЦТЫСМОДРМ 
ТУЧЕПМОТЖДСМг 

 
ЃТМХО ИТОЧРЙСЦТЖ Х  МЛРЙСеССЯРМ ЗФДШМЫЙХОМРМ 
ТЕФДЛДРМ УТЛЖТПгЙЦ СДЩТИМЦа ИТОЧРЙСЦЯ, Ч ОТЦТФЯЩ ЕЯПД  
МЛРЙСЙСД ЛДУМХа ТЕ МХЦТЫСМОЙ ТУЧЕПМОТЖДСМг. 
ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ИДССЯР ЖМИТР  УТМХОД, 
ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ      ϸТОЧРЙСЦЯ     Х      МЛРЙСеССЯРМ     
МХЦТЫСМОДРМ 
ТУЧЕПМОТЖДСМг Ж РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ | ЅУЙЪМДПаСЯН 
УТМХО. 

 
 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
112112112 

 

 
϶  ТЦОФЯЖЬЙРХг ТОСЙ  ЧОДКМЦЙ УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ,  ЛД  ОТЦТФЯН  ЕЧИЙЦ  УФТМЛЖТИМЦаХг  УТМХО   
ДСТСХМФТЖДССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ. ϸМДУДЛТС ИДЦ ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг ЖФЧЫСЧв Х УТРТЭав ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ 
ЖЯЕМФДЙЦХг МЛ бПЙОЦФТССТЗТ ОДПЙСИДФг. ЃФМ  ЖЖТИЙ  Х ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ  ИТПКЙС  ЕЯЦа  
ХПЙИЧвЭМР  ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ ХПЧКМЦа  ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ, "/", ".". 



 
 

ЄЉϼ϶ϴЄϼЇЅ 
ЃЄЂϷЄϴЀЀЁЏϽ 
ϾЂЀЃϿϹϾЅ 

ЄЇϾЂ϶ЂϸЅІ϶Ђ ЃЂϿАϻЂ϶ϴІϹϿГ  
110110110 

 

 
 

 
 

ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ ЛСДЫОЧ  ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР 
РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ  МЛРЙСМЦа Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ 
ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ ЙЗТ  СДЛЖДСМг, МПМ  ЖЯЕФДЦа МЛ  ХУМХОД, ОТЦТФЯН ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  
УТ  СДЛЖДСМв РЙХгЪД. ϼЛРЙСМЦа ЗТИ  РТКСТ   Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М 
ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ,  Д ЛДЦЙР  МЛРЙСМЦа ЙЗТ  Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж 
УТПЙ  ЖЖТИД. ϹХПМ  ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД 
ЕЧИЧЦ УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ  ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂЦРЙСД. 

 

5.1.2.8. ЃТМХО  ФДХУФЙИЙПеССЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ бЦДУДР  
ТЕФДЕТЦОМ 

 
ϸДССЯН ЖМИ УТМХОД ТЦТЕФДКДЙЦ УТПСЧв  ХЦДЦМХЦМЫЙХОЧв 
МСШТФРДЪМв Т ИТОЧРЙСЦДЩ, СДЩТИгЭМЩХг СД  ФДЛПМЫСЯЩ 
бЦДУДЩ ТЕФДЕТЦОМ  ТОТСЫДЦЙПаСДг вФМИМЫЙХОДг 
ТЕФДЕТЦОД, ОПДХХМШМОДЪМг,  СДЫДПаСДг  вФМИМЫЙХОДг  
ТЕФДЕТЦОД, МХУФДЖПЙСМЙ, ЖЯЫМЦОД. ЈЧСОЪМг УТПЙЛСДг 
ИПг ОТСЦФТПг ТЕФДЕДЦЯЖДЙРЯЩ ИТОЧРЙСЦТЖ. 

 
 
 
 
 

ІДОКЙ   МРЙЙЦХг  ЖТЛРТКСТХЦа  УЙФЙСЙХЦМ  Ж  ЖЯЕТФОЧ  ИТОЧРЙСЦЯ,  СДЩТИгЭМЙХг  СД   ЦТН   МПМ   
МСТН   ХЦДИММ ТЕФДЕТЦОМ. ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ  УФТМЛЖЙХЦМ ФДХУФЙИЙПЙСМЙ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ бЦДУДР  
ТЕФДЕТЦОМ, ЖЯЕЙФМЦЙ ОТРДСИЧ ЄДХУФЙИЙПЙСМЙ ИТОЧРЙСЦТЖ УТ бЦДУДР  ТЕФДЕТЦОМ Ж РЙСв 
ϸТОЧРЙСЦЯ | ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО. 

 
ϸПг УЙФЙСТХД Ж ЖЯЕТФОЧ ИТОЧРЙСЦТЖ, СДЩТИгЭМЩХг СД ТУФЙИЙПеССТН ХЦДИММ  ТЕФДЕТЦОМ, 
ЧХЦДСТЖМЦЙ ТЦРЙЦОЧ СДУФТЦМЖ СДЛЖДСМг СЧКСТН ХЦДИММ, М СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЃТИФТЕСТ. 
ЄЙЛЧПаЦДЦЯ ХЦДЦМХЦМОМ ЕЧИЧЦ  УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ  ТОСТ  ЖЯЕТФОМ. 

 

5.1.2.9. ЃТМХО  УТ 
КЧФСДПДР 

 
ЃТМХО УТ КЧФСДПДР УТЛЖТПгЙЦ СДЩТИМЦа ИТОЧРЙСЦЯ Ж ХТТЦЖЙЦХЦЖММ Х ХТХЦТгСМЙР вФМИМЫЙХОМЩ 
М ХМХЦЙРСЯЩ ТУЙФДЪМН ЛД ТУФЙИЙПеССЯН УЙФМТИ ЖФЙРЙСМ. 

 
ϸПг ЦТЗТ,  ЫЦТЕЯ ЖТХУТПаЛТЖДЦаХг ИДССЯР ЖМИТР  УТМХОД, ЖЯУТПСМЦЙ ОТРДСИЧ  ЃТМХО  УТ 
КЧФСДПДР Ж РЙСв ϸТОЧРЙСЦЯ | ЅУЙЪМДПаСЯН УТМХО. ϶ ЕПТОЙ  ϸМДУДЛТС ИДЦ Ж УТПгЩ Ѕ... М 
ЃТ... ЧХЦДСТЖМЦЙ ИМДУДЛТС ИДЦ ИПг УТМХОД. 

ϸМДУДЛТС ИДЦ  ЧХЦДСДЖПМЖДЙЦХг  ЖФЧЫСЧв  Х  УТРТЭав 
ОПДЖМДЦЧФЯ МПМ   ЖЯЕМФДЙЦХг   МЛ   бПЙОЦФТССТЗТ   
ОДПЙСИДФг.   ЃФМ    ЖЖТИЙ    Х ОПДЖМДЦЧФЯ ШТФРДЦ ИДЦЯ 
ИТПКЙС  ЕЯЦа  ХПЙИЧвЭМР  ϸϸ/ЀЀ/ϷϷ. ЄДЛИЙПМЦЙПЙР РТЗЧЦ  
ХПЧКМЦа  ХПЧКЙЕСЯЙ ХМРЖТПЯ, СДУФМРЙФ,  "/", ".". 

 
ЋЦТЕЯ  ТЦОФЯЦа ОДПЙСИДФа ЭеПОСМЦЙ Ж УТПЙ  УТ  ЛСДЫОЧ  
ОДПЙСИДФг. ϸДЦД ЖЯЕМФДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  УТ  ЫМХПЧ  
РЙХгЪД. ЀЙХгЪ  РТКСТ МЛРЙСМЦа  Х  УТРТЭав ОСТУТО 
УФТОФЧЦОМ,  УТОДЛДССЯЩ  ХУФДЖД  М ХПЙЖД    ТЦ   ЙЗТ    
СДЛЖДСМг,   МПМ   ЖЯЕФДЦа   МЛ   ХУМХОД,   ОТЦТФЯН 
ТЦОФЯЖДЙЦХг ЭЙПЫОТР РЯЬМ  УТ СДЛЖДСМв РЙХгЪД. 

 
 
 
 
 

 
ϼЛРЙСМЦа ЗТИ РТКСТ  Х УТРТЭав ОСТУТО УФТОФЧЦОМ, УТОДЛДССЯЩ ХУФДЖД М ХПЙЖД  ТЦ СЙЗТ,  МПМ 
ЖЯЕФДЦа ЦЙОЧЭМН ЗТИ, Д ЛДЦЙР МЛРЙСМЦа ЙЗТ Х ОПДЖМДЦЧФЯ СЙУТХФЙИХЦЖЙССТ Ж УТПЙ ЖЖТИД. 

 
ЃТПЙ  ЄДЛФДЕТЦЫМО УФЙИСДЛСДЫЙСТ ИПг  ЖЯЕТФД ХТЦФЧИСМОД, ТХЧЭЙХЦЖПгЖЬЙЗТ ТЕФДЕТЦОЧ 
ИТОЧРЙСЦД. ЃТПЙ ЂУЙФДЪММ УФЙИСДЛСДЫЙСТ ИПг ЖЯЕТФД бЦДУД ТУЙФДЪМН УТ КЧФСДПДР  
ВФМИМЫЙХОТРЧ М ЅМХЦЙРСТРЧ. ϹХПМ ЖХЙ  УДФДРЙЦФЯ ЖЖЙИЙСЯ УФДЖМПаСТ, СДКРМЦЙ ОСТУОЧ ЂϾ. 
ЄЙЛЧПаЦДЦЯ УТМХОД ЕЧИЧЦ  УТРЙЭЙСЯ Ж СТЖТЙ  ТОСТ ЖЯЕТФОМ. ϶ ХПЧЫДЙ  ТЦОДЛД  ТЦ УТМХОД, СДКРМЦЙ 


